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بم تقو ق طباعت جن ناش رتفوظط ہیں 


کے ۰۲یی.ہییصیصیییییی ‏ 9 
جلف س7000 3 ۵ یب34148رف‪نفی) کم 
ٹن اڑل E‏ کر 
رایل امه تی پک یت مس سممسین 0312:1217928 
ای کل 70 و2۰۱۰ 
ee‏ ۲ کند و (ارب 
وکا ن بر 2لا مکتب ما مکی »علا م نور ی اون 
2 وکا ن نر 9ء بلا ل سد 24 با کیٹ سعیدآبادہ لد بیان کرای 
4 ۰ 0321-2156159 
کت انعا می تا سیف اردوبازارکر اہی 0343-7 


رمحا رف الق رآن ءاحاط جا مد وار الحاو مگ رای 
دارالاشاعحعتءاردوپاز ارہگ ابی 

تالیفات شید ہے جامعد ارہد انآ پا رای 
کت یع رفا روقش دیص ل کا لون کرای 
لمصباع( بک لیڈ )16ا ردوپا زارا مور 
تنا بک ی چوک براولپنڑی 

متب شیر اسلام ء لا ل سد اسلا مآ پاد 

رووا 


021-3 5031565 
021-3 2213768 
0302-62 
021-3 4 
0423-23210 
051-9 

0321-8180613 
0300-9659850 
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مضاشنن بر 
شاب وی سس ھجمس مس مسحسسشتھهہتت.-۔ قٌا 
الف بت ات سی ا ہا کی DG‏ 
یل اذ :اتا زک محرت نوا رشا وصور صااخ ب دامت ب رکم سس مت ہہت 9 
پہلاباب 
(20 سس 17060) 
چثرضروری اصطلا مات هک و ی و سو 21 
بقی: 1- انت انا لکنا( شب یرن لص کرن)...... 24 
ان تچ انغا لہ کا طر له 7 یی +ہمه5۵چ٭:7 
ری یش 80107 : موت کی کر ں؟ ہہ ہس ہہ سس سس سس DT‏ 
انچ کی سکول ل؟ روط رل 7 
ئ۴ سس سس سس سس O‏ 
مسپی: 2-اا نج کا تارف اورا کا انرون چرہ...... 30 
ان جج کا لغوی واصطاا یی ۳ :,۔ 
ان تی کا تارف اورا سک ابیت سس عسمعسسہہ تہ سس 30 
اننیس(اندروٹی چرو) کا مطلب 999 .:. 
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ان ٹچ ات( انرون چچرے یی موجود یی مکی اشیاء چوووکچھچچچچس سو 


ان پچ انلس (اندرول چر) ش‌موجورول ذ اشیاء جہےہ‌مسشھہتجصج.-۔ ۱91 
فص مس سس متاح ۰ 3 
ستتی: 3-۔نیاصفہ بنانا..... 36 
من ےکی (Setting the Page layout‏ وس سچھھووھووو 1 
Page‏ : ے6 مکیاہو؟ E‏ 337 
ge” Orientation‏ بندی...... اور..۰۰۰ ۳0۲۱۳۵1۰ اور 2009020 فرق 9 
۵ ارم )صلی ماش ۷ 
0 (سمت) N ON‏ و سس سم مومسم O‏ 
۵ )ی طولا بی خا مور es.‏ ی ی وب 40 
Gutter‏ )ی ووک موں کے ورمیا نک فاص ۵ر9 :10 
yf, Automatic Text Box‏ ر( AE‏ یس مس ۱ 
Double 0‏ دوطل نہ با کے لیے ) سے اہو ھا ی 
acing 9‏ ینک )من روصا تکو بیک وق تآ نے سا سے وکا س O‏ 
Save As Default‏ نر یط یت کے طور کنو اکرن) لم ىہ سمحہت 2ا 
سس 0097+ : . 
ی Document Preferences-4‏ 1 اومیت ےار جیا تک تن ...4۰ 

"ریمض مطلب شوم ا آ4ا 
"میت بیرض “کا آ بشن معلاو کر ےک دو لف سور دموسسس س تح تا 
)Measurement Units‏ ^ مت )شک اك AS. lS‏ 
Guides‏ زز شا یرب) جس ی 13 
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0 ەودم(ج ر )ن نشار‎ Number 


48 کے کےا ر رف لک حص ) ۲ یٹ یئ ,0ب صض ض ۃك۵۷ء‎ 0 Size 
AO. ا ہ-سمہہسمسسسئستجحاہ لس‎ (zk, Rulers 
3 اداخ برا( سج سس ہس سس‎ Org 
BO 0 O کچ ڈو‎ (f View 
53 0 00002 920 000807 بد‎ 
52 .....) کی ورڈ یر گ تنک جوا ت‎ Keyboard Preferences-5 کق:‎ 

”مو ونا تپ “اور ”ویک “گی بورژز BD oT‏ 
کی ورڈ یضر کا آ نکہاں تیب ہوگا؟ ۸ ۶ ۰ 
کی پورڈیریفرنس زا لاک لسن میسن مو جو دا یا رات 7وت صص ه “9 54 
ارد ےکی حرف کے لی شن معلو مرن ہو کی ےمعلو مک ریس گے؟ ےم سج سسس 23 
کی بورژ پچ وی00 اور ہڑی ۸80 )ا فرق وہہ شیپ ررنر رر 55 
کش اوراردوٹا تیک ٹر فر یق جس ے لگ 'آٛظر ‏ عح و 
یل بور ڈکاغودہ مسصسمصٗ- سس لاہ DT‏ 
ا ہیس سد سس سس سس سس 

حل: Defined Keyboard-6‏ ۲ ولا( ستعا لک رے وا لک بتایا ہوا اک /ورڈ).....59 
عا مکی بو رڈ اور لوز رکی بور ڑکا واوو نے وال ڑپ اپ ون وز ت فرق BO‏ 
لک بور وکوا ی مت کے ممالا کے بای ہا ے؟ سسىوجہ 131 
معیار یک ورڈ یی کی ےکی ہا ے؟ سےسسس سس سح تک 
اردوگیپوزننگ کے لی لون سا کی پورڈ اسما لکنا جا ہے؟ a‏ 
مق سس سس سس سس O‏ 
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ا 7 7-لوزگکاطر لٹہ......65 
کیو زی کی ی شن ضروری ے OSS‏ 
1 بوڈ یر پات کے رک ؟ .سس E O‏ 


گی بو رڈ ہے تھا ہے رس ؟ e‏ 
کیبور ژر واگ نے کے ےشن نکی ےکی با ۳2 68 


نی مس جح سس سس سس سی ... 7 


کیک کال شنک سل سب ممسسىسس سس ات 
کتابوں میس ریم ال کا ا( جم )کی موتا ے؟ Bo o oy‏ 
»پیت اورکٹ پیت (لفل واتقال) رج ےو ہی -.-یی ً2 
اسیلک نے ...چا ...ربق اورستلیدٹ ہو ن ےکی علاصت 0 ہہ تہ 
الا رک وکا یی( ل )کر نے کے ین ط یق سے عج و 
تی کٹ( تغل )کر نے کےجین طرتے Dad‏ و 283 
کیا فا یک وکو ےکرنا ضروری ے؟ :74 
افو کر نے کے دوطر رت سم رنج بح گل 
کیل تکفو فا لکوقین......چار..... طریقوں ےکولا ہا سنا سے ہم BB‏ 
نامرف بنانے وقت 0ت آ کا یکی بارس aE‏ لت 
ان ج س الفا ک رکش رک یں؟ سکس 7۲ 
وخ کے نما ری سام زکاانداز و کی ےلگا یا جا سکن ے؟ ےہ ممسسمت 0 
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ان تیچ س استعال ون وا نوز کے پا ونام مم سمسسسسس-۔۔ اظ 
ٹول ار شار ٹک( لات کے ااب کے _ استعال ہونے وا ےاخصار یش ) SAS‏ 


پٹ ڈول 1ی تم ٹول کہاں استعال ہوتا ے؟ yy‏ 
اک اور فا رم تسف( الف کی صف بندی اورضن ) 7 ڑچبک,> [ہیی ئیںجب ٭ ۰‏ 
ایک کے _ استعال ہونے وال اختضاری گی ۔‌معسسىسس سس 33 
Justify ssIRight Align‏ ش‌فرق sss.‏ 87 
وف بنری کے پا ول اختیارا تک مال 0 sa‏ 88 
]لا ۴۱۲٥٣٥۵ Justify‏ شش رق راگ 0ھ میں 88 
تسس کی فا رمک ( یچ یت مکی جب ون )سکیا مرار سے؟ سک ا ہا 89 
الما ریخ دی با وس 0ص 0 +0 '۔.۔. .:. 
ٹوٹ ات( م الغا )تی رب کر ےک طر یق sss‏ 90 
کسی لفط یا ےک کے خر کشر گیا اتا ے؟ چو ووچھچچھی وس یہ 
سلیل ٹکرنا ضروری ے 7 جج . 
بل اور انا لی کک ہو مکی ے؟ سم O‏ 
لکش اور اردور یں سس تکافری بب یٹ ٹبٹپپییٹ 92 
ان بی میس لکش تن طریتوں ےکی اکن سے کو وو ھوھمو ہچ و 72 
لکش اوراردوالفا اکا فوئٹف( یی ریم الخ )اور ریگ بر کر ےکا ربق ۳ گا 98 
می ایک سطرکااو پر نے سے یادوسطرو کہا بھی فا صل انی می سے کی نکیا ہا کا ے at‏ 


۸۹۸۸۱۵۰۲۰81151-73[60 6 045 


سیی: 1 4-فہرست.ءامعحا لی ی باحاضری رج بنانا......95 


۰ 


یل میں اضا فک ےکیاجاۓے؟ دوط لے yS‏ 
اگکرکوئ کم اروت کر بو ٹک میں ے؟ اه 
بل کے ورمیان میں ای سط رکو لن ےکا طر یت 0 6ص4242 4 4 4 "0" 
مھ لک یکیریں بت می یں ٦‏ یں SS TS‏ 
Format‏ 6ااج] مل ناربٹ( تب لک جب سین یال ) 1[ 


بل فارمیت میس موجود ا ارات O O‏ لات کی7 A‏ کا سم صسھمت 
01 :کال او رر وکا موم سی مگ ی 
Column‏ ور سس گی گر رک لوسممس سیت 
J#:T able‏ مس++ OO‏ سح حسسحہ 
رتیل پل کے کےشروع میس داوس گم بمو گے دک اکر س ؟ 


Define Colors-1 2:‏ رک بنان......104 


نیارنگ بنا ےکا طر لت 0 ك-- 6 O‏ 
دوس ر!اختیار ۱۸/006۷ بت ناس رنگ می تم وہہ ب یکرنا 1۳ 
تیسرااختیار ۸۵۸۵۷6 تک رن کوت ےت مکرنا ھت 
رو ںکی ووشہو ر میں 0102222222222227 
مشن 0تت 03 0000 O‏ 


۸۹۸۰۱۵۸۰۲۰811531-3[60 065 


98 ..... 


99 ..... 


102 ..... 


107 ..... 


109 


OO essa وت ذ)‎ 7 80× 


پیٹ تر کےا رور ونای جگ چا ہے ہو یس بو سکو برو ےکا اي جات سب یھ یٌُ 110 
یٹ لوکس چاروں جاب سے برابر بنانا موتو Ossie‏ 
یس سال کر نے او رکون وت سال فک ر نے س فرق سے 7 111 
پال یٹ بوس( ری عنوانا ت کاڈ ) سس E‏ 
پل تیت لوکس بنانے کے د وط ره sss‏ 111 
بل تست او ولیک کر ےکا رڈ n‏ 112 
تست اورا ل یٹ ب کو کی کے کے ن کے 97 112 
e‏ یٹ اور اشن کین ٹ لوک س کا ضا مزر کرم ٣‏ کت'ئ۰۷ئیٰ|]ٌمٌمیہرہمًٌمملھًأآئ -ےءئےئہٹ 113 
تیلست لوس اور سل تیلست لو سکاپارڈد ینف میق دآ ےت وک اکر ہیں؟ 7-فا ' 114 
ہو اور باک کا 115 
Run Around‏ ل راکش کے 2 ہیں؟ او ریاف رس طرں اسقعا لکیاجا:اے؟ ............... 116 
۱۵۷( انست) کا مطلب اوک ...وال استعا لک رن ےکا تہ کے ا سس و هو وس و 117 
61 1(ان سیٹ) کاخ راتما لک ےکی شرط 7 
مر ف نیٹ لوکس می کم بزائۓ جا کے ہیں 0 113 
کیٹ پوس میس موجووت ر شی چپ کے کے لیے 7ی زر_.ت.ت.. ‏ (۳8088هاًچهامىفئئئ ",۸ 
اکر یٹ اوس میس موجودالفا ظط اس کے سا ئن سے بے جات کی اکر س ؟ Eas ece‏ 
تیلست وس اور کت ن کن ری 5 ٹٹ کپ 119 
فص تسس سس 12 
کق: 4 1-كَل,زی کل ول.....او.....۲ مین پار رپا پیر اکر اور ریم مکرے کا آل......121 
یل و لک استمال ooo‏ و سس 1122 
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ڈبی لیک تن ربا گرا مس کش امہص-٭٭س۹س۷٦۷١۱ض۱ص٥ے٥ے‏ مس سس 
1۳ 


:و 1-.سرچ ی مرکزیسنی.....125 


ماسرت مس جانے کے دوظ ر لے yT‏ 
پاٹرج کی تن نیاوی علامات ٢سس‏ سس 
ےکا پارڈ ر ونی رہ سرج س کی ی کیا جا نا ے؟ شس 7 
امرب تست لو کال TT‏ سس تہ 
ارچ می + ل تست لوس کی چا ...سم سس 
رتچ میں صرف تست باس می ں کاس اس سے 1۱ 
اسر سب رکا ےک ط ربت ا e O‏ 
مرکا نے کے بعراس سیر یک باک نے a mu‏ 
کنا بکا نام کی ےککھا جا ے؟ سح 27ے OT‏ سیت 


کنا بک ےآ وٹ بنا ےکا دوس اط رت مم مت مہ سے سس ساس 
تا ب کا سا تعلو مکر نے سبح سوت ویئرمیں ا سک ی یں yy‏ 
طباعت کے چرم علوں سے شناساکی EEE aaa‏ 
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127 .. 


128 .. 


135 ۰ 


اشا ی یٹ سکیا مراد ے؟ سس سمسسس سسسسحسھهھ ہہ ھا 


ال شی ٹک آ بت نکہاں موجودہوتا ے؟ سم مس سے کت 
ال یٹ بنا ےک طر لت وڑوھچ ھا ای 
الال شیٹ بی موجو ر وکر اخقیارات ریس میسو قة 
ال یت ایا کے کے دوط ر لے ًیسوستىسحصح بسح لھڈ 
ال شیٹ اور پچ راہ اف پر بیک ونت ان ہوٹی ے مسسسسحسس E‏ 


راکش بو سوسکل کر _ هک طریقہ a a.‏ سس سس 147 


تر بو کو ہے زگی ی سس ے1477 
تر اشن وش رو کچ رس 137 
اراک :گی الا کو پوس کےا رورت مگ تسم AO‏ 
کراس انس نے لین ا ناش شار مس ےس O e‏ 


لوس سک کی سای ٹک میں؟ مسسسعسس سس دی سحسسہہ آ1 


بی ربوس میں قو کے لال ہا ے؟ 152 
اگ رج بس میں توم درک اکر ں؟ ٤‏ 20 - ۵8ھوھءء2) 
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MII یران سیٹ:(نقصومہ کے او کمن ) رص جح مص-حص.+...‎ Picture Inset 


کپ راوس میں موجووتضو رو کت و یا سم سس سس مجھجسسس د E‏ 
صو کا سامت کرک طریقہ 99 گجوِو9ی .,, 
ویک ری بھی با بات وکیا ہا تا سب 13 
کچ لوکس > اند تو روزا وی کرت ر یا 7ت ڈٌئیئییٌیییئیی 154 
تو کو لان نک سگرن 77 1ے BE‏ 
پچ لو کون مکرنے کے دوط ری 2497 2 155 
شف مک نے کے بجر دو یاهاج لا موی ال ؟ ی 135 
مق 7 اد ہو بر 
سق: 0 2-رویشنءلن» لو کون ٹول ...نہ اور.....؟ شی پار...... 157 
Rotation ٦001‏ مان والاٹول .سس رای خر .ےس نی وا 
ک اویل ٹکو کے ھ٥۸‏ کیاجاتا ے؟ ہے رظ رہ لس 7ن1 
خی زاو هبملت ےکا تہ 7 :تی 158 
ام ول 9 ۱ 
بو یگو ن ٹول ٦‏ پک مرن یکبس ینا نے والاٹول ک۔ ساس سم لس سے 1589 
و یگون ٹو لکہاں استعال ہوتا ے؟ و و او و و و 1 160 
E 97‏ 
:1 2-اشعار؛ راح ت ومک سک کی ےکی ہا ے؟ ......162 
شا رگ کا ہلا طاقن ىِممسسسٌّسّ 192 
اشا رک دومراطریتہ سمسسمسسمحهَُ جس 9 
اشع رآ نک تی راط مرت oo‏ ی( 
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یی 2 2۔اخبارکیے ایا جا جاے؟ خرو نے نچ زک صفراورادار کی نرب ےکا ریق...... 166 
اخہا رکا ہا کیا موتا ے؟ مسسمسمسمہجمس"سمسسى]ى]ىهى|إشموؤ و سسیت 
اخپار سک ےآ کو ٹک ہے بنایاجاتا ے؟ چ وٹ و وو د.- 
تروں والا نہ بنا ےکا طر بت 007۰ص2 .0" 
As‏ 0 کا آ نیشن نہایت اہم سے ہصشسى سس سس سس سمسسس مت 
اداری سے بنا ےکا طر یت اه 
یج راورمضا می نک غ کے تا رکیاجا نا ؟ اه 


دسراپاب 


سیی: 3 2-یو بارکا اك سس a Rs‏ 
سی: 4 2- واز۳ ملینوکا بیان سج نے OA TF‏ 
ق: 5 011-2 تب ون وک نو .-سش-99-99 01 
ستی: 6 ۷۱۵۷-2 تن رک وکیا نے تلق مدر 0000 
کق: 7 ۴٣۱۲۲۸31-2‏ ر بیس موجودا تارا تک ان جو0 
سی: 8 2 کے مو مم چا جانے والی زو لگ تج سسس تد 
کش: 9 Utilities-2‏ کے نک بان سس سسٰیمصمیٹیسسست 


سبتی: 0 Window-3‏ توکاییان O‏ 0 
مد پار کے لے استعمال مو نے وای شار فک سس سس کٹچ+>ک+د E‏ 
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باس والدیں کے نام 
ی ون اتکی مسا ی اور رلوس وما یں 
ہروفت بت دہ کے مراد رق ہیں 
اور 
اباتزه گر ام کے نام 
جن نکی شب شرروزگفت لاور ےلوٹ فقتون 


1 ہروا تارج ره ان کے ا لوا 


> .۰.۳۰.۳.۳ ۰ ۰ ضس۳س ۳ ۳ ۳<۳س۳<۳<۳س< وو 


fk x fk Û fk Û fk زد‎ kk Û اد زد اد ده زد اد‎ Û اد زد اد زد‎ Û زد عو زی‎ Û Û KÛ 


الف ےتک 


کشت چٹ رسا لوں سے جا دع الرشید کے کیہ انون س ےر رو اعا 000120۷ 
ال دورا کت سکھانے کےا لے هکلف تر بات بندہ کے سا ےآ -2_طلر کے لیے اس راہ مس ای 
رکاوٹو نک کی احماس موا کی نون ںی ک فضلا لے رام نے بار پا کی ای یکناب یا مر کی تما اہی جوان کے 
هن کے کے دورا نگ معاد ن ای واد ال ہے جانے کے بعدیھی اس سے راج کرک کی موا ر 
دنگراحہاب او رطلیہ ےکی کیو کے چن کا رآ روت وییئر زی ےکی خوائہن کا لہا رکیا۔میرے یاس اس سوا لک ینان 
بش جوا ب اوراس مطا لک ابی کل وجول تھا۔ خا ضر و ری کک را نو سل رن ےکن 
اک لول صورت رتش ںآ ریگ ا سکی وجہ سے دل ا کتفوط تک معط رسب ر لف اباب کو وک یکر ے 
دس ےکآ پ لا نویس بین یراس انداز ہیں تاک ہے مطالہ یرف انبول نے ب یی کیان تج اورک یکی 
لوک یمالک گے دبک سک سکس کے لیے دقت کا نے؟ رمال میرے لے ایک مکل مرعلہتھا کان 
سو ویر کے بح را لمت ےکا سب ے بت بین اورمفید عام وال ی با با کہا ی انراز ٹیل منہطےکرلیاجائۓے_ 
ول اتیو ں کا کو وی دورہوجا ۓےگااورطل کی خوا ہش بھی ور ہو جات ۓےگی ا دروکا ایک میرک طالب بھی اس سے 
با سای 0 000 ل ال ران کارت سے 
یبالگ 
کیا ای سپ اس میضورع یی 

دورالن رل ہر مد کی یافش موف ےکا استطاعت کے مطاب ب راز تیاب زر ہے ے ٣تک‏ 
تیار یکی جائے۔ می رابھی مکی مول ر ہا می ر ےلم کے همطل بااس کےسوفٹ ویر ہے تخل ا بت لکیس 
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ان یا ا دس یم یت ہوا ہے جس سے 
e‏ لیات 


”وت 00 e‏ 
کا مستتوی ( یول )اس در ےکا ےک دد اس سارک بن تل ویک رگ ری را نک چھا نے کے لے ےکوئی بر رمال 
کر فی پاس بترا کی سے اک ہی اصطلاحات استعا لکرتے ہو -2 اجمالی سا ط ریت رکردیاجانا ہے ۔ اب ایک 
دی جوا صطلا ر سے بی اف ہوء ام اما لی انراز کے کے استما لک کی بر ے؟ 

ودرک دجا نکب می اغلاق اور یدگ یک بای جانا و ما یرد یھنن می آ کا نکابوں میں سوفت ویر سکاف 
انخنیارا تلصاو رووا 2 ک ےل گان نا کک کی ال شون کے پرابررہتا س‌صویر ےکر لوں 
کے وی جانا ےآ پ ال نو کک لر یڈ ائیلاگ لو س کلک _اں ںآ پ یی گر ے 0۸ کردیی + اب 
سیگ کول ای وف تکرک ےکا جب الکو ری تا هکرس کول نجل ہے اور س کی جا ہے۔اس اغلا اور 
اال ایک لے شک ووآ ت موک راس سے نہوم اخ کے کے چا ے مر دا نکاا عث بن جا ے۔ 
ابی ب 

چوگرا سکن بکوا کی نیت او ہے کے خت تیب د یکی ےک اس کے رخا دعام تور کے _ااں لیے 
اکتا ب کوعا مم بنانے کے لے تور« بالادوفول خا ول سے دورر سے ہوۓ مز ی چند او کاک تصوصییت اتہر 
ل اک و اال ا دو ا ۶ 

اریز یکی تام اصطلا عات کے ساتھ اک اردوتر ج کی وہ گیا سے اور کے ذر بیج بی ا کا ہوم 
ھا ےکی پور یکیشن شک یگئی سے رز یکی اصطلا عات کی دک میں :اک ایا نکو چان والوں سے ال وضو پر 
بات ہو فی انداز لی کول اور اصطلا یات ارو و سکس تس تیار ی مکی از رہوں الہ غ رر ورک کروی 
اصطلاحات ےی الا مکا نگ کیا گیا ے۔ 

2۔ موضوعا تکواسرا قک فط ری تر تیب تسیل بر ی دوسر کی سمل معاون اور ہر 
سراق ےے ےک رج :۷ ی اسبا نکی ترتی روط رکھاجانے امیر 
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سک TT‏ ےا پا آ کے بے یں کے اور یک کال مرحلروار گے سے ہوتار ہےگا۔ 
کنا بکودواہواب می شی مکی ا کیا سے ی کیان یس ا ش نکی اصطا عا تکو بہت اجمیت مال مو ے۔ ای 

لیے پیل باب ٹیل سب سے رک وه اصطلا عات دک ہیں جو ہت زیادہاستعال ہو ہیں تحموصاا سکاب میں 
استعال ہہونے وتنام اصطلاحا تکی وضاح کرو یک سے تاک قا کر جوسج قیبھی ین » الکو دصر که 
یں ان پیک آلا تک پٹ کا تارف اوراس کے ذر بیج انام پانے وا نے اہم مد رکشت ریا نکی ای باب ںآ گیا 
ہے ۔ کنا بک لن ےآ کوٹ باک عل یہ اخبا سے نيا ے؟ اشعارکی سیگ کے کے لاف ط رة اورا یط کی 
تکی اہم زی بھی اک باب تفص سے ک رکرو یی ہیں۔ 

دوسرے باب تک بی میس موجوذ رمک باق هر دج سره یس موجودز مو 
(ڈراپ او نو ای ای ای کآ بش ضحم مھا کیا ہے ۔ کاب کےآ خر میں ان تج بیس استعال ہونے وا 
تام ار کی“ (اختصارق ایک کی فرس کی دے د کی ہے۔ جو خسار یکی دی "با 
اف ن لے ا باق دآل فبرست سآ کو انج میں استعال ہو واے قري مام 
ارات کے اختصا رین( شار گیل جا میک 

لب پا تک شگرناضروری تاو لک و افا نوی رمیا ناو ل یں هک ال اوقار یاک ی لشت میں مه 
کر فان ہوجاۓ اورسا ری چی ی ال کے ذ نت کنو ہو جا یی اسب ے۔ ا ویتکا وا رورا را بات 
سکپ ا لیے پڑ ھت ہیں اورسب سگرن هژورپ الک شن اتی سات رگرب 
ای ؟ ال سکاب سے استتفادہکرنے وا لے تمام سا ول سے میرک درخواست ‏ ےکہ رکا با ھن کے بح رال وق تک 
کے یں ج بک کآپ ا لکش شک لی ار یس ےکم او ریش یریس تب ہیآ پ ا نت کو 
جج بک سکن کے بصورت دم رمطالعاقی اٹراز اظ رس ےگنر این پل معلو بات یس اضا ےکا سب 
ن کی کا م رمال اس ےلکن رکتاے۔ 

اس موخ من استایکتر م حط رشق بل شا منصورصاحب مرب مکی لوخ فقتو اور بلاغو اسان تک 
زک رکرناضرور یکت ہو ںک رج نکی بول تآ رج میں اس موضور پم اٹھانے کے قائل ہوا ۔حضرت استاو ب کال تی نے 
دی نکی ضرمت کلف میدانوں کے لی را کار" تیا رک کا خی لہ دبع ار فی >کشاده دق اور جود ورم کے 
ال خصال_علوازا ایک وق طالب سیخ ام مزال جانا ام یکی نکر نش ۷1 


Group: Career Opporturîities 
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اک فا و ورس بخ مرف 2 ناسا کف موا رورس 
وف رتش کل سات اس مبیران می لبھی نت چا ری رک کی تیب وی ۔ کرای راکنا کی ںکیاء مسا 
کلف اواروں بی بای گرم سین او اکر کے اس میران کے سوا ر کے جانے وا ساسا تہ سے اسنششاورے کے 
موا کی فرام کے پا بندگی کے سات ری مت یکا متام اوراس سل میں تل بو ر پئ اس پر مت راد ہے۔ مز ید برآل 
تلف اواروں کیج کال او پچ ایک دوسا لک کی شقن کے بعد اود رد کید ون می لب کاس اه 
کی مداد یگس یلته کے سارے زرا لح استحا ل کر کے بالا اکا کو کے لکر نے کے جنر بے کے تحت یم 
کتا ب مرت کر ےکا م رجآ یا۔ ایتا لی ای جدوجہد باستاو گی اوران کے اسا نز ووال د بی نکود نیا وآ قرت میس مہ رین اج 
عطافرباع- 

جن ساتیوں نے اکتا کی طیا کت سس تس کی کی تک تیاو نکیا ءا تھا لی ان نماض را اوا ی شان 
کے مطابق جزاۓ خی رعطا فر سا َو کون کو انی بارگارہ میس تقو فر ہے اور نج ناس کید کے بت 
پپدوں سے استئن) وہ اور پپہلووں ے اھا پ کین یق عطا ات تن ماد سی را رسن _ 

شبرامھ 


نطظطغ 1434ھ 
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لفظ 


8 وی ود 1 
ورن تاو که 


ات گر بیث ورک شع تمصا ت جامعد الرشد ات نآ پا ہکا یی 


بسم الله الرحمن الرحیم»نحمده ونصلی على رسوله الکریم! 
فضلا ۓکرا مکو فی زمانرجتن چند ای ”فون آل“ کی ضرورت ےہ ال میں س کب سرفیرس کر انا جات 
ہے۔اس کے ذر بیج بت وتا او هکیت وتزعینکائل ال آ سان ہوکیاہے۔ جارعد الرشید کید افتون میس 
فلا کرام کے ےک کور یل رکھا گیا ے جس میں اہم سافٹ ویئززتفصیل سے پڑھاۓ جات ہیں۔ 
رخوروارم مولا نا رشید ام صا حب حفظ الل تمس پال 7 یں اورشج ء تخحصات میں بر رال خد مات انجام 
دی کے ع لاد احق اذلف امک مول میس معاوختکافرکی هن وغو ی انا م د ےر ے ہیں۔ یدن رقائل فک رخ مات 
کے ملاو ہک کور کر دانے تکیت رک بل -ا ول نے نم یں کے سا تسا تق ان ےچ کے اسبا کو سان نم سی 
انداز ٹیش ال کون شک او رآ تیر *کورل را“ کوک یائ یکو ںیل می لب ائورفضلا یپوت کے لے تیا رک ےکا 
اراد کت -ال عا ج نکی اپنے رفقا ےکا کوت رت رک ر رس یک مک میں ءاسے ا لیے انراز س 
فوز مت یک رن هکوش یکر میں جس سے بععد می ںآ نے وس لگ فا اکاک ۔ الک کرم س کہ بہت سے 
ساقھیوں نے ام تحت پگ لکرتے ہو ے صر فک جخرافی لیات وغی رون رح ری اور جھو ھے تیارکر لیے 
ہیں _ ف شل موصو ف مر ےو یر کار مہیں۔انہوں ےکک با ۓ لن مح تک ر کے رو تیارکیااورخود ال وت 
اطلاع دی جب چا پا مر کی ذظ انی سل تکار لکرچے تھے۔ بیان کے زو وشوق اورسعادت مھا کی 
علامت ہے ۔اللتالی سے دما هک موصو فکو اس طر کی می خر ما تک نو دیق دے اور نے وا لے لم ہکی رشا اور 
بت کے ایےکام ما2 جوا کے لی صد بل 
والسلام 
شا مور 


آخرزی ا ۱۳۳۳۶« 
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اور 


۸0۲۸۱۱۲۲۰81151-63[6080 0 05 


ہے جس پآ پک شہاد تک ال بو ]ی ہاب صرف ای وف ت مل کک یں جب صراخا کہ دا 


Click Sile‏ و( کل وت 


ار د ی _دود فص اک لک شی دیاس توک کی کی و یک نمی ںکہلا ےکا درا نائم لبج ہیں 
2 


ال کاب شآ وگل افر ےکا ڈینال ٹکا آ سان تر جم فط ریس کیا چا سنا سب ال سے مرادوہ 
سیگ اور وہ تر تیب ول ے جوسوفت ویرک فط ری سیک بونج بک یآ پ سیک گ کو کے یرکوٹ یکا مک نا چا بل 
وهای سیگ -مطا کا مکرے۔ ا ککہاجاتا :یبا لک ڈیفالٹ سک ے پا یہ چ زا می بای یاف 
موجود بط ری ےار پیل سے اس میس موجود ے مش اکہاجا نا ہے :”سے میس با ڈ یفالت ایکا ہوا سے _ 
٭... .ان چا ی نگ سوفت ویب رکا م کے دوران بات کے دوران 01 [00(اویلت )کا افر 
بھی بار پار اسقعا لکیاجانا ہے۔ ۸٥٥زا‏ کات : ث پچ ,مقر ان سوت ویر کم کے دوران جب کی 
(Object‏ اوی ) کا لفظط استعا لکیاجاۓ ء اس هراد بروه چچ ڑ بو ے جو آ پک ےی اڈ بالگ سوفت وی 
س بناتے ہیں ۔آ پاک ایک سا دوسا ڈ ہیی بنا کے لت کی اصطلا میس ا کوا یلک نام دیا جا تا ہے ار 


لس لے کن ا کرک خی ا 
Wh atsapp Group: Cae EE ra‏ 
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ہو دو مہ r‏ 
لول - 

...”ناپ او کا تر جم زک ف رست“ ےکا ہا تا ے۔ ج بک یآ نو پر موجور 
کنو کل کک نے بلق کے نیال میس موجودقام افیا رات بن ےکی جاب ایک ف رس تک کل می لپ کے 
سا ام ر#وجا ے ہیں۔اس ذ بین رس تکوا طلا ں می "و راپ ذاو کنو کباجاتا ے- 


۳ *-.ل Ctrl‏ 7 رول کا یش نیکہاجاتا ے_ 


ال ان ات یل اشباجاتاپ_ 


ن٭ا یم طِ 
ais‏ 7 کے 


1 کی دومظامات د گیا ل دوفو کیب 


اوتا کر مرف ها کت 9 
آ پک مطاو نل اضاام پذ موک“ ا یکا وجل ری او شش رطق ےک کیا اس ہے۔ اس کے لیے یش فیس سے 
ا 
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کن دب اکنا ےاوراا ی کسام بیشن ( جو شع نان کے رکا موا موک )راد ینا ے- 
٭ ...اک مطلب (سواۓ چن قامات کے ) می ےک ہآپ پک ۸۱۲ کا لن دبا بل دوسرے 
مر عل میس ون دبا بل جو کی علامت کے بد گیا ہو۔ وولو ںکوسا نیس دبانا۔الہبتہ چت گے ہے مقامات ای بھی 


یں جہاں دونو ںوس تھدہایاجاتے- 


آپ نے بد ی0 0ا کھت ہو اتف )کر نے سے درک کے ارد رک تیآ انا 
Lock‏ 0205 کےاورآ اک کے رات کے ہا ے ہیں ۔اس تن کے کلک ملام ت کو ماب ہو نی ےک کی ورڈ یر 
ایک تن کل ہا ے اور جب او بن دک یووم بے ہا سے _ 


اگل بنا موا وتو ای فلت دوس یٹیل می تفل ہو ے کے له اتال ہہوتا سے 


. 


| ان کن گی س رکو لے کے لے استعال ہوا 


کن نر نا ها یں سے لا تن کک کاو ری 
نے جات کا جا سنا ہے ۔کوٹ یھی لوکس بناتے وقت مھ کہا جانا ےکآ پ ما و لکوڈ ری کک بیی۔ 


ول“ کا مطلب ہے :اد یہ نی ناهد پا سک نا کش کواو ا مرو تی کے ہیں ۔ چوتک ان تیرکی علامت 
تی »ول ہے اس لیے ا نک اک کی کہ دیاجا تا ہے۔اردومیس ا نک ی رجہ کی کان م دبا با تا ے۔ رجا رن چار 
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ان یچ انا لکنا( شب تتکرناء فص بکرنا) 


کپییوٹر یں ابترائی طور پر پچ بای سوفٹ ویر ز ای موجود مو ے بل - اگ آپ ایکا کون سوت 2 
استما لکن چا سے ہیں تد ہپ نے م ییو ”انتا لکنا ہوگا۔اس کے بع رآ پل چا را کواستعا کر نے 
کے قائل ہہوں تال" رتیپ نٹ جک نت بک نے اور تکر ہے“ ےکر سے ہیں کی روگ رامک 
انیا ل کر ےک مطل ب بھی یہ وتا کپ الک دم خی کر میں اور اس طر لے س گنو اک می سک ج بآپ 
ا سکواستعا لکنا ی ہیں اسما لک رک کون کی ڈ بر دکاوں سے پا آسالی تیاب موک ے۔ 
سب سے ی ےآ پ دہاں ےکی وک تیانج ےکیٹ انا لک ب _ 
ان جج انا لک کر بت 

نیشن “ین انا لکرنے )ئل در یل می کیل پا تاے: 

1- آ پ جب و یز ڈا لک چلا یں گےاذفولڈری سآ پکوایک فا 80100 ےنام ےر ےکی ۔ 
الب لک کریں۔ 

.ھی یکل ککرنے ےآپ سا ایک ونر و( و ضیعاقی نیہ ) کم کی ج جک اممو اال 
کر ےکاایک اصو ل مھا ایا ہے۔ دہ ےک ہاگ روگ بھی ورام انا لکرتے وف تآ پ نے اہ نےکییوٹ میں اورکوگی سوفنٹ 
وی زکھونے ہوۓ بہوں ء و ا وب کرد یی ا لک وجہ یر ےکہ بسا اوقت ان کے انسٹال ہے کے بع رش خودکار 
ری 881811( بند ہوک دو پار وگل ) جا تا ہے۔ اس صورتمال یس آپ نے أن سوفٹ ویئرز یش جوف لکھولی 
و ےءاس کے ضا ہونےکااندایشہہوتاہے۔اس لیے پل دگرسار بے وکام بن دک میں اورا و وک مم وجودا×0 ل١‏ 
ےک کل ککر یں اگ رک اپورا ما ہواتھا اورپ ےی تانق کا 801 چلادی اورا بآ پکویاد 
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رکب مهس HRD‏ رئیا 


آیڑے:ت 080001 کل کے ان ابت رک میں ۔ بتاک نے کے بحدا نج کا Sep‏ رت چلا ی - 


Inpage 2000 4 


welcome ما‎ the installer for ٤۸۳۵۰۵ 2000 2.4. 


It is strongly recommended that you exit all Windows programs 
before continuing with this installation. 


If youı have any other programs running. please click Cancel and 
i close thase programs before restarting this installer. 


Otherwise, click Next to continue. 


Cancel 


3-ج بآ Nex‏ لاسراپ ےا ایی دوس ری و وک لےگیء اس می ںآ پ نے پالت ریب ان 
اخیارت پک کک نا ہے۔ پل agree........‏ الات 2(2 ن کان کے 
بع eX‏ کل کرد ی گے- 


License Agreement 


Please read the license agreement below and click Next to continue. 


پت 
Soltkey Users: 1 you possess InPage Professional ۷۵۱۴ with Suftkey protection N‏ 
then when you launch InPage for the first time after installation, you 3‏ 
will be prompted with the License Configuration dialog. Here you will‏ 

need to carry out the following steps- 


1 رجہ‎ the Site Cade by first selecting it with the help of a mouse. 
2 Use Contral-C to copy the selected cade into clipboard. 
3 Paste the site code into مت‎ ë-mail nd send this e-mail تا‎ 
رت ارات‎ 
4. Ûn receipt of your e-mail, a valid Site Key will be e-mailed back to you 
within 
one to hwa days. 
5 You will need to enter this Site Key and click on Yalidate button. 


agree to the terms of this license agreement‏ | زا 


OI do not agree to the terns of this license agreement 


4۔اک کے بحدآپ کے سا نے ای طر نکی یو وق ہی گی ءان سب می لآپ نے ٦۹80ا‏ کل ککرنا 


5ای دورا نایک ون هکل 2ں می لآپ سے یہ لو جما جار پات ےکآ پ ا ہوا ےکییوٹر می سکہاں انسشال 
کنا سے ہیں فط ری طور چیو جچہاں انسیا ل کر نے جار وتا »ال ون وی ںآ ب کے سا کچھ ہوا آ باس ےکا اکر 
reer OpportU iE:‏ 6 ا _Whatsapp_‏ 


۸۵۱۱۳۰۰1-38 1013310305 


پی ‏ جںٌجچج ڈ0 و وس ت جج یں ریا 


آپ لکوکپییٹ ری ہیں اورا نتا لکنا ا سے ہی لزع 0۱۵۳0 کک کر کے اس کے یکی می نکر کب یہاں 
سے فارغ ہونے کے اعد پچ رآ پکو ۹0×۴ ککھھا ہوا نظ رآ ےکا اس پ کل کر وہ ۔ انال ہو ےکا کل شرو 


مہا ےکا 


Installation Folder 


Select an installation folder and click Next to continue. 


The software will be installed in the folder listed بدادط‎ ۲۵ install ta ۵ different folder, 
either type in a new path, or click Change to browse for anı existing folder. 


Space required on 6: 


Space available on selected drive: 203401 MB 


6 خ میس ایک ون کی + می نآ پکواطلا دق جا ےکآ پکاپروگرا مکا میالپی سے اننال ہو چکاے۔ 
آپ ۳ ۴٣٣۸‏ پک کرد یں ۔ان ٹیچ آپ یل انال ہوچچکا ہے اب الک نام نےکر سکوکھولیس اوراپنا کم 
ورب 


Inpage 2000 Installed 
Successfully 

| Setup is complete and your software is now installed. 
Thank pou for choosing Inpage 2000 2.4. 


' Please click Finish to exit this installer. 


Finish 


_Whatsapp Group: Career Opportunities 
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17 کی sis Setup‏ اکر ں؟ 

بای وگن ےآ پکوا نکی جری ڈ ی »ال یس 80٤‏ کنیا رل د یاو .اک صورت س 
آپی دیش موجده و۱00 و 7 کول کا میس و وه م۱۸ آ ین ( ن و ال جس پر 
|٣86‏ عا ہوا و ) یڈ لک کک یں۔ بنا وال وجواب - سوفت ویر با سک - پات باس 
کا کی سے پیل اس اور ورکیم کا یی ( شک لیس )کہ با سی زک ےکا عاجمت هو 


ان یی کیےکوس؟ 
ان پیج کیش انا ل کر نے کے بع ردو را مرا لوا ہے مت اکہآپ اپ ےکا مکی با قاع ہابت اکر 
کل پم عل میس ا سکولیپوٹریی ںی تگیا۔ ا کا استتھا ل ش روح اکنا ہے۔ ان غکودوطر یتوں سکول ہا کا ے: 


بلاط ریم 

پو کی اکر بین ( یمک ٹاپ )بر گوان تی کا شاد کم بنا موا نظ رآ پاہوگا۔اس پر ڈ ب لکل کر یی کے 
یآ پا پر فک کک رس کے آپ کے سان ال کا نایفس اکن جا هگا کا مطلب ے ان نج یل 
دبای دیش ان تج کل جا هک ورپ اس می انا 1 


ج 
و 
1 


دوس اطر إتہ: 

رآ پا ںکہا کو 5۱2۲۱ سکول ورن هل با بل ہاب نین چےکی مت 
مو جودبہوتا ے اور ما وس کل کر نے یاک بوڈ می موچ ووتو کاشن دہانے ستکلنا ہے۔ ا لک طروت بیس ےک ۔آپ 
کی اس ین پر موجودا نٹ کے شار ٹکٹ پر دایا کلک( راعش کلک کر میں ۔ اس می ںآ اھ ۲۵ ۱٣‏ 
کل ہوا نظ رر ہا ہوگا۔ ال رک ککردیں۔ اب ج بآ پ 91311 نان گے تو آ پک npg‏ | ک 
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Media Info 
Troubleshoot compatibility 
ھا‎ Scan 
38 Addto archive... 
گا‎ Addto "Inpage.rar" 
35 ; Compress and email... 
BB ۰ Compress to "Inpage.tar" and email 
Unpire from Taskbar 
Send 8ا‎ 2 
Cut 
Copy 
Create shortcut 
Delete 


Rename 


جب ان 6 سوفٹ ویر ہا ےپ کے سب سے لے جووڈ وا رہوگی ءا کوا صطلا ں بیس ان ت 
اتر “می اندروٹی پچ رہ کہاجانا ے۔ 
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1-ان ترش انسٹا لکرناکیوں ضروری ے؟ 
2ز غالیش نک مطلب او ہوم یں ا 
3- یبھی سوفٹ وی کو انا لکرتے وق تکس با کا خیال رک ضروری ہوتا ے؟ 
4 السا لک نے کے بعد ج اوھ لئے کے کے ہیں؟ 
5-الری‌زیش e۳‏ اوآ پان چا پا بل کیا نا پڑ ےگا ؟ 
ایکا لکیاے؟ 

تشن 
اپ کزان اننا لک یں؟ 
2.انسخا لک نے کے بعددوفو ں طریتوں ےا نت کول _ 
3 ری ڈ کی یس م ںا Se‏ جو یل وان ت کا فولڈراپنے پا کا پیک میں۔- 
44 فو رکاپ یکر نے کے بعدا نج کول 


فلس ی 
1ج بی اون کے استعال کے مل تباجا ےکک کک کنو 1۳ 
2 99 0و0 سے راد ہردہ چون ےآ پ کی یگ کے وٹ و یرل بزاتے بل - 
e -3‏ کواستعما ل کر نے ےکا چھ یآ سای سے ہوجا تا ے او کی رفا یھی یز موی جا سے 
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انت کا تارف اورا انر ول چره 


ان ےکا لوی واصطلا ی ن : 

نون کالوک سکس سار وج سن ےک و کت ہیں۔ا نج کا مطلب ہوا” گے ںای سالک 
رض وزا بی بھی اک ے کو وین مو کے لے استعا کیا جا ےگا جو کے کے انر ےکا موں تلق 
ہیں یا ربراورمتعاقاتکرے۔ 
انج کا تارف اورا لک امیت : 

ارد یت ربراورطباعت تخا لوی کی کا م ہو؛ ارد سک میت یکر نے ول می و یب سا کے بنانے 
کے لیے ارد وچ کی ضرورت ۲و با کی اردور لوڈ یز ائ نکر نا ہوہ ود زد یکی ورڈ ہر وسینک( ھچیر الفاط کے ) 
سوت وی بھی پا ے ۳۹ اکتان میں ارد ربراوراردوورڈ یر و ینک کے لیے استعھال موف الا سب ےک ماب 
اومتبول سوفٹ یر انج سے کوک ان چ نیا دی طور پراردو کے لیے نا گیا سین اس میں عر لی فا ری »رده نو 
یرسکی باق ہے۔ضرورت پڑنے پرہم اس میس ری نوعی تک لگن کا کا مرت ہیں۔ امیر کا 
شاک مان شک سکیاجاتا۔اس کے ےسب سےا رن وٹ ویر )»ال ور سب - 

آ کل اردو کے سے اخبارات» رسائل وجرا ںکتب وتف منظرعام پآ سے ہیں وق یباسب ت ی کابنیا دک کا م 
ان س اجام بات ےڈ اتی کگوکہ دوسرےسوفٹ ویر موی سے مان ارد وکا سا رامواومڑیں ےتارک وال 
نے جایاجا تاہے۔ ای لیے اردور رو ںکی ڈ دات کا ذوقی رک وا ےرات کک ان ت سے تس ہو کے اوراروو 
کتابول»اخبادات» رسا کرک تقر بیاسا رال بی ان ت بی ہوتا ے۔ 
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سد اف 

جب کی ] ۱ پکوگئی سوت وگو لج ہیں »او سب ب ی ال سوفٹ و ون وآآپ ی 
ہے اسے اس سوت ویرک نف (اندد ر ف رہ کہاجا تاج ان ت رک ککر نے کے بح رآ پ کے سا مئے ان ےکا 
اتو کل جاک اس می پل رفآ پاک اک یر ےکی ج تتف مکی علامات بی مو یں ملا :تیر 
کا شان اتکی علا مت »تر ی لاک وخمبرہ۔اس لو رکب تول پار( سی آلا تک رن کہاجاتاے۔ 
ان ال( انہر وی چر) کا تعارف: 

ان بی کے اتانس لاصو و رکز یجید می و مار چز سک موجودہیں- 
ريش را یال شا 


دن سد اد دن سرد مد مد مد لد لد دن دس مد دی سد ۰ سس ا ہس رع سر 


Title Bar | 1 ۱‏ ٘ ھی ار نوا نکی ی ا 
٦‏ ص9 +0 
Tool Bar |3|‏ 000 آلا تک ١‏ 
View Bar 1 4‏ ۱ ولوار 1 نے وکیا ےکی بی ا 
Status Bar ۱ 5 ۱‏ ۱ 3 پار ۱ صورتال بتانے وال بی ۱ 


او ی ی و 


وط اوھ ناس لف پان "کول ج بک کآپ با 
و بنا لمت آپ کے سان صرف می با مرک زی کی موجودرہ ںگی۔ذ ہگ اور مر جر ہی ا وت اہر 
ہو ںگی ج بآپ ت ارپا کا شرو کہ میں گے۔اسی سے ائ مک وگ یآپ با ساب کھت ہیں ۔ یہ پا 
ریس چوک صورت اننیسبرموجودرنقی ہیں ءا ےا کو مرک کی ورای دں چز ی بو ہیں اور » 
اس لیے ا سک نی وان دیایاے۔ 
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Horizontal Ruler ۱‏ ۱ ور کنر ۱ پاد 


3 خد + سج ہہ وس ی سس سر دوس وس وس وس وس وس وس وس رس سر جھھمموو "مس سس مس مه E‏ ۲ 
و از رمک رر | 

([[2إ i Vertical Ruler‏ وی زار | ا مووق اند 

4 ا + ا شا ہیں ۳ ۳ ۶۳ + سس سس و سس سس سس سس وه سس سس سس ...01:. 


Horizontal Scroll Bar ۱ 3 ۱‏ | مکی ی 
۱ ۱ پار 


ا 1 ۱ ۱ 
ا mm.‏ ا ااا , 
1 1 


Vertical Scroll Bar ; 4 ۱‏ ۱ 27 ود ی مرکم تک ی 


Page Window 1‏ ۱ پٹ وو | مرل ونژو 


٦ 1 1 0‏ 
4 .=== ہس سس سس شش رہہ سم کش ہہ ہہ سم و ہہ ہہ ہے 
1 1 1 


View Window ْ 7‏ ۱ و لوونژ و ۱ کک 


۱ و Num Lock‏ ْ ماک ا وچ ۱ 


1 ےه مس ہس سل ب اس سوت سرت سس سل نس سب سس سای سروس توس رصح وت و سوت بسح ,اهر وس و متس 
1 


Language Status Bar; 10‏ | س را زا نکی صورتحال جا نے وای یی 


اس س اه س س ی ا ا ا اک سر مر مسر سس سس سک و سا سس سس سا یمر س مسا ساس سس اس سس اس سس ہمہ سس مسر مسر مس مس سر س س سر سس سکس سس فسات س 


ا کے وو ول میں بیس ریچ ر صو رل مد ھا لس 
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وا 


ونفروروادو 


ا 
َ 
0( 


.تر 


9 


1 
ِ 


۸۸۸۱۱۰۵۱8۱ 0310-3310305 


۱ NUM ENG 


Edit View Format Insert Symbols uage Window Help - 2707 ۱‏ عا 

Er Tr TEHT eî ۰ ۱ 

داد راب دی: SSID‏ سس 3855 
ایم هه 7 هه 8 3 0 1 ۵ 3 


2 6 4 


بو یل روک ر(انی) 


1 نو سک مطلب اورمغہو یں 

2۔ا نت کاشوی واصطلا یی 

۹اپ ے ات ری چ رمو ومون ہیں ؟ اکم یں چزوس میس 
4- ق رالفاط س ان ج کا تاف اورا سی نت ذک رگرب 


ری 


1 ا نج کے انیس میں 7 و وو اصو می وم »جر رب 00 وم زس وجو یں 
2 سوت وییترا نک موں کے لیے انتما ل کیا ہا ےک جو کن 1 ا موں ے تلق ہیں 
3 کتان بی اردور کے لیے استعال ہونے وا اماب بن سوشٹ ویر E‏ 


ا و ر کول ‌سوفرش و Sa f‏ 


0 


1-جب ہر و ھا وہ چا و ا مطلب وتاب yy‏ 


مم مع صحصصكٌَض سس سس کے کی استمال ہہوتا سے 


3۔ گر بڑی سرت و با اردو کے وہ الفاطط کے ہو جو بڑی ABC‏ سے کے باه یں آوده آپ 
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ان ٹیچ ٹس کے ہا نے دا ےتا کا کا دارو را ر سل ےکی ال سیگ ہوتاسے جو باک ابتداشی کروی چان ہے۔اس 
س میس چم می جا ےک لو لکرتے می نںکیہان ت میں نیا غ سکیا ط رای ہے۔ سے کے ےم راون ےکا ددم اور 
دمص جہاں تم ره وراک ےو رتیارک کے ہیں کرک ڈ :انتک اورورڈی سیگ عفر اما موف 
دیز ببس نیا صفہ بنانے کے لی ذو رح انار نات ۔عھموما جوکایز استعا لکی جا ی ے وہ C+‏ 
ا ہے وراک يف نآزا کا آ نیشن ۳:۱8 کے یپ میس ۹۷۷ا کے کوان ےد )گیا ہوتا ہے اس 
پک کی خیاصفہ نایا جا سکتا سب دونوں صورتڑاں یسپ کے سا نے ایک و ائیلاگ پوس ک ےگا بس پر ۱۷۵۸۷ 


Document‏ تھا ہہوگا۔ ا OK‏ کرد یاو روجو سآ جا گار 
New Document‏ 
Page‏ 


۵4 2107297۳0 بط‎ ۱ 
۷۱۶۳ 2 006 Right 6 a 
Height [297mm Top: ۲ 27000 


Orientation Bottom: [2mm ۳ Automatic Text Box ۱ 

۳ مہ 0 ای یت‎ ٣ Double Sided 0 
۴۰ Lafıdscape € Left To Right ۲ Facing Fages 0 
ات 1 ھا‎ ® Right To Left Şave as Default ۱ ۱ 


21۷ ک کات ا تما لک“ نے یاه ا[ یس جا ۶ ۱۱9۷۷ کلک کے سے ژا لاک 
بو کلک یال 0۸ یکل فک مس E۸‏ کا ہشن دبا ہیں تا ہن جا ےک 


Margins 


Left ۲ 2.7mm 
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Si - “011100 the Page layout‏ سیک رن: 
تفاس وقت یس والا ت ذ ہن میں ائجھرتے ہی ںک صن ےکا سا مکی ہوگا؟ ا سکی چوڑ ائی او رات موی ؟ وہ 
کی موزل ہوگا یل ہوا؟ انس سکس جاب حا شی جچھوڑنا ے اورکس جا ب میں میمت زیادہ حا شی موز 
ہے اورک جات بک ؟ ان یچ س ناغ بے وت بی ان سا ری چو نک سیفن کروی جا ہے۔ نے من ےک یمان سیخ 
کے Document!‏ نام ےکھلن ا ا ان را “جک تصو رمل کے دی ےا 
سیگ لیے ہوتا ہے۔اس ڈائیلاک باس میس تن مرک زی عوا نآ پکونظ رآرے بل - پہلا ٥9٥٥ء‏ درا 

٤۹‏ اور 58 ۷"۹ا۔ انوا تیب زک ۸گیاجا تا ے- 


۴6: ےک رکیاہو؟ 


ا گنان ےت سب ے بحل کے کے میا ری سا تد هه ہیں جس میں ۸4 سا ہوانظرآر ا ہے۔ یراک 
اتک نام ےیک چ وڈ ای 240 ی میراورلہائی 297 ہی ہوا سر صفیات کے پیج شور اور تی راول سز 
ول ان میس سے ہرسائ کا الگ نام ے :۸5,84,85 دغیرہ کوب مار ے پا رل یا یس جو پٹ ہے 
یں د٥04‏ سا مات کے ہوتے ہیںءاس لیے ز یاد رکا م۸4 کیا جاتاے۔ 


چن معیاری سائز زکی لست کے بعدد وآ لن ہیں: ۸۷۱۷۱۳ ن چوڑائی اور ۸٤‏ و٣٣‏ سن اسبائی اکآ پکو 
صفیا کول معیاری سمل چا »رای ےنوس اکن نات یہاں مطل و ہے چوڑ اک الا 
لفات کے معیاری سات ز یں ےکوی سا نے ر سے ہیں رال میں کیم کے ردوبد کر ےکی 
ضر ورت یں اس سا مک تاب بی ا کی چوز ای اوراسباکی سا نکرد یتاہے۔ 
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e CG DOB 
])6 ۷۳۴۲ 
fe Portrait 
۲ ` Landscape 


ای سرو ںآ ے ف Orientation‏ ¥ وان دبا گیا ہے۔ Orientation‏ کا کی 22 
9 زر دسا ںآ ن کے ذ ر ع یں برا نیا ردیاجاتا ےک ہآپ کےا اھ (P٥٠٣‏ ن 
کھٹرا) رکھنا ات میں با ٭ م “(٥٥١٥٥٥‏ لیٹا ہوا) وما یی کام Portrait‏ $ می ںگیا جات 
ہے۔اعلائنء بضمروری اعلان ج رول او ریم اوقا ‏ یکی کٹ انتا د يت برایات کے لیے 300908106 موڈ برو ے 
کارلایاجاتاے۔ 

٥۲1۲8۲‏ اور 300860306 من قل: 

آسانلفظول میس ا کی اور لیذ کے فرقی سے اھا تا ےک پورٹ ی کے سن ےکو اور لینڑ 
عیب“ لیے مو سے ےل وکہا جات ے۔ مز یر وضاحت کے لے ا سے بل یکہا ہا سا Portrait Sz‏ س2 
ہوتا سس کال زیادہ اور چڑا یم موی ہے جکنہ 20980806 ا کے هکس روصم ےج سی : 1 
زیادواوربا یم مون ے۔_ 


ا کنو نکی سب ےآ غ رک اورذ گی ری 8969 ہے۔اگ رآ پکواپناکا مشرو کہ نے سے پیل اس با کم 
ےک می ر اکا مسکتصفیات پتل ہے آپ مها لفات تراد ا رح آ پ کی خی فال یس بترا سے ہی 
مطلو تخ داد ےنات بن ہا ی کےاددورال نا لآ پک بصا ےکی یس گے۔ اگ رآ پکوابقدای مکی ںآ پک کم 
سس سرت رو کو 


سے چوو مو ددوسا سس مت ۳ 6 س ھی یا شاو 


۸001167:811851-376 080810431005 


(Margins‏ ر 
۵ ک آ سان ت جم حا شی“ ےکی ہا کا سب _اصطلا ں میں ا سکااطلاقی کے کے ای جے پر ہوتا ےج 

از فا مچھوڑدیاجاے۔ ج بک یکو ری ال اڈ اس کے دوفٰوں بابک حاشی کچ وڑاجا تا ہے اور 
او ی ےکی کک پیر حص خا ہوتا ا سکا ایک م قص رزو ہے موتا سے مرو ہوا ۶2 اورخوشا محلوم ہو۔ دوسرکی ایم 
بات یکی بیش نظ رو ےک جلد بن دک کے وف ت رکو حص جل رس شا موکر پکھپ نہ ہا ے۔ ان تج سک مکرتے 
ونت ا نی متنا ص کی نار کے کے چا رول جاعب عاش بچھوڑاجانا سے ۔ ا کوا صطلا ٹل ۱۷۵۲910 کہا اتا ہے ان تچ 
رگراک ینک کےسوفٹ ویی رز یس مرن اس یی دیا جانا سے تاک پرنلنگ کے بح مگ کے م عل ی 
ےک صصورت می ر تفوظارہے۔ ارکٹ سن ےکواندر ےکی کاٹ د ےا ما رج نکاا مہ کال سے اکل رمتا دمو 
Margins‏ 
Left:‏ 
Right:‏ 


٦2٣٦ 


02 7/۲ 
1 2. mm 


Bottom: [12. 7mm 


Tap: 


ھا م طور کے کے اروں ہاب ج ما رن نکھوڑاجا تا ے٤‏ وہ 12:7 برا۱0.5( ی آ دعا )وتا ے۔ 
Rih C6 Let‏ کا مطلب دا ی ٣او‏ ادر B00‏ سے مراد بے ےک کت ہیں ۔ان 
پاروں چوا ب یل ےآ پا کی جانب ابی می سک مط ان جتنا ماشہ چو ال موز ہیں۔ 

81 0ا( 3 امین )ی مت اور ججت: 
Direction‏ 


۴ Left To Right 
fe Fight To Left 


ال سے مراد ک ےکک مت اورجہت ہے۔ اگ رآپ 81901 ۱0 سا کک کے میں ربا بلس 
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وا اراس جاے جا TT‏ 7 اور اآها Right To‏ 4 چک لگا تن ور میں سے پا راس 
۳ می گی درک تون اور ویک اعدو می ےک دا“ یں ےہ س( سی رامش او 
لیت )کھھا چاۓ ین رو روص میں الک شک موادا ردو سے زیادہ ہے پا لک سیگ ال طر کا سک 
اسے با بل سے وا یں کے ٹیل ز یاد هلت ہو ہو اس صورت ٹیل لیفٹ لو رایت پر چیک لگ یب -ال‌طررج آپ جوف رہ 
اس وس سرا ھی 2 گار رپ ارووتیکپو زک رن ےا اس تیا رود ری سا کاس 
SOT‏ نل dE Right to Left,‏ ایا ہوتاے۔ 


مب مھ مه 


۵( ام )ی طول ی خان ھوو: 
Lolurnnz‏ 


1 
utter: 


لہ 4207 


کال مک سان تج ولا خا نیا ” طول ن خی ےکی جاسک نا کے رکوک ماما ینس کے مکی ہا ےہ 
ال می مو ما ایک یکا م ہوتا ہے۔ یی ےآ پ کے پاتھ یل موجودکتاب ےک ای کے درمیان کول خطو ہیں لس ایک 
کم سارا ایا سے لان اخبارات او سا وخ رہہناتے وقت ال یش ایک سے ام رکا م بناے جاتے بل - 
لا اشپاری سآ ےکا م ہوتے ہیں۔ رسالے میس تین اور ڈائسٹ وفیره ٹس جار یا پاچ کلم ہوتے ہیں۔ا ںآ بیشن ے 
زر یی ےآ پک مک مق دار نکرتے ہیں ار عا رلک ر ہے ہیں نو ایک تکام دی جوا کی یفالت ییک“ 
سے اوراخپار یا رسا نے ویر وکا کا مر ہیں تو کا مکی نوعیت کے مطا تن مع کا مکی تخ اوک ل ۔ جب ت غ بن ےگا و 
آپ نے یہاں کال مک میتی وب یا ے یکا لم قل ہوگا۔ 
وی ہس 


Bilal 5380 00405‏ کک 


شس ات .4ٹ میٹریا0.187 ا وتا الکو زیاد وک ر کے فا ےکوکم و هیا اس سے ۔ 
اس کوشال ے ہیں گھیں: 
اس یل بیس و وکا م یں سیا ریگ کے ذر یچ جوفاصل ہا رياس اصطلا می ٹر کے ہیں۔ 
New Document‏ کے ڈائی اگ وس میس ان مرگ کی چززوں کے بعر وذ بی اخخقیارا تھی د بے گے ہیں : 


Automatic Text Box‏ و مک تست پوس )من خووکا رت ام 


۳٢ Automatic Text Box 


٢ ÛCiouble Sided 
۲ Facing Pages 


اکآ پ نے الک گکر ےک نشا ںا دیا نف ہنا نے کے بحآ پکوان چ کے کے ل ےکوگی اور 
کر ےک ضرور چوس پاک .0۴ پ کل کک یں او رت شر کرو ںا رآ پ نے ال سے چیک پٹ کے بای تو 
ال صورت می ںآ پ اه را ست رک لک کیل سل( کے لیے یدبک مکرن + اسف 
اس :فاناپڑ ےگا ڈیا لٹ سیف یٹس اس پر چی کک شان لگا ہونا ہے۔آپ ابراس ا کو پیٹ ری ء بلا سے مال بر 
رب 
0 90۱/0۱( یل سائیڑ )ی روط رفسف نانے کے : 

ا ںآ بش ریک علامت کا نے سے بظاہرکوئی فرق س پڑت لیکن ا کار ق مرک زی صن یلیٹ ریق یس 
اراس پرآپ نے چیک [ ]کد ا ال رز مرچ »تن مرکری من میں 
گے اور یکس لابا تصرف ایک غر ےکا ارچ نیس اس وقت اک ضرورت پل جب مم کی 
کنا بک لے وٹ ( ن اس کے لے ایب ت مکاصفجس میں ہم بین نکرتے لت بکا نا مآہاں موک کر 
را ہی پچ . ار کت ریف نبوم,مقصر, استعال اور 
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8 ےت سج 

ال من پآ پ صرف ای صورت میں نان لگ ج بآ پ نے اک سے یط وانے اختیار Double‏ 
0 ی ورف بنانے وانے اغتیار ونان زدکیا مو ۔گمراس پر چی ک میس کی تین بڑھا وا او رر وا 
وا جوااس کے نا تال سل ہو ےکی وجل سے جس طر کوکناب پڑ نے کے دورا کاب کے دوصفات ہمارے 
سا ہوتے ہیںء ای ط رح ا لآ کن پر چیک کے ےکی ہم انی فائل کے دود وسات بیک وقت اس بین پر کے کے 
As Default‏ 2/۵( یواژ رغال )نن ری ر تہ کے طور رکفو کر نا: 

رپ من ےک پو ری سیگ کے اع د اکن تیار رک کرد نے با ہآ پک ”نڈیفالٹ سل من فطری 
ر و ۔ جب گی پنیا فان بنا ٹیس Document‏ ولا ااك ںآ پ کے 
سان یلگ بط سے مو جودہوگی _آ پکودل پا ز سیگ می کرای بذک اکآ کول میت بتار ہے ہیں اوراس 
ستو سی ککی ہے( لین سیرپ تن کال مو رلیفتٹ لاعف )مین اوآ پ فط ری تی بک یت ےکفو یں 
کرنا پا سے ء با مار صورتال می سکول تصول سیک ورف 0۸ برک کر مس با ۲2010۲ کا کن دب نی - 
Save As Default‏ کلف شر یں ۔اگمراس پرکل ک کر دیا ےآ پکیاموجودوس نک ڈیفالٹ سیک من فطری 
ر ان ےکی ھا پچ پا یں گے سن ےکی بب سیآ پ > سا »ول او راکآ پکوگوئی اور 
سل کر موت یہاں ےت رہ کر کالب یلکن هکر رودم ری دف ازم رو یب د ےکر Save As‏ 
داح امک کرد توب فط ری تیب روا ںآ جا ےکا ۔ 
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e 


1ی نہ بنا کاکیامطلب ے؟ 

ےی !کے با جات ے؟ 

۱-3 پے الفاظ میس 0۵۲۵0181100 م دا dC‏ 

4۔ ناس وی ا ہکن( ج اتک با Margins‏ رکھاجاتاے؟ 

5ک کی سونٹ وی ریس 0018011 کف ہوم کے لا ستعال موتا ے؟ 

8۔اگ رآپ ےرا لان رو ری ہدایات اشرو ری اغلا سنا ونوک ہت دانے گے یس گے؟ 
7 دوک ول ےو رمیان کے فا ےکوک کہا ہا ے؟ 


کلشن: 

انا سک کا ا من وب بنری J‏ سے Landscape‏ اور0 1 جات تل ہو 

2- الا عق شس کی زا اور ال 5 ا ہو سست بندی مل ]۳0۵۲۳۱۲۵ ہو_ 4 2 تل ہو_ 
Gutter‏ کافاصل 5. ای بر 

3- 74 ایا بنا یں ج 20 غات تل ہواوردو سن ےآ پکوبیک وقت اسم بن پنظ نہیں 

4- 4 سا پر 6×8 کا صفہ بنا یال طر دا ی جاب سے 1.8 اود با یں جاب سے 0.5 اچ 
ار دیں۔اد پر سے 2.5 ا کب یئ سے 0.5 ا ار دی - 
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Document Preferences 


(ڈاکومییٹ ےم تع لے ججات) 


ÛDocurnent Preferences 
Measurement nits r Pasteboard Size 
Genera Î, اج‎ Across: 17 
Dom: حدت‎ Down: 


سس سس رواي 8 Guides‏ 


Snap Distance: 10003 


r Position 
9 Front f” Behind ۱ 


Start: 
Style: 


"رومیت یرس کا مطلب او ہوم: 


وومی تک ے:ک نزات ناور ریس نز کیت - رین زا لک مع سے شی : تر ججات۔ 
یہاں:ڈاکومینٹ سے مراد ہردہ فائل ولا جھآپ انم بیس بنا کے ہیں ۔ ہز ا ڈاکومییٹ پر یف سے مراددہ چ ری 
ہیں ج کوت م کا مک ے وقت اپ ان چ کی فا بت نادس پر کنا کے ہیں۔اسےآسمان غظوں میس بل بیان 
کیا جا اتا ےک ای فائل ے تاق وہ ارات جوم چا سے ہی ں کان تج سکام کے دورا ن “یں تیاب ہوں _ ما 
ا7 0" 
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کا اج یں سکم ردان پا سا نا چا سے ہیں بل بہادراس طر کی وکر بات 
1 ین ہی یکی اس اورا یک و اکومینٹ بیس کہاجا تا ہے رن یآ پکوان تج بیس دوف صورزل میں دو 
کف مقامات پر ےکا _ 


" واومییت رز کا بیشن محلو مر نے کی ظورے: 

Document Preferences‏ ڈاکومییٹ پر یفرنس نز )کا بطر معلو مکیاجا 8 آپ ان 
کول لیا ہے لین یل میا فیس بنا سک وج ےآ پ کے سان ان می کا اننس صرف پا مک چپزیب 
ظا کر ر ہا ےلو مہینو پار میں موجود و کے یر و کل کک یں۔اس کے جک وانے ف مو (ڈراپ 
ڈائون مق ) مس 000001908 کے آ من هکل کر یں۔ جح نی آپ ال پ مل کک یں کے آپ کے سان 
Document Preferences‏ وان ےت جیا تک ژا ما اک پوس کل جا ےگا 


" واومییت ف سر کا ۱ نحلو م کر ےک وومری‌صوررت : 

اکرآپ نا منم نک چاو رپ کے ھا هاچ انس تا مکی تام اشیاء ( با مکی اور ول 
ی )تار موی »ای صورت میں 3 میت سے ملا ھکل کا نشی ن کے کے يو پا می یں سے 
دا کل )دوس ر ےن ر پرموجود 06 هسوک تکرب بجر ز نیو( ڈراپ ڈائون نو )کے پالک لآخر یآ نیشن 
Preferences‏ ےک کک یں ۔اں پک ککرنے ے ون جانب_ نب وراپ ڈائؤون سو“ کک لے گاء وہاں 
GTZ Document‏ پل کگ رد ں۔ Document Preferences‏ کا اگ بو لآپ کے 
ا ووو ن ورون میں ا کی شارت کل 1+") ے۔ من ہے ووران وونوں طرلتوں ے ڈڈاکومینٹ بر 1 
٦ن‏ چی ککر رتاک دونوں طریقوں سے لی مج بیرق ۲ ی ہوجاۓ او رکم کے دوران ال سے بروقت فا کرو 


Measurement Units‏ مر میٹ اوت ) اکن کی اکن 


۳ Measurement |] g سس‎ 
| :3۳۵۲ا‎ 


| ہا ۱ 
ج Lharacle: Points‏ | 
٤ک‏ ا 
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وساہ انلس E‏ کم وس ی 
الک پر یفرنسزسی کروی چا یں اک٦‏ کے چ لکوت تابن مر کے مطا ن کا مک رک ”کوٹ پر یش 
کے الاک اوس میں سب سے با بش می ر میت اون“ کا سب بی رم نکش اور ینف“ کے جاک“ 
ےکنا اڑا سے ان کے زر سیک انی ےکپ ین فالخ کا مر یں انی کا سے کین 
کون نکی اکا کی ا موی انی میٹ ری مرو یا یواح ٹ؟ 

مجر میت لوٹ“ ل دو اختار ده گے مہیں: ۱ 0 (ّن عام اشاء گی پاش )اور 
(Character‏ الفاظدکی )جز ل21 Gener‏ )اظ علا و« مر چزو ںک پاش ے مراد ےک مشلا 
من ےکا ا تک ای میس ہو؟اگرکیلسٹ لوس یا شل بوس بنا ناپڑجاۓ فذ ال سک پا کس پانے پر ہوک جا ے؟ ۲ن 
ا کے نے وجود پا نے ھا Ru‏ )کی میٹ ٹن فا مکنا چا سے »یا ش٦‏ آپ ال لک جزل سل ای ل 
کرد سے بل آپ وس ےکا ایی تی نے ہنا ے رتت 0001001 BE New‏ وس 
کی بای اور چوڑائی بی مب یں نلا رمو ری کی ء ان اگ رآپ می سف نا یں کےا ہے بات ار یل نلا مرد اوک ۔ ای طرح 
کوئی بھی ات بنا یں سا کت تلآ یب ر ےکی ۔ با یھی ا تد ہل واه 
گا Char‏ )ےم اصرف الفاظط ہیں ۔ اس کے ها نک اک لک نبیر کے ہیں۔ 

ان میں سے پل ےکا ” ڈیالٹ بین“ لج ” فطری اک ی سر( ۸ا۷ )اور دوسر ےکا پاٹ 
P٥٣ 8(‏ ) ے۔ ا کواستما کر و تآ پ فطری سک برکبھی رکھھ کے ہیں اورا نی نی کی 7 اتخاب بھی 
کر کے ہیں ۔ چنا فط ری تیب اورھوی استعال میس رفز سب وه ےک دوصرے ملق کرک بس تو اتک ٹک اکا 
ہی استعال ہوثی ےہ جوا سک فط ری اکا کی ےکن 000181( جزل یس ا کی اکائ کوج ری ابا انی 
می کے مطا بی جوا اکا یکا اتا بک نا چا ہےء یہاں ےل رتا سے۔ 


9( )ی رم )کی ری 
auides‏ 
Snap Distance: 0۳‏ 


Position 
8 Front f” Behind ۱ 
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ار سطو ‏ رم سد نے تی -انچ کے انیس پہ 
ہوجو لیے( )کی کک بس اورڈ ری کک کے لے تب( ما وس کے بش گوس یرک الت میں ہے 
کی جاب یں )آپ وگن کک نے رک کا ایک افقی خی بن کا وکا ای طر ای کگاخیڑ "مود ا نے“ سے 
کے فی کمودی محرا لے رنگ می نگ رآ ہا ۓےگا۔ جہا ںآ پ پت ہو کک م کے دوران کے کے کے 
ا مرو کے ے ار ناه تست اوس بنانا ہے اود چا سے میں تیلست بوکس اس خیکی پاک سید ٹیل ہو 
ا ےآ گے دهد وال طلست تخد 

اس یس بھی دوب ده هس ۰ 80۱20 اور Position‏ اش سیپ لے 9 
مطلب ے: اطبا ق فاص" ۔ا لو سای سے یکن کے لیے وں بیا نکیا جا سا کرک لول یں اہ لتصوضش 
| الک فص ہے ےکم جب کول کم لای 
لات ہیں اورک یڑ لاک لگا نے کے بج رکو ںومیٹ ( شر تست اوس )متا میں او رپچ را کوک چک ے دوسری چک 
کت دنن ہیں یہال 01913006 ۳ کےا مین می سآ پ نے جن فا صااکھا موک گا یڑ لاک کے اتا تر یبآ نے 
راودا طر کے ےک او رکا لئ یر کے الک ان یی سیر من ےک یکا میڈ لن کا 
مقر ی بی ہونا کرو هآ پک رجنما یکرے۔ بیکش ای رال ایک خم ہے اس ل ےکک میڈ لئ نکا ایک فطری 
تقاض کہ جب اوییکٹ ان ری بآ گیا ہے نے شای رکا مک نے دالا ا کوش بر لکنا چاہتا سے چنا ی ول خود 
کر لتاے فاص لآ پ نے بیہاں سے تو نکر ناس پراش فص کیرتکلا متیر ملا کا یڑ لاک 
مین 

دسر ےآ لشن ( بز شن )یں ۴٣۵٣٣‏ اور 80100 کے نام سے جودوذ بل تیا رات ده گے پر 
مقر بی ےک اکر فرت (فرن فک مطلب ے 7 اوریہا ڑکا مطلب ے ۰ یی بر چیک 6 یس نو تا م کا یڑ 
اس او آچا یی تنآ ب جوھیا یٹ نا میں کے کا ان ام ارگ ال ات 
سکیا گر ے ہیں تتام زی (ی تس )۶ کڈ اوآ ا س اة یڈ لاکن ان کے جر ہیں ۱ 


5 
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Number‏ ۳2 )یغار 


Page Humber - 
1 


123 


اس مس این 18۲۲ کی بدو سے ہم نے تی نکرنا ہوا ےک اس فال سفن رس عدد سے شروںع 
مون جا ےے؟ بسا ا وقات الیا ہوتا ےک اگ رآ پک و یکا ب کو کر ر ہے و لا لک ایک باب ایک فا می هرت تقو 
کیا دوسراباب دورن تیر رل لت ارادہ سے ۔ چنا اکر پہلا باب 50 یرت تل ت تو 
اہر ہے دوسرے باب کے لی ےآپ جوفائل منانے جار ہے ہیں ده 51 جر کے سے شرو موک ۔ یسفن لک آپ نے 
ھا کر فی موف ہے۔ ا لکاف نیہوت ل ےکآ پ ضرف نی فائل بنا میں کے اور یف اخود 51 ےجرد وجا یں گے۔ 
تھے ہی دوسا افیا را کا سل اورانراژ سی نکر نے کے لے ہے۔8 8۸ کےآ بیشن می فہمروں کے چا تلف انراز 
ده گے ہیں ۔آپ جس ال می س امنا نع ہیں »باعل لفق بک ری ۔ پا در ے فا کے او ےکر 
لانے کے لی اسر میس کرسیلن کر ہی کت یک اتاد انرا ڑکا غر بھی ہا اہر ہوا ےا رج 
تلد کے بحدآپ یہا تلف ال او رنب رکا تا نکر کے ارک ہوم کا ق ہی یں ے۔ 
Size‏ بی ہمت من کے کے س یال رضم لکاحصہ: 


٣ Paslteboard سسس چچ ا5‎ 
Across: [15+ 0 


0 94 


ال 2E‏ ی و کات من سر پیٹ اورڈ اسا ن 
سیت -ا سکو ہا سال ی تک کے لیے مہ بات ذ ین یس ق چا کرام ج بت کول ررر یکا مک 2 ہیں ءنذ دوران 
کا تاک زس مون ہیں ہجو ہم اه ہو تے ہیں مان ایال اس کے بے می ہبی ںآ یوکس لاس 
کودرکھاجاۓ ان تج لکا م ہے وف تآ پ اس طر حکی چیزو رال پا ہوجو و چپ کت ہیںہء ا سکواصطلاح 
أش Pasteboard‏ کہاجاتاے۔ Pasteboard Size‏ کے فر ےا چگ کے لیے سا کان نکیاجا تا ےکہ 
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عفن ور سے ارآ پک کا م ا ویحی تک ہویٹس می ںآ پور ف لکیضرورت 
زیا دہ بن ےلآ پ ایک سات تلف چ ہیں بنا لیے ہیں اوروق فو ب مولع ا سکوا شا شاک کان چا سے ہی تاس 
کے لیے یت بور کا سا مر اد وک ٹیس اکر اس ویتکا وکام »ل ا وی یف سیف پر ےے دی ۔ اس میس 
8 سے مراد وا یں اور با یںء کہ 00۷۲ا ے مراد او تک فاصلہ ہے۔ جس جا بک ولیو بڑھانا جا ہیں ء 
اک ہیں 

(hs Rulers‏ اد: 


Bulera—‏ سے 
Yisible‏ ھ 


اکان انچ کے اتو نظ نے وا گے تا نے کے اس کن ترا طور برای کآ کین 6 اطاوا۷“ کا 
دیاگیا۔ سے 8 |۷110 کا مطلب موتا ہے قابلِ ریت با نظ رن وال اا چیک( [-۹] )کدی 
گے اننس پر یہ پان ظاہرہوجا او را رال سے بیعلامت ٹاو ین ہف ا پک نظروں سے اونکل ہو جات ےگا۔ 
دوپار وا گنل پرلا نے کے لے بیہا ںآ گرا سکودو ہار ونشان ورن موک _ 


0 0(اورشن )ی خیادماغذ اوربرا: 

ا ںآ نیش کان بھی ( م ) پا ہے۔اس میں دواخارات د چگ بل: (0۷۷۳۵۱۸۵۲۵39) 
نگ مدد سے ای او رکو وی پیا هکل چک ےش رو کنا چا ہیں شرو کہ کے ہیں ۔ جس متا مکوآپ پان ےکاصفربنانا 
چا ہیں با یکہ یہاں ےآ گے پل شرو وڈ ا لک نآ پآ ین می کرک بی گے۔ جهال رپ عفر 
پا ے میں یہاں کے دی ۔ بیان ۸58 سے بنج 0 ما مووک پات بالق باس کے 
لیے متام ف رکا انا بک نا ہو ۸0۴089 س٦‏ کرک یں اورگھووی پیا کے کے لیے متا ر کن بو D0‏ 2 
یں 
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اک رآپ سن ےکی بو صورتحال د بنا اورا کا اهنا سے ہیں جن فص دقریب یا دو رکر کے د بجنا س» یہاں 
سود نکر کے اسے دک کک ہیں عو ما سکو 1009 بی کت ہیں اک رکا م کے دورن قرب کر دک 
ضرورت سے یا هی دور ورس سن ےکود چنا چا یں یک ال وق تچ یآ سا ےکی با سنا ہے۔ اس کے دوط یق 
ہیں :پہلاظر ی کاپ ہی نیشن ریش مو چووو لو( تک کے مومت )کے میشن میں اکر وود لک ر کے 
تریب یدوب ۔کرمرکوداں نے جا ےکی نشار کی2 ۴۹+ ے تج یآپ بیشار ٹک دبا بلس کر 
و کی و وم سك جا ۓےگاء رت ربیب نا سے وہا تد یں ۔ 

اس کے لے نشار فک بھی استعا لک پا ہے۔ 4096 کے لے ۰۳5 50۹۸ کے لیے ۴6ء 10096 کے 
لیے 7اور 20094 کے لے ۴8 ۔ان کے سا تم کوک ا وشن تھا لیو سک نا صصرف بیشن دبا نے با 


Save 83 Defaull 


Save As Default AT‏ کا ےق ژاومیت پل جاک ہآپ نے جو ین کی سك 
رن ھا کا نکیا رپ اف اور تی تیب کےعطود وف کرنا چا یں ای پک کروی 
اس سک کویا رش طور رکفو اکر نا ون صرف ۴ کان دار 


Defaults 


ای الاک بوس کے پاک ی ہاب جوا بیشن دی گے ہیں ۱اس می ںای یکن 0118 0818ا کیا ے۔اگر 
آپ نے ڈاکومینٹ بر یغ سز س پک رکو تبیہ ب یکی ہے ترذ کے بدا وا فط ری سیگ کے طور رکفو اک رلیا 
چا بآپ جات لک ا یکودو ارہ ای فط ری سیگ پر دو پار سی ٹک یں جوش روغ می سی فو اس پل کر نے سے 
جات دو بار ہنی فط ری ت تیب کے مطا اق سیٹ ہو جا نی کی اورجسیچن گآ پ ےیک وت ہو جا ےکی ۔ 
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1- یمیت یر ہوم وا ری 

JENE‏ یتوں سےمعلو مکیا اتا ہے؟ ہردوضصورت میں بآ یش کہا ں مو جور موتا ے؟ 

3۔ ارا ن ت اپ ےکا م کے کے اک ےآ پا رل کے لے لہ د رکا موتو چک کے مکل کی ہا ۓگ ؟ 
4 رن یرو کار ی ام ترس ےی جا ہیں؟ 

5ا پکام کے ددرا ہم پیا ےکواپے شا ےی رکون یل ہم کی ےاضھام دس کے ں؟ 


یش 

1-وولول‌طر لول ےڈ الومییٹ یواژ لاک بوس کوس 

2 ڈاکومییٹ بر یز میں عام اشیاءکی پا کے ےا کیاکی کر ہیں او راغا کی انش کے لیے وش 
کی اکا اتا بک رکے 0۸ کردیں۔ 

3-ایک ابی اصفہ ہنا میں ج 50 غات تل وا ونر ابترا ا ےہ وریہ وٹ ٦اے۔‏ 

4ڈ امیت ینز ڈائیلاگک پوس میں دونوں پا نے ار می کرد یی - پاٹ ےکن کر وہ اور اوفط ری 
سیگ بتاک رکفو اک میں ۔اس کے بعردو پار ہیا غ بنا ہیں اورا اپ ای فط رک سیگ روا یں لن ےآ میں جس پر ابا 
میں سی ٹ تھا 

5ووا او رج ن مود یکی ری -دوي ناکت بنا یر یات کے ڈائیلاگ باس میں چا 
اورو پال ابی سار نکر یئ تام هکل کے بل کی اولت او زاس 
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Keyboard Preferences 


( کی بور کیرک شرل تر ججات ) 


۳ Monotype® Keyboard [Yiew) 7 3 


۱ ٣ Enable Sindhi ۲ Enable Pushtu Help 


"ا حر تا تع ا یت جیا سای کام ط2 ۳3۳ ۳7 و 
دہ ہوتا ہے وکام کے ددرا نآ پ کے سا ئے دکھا ہوا ہے۔ با بهال کی پور ا با رگا مراد یمس کج بآ 
تیر الفاظ (N ۵ Prossasing)‏ کو کی سوفٹ وین استعا لکرتے ہیں ٠ذ‏ اس می لآ پ نے ال با تک 
یس کر ی موی ے کک اورڈ موجووناش کے وف میں ورن سا رف ارووکا اکون‌سا کل یک ؟ Keyboard‏ 
Preferences‏ ان تر جا تک نکیاجا جا ہے۔الن ٹیم اس اص کان کے یی ےکئی معیار یی اور ڈزد هه 
ہیں۔ان می سے رگ بور کی اپنی سل ے۔ شلا ۸ کاب دبا یں تو الف“ کاماہا »دیق کک 
وب یوش کت ۴٣٥۸610‏ ( ویک )کی بور ڈک سیک سے ای طرح ملا کا کن وی ستو ن 
دا RR De‏ و رات 


ت 
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RDN ACS‏ کپ ی 


”مو و ماپ اور وتیل کی بورژز: 

انچ مس ڈینالٹ سیک 1/01۷09( مونو ٹا تپ )کی ور کل مول ے۔ ج بآپ ان انیا لر کے 
ا ےکی دفکھو لے ہیں نوہ ا یکی پور کو استعا گر ے۔ اگ رآ پل دسا 1 بور ڑآ سا نتا ے او رآ پ ا یکواپۓے 
کم کے دوران 7 2 ین و نپ ۹ Keyboard‏ اک کرس - ج 
۵ ک بورڈکی سیگ مار انی اورڈ کے اتی مطا شش تس تی ء اس موا اردو ‏ کم 
e) Phonetic Keyboard‏ ککی بورڈ)استعا لکیاجا اسب جرلطور شک بر کے طا ان تیب دیا 
کی 
گی ورڈ نس کی مب 

”کی ورڈ پر نیز“ کا پش کس یح معلو مکیاجاۓ؟ دوصورٗیں ہیں ؛ بآ آپ نیا سنہ نگ ہوں گے یا 
تن انا نیس بای اس ان تچ انا لک کے ای بی دفولا ے او رکا مکی ادا سے پیل کی بور ڈکی سیفن فکرنا 
چاخ ہیں نو ر مل موجود Preferences‏ کے میٹ ےہ کل کر پھر بی مین ]شی ”نو راپ ڈائون من س 
Keyboard Preferences‏ رک کروی کی وروی اٹ کین کے اخیارات دی نال ڈافلاک 
آپ سکسا کل ہا ےک 


Application... Alt+F11 
Document... Ltrl +۳1 
Typographic... ۳11 


اکر نیا کہ باه ہیں اورا بکی بورڈ ہے حا ے ججا تک نکر سے ہیں تاس ونت ان اع نو 
Preferences EF Dy‏ ړکک در Keyboard Preferences‏ ړکک در سے سا خے 
آ ےگا کی صورت یں ا کی شار ٹف کی ۸+ ۴ + ا۸ء جب ووس ری صورت میس 2+۱۷+6] +۸ ےا ق کی 
مرن اورشن کے ووران رونو ں ط ر لقوں ع لور رز و چی کر با کے وولو ںکا ریت ہآپ کے 
سا وا : وما اور رورت *- ما لت با سا م وف فا ند وا ھا *ل- 
0ے _688 70100:1011 7ف و ری ات DEES Whatsağl‏ 
10031049310305 60(- ۸۹۳۸۱۴۰۲۰۱1851 


تر ہد کی سرت 
Copy‏ 
.امن 5۵:8 


Diipiicate. 
fear Gel 
Select Aif Ctra 
ا‎ Find and Replace... ای‎ 
Top ا40‎ 
Berd Ts Back 
Bring Ta Front 
۱ Lock Guider 
0 Fa 
بام اعت‎ Page... الاح ول‎ 


تھ ۔ سره 
إ tHE‏ .5555 0050ا ُ 
۱ 


۱ 
: 


kevboard: 2 ٦ 


Phonetic Keyboard [ies] Cancel | 
I Enable Sindhi F7 Enable Pushtu Help ۱ 


گی بوڈ یفن ےکی کل کک نے سے ایک چھوٹا سا ماگ پوس نپ کے سان کنل گا۔ اس می سکئی طرح کے 
معیاری' کی ورڈ سے گے ہیں ۔آپ ان می سے ۴۴006116 انا بککے 0۴ کرد میں۔اسی ڈائیلاگ لوس 
یس نچ ایک پٹ سی بن »ول خرس ۷۷1۷۸ کھھا ہہوتا سے اوراس سے ممل اس معیار یکی بور کا نا ھا ہوتا 
ہے مس کا آپ نے احا بکیا ظا نیب Phonetic‏ بورژکا احا بکیا تھا تو الب Phonetic‏ 
Keyboard (View)‏ سا ہوانظ رآ کاس پرکل کک میں گے نے آپ کے سا تن بک بور کا کی مون اورا کا 
موی ثرا جا ےک یش کے ری ےآپ ییا کل کے ۶ت2 00099 
تر اما سے لفاو درا کر کے سپ کے رات ے ایک ( لپ اپ )تل ون ھل پا ےگ جس میں 
آ پک ایک ایک حرف کے پا میں بتا گیا ہوگا کہ ای کی ورڈ یس امس ےک اعا ہاے ک8 ےکی اکسا جا ئے گا 
اور C‏ ےکیاککھاجاۓگا- 

گی بورڈ یسر س Sindhi‏ ا8٥۴3‏ اء Enable Pushto‏ کے دو ن ده گے بل ۔ان ر 


Admin: Bilal RajPû? O3 1O3810305 


ار دو کے کی حرف کے لمعل ومک ناوت کی عم گر گے؟ 

الآ پان رک مرت ہیں اوردورا نکیپوزن گآ پ سا کول ایا رفآ ہا امک پارے مین 
آ پم لک ین سے کن سےککھاجات ےگا پر یشان مو ےک یکوئی ضرورت یں کل بوڈ ہر یف میں ہا یں 
اوراس تخب کی ور ڑکا وی لآ ےس میں وژ وکل کاس میں این مطلو رف ملا کر کے بند 
کرو اورا نا کم ری رل لو" ریات وتو اس پود سے سن ےکا ینت میا لک رکا م کے دوران اسے اپنے سان 
رن - ج بک یکو لفت ڈحوظ اہو ای میں عون فی ۔ ترک ولت نوت ا اوا سے پل کی و فگبک میں کی ی اور 
کپوزنگ کے دوران ال کو اپنے ساٹ رل لان سج کےآخ می ں بھی ٣٥۴81"‏ کی بر کس دے وی گیا 
Phonetic‏ کی بور ڈکواردد کے معیا رک کی بور ون ےکا اعمزاز ل چا بکھول 2 
ولج ا کو و کے رل یع سے کک ای شقن ےکی اور ڑآ پک یگرفتہ مضبوط ہو جا گی اور لت فآ پ اپناکام 
کرک رآ پکو ناس ےکی ضر ورور »لوب جاک دک بش رطیلہ ا کی وب ش نکی ہا رہے۔ 
کی بورژش وله هد اور 4 ABCéS‏ کافرن: ‏ 

ادن ! آپ ج بک بور ڑکا ویو لیس یقاس می سآ لش فشک ساتدارد و کے وور کے ہے 
نظ میس گے۔ان میس ے ایک چون وھ اوردوس رای ۸80 کے ننککھ ہوگا زگ دورا نآپ نے کول 
0 کے تقایل د بے گے رو یرون اھ اور بای ۸86 کے پالتقائل د بے گے ۶و کو بی 0 ۸8 ےلکن 
ہوگا۔ ا کا سا علر یت ے ےکہ ج بآ پ کا مک یتو کی بور کچ لان یس پاک با یل جاب موجود 0265 
۴ا کو ہنرکرد یی سا کا لم ال کے زوا ےگا جک ورڈ یراس کے بنرکرنے اورکھو لئے سے لت یھت 
Caps Lock‏ کے ش نکو بن دک نے کے بعد جوتر ف چون ٥‏ واج کے س ت رسک ہو ا سک وک ہا »جب ان 
فآے جو ABCéE#‏ سا ککھاجا تا Caps Lock Fz‏ کوآ نگک۷ردیں ۔مڑی ۸86 یبای ۸80 کے 
بتاک ل ده اردو کےتر و ف کک کا ایک ط ربق یگ سک رال فکودباتے مو سے اس کے ات 1٢۲‏ کا کن 
وا لب 
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ہو ے کش یں یل (لینی بی 80 ۸)اورسال (یشنی چون ماھ ) کا فرق ہے۔ شی اک رآ پکوئی مرو 
کناچا سے ہی تا کا لاف تنل میں ہونا جا ہے اک طر ول نام ہوتے ہیں ان میس ہرلغ کا لبیل 
شککھاجا تا ے۔اردوٹا تک یں اس چ کاکوئی و یں _ 


7ا ھن اس میس ا الک ہے 5 الک ہے ا الک ہے ۸ الک اور 1۸ الک ہے۔ ان میس ول رف 
دسر را موش چنا خی الگ ٹا نگ می اس چک یکوپ یانش ولیک گرم نے ایک حر فک چگ درا 
رف اد یڑ جا یں کے اور ہچ ےچ یا یں کے دو ا سیل کک یلع و شام سین يا سک وہ الفا کول 
او وتا اردوٹا تیک شا الغا ظط کے چو ڑکا ی خیال رکھنا ہوا ے مشلا یاف" اسلا آپ اردویم سککتے ہیں 
و الف اگگءسءل»الف جڑے ہے رام لگ ال س ایک ر فک ورا م نکن یگ ی 
و 2 ی تیر ہین ے ولف کا کول در مودک کں یا مو ںی جا عق ےا رآپ ارد 
موف کے بارے می مہ تاتا جات ہی ں کس او دو کے ایی یرف 5 له با 2 
ہیں۔ ہا ںاگ رپ نے فاص تد یا نو وو سعی “ین جا ےک چوپ کل ایک شا بل می ںآ پ تاج ہی لک 
اور ۲۷ تون دول کے د رمیا ن اگ رآ پ فا صل کی دی لوی ےج بی گنی اور ری لف وی او روع بنا نہیں کے _ 
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Admin: Bilal ۳ 75 


ا شس وداک 
لقاال اردو کے جورف کے ہیں, 
درا تھے جا میں گے۔ 

گی ۸80 کے تنل ۶ 


الما کے ہیں٤‏ دہ 87016 د کر یا پر 


Caps Lock‏ کش یآ نکر ے 
کے 

7 کل لصف صے مل موجود 

لا انا کی پورڈہناتے وقت امال 


7اذ ا داد | ذ|؛ادل ۱61 اث اٹ اتا اب 
۰ اا ا ا ا ف اغاغ غ لت اساسا 


٥٥‏ - ا وا را 


۱۳0۵۵۰٩ هن ها‎ ale ۱ 
۱۳۱۱۵۱۱۱۶۸۱۹۱۲۱۶ ۱۰۱/۱۰ 
PEELE ّ 


| و 


6 | ۱۱۷۱ ۱٩۹ | ٍ 


ئا از 
۲ 


e 


1- کی ورڈ کے ککتے مغ تم ہیں؟ یہا ںکون سا موم مراد ے؟ 

2۔اگ رہ نے اپ ےکام کے ےی مار کی پور ڈکا اتا بکرنا ہو کی ےکر میں ؟ 

3 انج شش اورسندییککسن چا نو ان کے یلک می کی تبر کہا ے؟ 

پھ۔ اگ رآ پ کی معیاکی پور ڈکا اتا بتک جک کر ے ہیں درا نکا موق ایام فآ ہا تا ےج کاب نآ پکو 
یں موم ور نآ پکیے معو م ری ؟ 

5 اردوکا معیارکی بوڈ سک بورڈوکہاجچا تا ےاو رکیوں؟ 

1-6 انی صرف پا رکز ی چ ب قارب وال صوزت لی پک بورڈ سے متعلقہت جا کا 
ر لے سے مطا نکر میں گے؟ اوح اش طابر کر وال وف ت سط لے کے م طا نکر میں گے؟ 
ود 

7 4 سا ئک رٹ یف بنا یں سار ان پر پا مو جود ہے نال لکو ال کروی او را ےکم کے 
لیے 116 کی لور ڈکا اقا پک ى _ 

8٭ ٹن کک بورڈکا این ےکر یھی کن “رف ےی جا گی؟ 

0“ مر پ کے پا نع فوع کک بور ڑکا واوو ین وال و وکا رٹ ریس - 
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User Defined Keyboard 


(استما ل کر نے واک بنایا موا ی بورڈ کی ر ی تخیر ) 


lser Defined Keyboard 1 نگ‎ 


User Defined Keyboard 1 ۱ 
| FT Enable Sindhi ۲ Enable Pushtu Hep | 


اک ہم ےکی بور کی ال یکوئی سیگ بنالٰی مو یں ٹیل سار نے فان اب مرش کے مطابق تیب ویک 
معیار کی بورڈ ٹیش وی ہت تیر ب یکر کی ہو ]شی اس میس فا نمی کے مطا اق ڈالنا پا سے بیس 
رک جا ۓےگا؟ یہا بھی سب سے پیل ید ںآ پ نے ی غ تایا ے ی ؟ ار نافیل بنا بصرف انچ 
کھولا سے اور ابر بل ی سل گرد ہیں نو gi‏ ہار میں موجور gL Preferences‏ بش Keyboard‏ 
5 کل کک ب او راگ ناف باه ہیں ادراب پیسیلن ککر نا چا سے ہیں نذاس ونت یآ نیشن !نا کے 
gi‏ ل‌موجور Preferences J JF‏ لک Keyboard Preferences LA‏ بکک 098 
سا ےک یی لک رتیت 
ام بورژاور لوزر ورڈ کاو یودن وال لوپ اپ ونا وز مم ن فر ون : 

ید یکی ےکی جا ے؟ اک ویک سے کیل معیار یکی بورژ زاور ”لوز رڈیفا سڈ“ کی بورڈز کے ولو م تین فرق 
کم ولو سے مرادوہ وٹ و تس میں تام بشو لک بل وی کی موق ہے۔ اکا یل مو یهن ی موجود 
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ہے 7 ڈائیلاگ بر کل ہا ےتوب سے پآ بس بھی معیار یکی اور کو 
سای ٹک کاس > کیپ یس8۷۸۷ 1گ پل کک بی ای پل کک نے سے جو ون و کن کی .ال سک او نوا نکی بی 
میس ال کی بورڈکانامکھھا ہوگا اورای کے بعد (را ١/۸۵۷۸۷ O‏ )ککھا ہوگا۔ ا لک مطلب یی گرا کو پ‌صرف دار 
اٹ ےکا م نی دو کے کے ہیں اس شکور یکر ن ےکا اتا رآ پا ملا اگ رآپ ےیک گی بور ڑکا ولول وای 
تام کیبل و آپ کےا ےآ ہا ےگ کہ ھ ےآ پ ال یں کے جا ےب گس کے ای طرں اکر 
آپ 818 کا بش د کہ۸ کر ے ہیں ت الف مدآ کم" “٦‏ ککھا جا ۓگا۔ اب اگ رآپ بات ہیں کہ 
8 سے اب اور جا ے ”الف نآ پک خاش ےک جب میس 718 کےساتھ پر کرو ٹوو بصرف ر > 
“ہک بلہپودا” آ کاو ہیس کآپ یبال کر کے ۔اس کرو 0۳ ۱۷۱۵۷۷ کھھا ہواہے۔معیاری 
کی بو رڈ س ایتک کدی ۲۵۷۵۵۵۲02 کی ای لست کےآ خی معیار یک پور ڈز کے بعر User‏ 
Defined ۵‏ کے نام ےآ مج کی بورڈزد لے گے ہیں ۔ان میں سے ےکی ای اسای کر کےاگک رآ پ اسک 
View‏ اس کے اوم وچو وکنوا نکی یں صر فک بور 6م User Defined Keyboard‏ ما 
ہیگا۔ Only‏ ۷ کی تی گی موی ۔ااس تی کے د ہو ےکا معب کراب با ںآ پ ابی مک ورڈ 
بنا کے ہیں او رک معیار یکی بور شس تیر ٹک نا یا سے میں هگ یکر سے _ 


دوس رافرقی ىہ ےک ج بآ پا ی معیار یکی اور ڈکا وو لیے ہیں اس یس ہے دا بل ہا بآ پکوتی نآ بیشن نظر 
آے Close < Printy;‏ اور 9۔ان میس سے بط دونوا سن ہوں گے ج بکہ 88۱۷8 کا آ لین با ہوا 
ہوگا۔اا لکی وج ہنا ہرمیک سونٹ و ترا سکی بور ڑآ پکوتبدب یکا افیا رتیل وات تلور ےکاا ار وخ 
ک کیا مطلب ون ے؟ تہ Defined‏ ۲و اک بورڈ میس 880۷8 کا آ نبھی وا اور روش ہوگاء جس پرکلک 
کر کےآپ اتیب د بے گ کیبور فو کر سک ہیں او رک میریگ بر میں تی ہب یکر سے اس تید پٹ کی 
فو وکر کے بل - 
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تس رافرقی یر ےک ای کی بورڈ ولو کی ونڈروشیش پاک پچ با یں جاب g16 Import Keyboard‏ 
ہے۔معیار یکی ورڈ زکا واو لے وقت ی کی بھااورغی روا ہوگا۔ لوز رکی بوڈ یس ہے بھی وا واه بی 
وتنام ہے جہاں ےی معیار کی بو رشب یکا شور ہوتاے۔ 


کم لکی پور ڈکوا ی می کےمطا لق کے بنایا جانا ے؟ 

”یز ڈیفا نکی ورڈ یس اگرآپ چا سے ہی ملک بور کوت تک اپنی مرش کے مطا لب بنا ہی ناس 
کے لیے در ذی کیبل میں : 

1-سب یم کی ورڈ ہر سز میں اگوی ser Defined Keyboard‏ سکیل کر ی 


UD: 
Admin: Bilal! Rajpût 00405 
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3- اس م عل میں1 TE‏ دھے کل صے میں موجو ول یکی تر فکوا ٹا ہیں اواد کےآ ر ے کے 
یس موجود لش کے کی حرف کے بالقائل چا ژد ہی ۔اد پلا ےکا بقہ می کہ ہے اه ٹیل ده گے ارو 
موف مس س هک قرف ب ما کک سے کل کر میں اور ڈ ری یکر کے( مجن کلک کے بش وود شی )او موجو وش 
کف بسا اکریچھوڑ یں الیش کل رف کے اقا لآپ نے ارد وکا بیرف دکھا وکا .ارو وکا وہ فک 
بور ڑکا وی ند پا نے ےکسا جا هک ج بآ پک ر فآوا وم هچب ہوں گےآپ ول گےکہ ما و لک شان 
ایک باریک ت کی علامت شب وا ےگا۔ ا کا مطلب ےکآ کال طریے سے انیام پا اہے۔ 

4 -آپ نے پور ےک بور کوان مش مطابقن نا ےکا فص کیال ا٦‏ پ ای مرش کے مطابق کش سے 
روف کے پالتظائل ارو و کےتروف رت ہا رق ۔ جب بیع رعلیمل +وجا ےو ہے ده گے Save‏ کدی 
آ پک تیب دیاگیاکی اور ڈكفوظہہو جائی ےگا ابعر 8ا٥‏ کر کے 0۸ کردیں۔اب ج بآ پآھیں گے 
ام کرد وک بورڈ نے ا ےا 

اس م وع بردو باتو لک ن رور رہل بات ےک نے ا رد جورف اش ےکی عرف کے بل 
رکھا سے ذ خوب ایی طرں دک ل نکپ نے دوف 1 کاک رها ہے ی ال کے الاب اگ رکیل سے 
پالفائلءرکھا ے :نذا اوا کر وفقت ۸٥٥۔ا‏ 0809 ٦‏ نک نین کے یا 811٤6‏ کاب راکرس ادرال 
کے بقل رکا ےآڈ اس صورت یش راد تک گے د ری پات ھپ کی و ڈکوا پٹی ری کے مطا بی بناتے 
وتا رآ پ نے ایک 7 فک ی د ورا ف را ےو چو فآپ نے قہاں ےت مکی تھاءاس کے لی بھی تال یش کا 
انتا گر المع یس ہے ی مت یادہ و ےک ایک فکوفو امش ےی ٹک رلیا کان جرف وہاں سے 
کیا اس سک ےکوگی تپاو لی سوچ ۔ روک کے دوران ال مر فک کک کے _ کلف کی دپ جاتے ہیں 
لد تقیقت اک دک شن پرسیٹ لکیام 


معیار یکی ورڈ یں تبد یل گیل جاے ؟ 

رپ پیر اکی بور ڈ تید یلکد سکرنا ات معیار یکی بورڈکودی استحا لکنا چا سے ہیں مین اس وی 
ہت تید ب یکر کے ای مش تباجا ہیں یکا م در ج ذل مرعلوں بیس پالت ریب انم ے: 

m~ User 0080٥0 Keyboard (ue E -‏ ں۔ 
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مرو مک بو رذکاو ولا 

3- وی ونڑو می ال باب ہاب keyboard‏ ۵۵۲۳ بیشن ظاہ رہور ا ہہوگا۔ اس ببکلک 
کے کی کی معیار کی بور تیکلام آ پ ٹون کک بور سل ٹک لیس ۔ اس کے برجمو لی تبد یک ری 
ےو کرلیں یتر ونی س ےک کو بھی عرف اراک رش کے کی عرف کے پالتقائل سی نکر وای _ 

4-یک لک نے کے !عد 2۷ برو رک کک ی اکآ پک سل کتفوظاہوجاۓے ۔ اصورت ویآ پک 
ساری سیگ ضا ہوجا ۓگ اور از سر نو سی کر پڑ ےگی۔ 9 3۷ 5 ک کے کے بعراس وتو 
6 کرد یں۔ا بآ پک ی فوط موی ہے۔ 0۴ کر میں اورتب بل شد ہک بورڈ کے مطا ان اد کا ام ےلکن 
وگب - 
وولو زنگ کے اون ما کیبور استمال کر ناج ے؟ 

ادا لکیاجا ا ےک ازو کیو کاک کے کوک ضا کی ورڈ انتما کیا ہا ے؟ اس سمل میس ہے بر وش 
کروی س کاردو ےکا م کے لیے Phonetic‏ کی اور ڈکومعا ری کی بورڑ کےطور پراستعا لکیاجا نا ہے۔ ا یک کی 
آپ یلت ہیں ہس لکش کے الفط ےامل مطا لقت رکا ان یلاگ ران کی بور کو اتا لکیاجا ےلو کام ےوران 
کاٹی سا رت اورتن ای اسان ی جانا ہے۔ وس اسوال موتا کول معیار یکی ورڈ استعال کر ہی 
ابا زر ور تیب و ےک را سکواستعال میں لا میں ؟ اس کے لے مور ایو ہا تا ےک معیار یکی بور تی تال 
ممیت زیادہمناسب ہے۔ ا لیک ہاگ رآپ اپنا کی بوڈ ینا مق ا ےکیٹ ہراوآ پ اس کا مکرییش کے مین 
اک ری دوسرےکویوٹپکا مک ےک اتقو ہا ںآ پکوا ی مرک سل نیس بو جم کی وجہ سے پر نی 
مو ہے۔ اک کل پیل ری ہوا جک الب یآ پ ای انراڑکاپژرڈیٹاکڑکی ورڈ ہنا یں تسس که 
یں ریہ یکا مک یں رال ہے بات ایک شور ےکی عرتک باقی ا سک هی اتا لکمر نے وا ےک سان اور 
ولت سے ہے جم ربق یکا ری سآ پک ہوات وه یکوا فا رک ہی _ 
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e 


User Defined Keyboard -1‏ ک)کیامطلب ے؟ 

ری ی ل ےک جا ے؟ 

3۔اگ رہم راک بوڈ ی ری کے م طا بن بنا نا جات دکیا ان ٹیس اتی رد اے؟ 

4 کی معیار یک بور ڑکا وو م2 وقت 8816 کا نیشن وا کوش ہوتا؟ 

5 معیار کی بور ڈاور ورگ بورڈ کے درغیان کت فر وق ہیں ؟کوئی ایب فر انیل یں 


مین 

8 ایک ایا کی بورژ بو جس میں ع رکز یکی بور کروی ہکن ۵ + S۲‏ کے ساتصرف 6م کنر 
کھاجاۓ ء بر" ۲" کساج ۔ الکو ee User Defined ۴٥۷/۵0٥٥٥0٥1‏ ور _ 

7ایا گی بوڈ ہ انیس جس میں م رکز یک بورڈ فوخ ینک ہوہیان 11۸+۷ کے ساتھ سے ت دگلهاس جائے ء 
بل 1" اساجا ۔ائ یلو 2 ser Defined‏ تفوورگر لس _ 

8٭ اپ اکی بوڈ بنا س جس میں م رکز کی ورڈ میک مین سا8011 کے اتی اما ےب“ 
ھا جا ےا یلو Defined Keyboard3‏ ۲ ەل قوی کر یں _ 

و .کول ایا کی بورڈ با یں جس میں تمام ی آپ نے اپ مرن سے سیٹ کے ہیں۔ائ لک ھول 
۷4ک Defined‏ م تفوٹاکرلیں_ 

0 اپ کے پا لا مرف کے مطا لق نائے هک ای کک بور کف دمیں۔ 
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کپو زی کک ای ضروری ے: 

م جک کی بر الفا سوت ونکت ہیں ءا ںکواصطلاں تس (js Composing‏ 
کہا اتا سے ۔ا ن تج هو زک کا کم ی سے زاره یت رکا ے۔ اس هلا ت میس جانے سے بل م 
کپو زک کک ربج لیے ہیں ۔ وک تفلا ت و بھوش آ نی ر ہی گی دسب سے هیک بات بے ات لک لوگ 
یک یبال کال صرف اورصر فش مچرپ ا کا اصول ربق هت یں کین کی نکس 
کر فو اس کے چک کا رفا توا وکاک پ کی کو ای کر[ کج ہہ اجا دنین اگ رآپ ےلو ایک 
مو نکپوزکر نے ہرد ےی آ پکواپٹ یکو یت رو زک ناشیرپ اس ےتا صر بل گے۔ اس لیے جر 
ان انس وق تک کآ گے نہ ہیں ج بتک ا سکیا میمش بل رن دا - 

ان سآ پ جب ہی یائ کول ری و اکنا چا ہیں سب پآ نیا فا یل گے اص بنانے 
ار یلع :2 می کر چا ہے۔ نیاصفہ جناتے یآ پ را سک هکرس انی میں بلیک ( پل بد کردا 
وکا ۔ اگ رن ںسکرر پا وال صورت یل دوس ےنم ,2/4 Beam Tool‏ 1( کی یٹول ج سکو پیڈرٹو لت یکہاجاتا 
ے) لیا کر بی سای ٹک نے کے بحدجو فا لپ نے بنا ال می ںآ کرک فک میں ۔ اب کے ںکرصر 
لیک ( سمل یھ )کر نے گگا۔ ا کا مطلب ےکا بآپ ان تچ هل بل اگ رآپ ےکوی اورٹول سای ٹکیا 
ہو ہے پا یٹول سای ٹکیا ہے بین اپنے د رکنک ام ہیا ی لآ کرلک می کیا ادرو ہا کرس ریا کی کرد بات ان بآ پکو 
کن کا اخقیا رن کلف کن او رکو زکرنے کے لی ضرو ری ےک آپ نے پیڈرٹول سکیل ٹکیا ہو اورصرف 
سابل کیال بعرو رکنک امب یال رک کچھ یکی مو _ ا ساو لک شا ر ٹک 2+ C٣١‏ ے۔ 
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پا 2 پور کے ر ۶ 

کپوزنگ کے دورا نآپ نے ات کی ورڈ کیت ورکبال رکھنا ے؟ اش با تلو کک »رف راو رمیا رس 
کاٹ ل ہے۔ ا سک ایک ما ی معیار یت ےا اتی رک نا پا سے ۔ اس ے ایی ت کا مک نے وا کو پیش وارانہ 
کیا مک ری تآ جات جاور دسرا کین کے دورا نکی بہت سہوات رات ہے۔اگ رآپ بہت ایج ےکپوزر ہیں کن برد 
آپکا ات رکٹ کا اناز میا ری ںیما سے دا ےت پرا ان کے ھا سس هآ می ت کاا چا ین ٹوا لگا 
ورام کے دوران اجکی مھ" لیے ا نک خصوصییت کے سا تح اتنا م کیا جا ےکک بورڈ ےآ پل رفت ب کل 


ورت کے 


ک اور 97 

دونوں او لیس پا رانک راو تھا ئل ۔ باقی اند بانے کے لیے دنو ں پاتھو ںکی 
پا روں ایا تو استعال ہو ںگی ءانو ےا اع ہیں ےر موز اوقا ف ساب کے سار ےدا یں پات دک یآ خی تین 
ایوس (خفر, ناور )کے ذر یع لگا نے با یحور ے یھی گی پراش ۴ اور ل کے بشن ایک 
ار ہوانشا نم جود ہے ۔ اس با تک نشاندجی کے لیے ےکپ نے دونوں پاتھو ںکی بل کی ( سین سا )کیش اس 
نا جرا وتان اس لی د اگ اہے تا ہآ پک بوڈ کی طرف کے ان کی اپنے اھ کے الق ہونے کا 
ت نکریں۔اگرآپ نے اتب رکھا ےت ا لک علاصت ہے ےکآ موی شباد تک لول اود با اج دکی کی 
کی ۴ ان دونوں ایبول ےپ نے او یر ین ی دودویشٹن دا سذ ہیں ین و ویش دباتے بی بیووفول اگلیاں والیں 
قزر ۲ بآ ہا کی تلا سکی برے: 

ال ہاج کی شباد تکی انی ی پرہ درمیالی کی کا 4„ تیسری الگ ی سا یراو وٹ الگی(:)علامت نیل براور 
۳3 ان 

یں اتکی کو ۳ هدنل 0ا ہتسر لگی ‏ بے جو ای مھ پراوراکوٹھا جس پر پر 
میں ۵ اور 4م کا خالی ےک ۲۱ کودا خی مک شہاد تک ای سےاور 1 کو ا یں پا تح کی کی ای ہے وبا 
الط رک ڈکی درمیانی ی وع لآ پککرفت ‏ ںآ گئی۔ 

اپ وال یش موچ ورڈ دہانے کے لیے بر کے او پر جرف ها سے ا کو ری سکر یں تفیل ے 


۸۹۸۸۱۱۵۰۲۰811531-3[60 1-065 


ے: مک سس ات اوقیسری ای سے 0 اروت ۳ کی سے_ 
امک بی لی سے »دیا :تیسری لی سے ۷ .ول نت ۵ دبای کے۔ تچ میں ۲ 
اور ۷ کا نا لی رےگا۔ ۷ کووا یں اتکی شہاد تک کی سے اور ۲ کو ہا میں کل الک ی سے دبانا سے 

نکی پٹ رہگئی۔اس می ںبھی وی اصول ہ کہ رال کے ہے جورف جاک گی سے اہ کو پر کر یں ۔ 
نیل ہے ے: وای پات ےکی شہاد کی کی سے 1ء درمیانی اش سے (») توم ہہ تی ری ال ہے( )لش فل اسٹاپ 
وروی گی سے(۴) سول نشان بل گے بای اتکی ہی لی سے ۷۷ء درمرانی لی ے تیاس ٭ ء 
کول گی ے2 وبا یں گے۔ورمیان میس ۸ اور 8 کا شن خا رگا۔08 کودا یں بات کی شہاد تک ای سے اور 
B‏ کوب میں ہا کی ہی انی سے دباناے۔ 

شی ا سک نظ ما ی یل !لی زک ایب ایال ے ج شن کے بغی یس1 کنا نظ رین طور بر چا ےآپ 
ا لو حت حطر 7 002 ۷0 
گرا میس جا خاک نام کر اتکی وچ رو ری ال کے بح رپ دی راس پا نک شن کے اتر 
ات کون کیک لش نکرتے رس ادان ماش کی و قکت کف کن کی بور زارف کان حتف 
میور یگ ہوک اور چنددی وفول می لآپ پو کر دا کر پ کاپ اھک ورڈ پیٹ ہوتا جار پا ےن شرا ے۔ 
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مض یکا رط رق اردو کے معا ر یکی بور ان ۷۵۵۵۵۲۵ Phonetic‏ کے مطابق و گیا سے کی بورڈ یر 
تھ یہو کے کے ہشقن انا نگ ہے۔ا کال بیقہ یہ کرسب سے پآ پ درمیان دای کش 
کرمیں۔اس کے سا تحوصر فقو مہ( )ا پا تج کی دما گی سے لگاتے رہیں۔ ٣006116‏ کی بورڈیس اسان 
یل شا سے دا لمعب دومن رداچ رش کے لیے درخ ذل ع با بل - 


اک ل :اٹل سال ءضا کک ہکائل 

الرجال:دچالءالدجل :دجلء الین واج ال :ند ء ءجرال»الفاو: فاو» اکلہ کیال 

آصف سا جداسدہفداءصرف پشھاک ,چا اجدادء وال :سال »چال»آ بل ءا ہس ء یج٠‏ 

اسروا لکھاءسا جرا ر آجاءراکل جاءا لکا لک اه 

ان کے بعدااس کے سا تسام وروی وی سور ا لیے اش 2ش رط (-) یبھی می کر میں ء یہ نے 
والی پٹی میس موجودےاو رون کی سکس ترا ی سےککھا جا ےگا :ىہ یی 

اپ ە تہ ٹە »)دلب بر رف مکل »وه کے بط نپا ہ 

کرت رورش ہے۔ مہا لکی رورت ے۔کورت کے لیے بر دورو ر یتر ارددیاگیاے۔ بیکورت تقو 
گی پا مدا ری کے یف لک یاکیاہے۔ جورت پر دوک کی ہے اراس سے رابوتا سب 


اس کے بحدصرف ہے والی پٹ کوس تیر مالس او میں سات بی قو مہ اورش رط دوقول لگاتے جا »ال ووش 
ای ر 6د ارز رز مکی لگا میں: 
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ا»ب» رث پر 17 2 EES Ame‏ 7" لءمءھ۔طااب عامدء ضاعک٠‏ 
اکن قم شاب جیسب 
احا م اسلا مشش کا سامان من آسان »اک ال انسان -ا کا مطلب :نا مک مان کا مک نام نا مکا 


روں 

ا کم عل میس تتا م ایک وقت استعا ل کر میں موت پڑنے کی لگا یں۔ +11۴ کےسا تح یی 
کق یں یں: 

اب پء ت٢ث‏ ن و 6 رڈ رز ڈ کم ب ل اظ رع فت »کل نہ 
کےا کے !عد یچچ اگرا ف یی : 

الام د تن ہے۔ ای نکی اتی ت زو ز ریش نکی طرں یال ج ۔ احا م لام لک نادوفوں چاو کی کا یی 
کاڈ لھ ے۔ا ملام کےا کا اس لک کے تصرفت اسان اغروک فلا پا تا »ردنت اس تی روب رک عیب 
مو اور ہیں الک زندگی خہایت ون اورقالي رک بن ای ناخ اه ز کیش وت وذ کی و جاہت اس کے 
نان یکو کیرک بے تاب ہوجاتے ہیں بئان رین کوٹ ار تک خرا کو ہہ کو کے فرب ہوا؟ او رگا بل 
الکو نکو مال ودوات کے ذر جج ماس لکرسکتا ہوں یا دین بل پا ہوگر؟ ونر اضون! ملا نکن رون یں 
ڑکا ان کےساتھ E‏ کاب د اک رنخی سطرکھو ل کی مض کیک برد بر اھ ۲ کا شن د با نہیں ل ہی کہ اف کے 
روغ ل فاصددہۓے سے 
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1- وگ کتک شرو او لیا ےاورکیوں ے؟ 

2 کیاکپوزنگ کے لی سی خا ٹول کا سکلت ہواہون ضرو ری ہے یاہ ڈول هروک باق ؟ 

3 وین کک بورڈ یس روز وا تکس اکن لول سے لگا ۓ جاتے ہیں؟ 

4 کی بور کی طرف دک وک غل ہو ےکا تا یجاسن ے؟ 
روا نار اکن 

ق رآ نکر اک جیب نف ری بکناب ےک سے قار یک چا سے کی وا سے ےکوی اس مقر سکیا بک ضرمت 
فد رای حلائل ہے۔ ےغمت لف کی ہو یا من نکی لاٹ وان سے ہو یا جر بنادکیٰ کے جوا نے ےء 
وت و زر وکام ال رآ ن کے لیے کے گے اد بل الثرسکز ریت ءہرصورت خد امال رن کے 
لیے ا لک ات ٹیل اح ععزت دشر ف مق ر رکو ا گیا ے۔ ووسر ی طرف مہ بو جیب تر ےک ارو طت ا ابا 
دم تسب قد رت ایی ان کے حال رورا یناب کے لیے سے نام لیا لا شک تق ہے او رضلا بای 
یر نے ربق ق کمک ان دايز خصوصیات کش نظ رییکیطر ئآ بھی دی نکی وت پل 
ارم شر کے لی در قآ نبرک ذ ر اور تار ے۔ جما ےفضلا ۓےکرام ا یکی اہمیت ےآ نا 
کے باوجوداس لیے“ ”درس ق رآ نع کے عل ا مک ےکی ایت اکر کاتسا نوات پنیا دی رجنما کی مس 
موی ۔انہوں نے الد بارش میں تر جم وی رع یولوم ےا ی رح ساموت ےکن ال 27 
می تی پڑھا یی یں ہوم یں وی برع بوجو هگب 

(مفتی ال شا سور درس ق رآ ن کے د ا ہا ا ے؟:13) 
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کیو زک کے دوران - مر عل 


کپو زنک کل میں سس پار ومع کا درج حاصل ے: 


زیادواستعا لکی وجہ سے بی رف کے کے یت کی ا کی سے جب ایس پار ردول انوھ رکھواے جاتے 

ایس کب دیقف کر ےکک لیت ہی سک رددالفا یں پاک لفط ؟ اب ہے ریت ان ہا ے؟ 
اس کول امیس کومعیار نایا ے اورا کا ارس بی کے کے الفط ظا موتا ہے۔ ا سکی شال 
ول ںک اک رآپ اعلام ککھا۔اب اگ رآپ اسلا کے داد لکا باق اور ات سط رسک خرس 
۲ گیا نان نع کوایک اف اور ”اسل کو دوس الف شا رک سکم وا سط میں اد سار یں دیا ہو اس 
صورت میں با رال" اسلا یس رل چلا جا ےک با ورالفظ سل بان تج ہے فص اس کی یاد یہ 
ناه 

امید ہے اب یل دولوں پولک وجو اتکی بک کے ہوں گے چنا ارآ پ نے رموزاوقاف سے پیل ایس 
دےدیااوروولفطمط رکےآ رآ امن ےک اف ایک سط میس ہواور وق کی علامت دوس ری رٹ لا 
ای طرح اگ رآ پک الفاظ ا سط ر له لمت ہی ں کان کے درمیا نکی بھی امش رت فو ان یچ اتام کو الاو 
ایک فظشارکرےگا۔ چہاں رورت وی راگ کی سط ہیں ا کی قوف ودنہ جہاں ےآپ نے امیس یں 
دیادہاں ےآ تام الا ظط انی سط می جا یں کے او مکی مطرخالی ارآ ےکی بسا قاس تکام کے دوران ہے بات 
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تد ارآ پ نے امیس ین پردوٹنوں او کے کت وقت اس فلس ےکو اوک رلیا 
بر ان شا اگوی بای تس موی _ یں فلا یں کی و سے ای صودتھا یکسا منا گا ا سک پت لگ اکرش 
پک 

e 


e 

و نگ دوران ب لاوقا کو یتر یا ا لن رم کا بحص ایک چک سے دوسری جک پہ با ایک فائل سے دوسری 
فائل یں کاپ یکر نا پڑ تا ہے۔اا سک دوصو رشن ول ٹین ؛ یا تو جہاں ےکا کرد ہے ہیں ءال کوان عالت موز میس کے اور 
ووسر ی یا 9 ول کرد ری گے دوس کی صور تبیہ تک ال ملس 27 مک کے صرف دوس ری کہ پررکھنا موک 
اک بی صورت موتو ا لک کا فی پیٹ اور دوس ری صو تک ٹہ پیٹ“ کہاجانا ےآ سان لفظوں میں کا بی 
یں “وق لی رک پیت کو ”انال“ نام دبا جا تا نے۔ اع دونو لک طر یم یس مین پل ی 
تیاس ٹکوسکیک ٹکر ےک مطلب اورا سکا ط روج لیے ہیں - 
الات الیل کر نے ےن ا 

آپ اگ رل سے بھی کا پی پاک کر نا ا سے ہیں با کی هت ی پیر گرا یکاسا چوا باکر ناچا سے ہیں اواس 
کے یرد رک ےکآ پ نے بع ا سکیا کی ہوا و بار ےکی ےلیک ٹکر نے کے چا رط ت 
الما سل ٹکر ےک بلاط لت 

سب ےکس رکودہال لا جہاں س ےآ پیش نکی ابد اکر نا چا سے یں دبا ںآ جا ےت کل کر بی 
کل ککوگچھوڑی »تا حرش چا ب سلیل کنا سے او کے شش نوا حالت میس اس جاب نے جات -جهال 
ا بہت 
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اورسلیات شدہ الفاط کی ز من و 
ثل ار صورتا 
- جب پرعلامت پا ی جاس»ا لک 
۳ لا 
الفا سل ار ن کا دوس راط ر رت : 
جخس ع ےلو سلیل ٹک نا ے وب کل ککر کے پم وی کے فر ےکر سروہاں لٹ ےآ ی - بی ر1۴ کا کن 
و س ا سکود )اک ررش او 9 کی بوڈ کے این صے میں چا رتو نکو ظا رک نے وانے تیرکی مامت متتل 
جو چا تن ہیں )کے ذر یج اپنی مطل ہمت والایشن دیا بل ای جاتب فان سلیل ٹک ناش و عکردےگا- 
الما اسلا کرک تیس را رلتہ: 
جس لف کو سیک ٹکر نا سے دیا کر سرلا یں اور لکل یک ردک لزق سکیٹ ہو ہا تۓگا۔ باد سے بیہا یکی 
رفس مراد یہ ےک نوف کے بح دآ پ نے الس دیا ہج اگ رن نے تین لفظ ا یط کک کان س ہیں 
بھی ان دیا لکل کے سے ایک ساتھ ول لفنا ساٹ مہا ی گے۔ اس هکرب کے معیار کے 
مطابقی ایی ی لفظ ے۔ اپ رے ییا گرا ف سای کر موز کان پر خی کی رکش وشن و اک 
سات ھکل ککردمیںء لو رابت امراف سیف #وجا ےکا۔ 
الما اوسلیا ٹک ےکا چوٹھا طر رت : 
الط ریق ںآ پک توص ح هس کرت »یر پک ال یں موجود عن الفاظ ہیں ء سب بیک 
وت سلیلث ہوجاتے ہیں -ا ںکوینوان میس ای لیے الک زک کیا گیا ہے۔ ا لکا ر تہ ہے کر پ الع کے نو س 
آ۸ 50۱60۱ کیب یا ا کی شار ٹک اتا ل کر ی واھ +01۳۱ ری سکم یں ءآ پک فال می موجودساری 
تر ییک وت لیات ہو جا ۓگ اور ہیک وقت فا میس موجود پر یت رر ۲ لکرکیں کے 
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طاو ہیس ٹکو سای کر میں اور 01106 1908 کہ یں۔ڈ راپ ڈا ون کنو میس 000۱ کا آ نیشن موجود 
ہوگاء انس ےکک کک ہی ۔ ای برد جرا سکورکھنا ےہ وہا کرس رنے ہا یں اور راک کر کے 8818 کے 
نک یں ۔دہا ل میکس ٹک بی ہو جا گا- 

2 مطل ہیس تسیل ٹک ں راز مو یں تہ ےہ پر ٥001‏ کا آ نیشن ہےء اس لک کرت - 
جہاں ایس وناب وہاں پھر اع یس اکر پا یف رپرموجودآٹیشن ادج کیب کا لی ہوجاۓے 
گا۔ 

3 -یسرا ربق نشار ٹک استعا لک ےکا ے یکس ٹفکوسایک کر میں اور +2811 دبا یں گس ٹ کا ی 
ہوگیا۔اب چہاں کنا سے دہال جاک +0۱۳۱ پر کرد )وال 3816 ہو جا گا 
یس ٹکٹ ( ل )کر کے ک ےن ط ری 

طاو کس ٹفکوسلیل کر یں اور 0111 180۴6 کید ڈراپ ڈائون و مس ا0 کا آ بیشن موجود 
:وک ءا کر اس پک کر کے بی سیک ٹکردوکیلسٹ وبا ےت ہوک را نٹ کے کلپ ورڈ یس چلاجاۓے 
گا۔ یس چا سکورکھنا ےہ وہا عمج اراک کک بین ادر 8816 ے1 ن پ رکم کک وی و یٹ یبال 
مل بویا ےکا 

2کس ٹکوسلیک تیانع که بیس دوس ر ےلیم ا کا آ نیشن ے٢‏ ای کل کک ہیں۔ جہاں 
انیس ٹکورکمنا ہے دہاں پھر 1سا یں جاک پان چو میم رپرموجودآلیشن 38160 گیل چک ےت ہوکر 
ها لوا کا_ 

3-تیرا ط ریت نشار تک استعا ل کر ےکا ے یس کول ٹک میں اور ×+ C۲‏ دیا بل یسک 
اب ال رکنات وہاں جاک 001+۷ کرد »وال 3916 »دما ےک 
کیا فا وکفو کر ضروریب؟ 

ہے یس E‏ ی 
انی ولاءکپو زنک رم رر ne eff ERE‏ رپ 
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نے اس قا لکوکفو نی کیا تھا آ پک سا ری عنت دائیگا لک اورازس رف وآ پکوا س کی لوزن کک کی موی _ اس لیے جب 
کیا پان ج سی فا بنا ال بنانے کے بح رسب سے پولک ہہک نا چا سی ےک اس فا لکوکفو اک رل یا جا اور 
پناک شرو کیا جا ےکا م ش رو )کہ نے کے بح کی وا و ا ا ںک وغو وکر ے رہیں۔بصورت در چالک کآپ 
کف کیا تاو اس کا مم یبھی )کہا فی صوررت می سکیٹ کے بر بوذ موف یتر ۳۳۲۵۲ نے 
کی صورت می ںتفوظ نہ ہوگا۔ ال ل کوٹ پرکام کے دورائن اس با تکوت ز جال ال لک جب کک کار یی ا سکوتفو ظا 
کر کا خصو ی اہتنا مکی او ہار با رکفو اکر ےک ند بات در ہیں-۔ 
فا لتفو اکر نے کے ووط ر لے : 

نج لک فا لکودوط ر یتو ےتفو کیا ہا سا ے: 
را 


کی کی یا کہا میں ۔ چیه کیا ما چ یق رور یی ۔ 

2نو بارش سب سے حبر مو جود ۵اا کٹ پیل کک ہیں - 

3- ال ےب ر ہآ پک S۵۷۵‏ کا1 :اظ رار ہاموکاداں کیب 

4- یال کل کک سی سکپ کے سان ای او ڈول جا ی + لپ سے مہ ب سچھاجار بو که 
آپ اس فا یک وکہاں غو کنا چا سے ہیں۔ ڈییک ٹوپ پر دکھنا جات ہیں سا می فو گرا اه ہیں٠‏ ناش 
9 کنا پا ے یاک اورڈ رئیو ا رکفو رنا پا سے ہیں۔ یبا ںآ پ اس متام نک مں۔ 

میں ۳ ہوجاۓ اذ اب 0۸ کرد یا016 کاشن دبا دآ پک فا لتفوظ ہو جا ےکی ۔ 

6-چب نال کفوور ہوگئی > اب اپناکام رو کی سکا مک نے کے دوران ہر ایک با وو مش 
بت ٣+8‏ دبا یں ا کا فا تد ہیوک اکاک عر سے می ںآپ نے جوکا ميا ہوگا وت زا +وجا گا۔ ای ط رح با ہار 
بیشن دبا نے در ہیں۔ جہا لآپ نے آخریی مت دبایا ہوگا و ہی ںک کآ پک فا لتفوظ بو وال کے بح کی 
وج لور بندہوجا نا اذ آ پکوو ہیں ےکا شر ےکنا موک چیا ںآ پ ےآ خری مرب شناد بایاتھا۔ 
دوسراطر بت 

1 ےپ یں آ18 لا Waa Co‏ 
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1-سب سے پملا بی فان بنا میں اکر پیل ےک بنا کے ںاو وتیل 

0111+8-2 ہشن بل _ 

وق پل دبا کپ کات ون لی چا جن پاپ ےی سکن 
کی ہے۔ یہاں سے اس کے یک تکرش 

0۷-4 کلک کر یں یا ۸۸6۲ کا شن دبادریں۔آ پک فائل ای معینہمقام فوط ہو جا ےکی ۔ ا بکام کے 
دوران پار پا 011+8 کا تن دیاس ر ںا کا کر سے میں جاک م ہوا ہے و ہتفوظا ہوتا ر ہے ۔ ایک وفع بات 
دوپراناضروری تا ہو ںک فا لکوابنذائی لت فو اکر ہی او رکا م کے دورا نی پار ہار 8“( دب ےر ہیں تک ہآ پکو 
کمک ای کی دموا وکیا ہو اکا جھی دو پازہ تک نا پڑے۔ 
پیل نون فا لوشن ار ۳4 ط ول کول جا سکتاے: 

آپ نے ان تچ کو یکا مک کےا او تفر رلیا۔ بعد یں اک رآپ وه فا ل کون پا سے ہیں نذا سکوچار 
ذف طریتوں سکول جا سکتا ے۔ 
پیل سےتفو ظا فا لکوکھو لن ےکا لاط ر رت : 

اگکران یسب سےآخرمیس ای فا لک کا مکی از بعد اپ کک دون فا لول پر بی مز یکا میا ےو : 

1پ مو بارش موجود ۱۵[ کو پہکک گفک۷ریں۔ 

2-ز نو (ڈ راپ اون ید )یس 1پم کےآ بیشن کے بحدرا نا لول کے نا مکی وه ہیں ین پ رآخر 
میس کا مکیا گیا وتا ہے۔ااس می لآ پک ال مو جودہوگی »الک ککرد میں ۔ فا لعل با گی۔ 
ممل سےتفو ظط زاو کا دوسراطر لت : 

[٥-۹‏ کے ین کل یں۔ 

2 دور ےر رمو جور Open‏ کیب 

3- 0 کک کر نے س ےآ پ سا ایک ون هک - جہا ںآ پ نے و«فال رش ہہ یبال اس 
e O E‏ 
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لے سک تراط رت 


001-1 باب 

2- ونی وی وک ےکی ای فا جال ری ہے دہاں سے سابل کے 20010۲ کاشن دیاد ی- 
بل نونف وتو لن ےکا وت رگ 

1- پسلے انتج کا روک را مکھوئیں۔ 

2۔اس کے بدا نچ ےک ی ا '(0 1۸1610012 )کر کپ دہ فائل جہاں رگ ہے و ہا اب - 

3-ال قا پل کک ری اورژ ری کک کے یناسک بار موجودان ج ان پر »تج یآپ 
او کوان ج ےا نشان بر لا یں گے ءال ت کح جات گا۔ جب ان تکل ہا ےڈ اب ما و کا کلک وی ء انل 
کل جا ےگ ۔جبک کپ لے ان جک ان ا ے کلک رھ وڑ »وال نی کی _ 
نا رارف بناتے وت راج کی یا : 

تس یپھ یت ریش جرا راپن کک امیت سار ں کیا انا نب گرا ف :نان کال ید ےکآ پ جہاں م 
پیل یی گرا کو تک نا پا سے ہیں دہاں ۲2۳۱۵۵۲ کا شن دا یباراف دیا باس رل چلاجا سے 
کاب چوک ج بک کول نا اکراف زیچان فا علے کے لیے ان 
اھ٣‏ کا کن استمال ہوتا سے جوک ورڈ میں ال با بل اب او ری سط رل موجود ہے جب کی شم 
پچ ارف کےش روغ یل فاصلدد ینا چا زد اھ 7 کا ی د ہاو یں سا ط رح سے پچ گرا فک ابا واگ 
ان ت ان ظا کی ے شا رک میں؟ 

سا اوقا کول سمو نکھت وق تآ پ سے ديا تس ےک یضمون ات فان تل ہونا چا ےی ال سے 
زیاددالفاظ لک ون پا بے ۔ اب که علو م کیا جا ےک ون مقر و الف کی عم کا ے بای ؟ اس کے لیے 
تو بار یی موجود 08 اناالا کے کو ړکک کک یں اوراس میل 00۸ ۷۷۵۲۵ کےآ بیشن پل کرد یں ۔اس پکلک 
کے سےآپ کے سان >۶ وف الفاتاء پچ رارف اورسلورکی داد اسف وال ون لاک ٹوس کل جات ےگا ۔ اس 
ان ما پل بات :کی اکر دران لوزن کآپ ا ںکواپنے سا سے رکھنا چا ٹیں :اک ہآ پکواپنے عون ی 


و 
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طواات یا ا حصا رکا ان داز د وتا ر ےلو ا وای حاات می رد او راگ یک دفوو من کے بع راس ڈائیاا 21 
گرا 2 ہیں 6 شان کک کرو یں - 
۳ 7 ۰ می ۰ ۰ ۳2 یش 
و کے نمار کی سا مک نرازه کی ہا ے؟ 

ان تچ یا یپ تالف کےسونٹ وی رکا م کے رورا نفو ت سام( تم اط )کو بہت ابحیت مال مو ے۔ 
اگ رآپ انی رکا فونٹ بہت ز یادہ مو کرد نے ہیں ب کی رز ھن وا کو پر شای کا سا منا ہوا ہے ۔ بہت بڑحاد یت 


و ں تب کی اس ےت کان فقو د ہو ہا تا هموح اور رمتا م رطف فو نٹ سا د رکا رمو کے ہیں ۔ ملا آپ 
کاب میں مرک ی سی امنا پا سے ںاو اس کا ا م اکم 30 ہا کٹ (ا م 30 )رگا جانا ہے لسکا م اکم 
18پاٹ( 8p‏ 1 )و بوتا یی ے۔ مام مواوکو 5 1 پوائحٹ 15010) ی لها جانا ے۔ ای طرں اگ رآ پ کی رسا سے یا 
اخھا رکا کامکرد سے ہیں و اس می لگنا خ تکام 9:3 نے ےک10 لاٹ کے درمیان #وتا ہے۔ اس کے علاد کیپ 
نے مو لکی مناسبت ےا ا ن 

وکام کے دوران چ انراز وین وی کرش ان لت رکا سا ماج 20 رکتا ہو ںآ رٹ لے کے بعد 
یکی گا ؟ اس ےکیٹ بدا وانے اسا تی موک نے ہی کآ سپ پو کون ایک مل لو کر ی اور 
اس 801 سے تن ےک5001 تک سب ات کر کال کت اور و شتا پا ڈائزری ال می راس 
کن ہو جہا ںآ تپ یرک رکا مم کہ سے ہیں وہاں سا هک رورا -ا فا ده یروط 
سے تام سا مز کے پرن تک ندز ہو جا ےگااو سیر لواو ی تصوص سا زو وق تآ پل و رارقا لوو وسا ده 
کل کے لورت دنگ رآ پ ایک دقع پیٹ دی گے آ پوو موک کہ با ناس با بدا ہے ۔آپ بر یف دی 
گے کن کرای رح کا مرو 
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e 


۳۹ میس پا “کوکپوزک کل س مع رکا در کیوں دیاگیاے؟ 
کا لی پیٹ اورکٹ یس ٹک یآ ریف اوردوٹٰوں تس فقس 
3- فا سیف مو ےک یکیاعلامت ے؟ 

4 ان یم میا ارات کی رابج ے؟ 


لخن 

5- درج ذ بل عبات رموز اوقاف اور رافظ ےکا او یک خبالی کت وت ۓےکیپو کر سس اور پراش فا کو 
اب ںکفو کر فو ظاکرنے کے بعد برفائل بنرکرد کی او یرکو ای بار اکچ کر نے رل - 

سیل کیا ے؟ ام گی اور ودگ ااج کس مقصد کے لے ایس متترں لے کے پارول‌طرف ڈیہ ڈانے موی 
ہیں؟ ...اور دل د ہلا د سے وا نے انساحیتسوز متا روا کے ےج ما ی پل ین ےآ کک ہے 
تج ںکیاہ و ہسحودییجکمرانو کی ایک درخواست پرا سے یمم لا وکر پھاریی و ج اسل کے ات ہکیوں ت رال میں 
ڈمراڈالے ہو ہے؟( حا نکی پکار:47) 

6 درز ع بارت ای کال رھت ہو ےکپ زگ می اورا وتیل فا س کا یکر ۔ 

ل یک مط روں ںای کا کوسا مش رکفت ہو ۓ اش این صو نے سلاو ویرک کوش 
کیاکی سے جوسلمافوں کےا زی شنوں نے ان کےخلاف تیار ے اورک جال روز برو زان کےگر دنک موتا جار پات ۔ 
اب ونت گیا ے یادہ ہو می سآ جا میں با یش کے لی نیست وزابودہونے کے لے تیار موا یں ۔( می نکی پکار:47) 
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Bar‏ 0 الات یک تتارف) 


ٹول ن ے۲ یں طر کول بھی کا ری یا مزوور اپنے کم ات ات سے ی یں 
ہکا _ ای طرں ان ت لآپ جوک یکا مک نا ی سے ہیں :”ٹول با “کی دوس ےکر بی گے۔اس ل ےآ کے بد عن ایل 
تھا ٹول ےنا م اوران کے لی تع لی ہو کے دای شار مز دک ار ںان ت ےکا م کے دد ران اناز ےآ پ ایک 
سے کے کی ی نہیں ہو ع اس نکی انٹول کے نمی از اوک ریش اوران کے لیے استعال ہونے وا لے 
اختضاری کی کی وہ ی نکرلیں۔ج ب کت یاز بر دروا ںاہ وس ان تچ کل 45 ٹوا ہیں۔ ہرٹول 
کا اردووانگر یڑ کی نام تصوبروں کےسا تا کے کے میں و ےو کیا ےد 

ایک اتم بات یہاں ذکرکرنا ضرو ری ہے۔اس با تک ثول با سن آ لا تکی رک سے ےم نے 
ان تچ کے انی لوک وقت جودں ذ بی اشیاء ںان می ںای کک ناخ لپن با سن انیا راک پٹ سے کس 
و سر اورک نکن متا صر کے لیے استعا کیا ہا کت سے؟ یسب یآ پکواسی پٹ س سگی اس ےاگر 
آپ انج یک ٹو ل کون ور رط رہل سے استعا لک نا پا سے میں ای کے لیے پ انیا را تک ال پا سے 
+ وک ان ر دوز س ے ہرٹو لک ٦ی‏ بار“ دوسرےٹول کے آلپشن با ملف اور جداہے۔آپ 
ج کول ٹول سا کر ے بو" افیا باتک بی ٹس ای ٹول سے هتاہ سار ےاغتیارا تآ پ کے ساس ےآ جاتے 
لگرپ کول ایک ٹول لیل ٹکیا ہواہے اورآ پآ لین با زی لی دوس ر ےٹول تیا روا تما لکرنا 
پا 2 نذ ابی اننس موتا ےس بھی ٹول سے متعاقہاختیا رات اک وق آپ کے سان ےآ میں گے ج بآ پ اسلو لکو 
سک ٹک ریس افش ”اول پا اور آمپشن پر" کا آ ہیں میں ایہا مضبوطے رشت کان یں سول ایک دوسرے 
هراک ل ہو کتا۔ 
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آن پیج میں ی استعمال ھونے والے تولزرآ لات» 
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Admin: Bilal! 53000 00405 


1- ول با رکآ ریف او امیس 

2 ٹول پا کل از ر ےے گے ہیں۔ 

3 إٹول پار ماس راو جوا شمائ ین سے سکالا زی صلی ے او رکیوں؟ 

4 یلسٹ لوس اور نع۲ کیک اوس نکی شا رس کن کیاہیں؟ 

5- ۸,3 سا تک آ ھک تا سرا مکاا بھی فا لہ .0ا رش چا رول‌طرف 1 وی 

6d6 4×7 -6‏ کی نے بنا یل اوراس نے بی انتا ٹول کے از دواو راک :گی نا تین 

7- 6*8 ایکا ی نے بنا صن 5 اک راد اد کے لیے 5096 بآ ی بای نا ی 
گور فا لک رکفو رین اور درز عارتکیس ۔اس کے بعد نیا پچ گراف بنا را لوا کر میں۔ اس طرر نیا 
یراک راف بناتے میں اورکا ف )کے »مها کم 40 کنات ب موا یں : 

فا خی رکے ان ینوا تہاری یر کہا ں سی ے؟ یر سل تک پا و تل رون ڈالے وا سوہ 
کرام سی اٹ مکی روحوں پا وق کیک رک موی ؟ ہار ے زک لودولو لوا کا احہا ی سے اکس ؟ کیاتم ای دن 
کے نماز پڑت اورروزے ر کت ہو؟ جن بو ںوہار ےا علا ف نے ی مقدل جا نی ق با نکر کے را کیان 
ود ول رما یل اور ےگھروں میس شا شاد ریبادت 
لی ٹک ہا ےمد بے برد ام لگ لک ےکی طرف م کر کے نماز پٹ ھت و ووخطرے یں بو ہار ےچ ہو ںکی 
اشتعای کے پا ں کی بو لیت؟ نس یوم پردر کے ہواس کے روض مقر تکفا چن ڑل کے فا عل پک 
کے ہوں اورم خود س گر ہو خان سا زصلؤ ق وملام پڑ ھن میں گے رمو لو بت و اطا عت ے با ماف اور 
دی ؟“( مرش نکی پار:52) 
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اب شزو اسیا نلوا بیط رن زاس اور یکی ساسا ھکر تے رسب بل امیر سے ا بآپ 
نج میس فاد ویتکا کم اورکپوزن کر نے کے قائل مو کے ہوں گے۔ اب تم نے ثول با کی وریپ یکو سور 
مسبت پل پھر پولک تن ہے کی ولاو ایک ٹول کی کے ہیں۔ تول ہار 
مس اد پر سے دوس ےل پر مو جود ے اوران ت کا سب ول مھا جا تا ہے۔ 


1 0کت 
پٹ نول سےمتعلقہ اخقیارات 


298 File Edit View rmat Insert Symbols Utilities La 


با ک ہوم رس ذ نی س تاز وک ری کو بسک ج ہے بے 
”ٹن باد ہلان ےآ مک مطلب ہے :اتراو ہار کات ج ٹیس کیا جا ناس لول جم ا سک ارات 
ی یہہ کے و بر معلوم ہونا 7 ون از" کل اس ٹول ے موا سے بآ پ نے سکیل ٹکیا 


جه مه 


مو لوں پرٹو لک آمیشن بارا لک الک ہوگا۔ ج بک یآ کول ٹول سالک کر میں کے آ نیشن پا رد صرف ای ول سے 
متعلقہ افیا رت سان ےآ میں گے۔ اس سج میں ہم پیڈرٹولی'اوراس سے متخا افیا را تکی یبن با کو 
من 
| ر 
بتزلول,] لو لکہاں استعال ہوتاے؟ 
ول دو نی وی متا صد کے لیے استعمال ہہوتاے : 
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7720 ا پان س بسن چا سے ہیں اورآپ نے ا ٹول کے علو مکو 
اورٹو لمج بکیا مونو آپ اکن سکپ دار اج اگما ےسب سے بت ںکہ 
آپ نے نینڈٹول کااتقا بکیا ے با ل؟ انی شی لآ پ مرف ای وقت لک کے میں ج بآپ نے اس ٹو لو کیا 
وال کے اتا بک ط ر ویس ےک یا تو با وس زر انس ٹول پل کک دب یا2 +۴۱ دیا بل ۔ ا تارذ 
کے بع رک کرک کر میں کل کے یکر ربکت کک ناش رد وجا ےکا ۔ا بآ پلک کول - 

2 پییڈرٹول“ بی من وړاو کت دنن کے ےکی استعال موتا ے۔ان ج میں صو رکذ ریچ 
لئ ال ہے۔ اگ رآ پ صرف ال وگو( دک پور ے جرب کو ج کت د ینا پا سے ہیں ت ای کے ےکی بی ٹول 
اسقمال ہوک _ا سک فصب ل ول کے ج لآ ہا ےک 
اک اور فا میرگ کات( نکی صف بندی اورترتیب وسن (: 

ق١‏ و" 

- الاک (وہ اہ اونا ) ن صف بتری 

2- ناریگ (9 ۴٣٣٣‏ ) نتب سن 

"الک" کا وی ہے صف باندناء قار انتا کے راوس ٹک سکن ےک ہآ پت سرک 
دا لغب دنا چا ے ہیںہ با یں جا بکرن چا میں ےی سی ٹا پا کے یں با پر ے کے پیت ہیں؟ 
اون ارم گس مرکا سا تز ربک خی تلو رکا ب کی فا صل کی ان کوخ کی کرت ول با ٹا ک کک نا اور الفاظ کے ب بھی 
فاص ےکی سگرن مراد سے ۔' "لت اور فا رهگ و را تج بی سوفت وین“ کی بنیادی اور بہت 
زیدهاستعال بہونے وال چزول میس سے ہیں اسک ی استعال نموت جر ہہت زیا د ہے تعیب ء نے ڈشگی او ری 


معلوم و الاک آ باون بارس با یں چا بطر ر ہا ہوگا۔اس مکل پا افیا رات د لے گے ہیں : 
لیفٹ الا 


لت( صف بر کے پا تارات 


کی فا 2 ٠‏ رائٹالائی 


۸0۸۸۱۸۲۰818 2701 0310 3310305 


ٹب ت ےت ےد ہت ہش شش 
ہو جا ےگااورا لک یآ خر ری با میں جاخب رہ کی ۔ اک رپ مز هبتر با لاب سےککھا جا ےگا 
اوراگ رآپ نے ہی ہآ سے هی یت الاک بر کی ہوا ج بآ پاکھھنا شرو ںعکر میں کے هکت کال با یں 
ہاب ےثرو ہوگا- 

2-رائٹ الائی (ہ واا ۸ وR)‏ ا٦‏ کی کے ذ یک دا ی ہاب سی ٹکیا ہا تا ے۔ پھر دامیں 
جانب ےلگ یل کے اورپ گرا یی خر سر وا بل جاخب کی - 

Center i-8‏ )کرت ا کے با یٹ وس کے درمیان یں دنا ا سے ہیں وآ یش نکم 
آ ےک او رآکے وت رب درمیان سےش رو موک ۔آ ری سط بھی بی اگراف کے پل درمیان ر ےکی - 

4ی فا سے ( را ناویل ) اتر میں یں عو ڑا ہت غلا موجود ہو ےآ نالف پیل اکر اس چک کر وتا 
راگرا فک یآ ری سط را بش بھی وا بل جانا رمق ہے را اوی فا ےکاف رن مآ کے بت ہیں۔ 

5نو ریس کی فا 110>دال )۴۵۲٣۵‏ ا سک مطلب ہے ز ردق" ی فا کرنا۔ سط میس جا ے جت بھی 
خلا ہوء اس پک ککر نے سے وہالفاظط پر سر یی ہا له اور ول وہ سط مل ہو جا ےکآ پ فد ال سر 
این وان سر کے الفا لے ہا یں اور جب سر ری وا وا سر ور ماما الکو 
اشعا رت وقت استعا لیا ات سب 


”الک سا تال بو ےہا اخضارک گس 


س 


الاتک] پن ۱ شارت EEE‏ 
Le A ۱‏ یں جاب ٠‏ مد هر 07 ۱ 
ا ول اباب .| ...۸۷۸ئ8 وج 
...090191۸90 دیاش sS "0 + C‏ 
فان 2:3339 ETE‏ 
Force Justify ۱‏ ساری‌ظاکو کرت ۱ ۴ + ۵۳۲+ Ctr‏ 


ای ی و و کے ی وی ی و و 


Admin: Bilal! 5380 00005 


Justify sl Right Align‏ میں فرق: 
ھ6 مال اور Right Ag‏ بارے می باجا تاک ایک :یکا کر ے ہیں کن ایی انیس ان 
دول لفق بی ےک ارط ری لاوز مت غلاباقی روجا ےا uty‏ کلک کے سے وہ الفاظ بور ی سط رد 

یٹ ہوجاتے ہیں اور وهای ہوجا تا سے ۔ را الاک اس خلاو کی سکرتا۔ وونوں ٹیل فرق مشا ل ہے چا اس سب 


Right Align‏ کیخال: 

چامید ارثکا دو رہ اف ورن ان سب پل ے یح نظرنو جوان خضلا ومون کا ری ارم کےذ ر ہی اظہار 
اف ای کت یت د سی کے رو کی گیا تاک تھا ۓکرام وت دن کے می دان می لت رہ کےا کوش مور ہے 
استنھا ل رکش ارم کےاستال سکسف ری رلوک بیت کرو نی علو مکی تر مایت ہے راز کر کے 
قابل ہو جاکمیں۔( پا ہا چا زنری:73) 


۷ل کیال 

چامعۃ الرثی را دور اف ورن ان سب پانوں ‏ ٹم رزو ان فلا مون زک ری ارم کے ذر یج شهار 
ال یرک بیت دی کے لے شرو کیا کیا ےت اکہملای هکرام لورت اڈ رین هقی ار کی لومش طور بر 
استعا لکیس او م کے استعال کے معیاری رو او لک میت )کر ورین علوم کی تر بمالی بسن داز کرنے کے 
تاب ل وجا یں( پا اچرائ زند:73) 

اب دونو ں شا لول میس ایک بی عبارت د یگئی سے میا آ پ دا فقو کر ہی ےک رات ال “مس کی 
س یں ہورہی سے دور ی یل او رتیس ری ہیں جی کی فا میں تنام سطورکی ترا ایک متنا م ہے سے جو 
یی خواصو رن میں اضا کن ہے یوں دوٹوں میں فر چا اکتا ج ۔یادر ہ ےکنا گت وقت با ای طر کا 
کوٹ کیک م ے وتر ندال کی اجا نا ےکر کی خصو رن بتر ارات 
۷ ال اور Justify‏ ۴۱۲۵ میں فرق: 

الا رجملا“ یں کاو وو صر ف موی اکم کر کے اس چا کرد ےگا ۔اگرغلازیادہ ولج سین 
ا سیک کر ےکا ۔ چنا تفا زیادہ مو ےکی صورت بی اس کے اپل یہر نے ےآ پ ا سکاو زوک سکرس 
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دو ایک ادا ی اوردوسرےلوہا کر سعط رکوہ کر ےکا ان دوفو وی الصا جا اسب : 
ال کیال 

ییوت ای بات ونی 

رون بعہہوتاء ہررات جح رارت ول 


Force Justify‏ کال 


۸ رن محر وبا ۸ رات ترات 


:J Left Align 


کے رفور مان ۷/0 مت کہاگ ایی سط رھ ںآ پ نے وولف کے ہیں مل 


مون 
۳ 


دو م۔ ےم عل ل وها 2 وسح مطا لعہ رنظھمردوڑاۓے ریات میضورعببال سک نکن ارات مان 

مش ی اقا اکن ہو دو پارا نتب سار رواد اس تغل انار سس مر یر 
مطالعہ کے ےوہ ا سے اوی دوتتوں اوراسا زوم سے راشای عا ناکرا ےلو ن یکت پش 

چ کل ؟ کنا وں کے علادورسائل وجرا کد انایو پیا ہی ژارتیت ےکی مطل وا کیا جانا ہے۔ 
(رتماعخطامت :53) 


Center Align‏ گیخال: 


صحافت دو شع ے جوتو مکی نظ بای شی راورکردار کی من فاد یکردار اکنا ےپ ر کی ےآ مدان 
میں بح وشن نکی اور ایشا ںک یھی سے اور وال شع سے وابست اف اوتیسش وہوی میں مت ہوک نی رف رو اور 
ایک میلگ یکنا ےل سک مگب ہو جات ہیں ۔اس شی می اکر داشت داریی فرش شای »حب اون اورک 
وم کی ضرمت کے جو ہرسے الا مال میک وت کے رخاوا ع ےآ میں نے ری دکوت بے اور رکا راستہ رک کی بہت 


نی شی سا ےآ کن ہیں۔(باجاچ راغ زنک :73) 
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هش یت مه 


7 رجاتت ردا :انی سے بل باک( صف ریب وتات 
ج ہم نے ابھی مچھا۔ دوسا نامگ “کہلا تا سے فا ریگ یش نک انس کر اون سا ہو؟ خیاکا 
رنک ٢سا‏ تزاومکیاہو؟ ا کا بی کک رانک رکیاہو؟ روط رو لک آ بی می سکتقافا صلہو؟ ایک سط رک او فا صلیمقررکرناہو 
وی تیلست ےکیا جا تا سے رر یس کی مقر وا (بولڈ )کنا ہو بات چا( کک )کنا ہو و کی 
ا یکا حصہ ے۔' آ نیشن بار (ا خی زا تک پل س )بش لآ پ الاک کب تن دک گے ہیں ۔ اس کے ملاوه لن 
رازم یک جب یسروک ے ہیں ۔ 


ارت رسب کج دیں: 


سپ سے یآ وا ا 000000 
ان دون کی می فرق چام اس هدنگ زیا کیا اتا سے کن دورف فاص ده 
کرتا ہے چیہ ین ول لوکس جهال فاص متا ہے ء و میں ان فا د باد یتاے اور بر ےکی صورت می ا نکچ تا 
ہے۔ا سکودوس ےافظوں بل لو نیا چا سکس ےک اک رآپ چا تج ہی ں کہ دولفطوں کے درمیان فاصلرز یره جوز او 
والے لوکس میں فص رک نکر کے فاص لن شی نکر سک ہیں _ ای طررح کر نا تفص نی می یور فا صلی +وبا سے 
کاو راگ رآپ چا 2 ںکران کے درمیان فاص لیجھ یگ واو ر سات ہی ان الاک دیا جا سے ۔ گر فا صل یاد وچوا الف و 
بے وش نس ونر لکیاجاسکتا ے۔ ا یک وضاحت مال ےک 


مه مممه 
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تک فی تاعفد ےجس می ا رق ا تاا ےرا ہوک 
امعد الرشید پاکتان کے دی بدا ری میس ال فوعحیت کا واد دی ادارہ ہے جس یں ال قد رک ر 
تی مر ۓکرا مک یکر انی یش مور پا سے ۰ 

راپ وانے وکس ٹیل موجوداغختیار یکارستالی سے ۔ان ٹیس سے کی عبارت میس وی نکی سے کیہ 
دوسربی می شت میں رگ کئی ہے۔ یل میس دیلبدہ59- مورک عبارت ٹس م5 ے۔آپ در ہے ہی ںکوولوں 
صورتڑں مر صرف فاصم بازیادہہواہے۔اب نچ وانے اوس کے لکوویھییں: 

”حا معن الرثیر پاکتتان کے دی بارس یں ای ویتکا واحد د بی اداره 
سے جس میں ا سق درک ری > مستت رعلا ےک رام ینگ ر انی میں مور پا سے“ 

+00۰20 2 

ان ٹیس سے مکی عبار تکو ہ150 کی دور عبار تکوصرف 50% رکھایا ے۔ ا ںآ نیشن کے ذر یج 
صرف فاصل تیگ یادهش ہواء ہراس نے فا ناور بھی ہے 


ٹوٹ ہا( مم اط )کر ےکاط ر رت : 


ای مات مز یردواضتیارات ده گے ہیں ان مس او پر والاآ بن ت ہا کا ےآ پاش 
خی کا سسا کیا کنا چا سے ہیں؟ با لکل کر کے؟آپ با ساف سکلت شد وف کے خیا سا تا س تبر ب یکر کے ہیں ۔ ا سکی 
شار ٹک 0٥٢+۴9‏ اور ۴10 Cr+‏ ے۔ ۴9 Cr+‏ سے سایکٹ شد ہت رم کا وت ات و ہوتا ےء جب 
0 سےا کا سا بڑاگیاجا تا ے- 
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کک فیک شیر مکی جات ے؟ 

اس کے ےج سآ بیشن میس ۹٣۵‏ کا ہوا نظ رآ ربا با کاپ وضا ی اخیارا تکاله 09.0 
نر میں ج بآ پکیلفط ی تاودا کر ناچا سے ہیں او ا وخ یکرت ہیں اس میں اس موف با چم کو 
وا اور ال فک نے کے در بل اخارات د بے گے ہیں : 

1(ADSingle -1‏ آپ سا شد لفط لے ے ایی خن ما ۳ 

ube -2‏ 0( رو): سل شرو لفط عل کے بخ دوخ نے سے لے _ 


4- 800( ) :لپ ےب روو لف چولورڈ ہہ بنا را لوا 


VEE EY: Pattern -5 


اورا ی کے کے ےک جوحص وال وسیاه رد یاج 
سلیل ٹک ناضروریت: 

بے بات اد کہ ج بک یآپفونٹ اکن یں با کی لففوکوان چو بقوں جس ےی رہل سے 
وا کناچا ہیں ےسب سے ها لاوسیلث ( شخب ک لی ۔اگ رآپ نے اے مو افو سل ( خب نی ںکی تو 
صرف وہاں و یکم زیادہکر نے سے خط ےمم ول بڑےگا۔ 


بول اورا مک کا ہو مکیاے؟ 


۸0۲۸۱۱۲۲۰81151-673[6000 0-05 


rT Italic I‏ پاد یرول اور اٹاک کک مطلب :2 چم" - بولڑ 
کر نے سے سای کیا لغظ یا چمل مونا ہو جاتا ہے اورانا کک کے ذر یتر بچھا ہوجا ا سب لونک نا چا لو 8 کی علامت 
کک کک میں اوران ک کک نا چا ہیں ا کی علاصت پل کک میں۔اس با را فک ری یس دوفو لک مثا ل مو جود ہے۔ان 
دوفو لکی شار ٹک بات رحب 8+ا0۷اور |+ا۷٥0‏ ے۔ 


لش اورا رو رس سس تکافرتی: 


ال کے ین ےآ پک ت رک دوفنشا رآ نے ہیں یبا دا نجل سے با ی اور دوسا با یت دا یں اشاره 
کرد پاہے۔ ا کا استعال اروواو راک ر ےکک خا ب سے ہوتا نا رپ ان نج کشک پا ے یں توب س 
توا والے تیر یکل ککردمیں۔ ان تیلست وا تلکسا شرو کرد ک-ا سال بل لیشف الاک اور 
را الائجیماے- 


ان جج میں الک جن ط ربیقوں ےی ہاگن ے: 

ال ایک فان ےکی بات کرک رنا مناسب معلوم ہوتا ہے ۔الن جا یس اک رپ اش امتا جا ہیں اواس کے لیے 
آپ نے یک بور کاک زی می کر ہوگا۔ اس کے بع رپ ییہاں اریز یلک ہیل گے ا بک پور گواروو سے 
ار ہیس کے کیا ہا ے؟ اس ےت نے ہیں : 

1نو پا رب موجوو Lana‏ کیک کے اس کے اکلوت ےآ ن 806 ہ20 Toggle‏ 
لک ری سسجت ی۔ 
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2-ا ن € کے ال ےکی جاب موجور Urdu Ul Language Status Bar‏ کاس ہوا 
ا ا کے رو ا وا کے 
3 ا کی اٹک 887 ١+ 8p‏ ے۔ تی :یآ پکنٹرول سے ٹن کے ساتھ فا ل کے کو 
ا میں کے کی بوڈ اش می ٹل ہوجا ےگا ۔اب ج بآ این گے یش میں گے۔ ودب ردو کر نے کے 
ای ودرا یں ۔ 
کش اوراردوالفا اکا فو ٹف ( ن رل )ورگ تی بل کر ےکا قہ: 


۳ اعم‎ w 


| Ncori Nastalq 


ال کے بع دآ پکوایک سات ینآ پشزاظ رآ ر ے ہوں گے۔ سب سے اوک یں الک ہے کے لیے استعال 
ہنا ہے۔ یجن اگ رپ نے ان چ یش ار کیا ہےاورآپ ال شک کوت مت تد لکرنا جا سے ہیں و ا ںآ ین پر 
کل ککرنے سےآپ کے سا نز مد میں کش ٹونش نکی دول تست کی جا ے دگی۔ یہاں ےآ پ انکر یز تھے کے 
لیے انی می کے ٹون ٹف کا اتا ب کرک ہیں۔اس کے سے جوا یکن د کی سے دہ ارد و متیر کر ےک تیان 
سآ پ جس فون ٹف کناب یی ساپس بکرده فا بر الا گی ہوجا کاس 

تس را آ پش رن ککا ہے۔آ پ فان کل رگ می کنا چا سے »یبال سے ا کا تق بک ری ۔ می بات ایک 
وفع بر ہن نکر سک الفاظط میں ال سط ر کی کی کی تبر بی کے لیے پل ا کا ساٹ ہو نا ضروری ہو تا ہے ء درآ پ 
ال شش مض ان نک کے 


می ایک سط رکا اوہ نے سے یادوسعطرو ں کاب بھی فا صلا ی می ےک نکیا ہا سنا ے: 
ال کے !حرعز یددوا پشن ہیں۔ یلآ ان کیک سط ری اور دوس را٦‏ بیشن دوسطربی سب مطلب ےک اگ رآ پک سای لٹ 
کرد سن ےکی سب سل سط رے یا درمیا نکی سط ری نآ پ ا لواو پر ہے سے برای رفا صلد ینا ا سے بل ن اس 


e 


کا اوہ تک اتنا فا صل ہواوراس کے بے جوسط رآ سے اس ےکی انا تی فا صا ہوم یہاں میود ےک رفا صل ج نکر کے 
ہیں۔دوسر ےآ بل کےذر لع دوسطروں کےا یں فا ص لکیام ےکر دوطرول سکن ۷ صلموناجا چچه- 
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e 


٦‏ یٹول کا کن بار ےک اا ے؟ 

2-پیول ان دوم صد کے لے استمال ہوتاے؟ 

3 رائٹ الان او فی فا کے یک یار ے؟ 

۳ یلع 

5و یں ی فا موم نوی تک یت میس استعا لکیاجاجے؟ 


لخن 

8 درخ ذ یل ار ہوم ایم ون پا زک :یوقم هرا تن لت ان »رن رس 
اس اور خر فور کٹ فا کم - یل با دفعدددبار هی - 

حافت و وشعبہ ے جوقو م کنر ا ا ای نیادی آگرواراوا رجا سب دق تا میرالن ن 
حب ون بل اور ےلو ث لوگو ں کی کی سے اور بوجو دا شعبہ سے ابت اف رتش ومول میں بتلا ہو یہر رو اور یلیک 
میلگ ےکنا ےل کے بھی مرب ہوجاتے ہیں ۔ اس شت میں اکر دیا مت داری+ فرش شناسی ؛حب الف اور کک 
و کی ضرمت کے جو ہر سے مالا مال ملک وت کے رخاو ساٹ ےآ میں و ری وکوت تیل اورشرکا رات رک کی بکہت 
نی شی سان ےت ہیں۔(باجاچ راغ زندگی٦:73)‏ 

7 در بالات ”کاپ تی حت نے لوٹ ہنی ومول ہنی رف ری“ کو خی اکشید گر اور 
"دی کدرا اکر ےپ ری ست» اوت اوو ںک یھی ےء ری وکوت ہے اورک سید رسک کو لو یکر ی _ 
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مه 


فر سای نی پا حاضری رج بنانا 


» مه 


ھی لک تریف: 

ی ای مو ہیں جن میں ۴ہیں حاشی ہت کرکی ری کان ہن ہیں ۔ا نونکا برد سے جرخا کے باکر 
پچ ران میس کے مطاو برع راو رک جات ہیں ۔ ”ٹلا آپ عاض ری رج نا جات یذ پیل ایک کاک رن نما رکا خانہ 
با ی گے ردو خی رطل کے نا مکا اش کات کے بعد ولتت کے لے ایک اور ناسا 
کے إحدماضری کے شاوی کے حاضری رج ڑکا نے کوٹ تار ہوگا۔ ای رع اگ رآ پک چ زگ ہرست بان 
جات ہیں اتان نیہ ہنا نا پا سے ہیں ٣اس‏ کے بھی بی ط بیقہاختیا رکیا جانا ہے۔ بسااوقات پور یتر راس ویتکا 
لو ا لبت وو را نت ٹن مقامات ای ےآ ہا ے ہیں ن س ا یط کم ور یدک رن نی ہے۔ شلا اعدادوقار بر 
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مت ار شی ر رٹ جات وقت ھی ا کی ضردرت بای سے رت اس یک م کیا جات ہے۔ اک یکم کے 
لیے ان جج میں یل" کی اصطلارح استعال مون سے حخلف خانوں اورحاشیوں کے اس بو ےل مل کہا جانا ے۔ 
ا کی مددسے بی ساد ےکا م »تسا او تی زرف رک کے سا تھہوجاتے ہیں۔ 
یل با ےکا رت : 

1 مث بارس مو ج دا۲ ٥۶٣ا‏ کے و کل کک یں 

2- پا نچ ی بر ا پک8 01ا3 ۲ ک یش ن نظ ر ر پا کال پل کک ہیں۔ 

3 بے ای ال کل کک یں گے ءآپ سا ایک ڈائیلاگ بوس کل جات ےگا جس کے اور :991٥ا‏ 


: کاڈ ماک لو شکب تا ہے اس دپ اون افیا رات د لے گے ہیں‎ 1 Table کھھاہوگا۔ ال‎ Table 


4- 0۷۷۸۵ تن می سآ پ ا سل لیے ای تون ( ی توق تون )کی تعدا دای نکر میں گے۔ 
5- وور Colum‏ کےا میں ولا( مووک ) وی دا دای نکیا جا تا ے۔آپ نے 
پل میں یت کالم بنانے ہیں٤‏ دوتحداد با لور یی - 

Column Width TSA 1-68‏ چوڑ اک یکا ہے۔اگ رآ پل یں مو جو د کال ماک خاش سم 
را ہیںء ی ےکہ بسا اوقات ا لک تہ یدرک کی بن ہے نذدہآپ یہاں ےکر میں گے۔ اگ رآ پ الاو 4۸۵۷۱۵ 
کت توا وت میں وه گے کے اتبا ر ےخو وتا مک مو کار کرد - 

|e 7‏ ڈائیلاگ پوس میں پ نے تھی م ی دی وی سے یں یر وی - 
اب 0 کل کک بس E٢۲۵ ٣‏ کا تن دبا یی ۔آآپ کے سا ےآ پک مطل ہیل بنا موا مووا روجا ےکا ۔ 


ٹیل میں اضا ف کی ےکیاجاۓ؟ 
اکآ پچ تین اراو ارو پتل کل با کے ابآ الاک لسن میب 
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مه 


ا رو عا کرو رتسول »و ےو اس میں اضا نے کے روطر ی 


یل میں اضا ےکا بلاط بقہ- شارت کی : 

خر یکا لآ خی روش اپن اکر رک اور اھ ٣‏ کا دباد یی ۔آپ تیش سک او مر حت کالھمز تل ای 
ردبتی »ول ےء اتی کالمر بر تل ایک روک اضا فو ہا ےکا۔ ای طرں تلم رورت »۲۵0 کک دباے 
با »۲39 کے سا تح ایک روک اضافہہوناجا ےکا ۔یادد ے ایک کم سے دوس ر ےکا لم او رایف رو سے دوسری روش 
جانے > بھی ۲20 کا شن استعال ہوتاہے۔ یہ با ت کی وا ر ےک کلم اوردہ ها هک بی شار ٹک یآپ اس 
ونت استتعا ل کر کے ہیں ج بآ پ پالگ لآ خر یکم اور و بیس موجوو ہوں _ اگ ربیل کے ورمیان سآ پکسیکالم یا وک 
اضاف ہنا جات ںای کے لے کا رآ رل ایک بات یی کچھ سک اگ نیل میس یک اھ 7 کے بر رفا صل د بنا 
چا تے ہیں تاس کے ےپ نے 80آ کے ساتھ اا کش کی دباناہوگا۔بصورت وکر وہنا صد ی کے چا ےکر 
کوا گ کلم بیس تاد ےکا 


و 7 و Object...‏ ` 
مل ین ا وک روسراطر تسیل ےآ کوٹ : 073۲۵۶۳ ۱أ 
Inset...‏ ` 

: Master Page Objects... 


٠ Document... 
` Guides... 
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اس‌طر_ ےکواختیا Ey‏ رس کیا سکاعربیقہ درن لل ے: 

1 -آ پک رس را کا م اورت وش ری جس سے پیل اج هآ کی کالم یار وکا اضا فک ناچا سے ہیں 

2 یمن بارمیل موجود ۴۱۲۲۸81 کے نو ںومم بعد Table Layout‏ کب 

3 کو کک ےہ یآ پ کےسا نیل و تکاژ الاک بو کل جات ےگا۔ 

ایل جو ڑی نکر ار نیاوی افیا رات د ے گے ہیں بل جوز کی ٹیش ۴۳0۷۸۷ اور ںا کل ہوا 
ہے۔اس یٹ آپ بی نکی کد وبڈ انا اج ہیں یا لم؟ جھ دعا ے٢‏ ا پل کر کےنشان ای ۔ 

4- دوس۶ ی جوز 9610۲۵ اور After‏ کی ال سآ پ سے یسوا لک یاگیا س ےکر وہ توک مآ پ موچجودہ 
کم با ول می سکرس موجود سے )سے کم بڑھانا پا سے ہیں ابع دس 810۲۵ کا مطلب :یط اور ۸110۱ کا 
می ے: بعر ۔ یہا ں بھی ابا مطلو تارف کال _ 


کس ےج پا ره 1 پر ner‏ کا آ پش نظ رآر اوا 
پر کک وب ںآ پک مطلو ہکلم از واس ھل میں ای متا م ہے مھ جات ۓگ جہا ںآپ بڑھاناجا سے ے۔ 
0/1 0-2 

درمیان یا غ سے اگ رکوئی روا کال رت مک رن موق کارت یہ کرد کم یا وکوت مک نا چا سے ہیں ہکرس رکودہال 
کل اور Delete Té Table Layout‏ یم و 
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یل کے درمیان میں تال س رکو ےکا طر لت 


2 

ھی ل یکی ارات میں تناو لیا ا بآ کی کرو ریا فلا ں مش 25 خی رکے بح 
کیت جرد ۔ ا ب ال شلک رمیان تاضق س ےکوی جاے؟ ا قاروا 
یل ےآ وٹ کے ڈائیلاگ بوس تلد ییا ہے۔آپ نے درمیان میس چہاں س کی ہے وہاں یا ںکآیا 
کول روغالی سے پا نی ؟ اگ رکوئی رونا یل نو ایک روا اضا فہک میں ء رال خالی رو می لکرس رکوکردو ار یل وکا 
ڈائیلاگ بو سکولین اس میں کل دی اخار Selection‏ ۸۲6ا کے نام ےد کیال کل گ۷ر کے 
OK‏ کردیں۔اس رہ کے مل مو چو وکا :کال رخ ہوک دہ وی ایک سط رین جا ےگ سا بآپ نے جوسق فا سے 
لین 
ھی لک یککی ریس رٹ ریو ںآ قل: 

الب بات یاد رک نکی سکم بآ پ جل بنا مت ہیں رپ کےا ےکییوٹر میں کا موں اورر وز یکی ری 
تی موی آ ہانی یں ین اراس فا لک آپ پٹ میس کے بے پرنف می ںآ نی گی ۔ پرنف مس پیک ری لانے کے 
نو بارس و ج دا ۴۵۲۳٣‏ کنو س کور Table Format Ey,‏ گیا مد ےک 
Format‏ اط٣‏ مل فا میت ( ملک تی وسن کل ): 

کی کی کلم یا رو می سکرسرییس اور دایاں کلک 0۱10۲ 10118 دا٦غ‏ سے ی Table‏ 
Format‏ کا وود 

2- ۳0۲۳۱۵۱ کنو میں ھی Format‏ 196 نپول جا 6- 
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RunarouRd. 
inset, 
Master Faqe Objects... 


بی بہت رو رک ے: 

کین ا سکواستعا لکرنے سے پیل بے بات اتی طرر نانکراک رتیل میں کی کی مک کم ترا 
چا 2 ول -ال شی رن ککگھرنا چا ہے ہیں۔ با رڈ رکا ریگ بدلنا پا سے ہیں ۔ بار ڈ رکا ہام زیاد دک نا چا جئے ہی تاس کے 
لت لکا سل ہونا ضروری ےو ر تنل فارمیٹ کے ڈائیلاگ لوکس می ں کی ہا نے وا یکو یتصرف ا یکم 
وولو می لکرم نا کن کے دورن ہے پگ یاد س ےکآ پ نے کو نیل سے باہرا وہ کے ام وال 
کے سات سای ترا نکیل کے باہردالے کل ج ےکواس کے سا تح رسای کر نا ہے ۔ اگ رآپ ےب لاوس ٹکرتے 
سے ال کے با رم وجو واو ی یا ی وا نے ےوک کی لیل تک رلی و اس صورت میں Format‏ 0 کی نآپ 
0 و کا اور )۴0۴۴۸8 نو سبھی ھا ہوا از ال سل فک ر نے کے ےپ 
۸ک ک شار ٹک استمال سک۷ کت اس ل ےک اس صصورت می ںیل کے با رکا حص بھی ساٹ ہوچاتا سے موا 
طل شی لک فا مین گکرن چا سے بل نکی سکم پا ے اور بیان وس »الک می وجہ ہے۔ل ہا اوس کے 
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تب ےر سس ےت ےت 
یل فا میت د 


|0۵ :کا اورر وکا موم 

ال میس ایک نی انت روا ۳( رن یک ناکد )گیا ال کے ذر می ےآ پ ساٹ شد هکم یاروش 
ایی میک رگ کر کے بل - 
۲ ءعرود: 


ییو کن ےکا ا نجل کے پارڈ ر سے ہے۔اس وور ےر ب 6ا11 کے نام سے جآ کن د گیا 
ےء اس کے؟ کے ۱۱00۵ کلم ہوا سے بھی لک یکی رہ ای دجا سے پت یکنج سآ خی کی رہ ای وقت برینٹف مل 
"7 لگ جب یہاں ےآ پ جل کے لیے پارڈ رکاکوگی لفق کم بی گے۔ 80۲89۴ کے کل تین اظیارت 
ده گے ہیں: 

1اس کےذر 2 پارڈ رکا نگ تب نکیا چات 

8016-2 اس شش تلف مک بارڈر کے اسای ده گے ہیں -آپ ان یس ےکی بھی پارڈ رکا اتاب 
کمرٗیں۔یادر ے اکآ پ نے یہاں سے ا کو ۸ 0 راو آپ ل یکی ہی ت می لک ںآ می یاس لیے 
اہرآ پا نا نٹ ٹیل لا نا چا 2 تو ا کہا ضر رکوئی اغا ی دبیں- 

1-3 خر یآ İt‏ کےا کےذ ر ےآ پ ارڈ ر یکیو لک موٹا یکم زیادوکرتے ہیں۔ 
Column‏ كت 
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دو مد :اگ رآ پک وتو وود ینا چا ہیں شلا آپ جاتے ہی رای تک 0.5 ان ہونیہاں 
کرو مو وو ور 8 جاتے ہیں نو اس کے لی ےآپ ڈاکومینٹف 
زز س باک را یک سای گر کے ہیں۔ 

0ن ن فا صل : و وکا موں کے درمیان فا ع افیا رآ پکود یا گیا ہے ۔آپ د وکا موں کے درمیان یقن اصل 
رھنا چا ے ہیںء یہاں سےا سک یں کر کت یں .ار صطلا ریس (Gutter‏ اجات ے- 


Table 
اس یھی دوافقیارات د بے گے ہیں ان دوفو ں کا تان اس بات سے ےک اگ ہآ پیل کے وا یں اود با یں‎ 
جانب کے حا شی ن خالی جک ہکھوڑ نا چا سے ہیں 1۴00012( حاشیہ )سآ ک رآ پ جقتافاصلدد ینا جا سے ہیں ری ۔ ای‎ 
چیا ے۔ا یکذ ریچ اس باتک کروی ہا کہ فا سل پ دای‎ #16 Alignment یچ‎ se! کے‎ 

جانب سے د بناجا سے ہیں باب ہیں جاب کے ر ای ط ر یٹ لئ کا آ یش بھی اس ٹیس و یا - 

اگ رپ نے گے کے شرو کول یل با اورا لواو توان دنا بجو گے ملا ” فہرست برا سے o‏ 
اض ری یٹ برا ےطلے e‏ “ویر اورا ب جل بنانے کے بع رآ پک ارآ کہ یہا عنوا نک یکنا ہے ء اس کے لیے 
۸ا م مس rable‏ ب80۱ کا 1 لیشن استعا ل کیا جا ا سے ۔کر رکیل میں رورا رآ مل کرد 
رال یک ارجا جا ےگا ارآ ونوا نک کی جل ہا ےکی ۔ 


3 
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۔ لتیار 

2 ٹیل لکن مت صر کے لے استعال موتا ے؟ 

3۔ کم اورروگیتھر افش 

4۔ ٹیل نے کے بعد سن ےکی ابت رانم توان د وک ری ؟ 
5۔ کیل نے کے بعددرمیان میس نما لی مرو باو یک کر میس گے؟ 
6- 
7 


A 


کو یکا م یار کی ےک کی جا ے؟ 
جل یکی ری پرنٹ می دآ یں کک ری؟ 
یش 
8 ۸4 ا کے کے پر ددسگاہ کے ساتیو ںکی فہرست بنا یں + دشر نام ء ولد یت اور علا کے کا 
ماشدیاگیا ہو۔ 
9 عاضربی جرک ایک مہ با بلج تشر نام ربمت ورن د نکی حاضنری لے کے لیے موجور 
ہو ۔او ہے رچٹ زک عنوانءدرجہ یدرس اوراستا وکا نا کی میں _ 
0و وکام مل ای کل ہنا یں جس می وی ول شار تیاو را نکش لیا ہو۔ بخیال ےک بیقام 
یل پیٹ می کی-2 
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tty (Define Colors) 


ول ےتا ں٦‏ ین باریس جوا خیرات ده گے ےا سک وم فصیمل ے بے گے ہیں ۔ ئن اترات یش 
ےیک اتی ولتت - الا ای وی جا تا ہے او هک لوس پات می ںکھرنے یاس کے پارڈ رود سے کے 
یکی استعال ومیل تست رنگ بنان ےکا ط روتک لیے ہیں ۔ اگ ہآ پآ مین باریس د لے گے 
ول سے ہہ کرای یکو رک استعا کر نا ات میں اس کے لے ےآ پکودورنک خودبنانا پڑےگا۔ 
نیارنک بنا ےکا ظر اٹہ : 

1 ذو بارییل موجود ۴۱۲۴۸81 کے نو کک یں۔ 

2۔جوڈراپ ڈ اون نو کلک اس ے1 ۶ 001٥19‏ 0 کے نام سے مو جوا ن پل کی 


OEE کول‎ Symbols HHHESS banga 
Character... 08٤+۳۲ 


Paragraph, 0: 

۳8۳8367 ۷ط 

Borders... 

Tabs بات‎ Alt+T 
۷ Text Wrap 

Sort Fert... 

Table Forrnat 

Table Layott.,, 


Object... 

۷۴۵۲۵۱۵۷۳۶۰۰ 

Inset... 

Master Page Objects... 
Document... 


Guides... 
Style Sheets... Ctrl+T 
Define Colors... 
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کت یت جوا جیٹس یسل سے موجود ہیں ای کےساتھ دا میں جاب پا 
دی گے ہیں۔ دان C1٥5۵‏ ادر م۳۱۵۱ کے ہیں۔ا نکا مطلب و الفاط سے بی هار سے اص لآ شن 
یچ دا لن تین میں ]شی New, Remove‏ اور Modify‏ پ New‏ کیب - 


۹ کل کک نے ےآ بی کے سیا نے ایک خال اوس سک لگا ج وآ پ سے مطالہ کرد با ہگ کہ اس می لاپ 
اس تن رت کان مسآ پ وک ناناب رک وین ۔اور 0۴ کرد ءیا E٣۵۲‏ کا دیادیی۔ 


1-5 پا یلو TT AKS Color EG‏ جا ےےگی۔ 
رک تج با کے کے اد یگرب 


3 


Cancel f° 


Help 


Color Model: EGE کا‎ Cyan: ۳ 
ue: 80 Red: ۳3 Magenta: [û 


a 0 Green: [128 Yellow: ۴ 
CalarSold سا‎ f20 Bue f2 Black: 8 


ری گت ر کر نے کے ےا ینتا نک رک رں 
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اب مو چو ٹیس جاب موجودت رکا ان گککوتزاور ہا اکر نے جس رگوں کے نجل موجوو 
بر فک ملام تک یک نشان نگ تبر ب کر نے کے لیے استعال موتا سب جو رک جتنا یا کا لیدنا »ال سے ااب 
وپ و ےت ےت سے وپ 
دیچھیں 1 کی پار موچ ورگ ںک لت کے با کک لآ س ال رت کا اضاف ہو کا موک ا 


جم 


کی اڈ ده نگ ایا جا گا- 
دوسا ا خت ۸001۶١۷‏ ای]شنی نے بنائۓ نگ تیم وت بر 


اک رآپ نارگ کل با جا کے »بل جورنک بط نے موجود »ان بیس ردو بد لک نا پا سے ہیں نذا نچ 
آ کیفارگ دیا بالط یی تک پ جل رنگ میں تی کر نا جات ہیں :سب سے بط ڈیفائ کر زکی 
ٹزو ٹیس موجور تیلست ٹیس سے اس لامک یں لت گے کے مر ال موجورسب خر ی اکان 
Mody‏ کر ۱۸۶١۷‏ کا مطلب وتا ہے :”الا کرام مکنا بد کر نا بدلنا ی ی آپ اس بر 
کل کک یی ےآ پ کے سا روک وا ون و جا ےکا جو تیارنک کات ہد ےمم یھی :اس میں سے رت کناب 
کم ںاو 0 دیب ۔آپ کے رت کک نام وی جنگ تی ہل مو کا ہوگا۔ 


انار 0110۷ ی کی رت ککولمٹ ےکا لنا: 


اگ رآ پکی ناکرا ہن لے رو پش ز کے درمیان میس ہو ج د 01۸0۷ کن کر ی ۔ 
آپ کےسا نیک وبا ون ےکی جس می ںآ پکواس بات سےآ گا کي ھک یہ رکآ پ نے اپ فلس 
کی کی استعا لک سکیا کیا آپ واقتا ا سکیٹ مکنا چا سے ہیں۔اگرآپ نے ۷۵5 کیا وہ نگ ہو جات ےک 
اور 0 کروی تو ی حال باق رگا ۔آ پ جس رن کک مک نے جار ہے »را لوآ پ نے ابی ٹیس استعا لکیا 
ولو ال‌صورت بل ا لت یں کر ےک ہآپ Ree‏ ر گیا جا کےا آپ ےکھد ےکک ینگ 
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پک ےن ک ےکم مکمرنے سے مطذرت !اگ رآپ ببرصورت الک مک نے پر کے ہو ے 
»تزا نک طر یقہ ہے ےکا فال میس وہ رگ جهال جہاں اسقعال ہوا ہے سب سے یط ان قمام مقامات سے ای 
رت ک کا استعا تم مر کے اا لا دوسرے ریک میں تم لک میں۔ اس کے بعد جب ا کد 80۴10۷6 گرب گے 
ا آسا یفخم ہوجا گا۔ 


رکو ںکی دیشہو ڑھییں: 


| Color Mode: EEN. fart 7 
Hue: 15 Red: H28 Magenta: [O 


۱ Sat نا‎ Greer: [28 سواہ‎ [û 
LalorSoid Lum: F20 Blue: 2 Black: 8 


چیا پ دنگ تد لکیدے لو کور ڈو کی اس رآ لبق رن یک ہو ےنظر 
ے ہیں۔ان یں سے رس میرد یی ہیں ۔ یرت رو کی پر شورق موں کف ف 7 وف 
ہیں ون ان یی بر کور ل و لک وض یلار و یکی ے۔ جر یب و ے وال سے پور 
خلاصہ انا مکی رو کی مشپور دو ونکت ان کے ای کو ۸68 ( ٦ری‏ )اورووسر ےکو 
CM YK‏ اموا )ااا ے۔ GB‏ ۸ رین اور بایدکا فف ےء جب 01۸۷۱۴ سیانء 
چنا ستاو اور بی کا فف ہے اول ال زک رکا تال الیک ر ویک میا نی رو ٹس موتا ےہ جک مو خرالزکرصرف 
رک کے مول میں استعال موتا ے ان تج میس اک زک م نک کے لی کیا جا تا »لزان نگ بزاتے وقت ال سک 
CMYK ks‏ 
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ںع کے و RS‏ 


ا یو ںک کون ی ارت تام ی دتم وق ہیں؟ 
2 ران رگ شکور ب یکر فی ہو ےکی ےکر میس ے؟ 
3 کی میلس ورگ زود سا ر *؟ 

4- کول نک 010 001ا کنا ہوا سک شر کیا نے؟ 
5۔اگ ول نگ نم د مور اہو وکیا کر ؟ 


لخن 

6۔انی می کول رگ کرک راومہ و باس میں شا لک رب 

7 ول نگ باس بحدان بیس سے پا رگ کروی 

8 ورڈ بل پار ت پو زک ب اور ج ےکک ونائے میں ان میں سول ریگ اس بای کر 

عربوں کے با کان بہت دم هدب کان ان مسق رکا اشرو سے تھا۔ اکٹ اپ بان اپنے عافظہ اہی 
خطا بت اور نی شا ۶رک الق ر نا زت اکا کے سوا تام دنا ام( گ6( ات تھے۔ودداپنے و ں وشرو ںی میں خطابت 
کم دق اور ییا نکی ت بی تکا جز ولا زم تھا۔ و وشت وخواند ےآ گاه سے کان خطاب تک یلیم وتر بیت میں اوازم 
وما سیا کوٹ ظا رکھت مش اسوب بیان هش ہو کر یا قا ہے الفاظط بو نہر ہوں ۔ یٹس اورخوبصورت ہوں _ 
صا ف لچ کل بای موں۔ تم وزن کل اور تم وزن سرب اش ہم ضرب الامثال استعا ل کی جا میں۔ ہرخطبء 
اهاز واختضار کےساتھ جا دماح ہو۔(رجنماۓ خطامت:20) 
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ال تلم نے ٹول ہار یس موجورووا کم ٹول پڑ نے ول ان کہ سے پیم کا نام تست بوس جب 
دوس ر کول تیلست باس کے ہیں د کہ اکا تر جک نا جا ہیں تو یکیلو ریش ڈ ہک“ اور دوس ےکی نونکات 
ی کب ۔ دونو ں ٹول باریس اتیب ور سا وی مر پر دا ہیں دوٹوں ٹول پآ پگ لس ہوانظر 
آ ےک ”کٹ لوس“ کی شار ٹک ۴27 01ے اور تست باس" کی شار کی ٩+۳3‏ 
نیاوی درا رای س بج لی سکہ ان دول کے ر ال ایک ول بای جانا ہے :ننس می ر ہی جا کوک 
دول باس کے ما ایک دوسرے کلف ہیں »تین بات میس دوٹوں خت رک ہی ں کہ دونڈ تر کین کے لیے 
استعال ہوتے ہیں ۔فرقی ہے ےکہ پیل ٹیس عا ربراور دوس سل کے کر بی بنا ے گے بوس میں م رکز یعنوانا تک 
یت رن وانے الفاظ رہ یے جاتے ہیں ۔ ای طر تیلست لوکس کے ر کے بنا گیا وس نرادن نتاس 
لوس کے رج بنا گیا رار ہوتا ےا یکا موم اور بر وق ان شا ءالآ کے کھت ہیں- 
×80 6 تست لوس (خ یڈہ ): 

اکر یا غ نات وق آپ نے New Document‏ اکن تن تن Automatic Text‏ 
20پ چک( )تة ا صورت میں آ مرت لے سی ا لکش تی ہوتی یس 
یٹول“ سل کر کے کے کے ندرک کک مین کور بی کر نے لک بات برض لیکن اک بی فال 
ہناتے وق تآ پ نے اس پہ چیک یس لگا یا تاذ ا بآپ یبال برادراست پر یه کے _آ پ نے یمن و اس کے 
و لنٹ لوس ناکرا می میں کے یادو بارخ فا یرال ٹیل ا ںآ کین پہ چیک اہی گے۔ 

مورا تست لو وس متھید کے لے اتال کی کی جا تا بک کے کے ی کی جک ای لئ ٹک کے وا 


___ _ _ _ _ Whatsapp Group: C 9ء‎ 


Admin: Bilal RajPû? 0--075 


110 


7 طور ر وہر رباص _ اتال ہوتا ہے۔ ا ںآ نیشن انح اوقت ای سے 
چیک لگا ہونا ےجس سک وج ےآ پ باه راس تک کے قائل ہہوتے ہیں۔ 


تست لوکس بنا ےکا ط ر ی بیس ےکا ول کے زر بت ئیلسٹ باس پل کک میں یا 50111+۳2 لی سک بس ء 
ٹول ساٹ ہوجا ن گا _ اس کی گے انز رک بو ںکالیڈٹ کلک دیا کر رگا اور ماب چنا با بیس بنانا 
ہے دبا تک کے دمیں۔( مھ ےک اصطلارع اس لےناستجا کی کہ یہ بات یاد ےکہ ای دوران ما وس کے ش نکوکھوڑنا 
نیہ بلک تک ساتھ لان ہے ) ہا ںآپ با ےک موی کے ہیں دہ لو مل ہو جات ےگا۔ بس تیپ 
ول ےک اس می سکرس بای کک ناشرو کرد ےک میگ یی ےک ا دنپ اس می لگ کے ہیں 
رف میلک کےا رور ونای چگ جا ہے تست بو کو برو ےک رلا یا چا تا ے: 

اکآ پ چا ہی کول پو کر یں فو یرف د سے کے بح کان زاس ےآ سس پا انی ج خا ی موجودہو 
ا سوا س کا ای یط رت یی ےکآ پ اک حاب سے ما رن د »دی دوس راع ربق می ہوتا ےک مشلا 
آپ نے ۸4 سارک لصف بنا ے کے بح رال میں چاروں جاب سے 21.5 ایا وک رای کیٹ 
ایس لسع رم سب کی جا کا فا تھی وتاس کب کی عدود سے بام زی شی اور پٹ 
دنن کے !عدا پکوکاغ ی کے کان یل چان ے۔ 
یٹ وال چا روں جاتب سے پرابر بان موز 

اگ رآپ چاتے ہی ں کیٹ لوس چا روں ہاب سے پالئل یرای ہوا ما و لکوڈ ری کر نے کے دوران 81161 
ک نچھی د اک ہرک ول پوس جس سائکا گیا بے ال کے چاروں جاب برایہوی گے- 
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E‏ مےووبے٭ یز 


پر رت ررقم 
م نے سج:8 می س میلس فکوسائیک کے ےن ار ی ریق بڑھے۔یاددے وسار ےط ری کی 
اور اقا کوسلیل ٹک نے کے جے ۔آپ اگ کول اتف بناتے ہیں اور را یکو سکیل ٹکرن پا سے ہیں اس 
ریق ہے کپ ولو" رال اومیلٹ پل کک میں ۔ جیپ یآ پ کل کک می گےء لوکس کے چاروں جاب 
»رگ کے ڈاٹ گے ہوۓ نظ رآ نے گییس کے بقل اس اویجمیلٹ کے سایلٹ ہو ےکی علاصت 
ےا کو ے ج- 


وت :مات 


ٹا ل یٹ باس( وان تکازبر): 


اک یٹ و یتست اوس سکی طر کا یک وکس ہے یبال تست بو کے یچ موجودہے۔ 
مین ا کا ن سکیا جاسکتا۔ ا کا ہم اس می موجودفیلسٹ رابت تو دنا موتا ر تا بسا لوپ 
دور ےالفاظ لچک دا بل" لک ہیں ۔ کے کی ےآ پ اس تلکیس معا یں گے خود بعتا چلا ہا ے 
اور جییے یی ےک میں گے بو چوا ہوتا جا ےکا ال بجی کرای کے نام سے دافم کے 
مرک عنوانات فی ہار خی رہ ےکک لی ےکیاجا نا ہے۔ 
ٹا ل تست لول بنا کے کے دو رت : 

TT‏ 8ع 
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بلاط ریہ ما و لگ ردے: 
اپ ال می شآ یں اور ما و کالیق ت کلک دارگ اور جہا ںکک بش :نان پا سے ہیں وہا لتک کرک 
ژد ی - جہا ںآ پ ےک ککیاتھاءدہاں سے لوس کی ابا او جہا کلک کچھ وڑادہاں بو سک ان موی _ 


دوسراط رآ من با رک رو ے: 

کے بی آپ پال تست بو شک ٹول لیس گے اوہ کان بار س ای سے متعلقہ اختیارا تآ پ کے سا سے 
ا یں گے۔وہاں کہا کی چاه اع کا شن دباد یں ۔آپ سا ئے دوڈاٹ لگا کی تست اوس بین 
کرسا سے ےآ جا ےکا لو سکاباڈ رآ پگ می ظرآر ابو 
ٹاش لت لو سوسکل ٹک ن ےکا ط ربت : 

ام وول سکیل ٹک بی 

۰ اک 

3-او لاک راس یکل کر ہیں 

4- تست لوکس سایلٹ وچا ےگا اوراس کے داوس ایی وڈ( ۲ و کے ر ےا یکرت کے لیے 
ظاہرہونے وا کے تقل )تساه نگ میں ظاہرہوجا یں گے۔ 


اکرو و بوس لاک ہونفوڈز یاه نگ میں ظاہرہوں گے۔آپ ڈول ل رای یں کل کر ییا ورن شر وع 
کرد 
تست اور تست او و کت د ےے ےن ط کت : 

1 ما وس کے زر _لج:ا وتو ےکرک یبھی ا کیٹ اا ی 0 .و 
#ل جائ ب کت د ینا پا سے ہیںءاس اب او لوا بل سوه اکٹ بل کے سات ر کم تباجا 
ا ںکورکھنا جا شی ء دہاش بے ہا ۶ کاک نکچھوڑدمیں- 
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چا سے ہیں ءا جاب وا لے ام وکا شع دبا بل -ا ول رکم تکرتا جات ےک تے ہی لکت زک ے رلت 
ےکر کر ان ھت تا - ناا ہیں ۳ کے ساتھ Ctrl‏ 
کاٹ بھی درکن اںعصورت میں وہ و سآ ہت رپس رک کر ےک ۔اگ رآپ ت روک یا آہ ہت تفیل بر 
جات ہی لک جب میں ام وکا شٹن ایک ونی د ہاو ںوک یصو رفآ ر ےترک تکرے اورایک دفعہ بیشن دبا کے کول 
مین فاصل_طه»وما-2 الک سیلپ Preferences‏ ۸07 می کک کے ہیں فصل 
:لآ ریات 

3- نیشن رل پل ال جا بآ پکودوآ پش ن نظ رآ ہے ہوں کے ۔ان بل سے پا نبا بل .سرا 
اد نیس با س ویس کل وک ج رتا سے جب یا لوکس اد اور ےکی ست اس کے کل وفو کو ی نکرتا 
ے۔بالفاظ یکر لو سکودامیں پا تھی ں رک کے کے کے او تھی فا صل یں اوراو ہک مت 7کت دینے کے لیے 
کے وا ن ےآ لپشن میں ایتا مطلو ‏ ناس ارآ پ ای بل پم وجو دبول 5. ای ۶کت د ینا جات ہیںہ ہاں اتی 
دب یڑ ساد اور E٣۵۲‏ کا ہشن دپ یں دوک کر کے ای فا کے برع جا هک 


1 1 EEE 0 
2 تا‎ 0 


0 "نتساوخ تست او سکاسا مت بل کرو 
گر ا 


ان 09 0 HEL e E‏ یں کا اد مین 
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ی NO‏ عم ےو کا e‏ 
مطلو رسا نکی و بالگ وکر ۲ با وو ایس ملد پل 7وجاسکا- 

2سا توکو اوس کے فر ی ےکم ز یاد کیا اکتا ے۔ا کا ط ر تہ یہ ےک ج بآپ بو کوسلیل تک ے + 
تال کے چا روں چا بآ میاه رگ کے ڈاٹ سےآجاتے ول ءآپ بو کول جانب کو ٹا ماک نا چا سے ہیں ء 
ال اب جوڈاٹکاشاان دا ال کے یآ پ او کواس ڈاٹ پیش گے( کلک ابھی کر میں )ام وکا 
تشن دورف تی علامت میں تبد بل ہو چا گ..(ا سے ریسا نگ ام وکح جات ہے )ا بآ پا می ےاں 
کول جاب چھوٹا یڈ اکنا چا سے ہیں ءال جاتب ماک شک ند ایناکسا رترب ہوا چلا جا ۓگا۔ بای 
اا پ اا8 کائشن ساتحدد اک ریش کون رول جاخب سے اس سای ٹک ےکا _ اورت ویر پاب 
آ پک ر سے بل» ای ہا کا رك اه و ای بات یاد رکب کیت پوس“ کی لا آپ و رده 
ربیقوں جس کر ےکم اهر ناساکع اس میس موجودںیکسٹ سے ہوتا ہے ۔ اگ رال میں 
لاخ ده ول سوه عتتا چلا جا گا اورالفا ٹا و کٹ جاک - 
تست لوس اور تست بو کا پارڈ مک تآ ےت وکیا کر میں؟ 

ج بآ پیٹ لواس بات ہیں :نآ پکواس سک از روا یک بوڈ را ا ہے جوا سک حر ودک کرت سب ہے 
پارڈ رصر کش یل اس لوس سکی حدددکا اخ ہا رکرتا ے ورپ رگ ل ج و نے پل د یتا۔ اگ رآ پ این اس 
فا کاپ دب بارڈر شش نی لآ تگا۔ اگ رآپ ا ے ہی لک ال ےآ پا کا پارڈ رت می کی٦‏ ےو 
دپارڈ رپ نے الگ سد ینا و اس کے لے در می ھ اتل میں اپنا کا مر 


1- لو سوسیا کر یں 
2 سب اوق لآ پکو ای فآ نظ رآ گا جس میس 0۸۵ کھھاہواہے۔ بیہاں پارڈ ر کلف اسای 
دب گے ہیں ءان میں سے کی اطا لکاتقابک ریس اس درک جا ےکا ۔اب ج بآ پا کاٹ دی 
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2ای کے ایک دوس اآ بان ےہ می ںآ پک0 1 ککھا ہوانظ رآ ر باہوگا۔ دہالں ےآ پ سایکٹ شد بوس 
پارژری و ارت ن۔ 


r 


3ای ےل با ہام ایک اور کک یآ پوت رآ جا سک - با ںبھی ۸٥۸‏ ککھا ہوا ہے یآ ان 
اس بس میں ریک کے کے لے استمالں چو اب اصطلاب میں combo box‏ ٣۱0ح(‏ ک رکوجو بوس ) 
کہا جا اے۔ ییہاں ےآ پسلیاٹ شد لو سلووی کی کک د ے کے ہیں- 


Black wv 1‏ ۳ ا 
۱ ¥ 5۲۷۰ ۱ 


4ای کے سمل او جو پشن ہےء یہ پارڈ رد کے لیے ہے۔ یہا ںآ پ سلیلٹ شد ووی کے پارڈ ر کے 
لیے رن ککا اتا بکر تے ہیں۔ 


elat w 
: پارڈ ر لاس کے اند رککی و باجا تا ے اور ای‎ 


ای اکس کے با ہیں جا بآ پکوع ده بیشن نک رآ ر ے ہوں گے۔اس میں سے جودا یں ہاب بان ےہ 
اکپ و سوسکل کر کے الک کر تے یں نے پارڈ راس بوس 2 امرگ جاک اوراگ رآپ ال پارڈ رگواندر 
لا ناچا سے ہیں ند ای کےساتھ جودوس اشن دیاگکیاےء اس یک کک ء بارڈر لوس کے انر روف کے ںآ جا ےک ۔ 


۸0۸۱۱۲۲۰861151-63[6080 0 05 


Run Around‏ لارا( کے ہیں؟ 

ا لکوآپ بل ںک ج بآ پ ےم کک ہوۓ کے کے بے می ں کو باس بای اوراس میں ایوپ چزگلم 
داب ال لا کے باہ رجو ےکا بای حص سے ج بآ پ اس میں لکھنا شرو )کہ کے ہیں او رت لت اس و کیک 
کف ںیقی آپ پا سے ہی ںک لے برک یت اس کے ار وکر وخ رکا رطق ےم موہاے تاک بوس میں 
موجووکیسٹ اک ط رح وا ر را و لوان کے با ہراوآ کی پاک موجود رمیکواس پوس کے اروگ رداس طرحع 
سی ٹکرک رن ارا ئل Run Around)‏ اا ے- 


Run Around‏ ات رس ططرح استعا لکیہ ا ے؟ 


جم سآ بیشن میس جاک ہآ پ نے بارڈرکوانددکی جاخب سی ٹکیا اء اک کے پآ پکوایک علامت بن ہو اظ رآ ری 
ہوگی جس می یک ڈ ہہ ہے اوداس کے ردک ر د ہف کی علام تی بن مو سالپ کک یں ۔ کے یآ پ ای پلک 
کر گےآپ کے سارن اراک کی ویو زک ایک ڈائیلاگ بس کل جات ۓگا۔ اس میں سب سے او یہ ۴0 
Around‏ ککھا ہد اپ پیک( ۹یا ہداہے۔اگرآپ یہ چیک دی گے ای وکس کے ارس تہ 
وال اوآ ہا گا ود e‏ ج آپ اش 
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ےکتنافاصلہو؟عمو 2 رکھا جانا ہے۔ Run Around‏ کا بآ یش نآ gi‏ بارش موجود Format‏ 
هو تال جا ےگا ۔آپ وبال ےکی ا ل یلار کے بل - 


10861( ان سیٹ )کا مطلب اوڑل: 


آپ نے اکٹ اشبارون تیاو کرای یوی وہر وی ول و اور ا یتقو کے اندرسی خاس چک 
ا ہرک نے کے لے ایک چچھوٹا ورس پلک ریپ او نمو دی بای سے۔ توا ہوتا ہے :جا دتو ےک لصو ان یٹ مر 
شب رکا جر نا ی اظ رآ ربا و ان سیٹ "اش یی لک بد ماوت می کی چم چ رواپ نکر کے دکھان کو 
ہاج ها ھی ان یرٹ تما ل بوتا چ با انیٹ سے مراد ری ہ ےک ہاگ رآپ پاچ ہی لک 
آپ نے تست اوس لیا ہے اس ٹیل موجودئیکسٹ اس که ژر کے کی خاش فاسل پر ون سیت “کے اعقیار 
لآ پا سیگ ہیں۔ 
161( ان سیٹ )کا انا راستما لر ےکا ر بت : 

ناراک افقیا رت وا یں جاب ایک او رآ نآ کظرآ ر ہا وکا جس می لک کی علامت اور اروگ دکا 
فاصلردکھایگیاے۔ اس پ کل کک می ان ارات کی طرع کا زا ماگ بل با ںپھ کل جات ۓگا۔ اس می لپ 
چا رول جوانب سےا کے فا اتی نکب یش نبھ یآ پک ۳0۲00۵۱ کے مو ہل جا ےگا 
1861( !ان سیٹ )اعت راتما لر ےک شرط: 

ادر ہے ان سیت کا آ کن ای وف تکام ےاج بآ پ نے ال تست لوس لو بارڈردیا ہو۔اگرآپ نے 
ا مکوکوئی پارڈ ریش دیا اور ان سیٹ کے بیشن میس اکر ا لک ولیو و 2 ہیں ء تا ا کا پوس میں مو جو دنر کو اش 
ل تکاس 
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ج بآ کیت لوس بناتے ہیں تو وہ بائی ڈیفا لف ایک یکا شضل ہوا ہے۔ اگ رآ پ اس سک مو ںکااضافہ 
گناس آنپشن بار میس دا یں سے پا یں دوس ا آنپش ن کال ماد گیا ہے ۔آپ بیہاں جوع رین تست اس 
اک لول ںیم ہوجا ۓگا۔اس کی دول درمیان فا کا ‏ ن ہے ےگ پا جانا ہے۔ یہاں 
آپ دوک مو ںکافاصلہ میا نکر تے راب 
تست پوس یں موو ر رس یکمدنے کے ی 

اگ رآ پکمکسٹ باس اراس شاه بت بی نآپ اس می کول تبر ب کنا پا سے ہیں تو ا سک 
تی ےکآ پ پٹ ڈو ل ٹیش اورکیلسٹ لوس کے ان رسا لاک پا کل کک وریا دآ پکواس میں تر چیک اظیارشم 
2 
ارت اوس میں موجودالفاظطا بل سامت با لت دک اکم میں؟ 

بعل کیا جا اک تست اوس ال ںی کی ر کے ساب هون ہوا ہے یا ن تیت بو نہ 
رکا ہبڈ صتا ےآ پ وال گےک اگ رآپ کول تست وکس بنابا اوراس میس انا بیس کروها کی خ ری 
عا سے باب رمو او دپ نے ایک لال رت کیک رظاہرہو ات کی ء جھاس با تک علاصت ہ وگ یک ہآ پک لوکس اسر 
کے کان ہے۔اب یلال رگ خی یوور زل لطر لقوں ےت کیام اکتا ے: 

1-یا و تست لو ساسا مڑھادیاجاۓے 

2-ا اضاٹی یس ٹکو گرد ياه 

3- ایک تسری صورت ہے س ےک ال تست او سکوی دوس رےمیلسٹ اوس کے سات لن کر دیا سا 
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ات سا شک فصییل اک ےق ** کول اورڑ یگ لول سآ ری ے 


یٹ وس اور ان٠‏ ل میٹ اوس میس بیجوفر وقی: 
تست اوس اور تست باس مس فر وت ہیں 
ا یت لوکس چو ڑا اورلبائی وولو توں یں بنایا ہا تا ےہ جج ٹا کی یٹ بوس صرف چ وڈ ای می بنا 
اس کاس می موجورتیست کے لاد ےخ وران برق 3 
تست اوس تخود صتا ے اور دای خووکھٹزا ے _ ا سکومینو لی وزرا تا سے جیا کی تست لوس 
اس کان ررم وچو وتیل ٹ کے ساب سے ازخو رکشت اب ڑھتار بتا ے_ 
3- ج بآ پیٹ لاس بنا سے ہیں :قذاوی ہآ ن بار ی۲ لآ پکوانیک سے زان دک م بنان کا اختار تنا ہے جب 
سل تست وکس میں ہا قار ار 
4 اور چوک کا م بنا ےکا ایا رن ديا دوک ول کے درمیان فا هد ےکا نی ما ہوا ہوتا سب 
5س کٹ او س کا استحال عامج رم کے لهج لیهست بو سک اتال ہی انز تبر رکز یعنوانات 
وم هک ہوتاے۔ 
6 تیلسٹ بو لا کیا جا سک ےا لیهست لو ادلی تم لیا اکتا ۔ 
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E‏ ۔۔ ‏ مووںٔ٭ گ۹ 


شقن 

1- یت لوس او رل تست پوس می ںکیافرتی ے؟ 

2 هک ال سکیف ہہونے می کیا فرقی ہوتاے؟ 

3۔ ارکٹ اوس مر مھ کپ اویل ےس امک سے بے جا ےوک یا گرب ؟ 

4 رن اراو ڑ یکی مطل بے اورکہیاں استعال ہوتا ے؟ 

5 یس ٹ اوس انا لکیلسٹ له سلا کت رتو سے تب رب کي سا ے؟ 
لخن 

6 کٹا جن سکاسائز ۸4 »گرا لور ے کے می جا ردک جاب سے 5. 1 او یور رای تست 
وکس ال اما یل یاو کچوک کے اک پیٹ دیب رد نکپ وک یل ری رنشس؟ 

7 اغ پپرے کے ایک ئیکسٹ اوس بنا ۔ برا کو پارڈ رال انداز یل دی کہ پارڈ ر پوس انرر ول 
جے میس »کرو هت ۔ساتق ای پارڈ رکوا بچعاسا اسٹائل درا کی موا نیز اد دک بی - را بیس ایک 
درخواستتاگھھیں جس تلآ پ نم صاحب سے ایک ہف دکی جک درخواس تکرب ول - یاد ر سے بیہال یئ 
لیت الا بش ٹی فا ے نیو ںآ نیشن استعال ہوں کے فو ٹف ارام 5 ری قا صل و نے کے لیے دا 7 ش نمی یاد 
ان اور رفظ سک بجر یس اوررموزاوقاف سے میں نہد سی ےکااہتما مر ی ۔ 
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م جب کیلسٹ لو سک با تک کے ہیں باو یات لوس می لک کی یادن گا بتاع راہ ہو نے دای سر رن گگا 
تب پی دک ھک انان کے ذ نین فط ری ور وا نآ کراس ےک ار ہمارے یاس کے میس یی ےکی ہاب مر رتاش نہ 
ہوا وی گ یھی نکی مہ اکن ہو دک اک ؟ اوقت الیم وتا ےکن ہمارے پاس کے میس دابا یلو ے 
من ین ےکی ہا ب کو نای چم وج دیس مون _ ایی صوررت ان اسف لوس کے یچ لال پٹ یآ ہا ےا آ یا کا 
کول ایال س ےک ریس دا لب یں موجود ابیت سآ »کر استعال ہوجاے ء لال پٹ بھی م 
اس رمارگ نہ لینا پڑے۔ ای کیا سک ہے ناس وروی ےک ہم نے اپنا کم یتست لوس 
سکیا ہو ۔ پچ راس کے دا ہیں یاب میں جاب ایک او ریس ٹ لوکس نيا ا لے م لے بیس ان ٹیس لیک ٹول کے ذر یج 
ربا پیداکیاجاۓ ۔ا نل کے بعد بیع وس میں مخ موک بت رکا تہ تص محرا سے گے اوس میس چلا جات ےگا۔ 
ول و ہلال پٹ کی ہو جا ےکی او رصن ےکا تحص بھی استعال وجا ےکا 

کل باتک مکی ماو لصو یزان دی کے لج کیا جا اہ کد وتن بوشآ کے تچ ناد بے 
اور جات ہی کہ ربکا یشحو تص ایک اوس می سککھاجاۓ ء پچجودوسرے میں اور تحص تیسرے ملک نو لورت کے _ 
ا تست بوس لای دوسرے ےا ی طرں جوز نا اک ےی ایی میں چ مم مو ازو وک رس ردوص رےکیلسٹ باس ور 
ہوجاے لن ککرنا تن ربا پی را رن کہلا نا ہے۔اس کے لے انج میس لیک ٹول کواستما ل کیا جا تا ےڈ ی لن ککا 
مطلب وتا سے :لیک اورر کر اسف اوس سکودوس رےقیللسٹ لوس کے سا تم جب اکر نے کے رتیل 
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یه نو ےس وت پوو یاز انیت ب ورلو بل میس الیک 
کر کے موں ۔ پالفا ٹون وی ایک ٹول“ ایب نتفل ٹول نہیں ج سکاب اکوئی ا صل ول یز کول مال کی 
حاورا ضدیھی۔ صرف اک یلراچ جہاں لیک ٹول یط ناف لک چکا »وان کے اٹ ہو ن ےکی علامت 
ہے او نک ٹول نے ری پیړاکیاء ڈ ی لیک ٹول کے ذر یج و ورتم #وجا ناہے۔ بیان کے ایک دوسر ےکی ضد ہو ےک 


علامتدے۔ 


یو لک استعال: 


_ ازم دوککسٹ ورک و جود ےد اا س کت ط رک یں‎ e 

آپ سا کن 0ھ آنپ پیل ےکی یٹ لوکس بنا کے ہوں اوران 
یش ےک ایک میک بھی موک ۔ا بآ پ چا سے ہی ںک ا اوآ ٹن یکی کم بی دوس رک صورت ہہ ہ ےک ۔آپ نے 
مرف ایک بی وس بنااے او ریخ ہونے پآ پ الکو کک ناج ہیں نو لے رتست لوس بنا یں اور 
ٹول ےگمرحب و لل تست پوس کل کک کے دوسرے پ کل کفکرد میں ۔ لیک ٹول سکیل ٹک نے کے لی ےپ اس 
ول ما وس کل کک کے بھی سکیا کر کے ہیں اور شار کی اتا لکر نا چا ہیں نو ووی استحا لک کے بل _ا سک 
شاک 01+3 کے یآ پ ا ٹول کوسلیل تک ہی گے دوفو ںکیکسٹ لوکس ہے یھ علا مات ارجا نگیا۔ 
ان ٹس تست اوس پر جوعلا مت گی ہے ال کو 101101 ان لیک )کہا جا ا ہے۔ بیعلاصت گی نگ میں اہر 
و ہے۔ دوصرے اوس پر اہر ہونے والی علاص تک 0011016( آ لیک )کہا چا تا ہے ۔ یتلام تآ سا کی رنگ مل 
موی ے۔ جب بے علامات ان بوسون بتار موم ں» الک مطلب سے راب آپ اکآ یس میں لی کر کت 
ہیں چنا دد ذب لط ر 2 کے مطابق ا للت کک میں : 

۹- لیک ٹول نےکر لے وا ےکیٹ لوکس برا وس سے کلک یں 
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2- رت تا کآ.۔ 

3< ایک علا ترپ کے سان ظاہ رہوجات ےگا جو سل لوس ےک لک دوسرے لوس میس جار پا ہوگا۔ راس 
با تکیاعلاصت ول ےک بردوفول با سآ بل میس نزن م جبط ہو گے ہیں - 

4 اگ رپ دوسرے با سکویسرے وکس کے سا فک نا چا سے بط دوسرے باس ہک کر کےء 
ترس کرد دوسرے اورتیسرےفہم رکے بش بل میں الیک +وجا نس افش تست لو کولیک 
کر نامو انس پک کک میں اور کےسا ات ی بر ےم عل می سکیل کر نا ہہوگا۔ 


ال دو ولآ ےک لو ناش یں 

لول کے ذرمیے صرف یٹ لا صرف یٹ وس کے سات لی کیا ہا ت ا دونو ںول 
”یٹ بوس کے سات ناس ہیں ۔اگ راون اور بوس :ناک رفک ثول م2 وال پا کک ےکوی علا مت تابر 
ہیں موی -+ سل تست اوس کے لیک دمو ےک وج طابر کروه دار بوس موتا ے او رخو وکت هت ر ہتا ےء جب 
مرس هکل رت بھی تن با از اا کوت رجہ کر کو ی ی یں رن 
و یکت رب کر 

اگ رآپ نے دوئیلسٹ گرا یں میں لن ککیا چاو را بآپ ا لن کلف کرت چا تے یلاس هي یل 
"ویک ٹول وتیل ٹک یں ۔ائ لک شار ٹک 01۶+4 ہے۔ائ ںکوسائیک کر کے بی بر فا میس جہا کی کی 
تس او کو ووسر ے تیت اوس کے سا تج لن کی کی سب طا مان گے۔ سابل ٹک نے کے بح ووسرے 
وس مین نس هساک کک امیا تھا انس پل کم میں اور بو کرد تی ری دہ هتم ہو جات ےکی اور 
اکر بط پوس سس م سےزیادہ ہو لال یر ےنلاپ روا کی سا لک مطلب ےکا نک آ بل میں 
لیک اور رم وچ 
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E‏ موی کت 


e 


وت 

1۔یک ٹول اورڈ ی لیک ٹو لگن مت ص ر کے لے استعال موتا ے؟ 

2 کیا ٹاش تست بو شوک کیا جا سکیا ے؟ ار ال کیوں ؟ یں تو کیو ںہیں؟ 

3 کی پوس ےلیک ہو نے یک یاعلامت ہو ے؟ 

4 دو بوک زک بل میس را تم ہم ےکی دوعلا لاون ی مہیں؟ 

5< دو لور بل میں دی کک رن ےکا ط ر ریلکسحیں 

8 دو رجا وکس کا کر کاط رل 
تشن 

7 رتست لوس با اور پیل ہکو دوسرے کے سا لن کک رو ایت میں جو دونوں پوکسمیں 
ات 

رو را بل اور یی ےکودوسرے اور دوسر ےکوتیسرے کے سا تل کک می اورال میں 
رک ہوم ا سے ٠ن‏ تزور - 

ناف رل چا رتست لاس بنا ہیں اور پیےکودوسرےہ دوس ر ےکویسرے او ریسرےکو چو تھے کے تلف 
کیان سار اوکسکو پارڈ ر کےکومہو اوس یں سےکوکی ا اسا پارڈ ری دمیں- 

0ی ریس پا تست اوس بنا خی اورت یکی ایس ج پا نچوں پوکسزی سے پچ ران یس سے ہر پل 
وا لن ےکودوسرے کے سا تم رج اک یں - 

1 1 ان تھا م نیک شد ہب وکس کا آ یں مک مک میں اور تم ہو ےکی علا مت لا کر ہی 
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اسر جج( مرک زیم ) 


ج بآپ ان تج کول ایا دی لکا مر نے جاتے ہیں جس لآ پکوایک تچ بار باد دو ران ےکی ضرورت 
ے اکتا ب لت ہو ےم ربکا ب کا نام »بر سکاو پرا کا مضو ویره اسک زی میں ء جو لور یناب میس 
ھی جاتی ہیں ۔اب ا سک بارلا کے بل وت یادرف ہوا ہےء وی ی کے امکا نا گی تب اس 
رح کے تا مک موں کے لے انج میں ناس بے یی مرک ی من ےکا صو ری لک کی ہے۔ ا لکی وج ہے بسا راک 
اقا آسان ہوگیا ہے۔ چنا یراس می لآپ نے ایک دف تتا بک نا من وتا ےب رای فضرل کے ریت بوری 
کاب لان جاتا ہے۔اس > علاو ہآ پ سن ےکو ج بارڈ ر ویر دہ ذ میں وهآ پکی ری فال می سآ موجور هون ار 
آپ یکتاب10 ات کبک اور 1000 نوات ل سے ہن بکھی- 

ال یل ایک بات ایتا بی سا سکہ نیا نم بناتے وشت تا ماک بوس کلت ےہ اس میس این 
sided‏ نها ما اک رآپ نے یا غ بناتے مت اس پچ( 60 دد سرچ میں 
کے اور رال چیک یس یا ایب کالہ اکر دو رکز ی صفجات بط ول ال وف تآپ نے دولوں ,اریز 
اک نام یراو رجو پ کناچا جن ہیں کمن ہوگا۔صرف ایک پرککینے سے یگ لیس ہوگا۔ 
اسر س جانے کے دوظ رت : 

اسر عام کے سے ہہ فک ایک الکن موتا ہے ۔لہذ رپ اٹ رج می کوک یکا مکرنا پا سے ہیں اس کے 
لیے سب ے یلآ پکو مارج یس جانا ہوگا۔ع یکا مآ پ ا کے اهر یرال کے جب باس سے متا ہکا شال 
با سے برآ پ مسج سے با برک کر وبا رہ عا م فائل ٹیل والی ںآ یں گے بقل جانے کے دوط لیے ہیں : 
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ہلال یق یی ےکآ پاس لاک “ےآ کان پل کک یہ ج ان چ کے انیس پر ال ال ہاب چچ 
موجود ہے اوراس ۷0 عا موا ے توآ پ دک کے ہیں - ےب یآ پ اس پل کک یں گےہآپ اسر میں 
ال جہاں پاپ ےھر با مناج سے انا ہو نیشن باریس موجود 1۷ کی علامت پردوپار کلک 
میں اکل ال میں داب لآ مس 
اسر س جا کا دوس اطر لد 

نشار ٹک“ استما ل کر ےک یآپ اڑج س جات )شارت کی E٢۵۲‏ +۵۱ تج یآ پ ال 
شار کی“ کو استما کر کے ءآ پ کے سان ا رما ےا دہ اصل سے بر نے کے لے پچھر 
۸+۴ پ رھ سک ریس گے 
اسر کن میا دی علامات: 

1- اسر می سآ ےک ایک سی ری سای علا متاو ہے ےکآ پ اس س 07ھ "ھ9 س0 

2- دو رک علاصت یگس کرک فال چا ے عت نات کی تل بو ا سرج م ںآ پ جا یں گے آپ 
کو ینیشن بارس موجو وچ سکرول میں ۹1ى یکھھا نظ رآ گا۔ج بآ پت کرول میں 1/1 ککھا وال مه 
جا ینک ہآ پ اسر ںآ کے یں - 

3 سر علا مت بیس ےک آپ نے ا اسل فائل میس جتنا ها ےج بآ پ ہار می سآ ے بو ووسب 
ومن سے نا مب ہوجا ےگا اور پ وسن اقلا نظ رآ گا ۔اس می صرف وہ چ ی موجودہو ںگی جآ پ نے ماسٹر 
بی شآ بنا موں _ 
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لے کا ار ڈدوغیبرہ اسٹ رج بیس کے سی ٹکیا جا نا ے؟ 

جب ہم ان تج یس ناف ہیں۔ پچ را سک ام وشن ول "لیس کے ہیں اپورا نیش نے 
ہوجاتا ے کان FREE‏ دوسرے اوییلٹ کے سلیلٹ ہہونے میں بہت فر ہہوتا سای عام 
ونیک کی کن ہو سذ اس کے اردکرد8ڈاٹ پل سیاہ رگ یش ظاہرہوتے ہیں۔ یبال جوڈاٹ کے شان اہر 
ہوں کے ہے کے سیاہ نگ یارس نگ کے موں گے۔ اس کے رن کک یکا نی اس بات پر و لال کرت ےک ہآ پ ای 
می شکور یں کر کے ۔ ج بآپ یچ کرک ےکوسلیک ٹکرتے ہیں و وہ وا طور بے سلیلٹ ہوجاتا ہے۔ 
چنا سای لٹ ہونے کے !ع رآ پکو پارڈ ر کے مٹائل ہرک :پل وفیر هبلک اتی رکیل جانا ہے سات یآ پ کے 
کوایک سے یاد ہکا م سم یمم کے ےکی عتا ہے ہیں۔ 
اسر ست لوس ںانین 

اکرآپ ماسرت بیس اکرو فی یس ت ابو :نات ہیں مو وا ںآ پ اس ںیکس کے ۔اگ کی یٹول ے سء 
پل بھی سک ی ال یہو تا ےک ہآ اسر ٹپ یسک لوس نالا اور یکر عام فائل میں ولیک رات 
تست وشن شروک یذ اس صورت می ںآ پ اا ایی ین داوس کے اہ رہوگا۔ 
سرچ میس تست بوس کال : 

ی او تست لوکس کے پا کل الف ہے ۔آ پ اگ سر میں تست پوس ہنا کے ہی تاس می ںآ پ وبال 
رک رگ نکرپ .اجک لک راصسل زنل می لآ ا بآپ اس کول رب لگ کے ۔ ارآ پ 
اس می لکوئی تبد یکنا چا ے ہیں تذ ارچ میس اکرتی ہیک فی موی کت بک نام نار اورا ی طر کی نار 
زی ما سرچ میں باکر تست لوس می ترس جا ہیں 
سرت میں صرف + سل تیلست اوس می ںککھا ان : 

آپ اسٹرت شش یراہ را ست پھر یں کے اک رآپ یبا ل نا ات »اکتا بک نام طف تارب 
ورہن اس کے لی ہآ پ بل تست بو کے بکہیں ےآ کول تست بوس“ کی متیر ی بر 
027 )کہا کا یا استتھا ل صرف ا یٹ کے لیے ہوا ے جوبطو ربا سل اورم رکز کیاعنوانات مات ے_ 
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اسر کب رکا ےکا طر بت : 

ارآ پار س ک یفن رلکانا پا سے ہیں سر یس درز مر رک نیس گے : 

1ل تیت لو کا ٹول سای کر کے ایک بوس بای 

2ج بآپ لوس ال کے آپ تن کاس می کرس مان کرد پا ہے۔ ج بکرم نکی کر نے کے 
وتو پار مو چور 0۲1 اذل دوص ر ۓل ربرموجود ۲ Page‏ نو کی - 

3- ای ےک کک ے یپ ول کرال باس می ںام رکی علامت (8) ۲ یکی ہے۔ ا کا مطلب ےک 


آ پک نال ۷پ فبْرگ اب 


4-آپ ماس ربج ےلگ لک ال فائل بن7 میں ین فیائ کی فائل ہوگی ء ان سب پرصف نہ رلک کے ہوں 
کے فی لگا نے کے بحر یآپ جتن کے بڑھا تے جا نہیں »ان راز کے جل جا نہیں کے _ 
نبرک نے کے داش تید یکی پاک ر ے: 

رکفت ب ر لوس می ںا ہا ےا کی دق می تبد ب کن پا ے ہیں :نواس 
کے ےپ دد پار ہما سرچ سآ میں اور جقتیدب کی ہے .کر کے اسل فا کی شش وا ہیں چے پا ی ۔ا سط رح تکاژ 
بو ری فال پآ پلنظ رآ جا گا۔ 
کتا بکانا م ےکا جا ے؟ 

کا ب کان بھی مسج مسا چا نا ہے ۔ ا کارت الک لفن رکی طر کا ہے۔ اس اتتافرق ےکا میس 
مرکا بیشن ۱396۲ سول دیاگیا سے ۔کما بک نامآپ ال ۳ اک رخودلکیھ ول ار ن 
ہا یں تا منت رکا بک نا اما ہاچ ہوگا۔ یہ بات دو ہرایس :اس یں صرف دنل تست شآ کے بل - 
تست اوس میں دہا لآ پک ں کے کے _ 


Admin: ۰۳۵۱۱۵۱۳۹۵[ ۵005 


ان ERD OG‏ جب 


e 


1 ر کی مطلب ہے او رکیوں منایاجا تا ے؟ 

2 ما سر بس جانے کے یون ی شارت ی اتال ہوٹی ے؟ 

3۔ اس رت کی ع لاما ککریں 

4 ماسٹرجج تست بل اڈ اک تہ بو کیا کرت ہیں؟ 

5 ضف رکا ےک ط ر یکی ے؟ 
شن: 

6- ۸4 سا ترک قال بناتمیں جس میں 100 صنیاتہوں :ان ونر یں 

7 3ا نکی فا بنا جس میس 50 نات ہوں اور پر کے کنا بکا نام او رف رکھ یھ ہوا ہو 

8- 8.5*6 ک نبا ی اوراس میں ای کنا بکا نام انج کے“ راب یعس اور فرب انیس 
جا ب لگا یں۔ 

9- 7×4 کف ینا ین یل سا یڑ ڑصفہ۔اس میں فک تشر یئن رگ اور اسر 
مس چا رو لفات رکا بکانام اوری یف لگا یں ۔ فا لم ازم 200 صفیات تل »ول جا ہے_ 
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ںچکے ی( 


کنا بک لن ےآ کوٹ ( ن ویجتہ شع )بنا ےکا ط رت 

ے1 کو ٹکا مطلب: 

اکآ پ انج می کول کاب رجا نج ہیں ت سب سے پیل اس کے لیے نل ےآ کوٹ من ای تصش 
بت دوخ بنا ہا ے ۔ اس ترت ب بین سب ے پیل نپ نے ہے ےکر نا تا س ےک ہآ پک یکنا بکا سا کیا ہوگا؟ 
کتابوں کلف معیاری سائزز ہو کے هش اکتا بک ایک متا 7×4 کا ساملا بسا کو 9×4 کیک ات 
ہے۔ ا لگا وجہ ی ےک ج بآ پ اک می اوآ رخا رن چو ڈ یلگ اور ہے ےک یآ دھا ار ارت جوز 
کے و ال ایک ای بیہاں بے ا۔م ج بکنا بکی جلد بنرگ ہوگی فو اس پر جک گنا ے و کی عو ڑا سا بار موا 
ہے۔ میں ایک ا کا اس می اوراضاف وجات ےت بای 19ن چان چ ای مر پاچ کلم ازم ایک اج 
ورمون ے۔ ای لیے ا سک99 ×5 تباجا تسب 

سا ن کے بعددوسرےم ریس نکر ن مو ےک ہکا بکا نا مکہاں اورک فوت می کنا ے؟ س 
مہ رکہاں لگا نا ے؟ ربکا نام نس بیس می ھا ہے اس تون اش اف اور ڈ یز تن د ینا سے پاک اوه رک 
ے۔ ای طرف بے با سکس انراز یس شی لکنا پا سے ہیں؟ یرادا لک دیسا ری زو ںانین اورا کی 
طور راکنا بکا ےآ کٹ“ کبلاتا_چه-بناوی هيهت بعد ا بس یکنا بکا ےآ وٹ بنا ےکا طر بت یگنت 
ولا بکا ےآ وٹ دور لیقوں سے بنا یا ما سا ے_ 
ےآ لوٹ ناس کا ہلا لہ 

اگ رآپ جا ہی کپ کے سان بیک ونت دض فیا ت طابر وال کے لے در ذ بلط ریت افیا رترب 

AES GE و‎ 
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ا E‏ ہے وای چ وژی چارتی ےء ا کا قر ہے تک 
یہا ںآ پکنابکانام طف ونر کین 

چوڑائی اس حاب سے لی سک جآ پ کے ووا تک وال سب ال سیب ار یاه وا ریس شل 
اکتا بسا 4×7 ے ۔8 ای ناتک چوڑائی بل ایک ای آپ مز یو زیاده لس گے۔ 9ای چوڑائ یک ازم 
بل ال لا مراد یکا پکوکا مرک نے کے وان کی جکر مو ایک ار اضائی اس لیے رکھاجا تا ے 
تاکر دوو ںات کے درمیان یل ایک ار فاصل ديا کے اور ج با ب چھ پکرآ ےلو جلد بن دی کے دوران ا چ 
هلر ںآ نکی ویو لفظط نہ ھپ جاے ۔ ال کا آ سا نکل ہے ےک لاهسا ئک کاب کے لی ےآ پ 
4 ات کاصفرلیں۔ 

2ن لیت وت ا یلو وود کاس مس دضفا تک نع 

3-ج بآپ 0 New‏ الاک بوس کو لے »,وال سآ پک ایی افتیار Aoutmatic‏ 
eX Box‏ کے نام ےد گیا چا کون چی کرد یں -ال کے بے جو دو ند گے ہیں ءا ناو آن چیک 
7 

4-آپ سا نکل جات - 

5۔ا بآ پ اسر بی کرای ی تست اوس با بل “ا کا سا تال حاب سےترتیب د مک یآ پک یکا بک 
چو سات ے لای ای ر اور چا کیک ا زیادہ رک یں اہ ا اضف یچ یش غا چک هکت کے لیے 
استمال ہوگا_ 

6-یس ٹ لوس بنانے کے جرا لاسکی ٹک ہی او رآ بیشن بارس چا گرا کو 2 کا کر ری ای کے اتر بے 
7 کا من ہے۔اس میس اکر ا کو 1 ان کرد کی او ںآپ سا دوفجات بین جا یں کے اوران دول 
کے درمیا ایک اپ اف صل موک تاب کے ےآ وٹ کا ھک زیخ اکن چکاے۔ 

7ای کے بع هکت بکا نا م کک مرعل ہآ تا ہے۔ سے کے لن ےآ نٹ کے لیے بنائۓ گت ئیلسٹ لوس کے بابر 
مل آیک کی یٹ لوس بدا می اور کیل من مین پل ہکا لم کے دا نیس جاب ججہا ںآ پکتا بکا نا مستا پا ے ہیں ء 
وپال ال بو کو رک ہکا بک نامک وی ای طرح ایک دوم( ل لسٹ پوس بنا نہیں اور ا سکوووسرے کے بجی 
دوسرےکالم کے وا مس ماب 


ب کا کان ہوا سکیا کا نم ربکا نام نات پر 
Do Ui EZ‏ اما ا با لا اک کی کان ما مات 
Adfîmih-Bilal Rajat 03 05‏ 


اب ایک ام معط ره جا نا ےک برک نے کا اس کے ےآ پیت اوس یٹ لن ہک ی کیت لوس ) اور 
بط کے کے با یں جاب یادرمیان س (جہا ںآ پ مہ ر کان پا ے ہیں )اگ ریف ر چ کان چا ے ہیں ت تاب 
تست لوس سے پا رکیلسٹ ہو رک اک طرں دوسر ےکا م نشی دوسرے لے کے ےکی ایی تست پوس 
ناد یں اور ابص ف مر کے لیے کا ے گے ان دونو ں یٹ بوکس زگ وآ ی میس من ک ٹول کے ذر ے لن کرو یں اور ماس ر 
سے ۴۸۸8۲ +۱۸1۳ کم بسچ لاک کتک پات کنا ب کا نا تما “نات اما اچک ہوگا۔اب 
ای دہ مر نووا بک یں کے فی رکا ای ست لو سو تما نات ر رب وکا ساب یہا ںآ پوس نویر 
خد نے الک طریتہ یی کراپ ممل سے ب میں اور کاپ هفرس موس کے اند کیک 
کر کے 1 کین اور ھا ٢ع‏ کان ادرک کرت ودوس رے کے وانے موس میس پچ ہا ےک وہاں 2 ول پھر 
Ente‏ دباو ب ۔کرسرازخودطیس نے کے وانے بو ںہ جات وبا 3 تس اورپ ۵۲ا٢‏ د پاد ۔ ا یط 
مغر کھت جا ہیں ۔ یادا ب برا پ نے ماس رج میں یں کیہ بل ماج ےک لکر اسل فائل ہیں 1ک کین 
ہیں ۔اگ رآپ اسرب می کم کی چا ہیں وک سک با یں ےا ل ےک ج بآ پ اعرچ میس مو ں توب لوگ ره 
صرف تست باس می اکھی اکن ہہ یس می ںآ پ منے تناما تھا کیٹ بوس ثل وہاں ری 
کساج تا _ 

زی اگ رآپ ا ںکوگوئی پارڈ ر ویره د ینا چا سے ہیں تہ سرج بین اک ربہر کے دونوں ڈیوں کے ار گر دآ پ 
و را و یکول ریا ریکل اوس ا ردد اور ارج 0۳ ۳3 ات 
نهر ووو لوس سنمودارہو جا کال کے علو مز یا خوبصصورلی لا نے کے لی ےاگ رکوکی لا وی رہ و نا 
لآ لا ٹول( آخری سے یه ولا ٹول ) ےکر کا وہ ۔ یو ںآ پک یکنا بک ےآ کس گل ہوا ےکا بآپ ماسٹر 
ٹیش اور انام را تشر و ںغگکرومیں۔ وق فو ت فان لکوتفوظاکرتے رہیں_ 

سار کل اس وقت سے ج بآ پک یکنا بکا سا چم واو رآ پ نے ۸4 اک سے لی ہو ۔ اگ رسپ 
نی ہناتے وقت ۸4 سا کنیل لیاء برع بی ای سا کف بنا جو پکومطلوب اذ ال صوررت میں 
Page‏ 0 0900000 ۸6 نان با ےکی ضرور تناس ارج 


نک ال یت ی ج کیٹ ہرم کل ن یا دوک کرد یں اور یچ 
natsapp_ Group: Carer 1006101 95‏ ۱ 
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سس موو٭ة ‏ طرت 


۶2-7-0 ۔ ول م زی اک تیار ہو جا گا_ 
کنا بکا ےآ وٹ بنا ےکا دوس اط راہ : 

الط یت کا رس در جح ذ مل ٹول او رین کااستمال ہوگا_ 

sided 006۲6 .....‏ ٥اماں0(‏ روط رامیت ) 

( Ã7) Master Page <... 

(١ box ۲00 -.....‏ تست بو سلو ل ہریڈ ) 

Title text 00۷ 00 ۰۰۰۰‏ (مائف٠‏ سول رتوا ریکاڈ) 

Linki ۳۵۵ ۰۰...‏ ( لگ ول ,ربا پراکر_ذوالثول) 

Insert Page ۱۵۲۵۵۲ menu item ۰...‏ اراس بشکااستیال) 

٦‏ اگکرفیراردوسٹائل می لگ چا تج می تو ڈاکومییت یز بیس چاکمراسٹائ کیٹ سے اردوت مرک اقا 
ر تکار 

1-یا سے بناہیں۔ سے کے کے ڈائیلاک بس میں وط اس طرں و کب سے بے ۸010117۵110 
×80 ا۷٥۲ D4‏ ریاس کے بعد 108 eاDoub‏ ےا کی D4‏ 
کاو ںای کےساتھ ترا نیشن وج وج( 609 کاد گیا »ان چیک 6 اور نہ لکانے می لآ پکواخقیار 
ہے۔ اگمرارد یرتاب لا الکوااصا 6ا ۸۲و اور کشک کاب سے و ا سیکا 519151 10 6ا 
کمروہیں۔ ائ یکنا کات سات اس می کنیس نت ایک من ےکا ج وسات باس لا چوڑائی دہ اس می سکک نا 
بر ون پا سے ہیں ژد میں می کاب کے ی سا می لآپ جتنا ما رین ون جات »اب دہ مارت 
تاب کال سار کے اندر ین ء وہ مرا ہے۔اگ رآ پکتاب ملک نان پا سے ہیں »لت الکو اه بلس 
کپوزکرنا چا سے ہیں کے رسانے یواست ہو کے ہیں نو کا م کےآ بیشن می ںآک را یکلہ وی سا سار ےکام سے 
ادوس کے بحدرایک دفع مرا تی سی کے لیے یسب هچ کک رکآ پ نے جووٹیوز دی ہیں ان می کوک یت 
ٌٰ و +“+ 


Bilal 5300 0004 05‏ کا 


لس می ںآپ 1080 e‏ اطم( ب چیک کا نے ہیں تو اس سورت میس وو ماسٹریجچ نے ہیں اورددٹوں عفر اور 
کتک تا ابا تا کی ورام اع پیش لک ریں۔ اگ رآپ چا 2 ہی ںکردوفو لفات بیک 

وت آپ کے سان مس اور آپ وولو ںکو بیک وذ 2 اور نبا مر بناے وت آپ ے Facing‏ 
2-95 بیشن پر چنی ک یس کا تھا ۷۱0۱۷ نو میس پآ کان د گیا سے وبال جاکر 5 „Facing‏ 
کل ککردمیں دوفو ات بیک وق تآ پک اس رن پآ ال گے۔ اگ رآ پ تیان با وق تال چیک کا کے جھےء 
را سکی ض رورت یں سین یاد ہے پل اور ری خآ پکوا ںآ بیشن پ رک کک۷ر نے کے بحرکی الک بی نظ رت ےگا۔ 
اہتددرمیان کے غا تلآ پآ نے سا نے هکس 

3ار شرو س آپ نے Text Box‏ ۸۵۰۰۸8۹ چیک لگا یا فیک یس توا وات بآ پگ یہاں 
نے کےا کا ایک تست لوا + ردو نے سے مر جاک رای کیلسٹ لوکس ای سیا کا دوارہ 0 
وولو یکوک ٹول ے زر ہے الین کا د کس اک پتروں کل ×80 ۲9 Automatic‏ , چیک 
6 کے تراسا لی ضر 00 

4- وولو ں سات کے لیے ایک ایب ٹا کیت بوس یبا اور جیا کک 2 ہیں دہال الاو 
رکرو اور وولو د ۱056۲۱ gi‏ میں جاک Page Number‏ برک کگکردیں ہے! پ کی ںک پش 
ONIN 4‏ لول 

5-ای‌طر کا بکن مت ےکی دوا کل تیت لوس بنا ہیں اور جہاں رکھنا چا سے ہیں دونو ںات پہ 
کراس مکنا ب کانا مآ وی ۔ 

6-اب ماسر نک لآ ہیں کا ب کان ما تام فجات پرنگ چک ہوگا۔ با سرج تلآ پ جہاں اس 
کورکھا تھاو ہیں وه ظاہرہورے مول رصفف رکوکوگی اسٹائل د ینا ا سے می اذ ا0ح ےئو میں موجود ڈاکومییٹ 
یسر س ماگ وا/٩ Page‏ کے راپ اون کنو لوالا تالف کر کے بل 

7-ا بم رمل یا کاپ ڈول لاور هم انش رانک شرو حکردمیں۔ 

8- بت پککھت ہا بل بر رآ کے وق ہا گی ۔ جب آی کف تم بوک تو دوس اصفخودش روح ہو جات ےکا 
اوآ پک مودوس ے نے می ل + وجا ۓگیا۔ 

9 اک آپ مان جس کا فا اب ش وا چ LTE ٢ ENES‏ 


:ول 66۰ 9ب .۱2۱۵۱۱9 ۷۷۱۱۵۳۰۵۲ _ _ _ے 
Admin: "Bil 6201 0000005‏ 


وت عمووفوة ‏ رت 


زر 81681 Page‏ کر کت ںاو راگ ہآ پ ال پا ب کو ووی فال ٹیل دکھنا جا تج ہیں اورآپ چا سے می ںکہ 
دوسری فا یک نون وپال سے شرو ہو جہاں لاتم موا تو ووس ری فال بنانے کے بعر )یی مر فر سز میں 91811 
Number‏ 6ہ بش ریچ ا سک تک یکر بل 

آپ ج وکا ب کے جار سے ہیں اکر اکا سا اتا ےکہ ۸4 يا کیک معیاری کے برای کے دوگ اسان 
یٹ کے چا کے ہیں ذ ا صصورت میں نل ےآ وٹ بنا کاپ ہلال اق ایا رک میں۔ ا کا فا ره لگ کے ون ھا تک 
بی تک ورت میں اہ رہوتاے او راگ کنا کسام ابا کر ۵سا ميا کی معیاری نے میں اس کے دناتس 
بناۓ ہا کے وال صورت می سآ پکوئ کی ایک معیاری صفہ لیس ریق بیس اک راس کے پل وسط لاب 
کے تی سا کا ایک یلسٹ اوس بل یکی ھب معمو لکرلی۔ رس رج سے نک لآ یں ۔ او رابنا کام 
گرا لورت میں پچردوس اط تک ایا رکا انا 
نا بکاسا ت7ز معلومرک نے کے بجرسوفت وی شای ی ین : 

اس مو پر اس سوا لک جواب د بنا ہت رور ی علوم موتا س ےک تا ب کا سائ کیا رکا جا سے؟ یش نے شرو میس 
عون کی اکتا ب کا نل ےآ کوٹ بناتے ونت اس میں سب توارط ال کسام کین اوران ت بی اس 
کی تی یق کا دنا ہے۔اگراس م سے میس رباع تکام تاک چا ریش ج بکناب جم پک رآ ےکی 
ال می سآ پکویضرورکہیں یل تمو لتر ےکا اور ریبج یکن کہ دو اي ات بی شہہو۔اس لی کاب کے سا تی 
کرت ونت انا ایا ذاور بر مخز کیا کےساتھ ییک راجا م دیں۔ 

تا بک سات علو مر ن ےکا ہت رین عل ر وہ ری ہوتا ےکآ پ اب یکا باو هل سا مد دکھنا چا سے ہیں ء اس سار 
کی معیاری انداز مس چا یکوک یکناب ا اک روٹس _ میا ری انراز یل کا طالب بی ےک الیم نم وکا لک 
یا اور چوڑائی ایک ہوک پل کے کے1 خر ی1 خر یکمنارو وی و مو با اروں ہاب اس میس ہل الک مو جور 
وش کی کل کے کے ان فو لان ناف زگ مض کن ےی ےی ج وی اکن ن 
ال کے دورا نآ پ نے سن ےکی پر ری چوڑائی دماین نا بنا ہوتاء بل و ال لبج یپ نانکراک بط 
ایک ہی جک سے شرو موی موی تو چہاں سےا لک یت رم موجودہودہاں سے ا نک ال کر یں مصرف ا کک جہاں 
جو بیس تہ ےآ پ ال باتک واج مک 


Admin: Bilal! 5300 00405 


اہر ےاگ رآ پ اس سک دائحٹ ال “کہ و ہیں گے ا کی ہر ایک چک ےرہ در وداک بی چک ت نیس موی ج ںی 
وہ سے جہاں ا کی خواصورتی متا ہوگی ء و ہیں ال سکا سسا ی نک نا کی ایک ست ہن جا تا ہے۔ ای ط راک پاش 
کیال می بھی صرف سن ےکا دہ حصنا یں ننس پر یھو نہک رن کیا گیا ہو ۔او مر ےم وجو و کے کے نای کو پاش 
ٹیس شائل دگر بیس نے کے بآ پا نے پا سمل ۔ا بآ پ ان تکوس اور سا زرکاصفیہ بنالییں_ 

لاک پا کرتے دوقت بے بات دک لکیآپ نے کش میس عام ریا رتا بکا نام رل ونر الآ 
ہے ان س بکونشائ لک نا ہے۔لہذ اپ ال کنا بک ہا تی نکرتے وت اس با تکوض روم رظ ر رن لک یآ پکاصرف 
ی هکل لا فرب وا وا ںآ و ھھ ار لآ کناب کے نام نف روغیرہکا پوس لگا میں او رج 
اٹل ونرد ینا چا سے ہیں وود گیا کی مقا ل فو ں بھی ںک ہاگ رآپ ےکی تا بک پناک کی -ا سک لا اج 


= 
1 


طباععت کے چنرمحلول سے شیا ا کی : 

یہاں ایک سک کی بات یرف کردو نکم گکاکا من دا ےرا کناب کے پرا کے لیے ای 
ا نوس اصطلارح استعا لکرتے ہیں آ ربکا نکر ووا وم وه تست قا صد سے ہیں ۔ اگ رآ پکا بلک ےکر 
فار ہو که ادرا بآ پ کی پر وانے سے با تک کےا کوٹ کر نا تپ ا سک کیت بات گے؟ ا سک 
تلق یگ کےکام سے زیادہ ہے۔اس تعیب لت کورل ژر کرد کل ہے۔ بل قرا صرف اتا 
کم لک ہم ج بکتاب چم کے لے دی میں لیا ہیں موت اکان کے پا مار کناب کےا کا صفیہ اج 
سے اور وہای کناب ن ف کرو نے ہیں فیا تک بای بد ی تس ہیں جن میکس یکا سام 30×20 ا اوی کا 
8 ان سے اس طط رت کے بسا کول کناب تسب ۔ بی بعد ٹیس اک وکا تکاس ٹک ال کیا جاتا 
ےج سک کن گال کہا جا اسب مرش وا لن کاب کے مالک ایی شی تک اتا بک ے ہیں جس هرا سکاب 
ےآ کرات پرنٹ وکا - لول جرشیٹ پآ کرات پٹ ہوتے ہیں ۔جب پور ینکن جیپ ہا سب ال سک بعر 
ا لکدکا ٹکا کر ال کفکیاجاتا ہے۔ رل کل اجا م پا تا ہے۔ ول ای کنا ب کیو ےک کر تا روآ سے 
تفص نتر یب پچ پکرآنے وا یکتاب'کورل رکه “یش ملاحظکی باق - 


Admin: Bilal RajPû? 1 0756 


1- کنا بکا ےآ کوٹ بنا ےکا کیا مطلب ہوتا ے؟ 

2 ےآ کوٹ بنانے کے پیل اوددو ےط لے می لکیا ییا دی رن ے؟ 

اتی اکتا ب کا م کیا ها کی کے وس میں کنا ہو اس کے يکي ے؟ 

4- زا بیس کے کے بح کن مرعلوں س ےکیفررنے کے بعد تیارہوئی ے؟ 
تشن 

یال پا( کیل یش اورا س پا مو ود یکا کی ری اورا نا پک ای سات کی فال 
نا ی ارات کی اکتا کا تشگرب 

6- دور سے م عل می کی دوسرےسائ کی کناب اما بل اورا کا سا ن ےک تتا بکا هت یط ہے 
مان بل 

ہت اکا بک ا ال اورا کا ےآ کوٹ دوس ےط ر لے کے مطا اق بنا بل 

تامضورؤں ناتک تقرا00 زان یل _ 


Admin: Bilal RajPû? O3 0-05 


ں کے RS‏ 


Sheets‏ ۵ ال‌شت) 


ال یف کیا مراد ے؟ 

تم ج ب کی ان تج کول انا کا مرن چا ہیں جک نوات قل موش اکنا بکیکپوزنک بتو اس کے لیے ان 
چ می ال شیٹ بلاغ ال غیت سے مراد ایک ای یکو فبرست سے جس میں کلف فوئٹف اسٹائل ء 
وٹ ما اورفو کر( تق رقم زاون الا )کا اتا کر کے اش کے لیے ینیشن خا کرو سے ہیں ۔ جب 
یں ضرورت مکی ےلو ا فہرست ےا ی مرکا اقب 2 یں کرک فوئٹف ال رف نف سا مورف ٹک کی 
رست آ ون پا رل جا ےکن اگ رآ پ ابی پور کاب می غلا صرف دور الو وخ سائ کی فرت 
یس سے صرف تین سا مزاول میں سے صر کول ایک باود نگ استنا لکرنا پا سے ہیں او رآ پک خا ےک 
رست جیتسا تصرف بی یتوس ا شیا مآ بل .اکتا بآ سان ہو ای کے ےم ال غیت ہنا ے ہیں۔ 

ا کودوس ر ے الفاظ یل لول ما سنا ےک جب تمتا بک کا رین قاس س ہیں رکز یا شا نے 
کل فیس 6 بل هل پور ے کے پصرف با بکانا من ہوتاے اورایک ما موب ان یش سے ہر 
ای ککافوٹفسائزدوسرے کلف ہوتا ہے۔ با ب کا نام یس فوت می ںککھاجا تۓگاء و ہکان ڑا ہوگا۔ع رک ی مر یکا سم 
ال »کاس اور ما مت رکا نوف سات ان سب س ےکم وکا اب اگ رم مرک بی کہ ہرم تی کے لیے بل اس 
کوساک ٹکر میں او بر ٹف سائز کےآ ن یں اک رائ کاسا مرت کر ین پچ روا یں کے پآ میں اور جب مارم 
ش رو کر یں تو را وتیل ٹک کے ا کا ف م سا تپ دی لک میں۔ نز ییاسک از ان 
وولوں ےھ یملف »وتاب -ا لاوسلیل کر کے دو پار دفو شف سا لب کر ہوگا۔ ان عطر ”ناب می شر جا نی 
مکی رشان او رتنس خیال بو ہیں۔الن س بکو ایک ای کک کےا ی ط رح سی ٹکرنا ہا ہتشک لکا م ے اسای 
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شیٹ ای مشک نات دلانے کےکا مکی سس لآ نے ایک شارت کی اسقعا ل کر نی مون سے اور پک مطلوے 
و سا اور ال اس بے لوو چا تا ہے۔اس طرح اگ رپ ےکی سطرکوذ بی ری بان ہو مرف ا8۴ +011۱ اور 
اس کے سات ود دبا ہیں جوآپ نے اس کے هت نکیا ہے ء و دعا مطرذ بی ری تی بل ہو جات ےکی ۔ 

الال شی ٹکا 1 کیال مو جود موتا ے؟ 

الال شی ٹکااخقیا رآ کول کنا ے: 

1 لب2 بار ود2 ۴ ےڈ راپ ڈا 5ن لآ خر سے Style Sheets... dk‏ 16 
رآ ربکا دا پیل کر یں گے آپ سا 95691 Style‏ 6 کاڈ ائیلاگ بوس کل ہا ےک جس 
می سآ پ اسا ل شیٹ تا یں ےہ 

2 دوم اط ریت نشار کک تھا ل کر ےک کے۔ 0۴+7 الک شار فک ے۔ ای شار کی کے ذر یچ 


7 
Lancel 


Help 


چمچ ی 


ہر ۳۹ 
اسشا ی شبٹ بنا ےکا ظر رت : 
1- اس ژا ماگ اوس می سآ پکوئل جآ ملظ رآ ر ہے ہہوں گے۔ان ٹیس تعارس لی سب سے اچم ۷ک 
آ ئن ہے۔ جہاں ےم ی اال یٹ بناتے ہیں ۔آ پ ۱9۷۷ رلک ۸ یں۔ 


Admin: Bilal RajPû? 1 0-5 


پا :0۲۴۲ اھ کا نام د ےد یں یا انی ہوات کے مطا کی ایہانا م دے دی جس ےآ پکو بادرے 
کہ یس کے لیے میس نے جوا سال‌ثیت بنا یی ءا سکابینام ہے۔ 

0۴-3 کرریں۔ 

4 ےآ پ 0۸ کرس گےآپ سا 5090۱ 516 Edi‏ کے نام سے ایک ژابلاگ بوس 
کا اشن سب او رآ پلک Ctrl+ Shift: lye‏ و Key‏ ایرد یگ موک ۔ اس 
لآپ نے وو یش نلکمنا ہے لوپ ال ال شی ٹک شار تک :فان جا سے ہیں ۔ ملا آپ 2 کا شی لک ری ۔آپ 
ے ال نککیدد یا مس یکی رو بی سرد ہد ےآ پ 0٤۴+111)‏ اوراس کےس تح ووی دبا یں کےا و وسطر 


زلسقش بل و ےگی۔ 


Key Equivalent 


۱ 0۴ | 
j ا‎ 
Help | 

Nare: 222" 
Base: [Noma لم‎ 
Paragraph... | Character... ۱ 
Border... || .جر‎ 
Tabs... ۱ 


5اس می ںآ پکومز یرک یکی افیا رات نظ ر ر ہے ہوں گے۔ م نے ہا صرف ان بیا نکن ہے جوا تال 
شرت باس اق ٍس_مریری تفیل ان موق ربا کاس یں سب سے ان مآ Character‏ 
(ک ریت الفاظ کا ہے۔ انس کل کک یں۔ 

6- الک ککرنے ےآ پ سا 00818018۴ کا ڈائیلاگ و کل جات گا۔ اس س وی تام 
آ یش ر یں جو پییڈرٹو لکوسایک ٹک نے کے بعد آمیشن باریس ظاہ رو ول ۔ ھال ےآ پوت اء ریگ ءفوف 
اسائلء بوڈ ہوگا اکس ؟ اٹا کک کنا چا سے یک ل؟ ویر دا س بک ت ٤کرتۓ‏ ہیں تعکر ۷ن کرد 

7- دوس را ام آ ۳۵۲9۲20 کا ہے۔ ال کل ککرنے سےآپ کے سان Paragraph‏ 
۵5 ک الاک سکم جا کج می ںآ پ نے ا لک اش کر کر موک یی رٹ سیر سے 


Admin: ۰۳۵۱۱۵۱۲۳۵[ ۵005 


ماوویف 


| 


Hel | 


Hew... | 


6010۷8. | 


Modify... | 


کے انش نی فاۓ ہو؟ ای طر ہکا کا من ےکی سل ح رود ےتا ناص ہو اگ رآپ مام 
تمرم کے اسا ل یٹ بتار سے ںآ ٥اا First‏ کے1 پیش میس و ونا ص توص ج پ ہی کہا فک مکی سط یں 
دیاچاے نان سب ل کن کے بن کرو Paragraph Preferences‏ 2-1 
لک 0۵1 ییا ن کے وق تی ہے _ضرور حول موز وال دی باق 

8-ا بکوئی ایک تین اورکر ریا سرت رگیس اور 2 + 01+1116 دبا د یی ۔آپ وتیل کرو 
سط ایک ذ سر تب یل ہجام ےگی۔ ا طر تیک تنم ادا کے لیے پ ای تصو | ال شییٹ ال جب 
استعا ل کر ےکا مو آ ےتا سکی' ”شار کید ہانے ےآ پکامطلو پرساتزوغیبرواس ای وجاتگا۔ 
اس شرت میں مو جو رورا خیارات: 

Remove‏ آ یش ن کر کپ کال غا ٥ا0‏ ن مکنا پا ہی ت وکر کے ہیں باس 
کے لیے یضروری کآپ نے 55 نلیتا پل می نہیں استعال کی ہو۔ اگ رپ ا کو یی تاک میں تال 
کر کے ای صورت میں باتو ا سکااستھا ت مکی وکر وه نوی 

۸۷ کااختیا راس لیے د ا گیا ےک ہاگ رپ ایک یت باس کے بع راس می ںیسح مک لاو تبد نکر 
جات ہیں تو اس کک کک سپ یدای لیتساپ میک رابگر کے مین 

۸00۱۷ کا ایا راس وقت استعا لکیاجا نا ے ج بآپ اا ی یٹ بتاک فا مو کے ہوتے ہیں ۔ اس پرکلک 
کیال شی ٹک با اعد دح تھی دن جا تا ہے اور چہا لآ پک اکر رموجود موتا ے٢‏ ای تست پ راس ال یٹ 
کواپلا یک کرد چاے۔ 
ال یٹ ابلا ‏ یکر نے کے دوط رٹ : 

7 ۶ھ" نے ہیں: 


٠۰ 
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GIS‏ سس یلا2 


1- جب آپ تیلست اپ ینگ موڈ یں رخ ہوئۓ ” آ بیشن با س 
ا Nor‏ ما وان رآ ہا ہوتا ہے یروا ال شی ٹک لٹ ے٦‏ پا 
چا سے ہیں ہس یرک ک کرد یں٭ چا کرس ہے اکیپد واٹا ل یاپ ہوجان ےکی - 

2 دوسراطر بت شارت گی“ کا سے ۔کرم رکومطلو ہیی اگراف یس رکش اورآپ نے مطاو ہا ٹل بت کے لیے 
جر شاک بکیای 01+1010 کے ساتحدد وشن دبا دی - سل شیٹ اپلا ئیہو جا گی ۔ 
الال شیٹ بور ے پچ راگ راف پر بیک وت ایا موی ے: 

بل ہے بات هم چا ےک اتا ل شی تک سایکٹ شد وٹ سل موتا راس کے اپا کے کے لیے 
لیل ٹک ےک ضرورت مون ہے۔ا کا ا سکرسرسے ہوتا ے چوک جے میس موجودہو۔ ایی یں 
ہوک اکآ پ پچ اراک پرخ ص ای ٹک کے اس رک ایک ا ال غیت یل یکر ہی اوردوسرے جوسای ٹک ر کے 
دوس ری اغا ی یٹ اپلا کر میں۔ ای اک نے کے لی ےپ نے انفرد اکر کوا نکر یتنا موک حب جاک رپ اس بر دوسرکی 
ال شیٹ اپا کرک کے۔ اگ رپ ےکی ایلیا کی کی سل یت پل موی اورسئیلٹ 
کر نے کے !عراس ال شییٹ اپلائ یککرد ے ہیں ٹوآ پت کے سان ایگ ون وی .ال می اگ رآپ 95 رلک 
کرد ہیں نے آپ نے جس اغا ی شیک شار کی استعا لک ےء ال ال شی فکی سیگ وہ ال ب امراف کے 
مطا کرد ےگا لگرپ سکیل ٹکیا ہوا ہے اود پو رتش جچہا بھی وونل ثیث استعال بو وی ءا سا ری 
یک دی ال ہو جا ےگاء جوساکٹ شد وت ر یکا تھاء اش لیے اس بات کا دع ان رت سک ال شیف ایا یکرت وت 
وید کر یں ال یت استعا لکرتے وت ہے با تک ہن یں ر ےک اگ رپ غات بل 
ی اوراس می لف لش اپلائ کل اور اح رآ پ نے ۷ ن کے ذر لع اس می ںکوکی تیر کی 
کی تو جن ال شیٹ می لپ نے تبد ب یکی ہ٠‏ دہ جہاں جہا ںآپ نے اپلا ی کی »پیت ان تام مقامات پہ 
خودکا رط ریق سے ہو جال ےکی اس کے لے ےآ پکودوبار ہا ٹا ل شیٹ ایا ےکی رور یں - 


و 9 ای وا آپ 


جات ہیں 
لب تی اور جوا سل یت ایا کر 
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1- اس ل شی ٹکیوں بای ہا ے؟ 

2 ال یت بنا ےکا یں 

3۔اگ رولیت با نے کے پش مکر نا اہ تق کیٹ کر میں ؟ 

4 گر رارف پچ کے پرا انلیا یک رکی ہوک یک میں ؟ 
تشن 

5 7×4 کنر اورال می ںکتا بک ےآ کوٹ بنا ی کبک نام اورسف نیرک ے کے بعد الآ وکفوز 
کر او پچ راس ٹس مرک بی اور عام مواد کے هقف ال غیت ا بل ۔ ایک ال شیٹ خاس عر کی 
پات کے بھی بنا ہیں را ساوک اپلا کیک می 

6- 8×6 کا ا پیم نا ی اوراس شی بی سا رال دو یرال 

7۔ اسآ پا مجھڑی اکا بکاسا لاو را کا را ےآ نات 
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Sse ES‏ کا 


مول با کے چوا م ور “گے ہیں الیل نم نے مز یدمن لول رہ نے ہیں ان ولو کے نام 
انگ الگ ہیں ءال تدان تون ےو ےک راکش برس کانام یات مگ راک بوس کے ذ ر ےآ پلف شیپ 
کے راخ ہیں۔اس میس انی مر یکا رن کک رت اور بارڈر دے کت ہیں۔ مر ٹول یچ سےتیبسرے چو جے اور 
انچ وان ہیں۔ااس کے بنا ےک ط ریت پا لکل وی تست اوس اور تست بو سکو بنا ےکا -- 9-9 
آ کر برس بات میں تو آ مات کےساتحدوہآپ کے سا سے خظاہرہوجا تا ہے۔یادد ےک پیک ئوک کش 
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E‏ موی لا 


کے تا 7 ن 
کول ایک باس بناکراس میں خواصورکی کے لیے رن ککھرنایا ا چا سا پارڈ رد ینا ویر شای ہیں و ماج بآ پکوگی اعلان 
وخی رو وک ہیں لگا نا پا سے ہیں تو اس وقت سن ےک80 8080ا موڈ یس رکوکراعلا نک لے ہیں اوراعلا نکن کے بجر 
گرا وکس میں سے سی ٹو لک اتا بک کے ورس سم برای یراکش لوس بنا لیے ہیں - راک ساپ فد 
د ےک راس پارڈ رکا م روز یاد ہک کے ہیں - لول اس میں وصور پیداہوجائی سے مگ رئش بوس کا تما ل ای ط رح کے 
کامول میس وتا ے۔ ہز انت اس می س کک ےک ی لو کر چا سے اور دای الکو کرک ججر برک نا چا ہیے۔اگ رآپ نے 
یٹ کے لے ا نشیس میں ےکوی جیپ استھا لک لی ہے پاک لکم میں کان ال کا طر یق یر ےکہ پیا پناس ٹس 
ام صن یا تست بس می راکھییں۔ اس کے بعھزاس کے وگو یگ ریس بس نا ۔ را سکوجواسٹائل د ینا ہے پارڈ رک 
جس ان داز میں جس موا میں رما کول 

گ رافک برس ڈیفا اھ سک کیاکی ےکسا کار یاه گکاء پارڈ رکا سام 1 وت ہوتا ہے۔اس میس 
کول رگ ں برا ہوتا۔ ای ط رح ”رن اکآ نی ۱۱0۳ پرسیٹ ہوا سب ]نی اک رآ پ تس ٹف کھت ہا یں 
اوردرمان میس ہے بآ ہا ےت تست اس ال ہوا ئن کے ارآ جات ۓگا۔ان تنل کے نام او پر 
سے یچ ہیں: 

) )ر کوک رس‎ Rectangular Graphic Box -1 


) ترش بیس‎ (Ep 2نا‎ Graphic Box-2 


Admin: Bilal! 5300 0404 05 


E‏ ومیل 


) ۴0(را ون ڈ یو رگ زک پوس‎ 0 Rectangular Graphic Box-3 


گرا بن بان ےر 

سب سے ملول بارش جا ا اران کن تی ہے ی اک اا ت ی ل اا ری کے بجر بو د 
طرلیقوں ے بنایاجاسکتاے: 
اوس ےڈ ر لک نپول با 

ڈاکومینٹ اي 1 کال نے کک بن اذ ری کم کے رگن جہا تک برس بنا ہے دہا تک ماو سکو نے 
چا -ا رآپ چا رول جاتب سے لو کا سا برابررکھنا چا تج ہیں بالفاظط دنگ بو سک سار کن مرںع بان پا سے 
یت جب ما وس کلف یں نواس کےساتھ :51۶ اک رل جا ںکک وس بٹانا موو ہا ںیک ما کو کا 
کی د اک رن اوراز کا کی د کر ۔ ان کا نکھوٹی کے مرف مس بین جات ےگا۔ 
آ کن پار کے و ر می گرا لوس بنانا: 


وومراطر پقہی ےکآ او یک راک بوس بش سیک کر ی اوہ ای بارش اس سے مات نی رات 
کی پل جا هک یت لوس اور اکل کیٹ او سکی طر ا کک یآ پ وہاں سے سا نیشن نکر سکت ہیں ۔آ بیشن 
ال اکل ہا یں جاخب سے دوس ےر برا شک وٹ ای و را کے دونوں نا بقل ا ی نظ رآ ر ہے ہہوں گے اوراس 
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ET‏ اگیاے۔ 
گرا بو سوسیا کر ےکا طر بت 

ا کوس لیا ٹک رن ےکا رق یر ےک سب سے بط“ امیوٹوگی و یں پچ ماؤ سکوگ راکش برس کے او 
لن گرا کن کے پارڈ ر پر فک یں پوس ایت + وا کال کے لات و ےکی لاعت بیس گرا 
کے پارڈ ب چاروں طر فآ مات کے قاطا روا گے۔ اکر دہ لوکس لاک وک نات اه رگ میں 
تلام موں گے۔ لن لاک ہن ےکیاصورت می ںسگہرے ساد نگ میں ظا ول گے 
۳ جس او او کت ےکر 1 

ال کت د یذ کی وی اط ہلت ہیں جوکیلسٹ لوکس اور ی کیٹ اوس می ںآ پ بل سل 
ول ۔ میتی خلاعغا عرش کرد لے اس ہیں“ 

1- سکیل ٹک باون کے ذ ر هگ بی ےک ریس 

2- پا رای دزم سے جس ہا ب رتد ینا چا ءال جا بک اوک“ دبا بل ۔ اکر نیز سکس دیا 
چا 2 میں وا اوک“ لو رین 

3- بن بار میں ب کل پا اتب موجوروو تیار اس دا ی با بل ار وی یرت کے ره 
ے ہیں ۔ وا وت لک ےکی کت دی ہاگن ے۔ 


گ راک اوس کے بارڈر سے عات چند نر رب 


ف 


1-پارذری چو ڈ ا ائحٹ می ندرب 
ارڈ ر کرو ویس بش پارژر سک کی ااب 


Whatsapp Groug*édéé! dhi 3 
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4- تہ 
انس بک تباث ست باس کے پارڈ ر یتیل می ںکڈرچی سس - 
رن ارا وٹ :نار گی الاو لوس کے اردکر و یھ مک رنا: 


۳ Run Around 
Left: 0 7/۳۳ Cancel ۱ 
Tor: نت‎ Hel ۱ | 
Right: 2 ۳۲ : ۱ 


کب کے وم ی ہت ر 
خودک رط ری qî lps‏ نے ا کو ۷۸۵۲۴ کنا وکا -الکاط ریش ی ےک جب رن رانک 
واگ بوس که آپ ال مس ۳۱۱۳۵۲0۵00 کےآ بیشن پر چیک کار میں ۔( تس وم س کی اس پہ چیک یس لگا ہوا) 
اس کے بحم زی رجآ بیشن د بے گے ہیں دہ چاروں جا کے اوس تک فال نک تے ہیں ۔آ پکوچارول ہاب 
سے جانا لد بنا ہے یہاں د ے گے ں - Run A۲0۸0‏ کا یش نآ پک ۴۲۴۸81 نو تیال جا ےکا 
اورکرائکس لوس کےا بیشن باریس کی یل چگز ریگ ے۔ 
کراس پوس کےا کن پا رکا اص انار 

نو ںگ راس وکس میں سے جس بو سکوکھی سکیل کین »اون جس ای فآ نیشن ظا رہوتا سل ول 
لوکس شیپ بن se‏ ۔ال نک Interchanging‏ زان چیک یی یی ا نکاما سالگ 
در آپ اپنےگرئ :ا ںکوان یل یکلا هپس برل کے لپ نے ٹول با سے انب سک 
اتا ب کیا او رپ ا کورا ور رگول پوس میں تپ رب لکرنا چا ججے ہیں نآ بن پار س موچ وراتم کے اتا ر شش ہے 
سے راویز ری لات پل کر مس ودرا ون ریو ر ت ربل ہوجا نے گا۔ ای رب وی رگ راٹس بوچ 
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E‏ ومیل 


1- کرک اوس کےآ نیشن پا ری سکون ہا صو یکن با ے؟ 

2 یاو لوق طریقول سے کت ری ہاگ ے؟ 

3 گرا بوکس میں اٹول ا ایت بر ؟ تب سے نا میں 

4 کیک راک بلس می کاٹ اما کا ے؟ 

5۔اگ رس راکش وس کےا روک دخ کا رطا کت ےپ هرن ہو یارب گے؟ 


لخن 

8 کنا ب کا ےا کٹ بنا میں یک کت ب کا نا م انوس او می سکم بو اس کے اروگ روک ریش بوکس میں 
سکول ایک اوس ب اکرخولصورت سا رژرگی وب 

7 ےآ وٹ بنانے کے بدا بیشن ہار کے ذر ےا لکاشیپ تب ر لر یں 

8 یاک چو نک اعلان با اور پور ے صن رکو یگ راک بیس بت رخویصورت پارڈ رو یب ۔ بیخیال 
رش باک پارڈ ر اند ری ر ے۔ 

9۔ایک و نکی شک درخواستاگھھیں۔اس یس ویر تام اتم چیزو ںکاخیال رکت بو ۓگ رئش بوس کے 
زر لے ا لوو پارڈ ری دمیں۔ پارڈ ری ماک ازک اجه یس _ 

0 1 لب کے ی روری رات تلم کر ‌اوراللوای‌طر کاپارڈردیں 
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و ی 

ا ب کک مولز پڑھ کے ہیں۔ اس کجق میس تین ولا پڑھ لیے ہیں۔ ان شاء الد 12 وبا ی گے۔ ا گے 
سی بی جاراٹول پر باتش اما موق بھ یآ ہک اس می کوئی لہ وض ان موم لا ہے۔ 
ان ت میس ہے موا ت کے لیے پچ رلوس “کواستعال ٹیس لیا جا تا ہے۔ اگ رآپ اپ یت یل کی خا حددد کے ان تور 
نا تذ با ختیارآ پکوجچجر وکس دتتا ےا سک یبھی وی تین یں ہیں جرک یک یں نت 
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E‏ ۳ اور یر ۳۳/۳ lT‏ لک پان بد ےکہ 
یر بوس کے تنو کس شآ پک کراس (٭ ) کان نظ ریا وک یگ راکش بوس اندر سے خا ی نظ رآتے بای 
رح ج پک راک لوس ہناتے ہیں تاس کے ارو ملا مت کس ولج رل بآ پ :نا یں کے آپ رصن 
ےک اس میں ای ےک را ںکانشا نآ پکولظ رآ ر پا موک _ 


پھج لوکس بنان ےکا رد 

ا یکا ربق گی عام بوکس نل ف ہیں ان تین بوس میس سکول ایک ٹول سکیل ٹک یں ۔ ما وس ےکی 
سلیلل ٹک کے ہیں اور نشار ٹک کے ذ ر ےکی ا نکی شار فک بات رحب ہے ں: 8۸1+۴4 ۳5 +6111 
Sn 6‏ _ان مس سے سی ٹو لکوسکیا ٹک نے کے بعد یہ ال او ںکوڈ رپ کر کےبھی مایا سکس - روا 
بنا ا یں 11113 کش بھی ساد د اک ریس ین رش یلار ڈائی کے خانے یں اکا ساوک دی 


Admin: Bilal! RajpUt 040405 


بھی وس بن جا ےکا تیو ں طم یتو ںکیافصبمل بز ری ے۔ 
پچ رو لیے لیل کر یں ؟ 

کی وتیل ٹکرن ےکا لی بھی وی سے جوقیلسٹ بوک انل قیلسٹ بو کی اورک رفس بوک کساٹ 
کات تسیل کر »ربا لوا اوبیلٹ پر او رک تکرب »وی سیللٹ واه 
کر بو لو کت د ینا کا ر پتسا چہھوغا باکر ےکا ط پت پارڈ رو سے »اا کا نگ سای کر ےکا طر یق اوررن 
ار یکا کیال وی ے جوک راک اوک س کا تھا یبال وہیں و - یہاں ہم ان چ زو ں کو دک کر ے ہیں جر 
و سکی تصوصیت ہیں۔ 
لوکس می ںاو تیال ہا ے؟ 

ج بآ پ یرسکی ٹک کے لوم بنا اذ اب رعلا ا ےک اس میں جوت باتوی پد ینا جات » 
ا ویک بیس کےاندرسی ٹکیا چا نک رت در ذیل ے٠‏ 

1-پیزاول سای ٹک ری 

2- ما کک بوس کےاو پر لا ہیں بات کا نشان بناہوانظ رآ ےگا 

3 -ڈ یئ لکل کک یں ی دووف ای زرف ری ےکک لگ ری 

4- ج بآ پ ڈ ب لکل کک میں کے ایک ون وک للع ںآ پ سے ہے لھ اجا ےکآ پ قور ر ق 
انا جچاتے ہیں دہکہال رکھاہے؟ آپ الک تد ید ے 0€ کرد یں چرس انرتضویا کی موی _ 
اک رپ پوس می ں صو دآ ےوک یکر س؟ 

ایا کی ہوسکنا ےکآ پ یروس بناک راس پر ڈ ب کل ککر میں توخ بک ر میں اور ان کرو یں کک قو پھر 
بھی پیج روس خر ے۔_ اگ ری ای صورتوا لک سامنا مونو ریا ہون هک‌ضرورت کل -0[1<] نو بیس موجود 
Preferences‏ رک کک کے Application‏ رک کک ریں۔ ج ڈائیلاک بلس کل اس اټ - 
کہ ۱۷۲۹[ عا ہوانظ رآ ےک اورا ی سے عل ایک بو کی ہنا ہوگا۔آپ دک نک اکر ای ہے چی ککانشتان لگا ہواے 
۷ ان کر یشان شیامه کروی ۔اب جب یراس یناک رآ پ تضو ان از 
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Applicaton Prefrences- le‏ براخیاردیا خی اس سی گیا وتا ےک اگ رآپ چا ے سکول ان 
تچ # لکام کے دوران ۳3 اپنی فال بی تہ لا کے یہاں جا ااب چیک 6د[ ]4ر جب ضرورت 


سیک با | 


یروش او نشی از 
اخالهلها . با ھا ۰ ها _ 


و د1 .۱ 0و۳ با عصمفسا ۰ ھڑوا 8 10 0 ی 
Picture Inset‏ بان سیٹ: ( توم کے او لکن ) 

آ پک ڑا ےل یج وس اندرا ییار اکآ سک ری ےآ پ انیٹ کے کے ہیں۔ 

بی پوس میں مو چورتضو او ےک زا 


0102000-1 کو وو ےا 
آپ راوس یل فسوی لا کے ہیں ادراب ال فصو کو وکس کے اندر کت د ینا چا سے می اڈ ای دوط ریقوں سس کت دی 
بالق 

1 ہبلاط یت یہ ےک ٹول بار ےآ ی تی ٹو لکا اتا بکر میں اوراصو ہے کے اد پر ما لوم کو اک لی کر میں او لیک 
درل اور او کت و میں تقوم زک تکر ف چا ےکی ۔ چا لا لکورکھنا ود ال ما و کاب موز وب 

2 دوس راطر یق ود یآلپشن بارکا ےآ کن پا رل ال با جاب اد پر یچ جوده ده »یاس 
کمک اور تاکن کے لیے ہیں ۔آپ وہاں ا اوا ی لوپ یبور ری ا لک تکرب 


Admin: Bilal! 53000 00405 


154 


ا ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہ۔ ہے سے 
مه 


صو کا سا مت لک رن کا طرلتہ: 


اک رآپ پر وس میں فسوی لا کے ہیں ادراب اتو لر چون اکنا چا سے ہیں نے الک ط ریت یی ےک سب 
سے یا لسکا ٹکر بسک ٹک نے کے بح دآ لین باریس موجود با یں سے دا بل دوبن -پیدفول رک 
چوڑائی اور پائی یش اضانے کے لیے ہیں۔ یہاں جاک رآپ حق فیصد بڑاکرنا پا سے ,ود یی وہای ساب سے 
بڑی ہوجا گی دوکر نا نذوہاں ولو کرو ییون ہو ہا هک 


ویک رگ يا کیا امس 


laj ۰.۰.‏ 
آپ نے د یلعا وک کہ تین رروں می و توت نک میس د یی ون سے موم بی کگرا و یس کی 
وید ےوک ہا ے۔ ای ط رح الکو ما اکر نے یا تی کر کے ےکا ارت یآ بیشن پام دیامگیا ے۔ با ی سے دای 
تر ےر ان پار س اور ہے ج دواخختیارد لے گے ل“ اک مقصراولورا کر ے E‏ 2-1 


e 


ص ری دنورا سکارنگ اکا اد دبس یں فص رک یبور گرا لک رگ وکر کے - 
راوس کے ررضو رلو زاوی 7کت وین 


رپوس میں قو لک کے ادراب اوس کے اندرا سقو کوت پچ اکر نا جات لیا کاب چجددر ہے 
مان چا سے ہیں نو ان دآ بیشن کے بع رآ پکو ای فآ بیشن اورنظ رآ ر پا ہوگاء ینس یس 07 )اما ہوگا۔ ہا ںآ پ ا کو جتے 
در هگم ناخ یں کیہ و یں توم یچ رلوس کےا ندرا دروم جات ۓےگیا۔ 
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ACIS‏ مممویوودھو لایر 


i, 


تو کو الڈن ہش سگرن 


اس کے بعر غ میں می یآ نیشن با میں ال دا ہیں جا بآ من اتی نظ رآ ری ہو ںی ان شابن 
ینس میں ت کا نشان اپ کی جاب بنا ہوا ےآ وکوا ور ینا نے کے لیے ےن او سے ےار سے سےاو پر لے کے 


ہی 
٠ ۳*۰ ٩‏ 


هدوسآ بیشن ینس مس تی رکا نپا بل سے وا ہیں ہےء انس توم یکو دامیں سے با اور با یں سے دا ا نے 
کے لیے ےتسر ےآ کن کے ذر یی ےآ پ تصو یکو یچ باس میں سی کر کل ہیں ۔ انی اکر تضو رک وآپ بر بیس میں 
دول ہاب سے بل درمیا نت نا لو میولی گرا سکوورمیان یں رک ےک ی کوش کر ہیں کے تو مشکل 
بوجا ۓگا۔ اس لیے ج بآپ و یں سوه رکا رط رل ےےل طور ےچ رلوس کے ورمیان یش 
00 
رو کون کے کے دوط لیے : 

ایر با کے او نک دعاسم رناجا کے و نو ان کے دوط ر لے ہیں : 

۱-1 وتو ر ےج ا الیل کر میں اور اع کے زو یں سا نوم بر مو جد ٥۱٥۵‏ کا آ نیشن ے۔ 
اک پک ککردیں۔ چچ رلوس ہوجا ےکا۔ 

2 لو سکوا یوٹول کے ر لے سای کر اودکی بورڈپملذا Page Down «Page‏ کےسا ترموجور 
69 کان ہے اس پ کک ککردمیں۔ لوس تم ہو جات گا۔ 


ش مک نے کے بعد دوپار وا یں لا نا ہو لا گے؟ 

ت مک نے کے بعددوپاردوائپں لا نا ہو2 اکر مک نے کے بحدرآپ نے ان یچ سکوی او رکا می سکیا بعر فت مکی 
تاک دوپ رہ لان کا ارادہکرلیا 2 +0۴ دبا ہیں یا مزع مو س اکر سب سے پیل ہآ ٹیشن ٣۵o‏ لا کلک 
کیبل دام ںآ جا ۓگا۔یادر ہے ین رپ کیک یک ای یا ٹیس کے گی ےکا ماو کے کے 
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ںع کے ceno‏ لاد 


- رلوس سکیوں بنایا جا تا ے؟ 
2 یجس میں تو یکی ان ے؟ 
3 یج راوس میں موجہود موی وح کرت او نے کے کون سا ٹول اتال موتا ے؟ 
4۔اگ رپچ ٹوس یں صو را زیو ماکان ں۳ 
5- روس کےاندرمو جو ول وکا سا رتپ رب لکن کیا طم ر ے؟ 
68 بی ربس کاس رتپ ر لک نامو کی ےکر کے ؟ 

تشن 
7اپ یت مر میس چپ رلوس ب اک رو لا یں اورالقا دورن ارا کسی 
8 یج رلوس دوجو و کا ریک تیاور اکر سی 
و جروس کے اٹ ررم وجو راصو تاسک ر ہں 
0- پگ ربوس میں مو چو راصو کوب کل بو همطل بنا س 


A 
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cE‏ ۔ ‏ و99 لت 


اس سیق یش تم بت تین ٹو لبھی پیش کے اود ول مما ر ےٹول پا رک مل ہوجام ےکی ۔صرف ایک ٹول رہ 
اتا او روہ ہے ”امہ وول“ جولول ہار سب سے یی پر مو جود ہے۔ اس کااستعا لآ پا بتک ےتا م اسباق س 
ابی‌طرت اب ےا بی ان کے 3وہ را من ےک یکوکی ضرورت و ہیس مون نوی طور پر وک اویل ٹکوسلیلٹ 
کرنے اورا یکو کت دینے کے لیے استھالٛ ہوتا لے ۔ امیا سے اس کیٹ نآ پا بھی طر نک کے ہوں گے و پار 
میس موجودذ بی مد کے گنه ہیں جاک وقت اب وس ول جب آپ نے اواو ل لیک ٹکیا و- 


:) روش ول رگا وا راون‎ (600 Tool 


ا سٹو ل کے ذ ےآ پک یبھی اومیک ٹکو 360 در بے بیس سے کی کی ور سے رما کے ہیں ٹول بارس ہے 
تیر ےنم پ داع ہے۔ا کو اوس کے ذر لے کی سکیل کیا ہا کنا ہے اور شاد فک کے فر بے سلیک کر نا پا میں 
2+ ا لک شاد ٹک ے۔ یتست پوس پا کیت باس ,رش پوس کے منوں پوس پچ روکس کے 
تون ارات اور او یگو ن ٹول سب بل کرت ہے۔آآپ نے ان ٹوٹ میں ےکوی بھی ٹول را کرو ال 
نایا روش لول نےکرآپ ا ومع ہیں۔ 


اد وک Rotate‏ کیا جات ے؟ 
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CBD GIS‏ ارو 


1ار وول سای کر ں_ 

2یس اویل توت نا پا سے ہیں »ونان اس کے او بلاک را وسلی کر _ 

3-رون ٹول سای ٹک یں ۔ با وس کے سار یکر کے ہیں اورشار فکی کے ذ ری بھی ایرپ رون 
ٹول سای ٹک یں گےء ام وکا نشا نگول وار ے میں نشا ےکی علامت بی تپ مل ہو جا ےکا ۔ ال کا مطلب ےک بیٹل 
میٹ و چا چ 

4- ویش ن ٹول نے کے بحددوبارہما و وال یت پر لے میں ۔اودیج٘س چام گم نا پا سے ہیں کل کے 
ڈ یی اس ےکک کک سی اورکل کپچموڑے اخ راس ابا وه چا ایمیک تکوم جات ےکا ۔ 

یک پات یدرگ تب ا کے ور لکل کر کے اک رانا شرو کم میں گے ء اس دوران چہاں 
آپ کے ما و لکانشان ہوگاءاان تی ا سکوم رکز بنا ایمیک ٹکوکھما ت اما وبا اویییٹ کے پچ میں رس 
کے اس اوییلٹ کے رمیا نکوا ای م رکز بتارم ےگا او گر انس کے پارڈ ر پردکھا لو وہ پارڈ رابنا گرا ںکوروٹییف 
کر ےگا۔ 


تصول زاو کت د ےک ر 


اع رة یں نآ پک اص زاو پرا لاو کا ع ۔اگ رآ پ کی او وک خاس زاو اوخا 
درعات انا ے لا لک آ نیش نآ پلا یشن بارس اکل دای جاب سب سے او نظ رآ ربا ہوگا۔ اس م0 


کھھاہوگا۔ یہا ںآکرآپ تق در سے رما نا ہیں ء ات درا توالت ات در جات وم جاک - 
ہپ ول 
1 ‌لول: 
آ دور ےر رایکٹو لآپ یساس ایک تب کر ہوکی -ا لک ولو ل کہا جاتا 
ےلاک ٹو لکوسلیل ٹک کےآپ اس زر بھی زاو سے پمک ہیں۔ ددرا رس یبھ یم کے اسیک رام 
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دغیبرہمنانے مو ں نو اس ٹول کے ذ ریت ہنا جا سکتے ہیں - 


الکو دونوں طرایقوں سے سالک ٹکیا چا سنا ے۔ ما وس کے ف ر لے کی اورشار کیا کے ذ ےکی ۔ ا سکیا 
شار کی 011+۴10 ے_ دنلرٹو لک ط رب ج بآ پ ال ٹو لکوسلیل ٹکرتے ہیں نو اس سے متاق اتی را کی 
تن بارس اپ روا یل گے۔اس میں دی راخقیا رات سل ہیں الہ دو نوی افیا رات ات ہیں جوا کے 
تصوی افیا رات ہیں ۔ان دونوں افیا را تک اس بات سے ےکآ پ نے لول نےکر جو خی کنیا ے و یرما 
ہے یا2 ھا اکر سی دعا ے با انی خی کو با مود دونوں صورتڑں ٹیل ال کے اخخقیارا تآ پکوبانیں ہاب سے 
دور ےر م وجآ نس وین ےآ پ اکا مزب یکم زیاد ہہ کے بل -ال کے ذ ری ےآ پ‌ال کے 
کل وقو کی نکر کے ہیں او رار دوخ چا با یں ہاب اچوس سے ین یسب دہ ا کی یلیگ کے 
لیے ہے۔وہاں ےآ پ اس خا ےےل تو اک سن کک یکر کلت اراتا س کا سا کی کم او کر کلت یں _ اس 
کے بقیہاخقیارات میں“ رن ا ویک رکومہو باس »رونت پل ڈ کا نک اف میتی نکر نا“ شا ی ہیں _ ان تا مک فصیلل 
کز ریا 


یکو ن ٹول :آ پک مرکا باس بنانے والاول: 


سب ےآ غر یں جوثول‌موجود ہے ا کا نام ول کون ٹول "سا لاو ج بآپ سکیل کر ے ہیں نو یی 
کرش پوس کے پیل ٹول رویط ایگ اوائ بوس بات سے لی نگ یکس لوکس اوراس میں فرقی بیس که 
الآ پاپ مرن سے جلیمابنانا چا ہیں اک ہیں۔ا کا ط ربتکا د ہے کراپ جب ب یون ٹول نےکر لوکس بنا کے 
ابا ول سل ٹک ر یں اور ابید کےےنشا نکواسں کیٹ کے اوی ےآ بل تی کی ام دک نان اس کے بارڈ ر ےکی 


Admin: Bilal RajPû? 1--075 


را 7 ۳ E E‏ کےنشان شس بدل جا ےگا اوراس کے سات ہی ای گول و سا وم 
ہوگا۔ ا کا مطلب سے کپ یبال کتک او رک لک سک ی بابک وش پا نپ ےا نک 
ال زر هیا پارڈ رکا حص ای مت جا چا وک رپ دوپ راک کوپارڈ ر ےکی دور سے پر اور 
الکو انی مطل و ہمت میں 0 سس پارژرکاو«حص | کیا جاب چلا جاک اور یو ںآپ اپنی مرن کول 
بھی شیپ باک گے۔آ سان الفاظ مم لآ پ ال تلف شیپ شت رل کر کہ کے ہیں من اگ رآ کل باشیپ 
بنا نا چا یں ذ انج یش مو جو دیس ےتو بو کون ٹول :نانے کے بعد کور وط ر لے ےآ پ الوا ینمی کے شیپ میں 
تب دہ لک کے ہیں یکی ایک جک ما وس ب کل کک نے کے بحرا کچھ ڑ ہی اس وق تک نجوس ج بک کآپ الوا ے 
مطلو ہمت میں کل نے جاتے _ 
وگو نو لکہاں استعا ل ہوناۓ؟ 

اک اتال انچ می مر کے لولس لیے اس وقت بہت ایت ایارک جا تا سے جب وہ انج مج سکپوز 

رود رای ڈ ےڈا نگ کے کی دوسرسےسوفٹ ویر یں کے کڈ ےد ا نکر نا چا سے بل ڈ یز انگ می کم و کوئی 
توم لقف اک وغ یرہ کن ہوا ہے۔ا بگوکہ یز اك یکو یوقت ویب لک ہا سے نان اس کے لی ےئک انج 
من ہی تال چا ے اورا ی رع بنی ہنائی فا لک کورل ڈرا ہیں نے جات ہیں تا کروپال ڈ یز شک میں زیادہمشکلا تک 
سامناشکرنا پڑے۔ ا سکیاتھوڑی یی نیل یی ےک ہم ےت اواس لوس پا لوم کے دورن ہوتا ےڈ ےد اتیگ 
سوت ویر ج بآپ ان او نے جاتے ہیں فو ہا لآ پک نا راون کین تعاس لیے ان 
تس تکار ارات کردیا جا تا ےت اک جب وبا لا کو نے جا ت وکو شکل نہ ہواورف مرا ںای شر و عالت یں 
وا ںآ جاۓے۔ بی یکو ن ٹول کےذر بی ےکا مر نے ٹیل رآ ساف رات ےکپ می اع مکی یں سا کی اور مالک 
توم لان جا یں کا کے ہیں ۔ ا س ک٤اکوئ‏ ینوی شیپ جی اک پچ بوس اکر ایس بلس تن تصش یپ ہیں۔ 
تور ضرو ریک لک یش تن شیپ میں ہو سی دوسرے شیپ می بھی وق ہے۔ ایی صورت میس ال کے لیے پل 
گون ٹول استجا کیا پاتا ے اور اش کے او ے ۳۳۱۵03۲0۱۵00 یکھان اپ یکردی جا لی ہے۔ا کی عبر تتصیلات 
وز ل و رسکی“ مین کروی کن 
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ںع کے cene‏ لاز؟ 


اواو لگن مت صر کے لے استعال ہوتا ے؟ 
2-رون ول کا م کے لیے استعال بہوتا ے؟ 
3- ب کو ن ٹو لکہا ںکام ا ے؟ 
4 لاک ٹو لک سر ےکا مون میں استعا لکیاجاجاے؟ 
5۔اگ رب می ال وک فاص ز اگما نا یل زاس لیک اکر ناہڑ گا ؟ 
لخن 
7- کوک وس بنا بل اورا شکوزاواشرولی تکرب 
8 یک بوس با یں ا کو 45 گری ھا ہیں ۔ پھر 0 لاک 90وک ری ھا یں مر 0ے اک 180 
ھا یں یمر 0 لاک 360 پر روشی تکرب 
9 کاب ےآ کٹ بنا بل اوراس می لای لاسما ل کر میں جلی کا سکاب می اتا لک یا گیا ے 
0- بو یگو ن ٹول کےذر ےے اپتی مرش یکو شیپ با او را راک وک را رانا ار 
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اشعار: بحت ون مکی سک کی ےل جا ے؟ 


کک کیہ میس اشع رکو ایک نمایاں متام مال د پتاے۔ جہاں ال کے پڑ کا انداز مام بول پال ےہ 
اف »ول ان کے کتک اندا ھی عاس تر سے جد اکان ہے ط رح اشعار بزانے می سکع بنر یکا لیا کر نا ضروری 
»اک طرں ان کے کے می کی یی بن ر یکا خیالي رکھنا تسپ ج کول شع لیے ہی تاس میس بیخیال درا 
پڑ تا ےک اشعار کے دونو ں مر ے ایک نی چک ےر و #ول اور ایک کی مقام پاتا م یز ہوں رمس اشعا ری ال 
ھور ر سکن ہیے دوب انا باعل 
اشعا رسک r,‏ اڑہ: 

پل در ذب ل یل می کیل پا تاے: 

1 منک یی نان شه بل اور خر یکا م اشعار کے پیل اوردوسرےمصرسے کے لیے ج کا 
کم دوٹوں کے درمیان فا کو بر ایر رن کے لے استحال ہہوگا۔ 

2 اور خر یک مکا نک ود ما اناد رلک ود لوصف رام موی ی 
وا ےکا کا سا2000 . 0 رس اور پور ےت کو فا ریت و یرال کرد - بآ نیشن 6ا0 ٦‏ 
Format‏ و Alignment‏ نام ےد گیا ہے۔دہاں جرا یکوسین رالا کر و یی - 

3-ال لحد پور ےب ل سای فک کے (Force Justify)‏ ورس ی فا یکردیں۔ 

پ4 اب لامج شع رکا پہلا صر میں اج 7 کا ن وو دفیر دبا یں وآ پ تکام مس ہا یں 
گے۔ا رپ 0ے آ کا شن دہاتے با کے اورھزیدکا لم با گے۔ ہیں اشعا رای تیب می ںکپوز 
RT‏ 
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اشع رآ کاو راط رلت : 

دوسرال بیقہ می ےکآ پ اغا غیت کےآ بیشن میس ردو ال شیٹ بنا ہیں ۔ ا لک طر یت ہوک اکآ پ 
اد ال یت دا تلعب کے لیے اوردوس بی ال شیٹ با یں جاب کے لے بنا ۔ 

1 - فا میت کک مو ںوچو اطا ل کیت میں سیا لراک نیا سل ین ی د 

2۔ اس کول ایا نام دے وی جس i “u qT‏ باعلا ۷۵۲۱٥٥۷ Rig‏ نام 


ا لکد دب ۔اور O‏ کا جن دباد یں- 

3۔اں ہے بعر ۳ کے بین رک کک یں اورال میں beginning‏ ےآ یکن Je‏ 5000اور 
0 مین ome‏ 

4-الاتغشت ‏ مین سے 81101۷لال رس 

5۔اسٹائل شیٹ ہے یلاها کل جات کا ددغ وا ےک یش کا اتا بک نی شلا ۷ _ 

6-ا ب ایگ ال شیٹ اور بنا فی جآ پ با ہا کے لیے استعال میں کے اکونا بھی الیماد یی 
جآ پ وبا یں جا بک موم با اہو 

7اس میں ویو اس کے ہکس ون 00160109 تا کے مین میس 2 اور E۵‏ کے ٦ن‏ 
7س رج 

8 ا لک شار ٹک یھی اس کے اب سے رکوددمیی- 

9۔ اب تنعت پام کے ممل رواشعا تس اورا سکودا یں جاتب وال ال یت پیب ٹکردمیں- 

0 - رده انشا مرا بل جا مب وای سا ی شیٹ ایرد - 

1 -ال لکواس ونت ددہراتے رل ج بک کآپ کے جم ہلحتہ نشم کے ا شارخ وال - 
اشم رگ تی راط رت : 

ای کآ سان ط ر یت یی ےکہ پل ہار ے الا رکو زک ر تی ۴۱۴۲۸81 کےکبنیر میں Paragraph‏ )لک 
Cirl+G_y‏ ا لک شار ٹک ے۔ جو ڈ الاک اوس کال میس 0010۴1۴ دا ے٦‏ بن سیون تن 
ولیو د ے و میں ۔آپ پور ی مکو ابتدای حا غ سے نے فاص پررکھنا چا سے ہیں اس ساب سے ییہاں ولیو دی - پر 
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کے وًمو۔ہ۔.۔۔۔موفصبے٭ لا 


0 میں بھی اتن ی ویو و یں جتنا فاص آ پآ غری عاشیے سے اشعا رکا رکمنا چا سے یں ۴٣1 اا٣ ٥‏ ش دیف 
کال ال کے بعد 0۸ یک کرد ی٢ی Enter‏ کب داد رو کل یرس ری 
کو اون کا و دوباره 10 د س اور وی وم یایادہکرٹی ےہک لیس اور 0K‏ کرو یں ۔ اس ڈائیلاگ 
باس میں مو جو ددرت جات سے تلق سی بک سج:27 می لآ ریات 
بطق مان کے کے چنداشعار: 
دوس کگرال چو حائل تہ ر کے سے باکر م تم راو وف کے رہرد »تست پٹاکر دم ٹیس کے 
تم یک خرا قائل ہیں٠‏ بدا رکا ہر بت فذڑیی کے بھی کا ال ہیں دنا سء اگ لکو می اکر وم لیس کے 
یہ جنر بلا پچ » برعال مہ ال گا“ / یش ے آزادی کاء دیا کو سنا کر وم لس کے 


دور ےط ر لے کے مطا ان کاس کے چنراشعار: 
جس دود ازاں شی دیا اب مارو دای ربل کے 
د کی کہا یو ری اور اپا ضا بول ر گے 
وہ زر ال/ رت کر اش کے ہیں ے قرآن تس 
دا کے سس نے کے عق کم تاد بول گے 
تی ر ےط ر مان کت کے اشعار: 
یں ریا ے کیا طلب رہ سے ون اپا 
میں گے تم کاول پر ورق موی کف ابا 
کی کو ال و جم وزر ہیں م ور کش 
ای پر م یں گے تم کلادیں کے بن اپا 
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1۔اشعا رس کون ایک ط ریت کر 

2۔اگ ہم ان لتوں ما شا رک یدگ ر ی کی رلا زم تا ے؟ 

3 انارک سک میں لنٹ کےا بن مین ےون ٦ش‏ استما ل کیا جا تا ے؟ 
لخن 

یط لے کے مطا نی مزر کے بی ٹک رین 

5 دور ےط لے کے مطا رن نح ہو زک کے سی تکرب 

8 تیر ےط ری کے مطاب کول مکی وزکر کےا سکی سیفن کک رل 
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اخار ی بای ماتا ے؟ 


بے بات جا نکر شایدآ پک وجرت مو یک فانک کے ات سارےسوفٹ وی زک موجودگی کے باوجود نان 
تقر ییا تا م شبات کدی سا رام ان بی سکیا جا تا سکم وب ولو شاپ یش کیا اتا ہکان بعد یش 
اس کی ان تج یں دی ااکرسی تام جاور وا اما نکیل ٹو شاپ ککھ می سآ کاب 
ال م نے وتام پا ہیس یی ہیں جا اد کے 
اخپا رکا ا تنکیاہوتاے؟ 

تم چم کی کی کناب )کار ڈیا دور ی کی چ زک ےآ وٹ بتا سے اسب نے برع اس کے سات کے جہن 
٤۴‏ ہے۔اس میس ذدای اد کی می یآ پک پو ری حت بیان ردق ے۔ ای لیے ج بک یلو چز 
با لو ایک پا کرد بال ےکر رای کے مارکا یکی رح بج لین ان بح رکا م شرو کر میں تم جب اخبار 
اس اه نواس می بھی سب سے کسام کان ہوتا ہے ۔ اخبار کے صن ےکی چوڑائی 4.9 1ا اورلسبائی 241.6 
ول 
اخارکا سوت کے بنایاجا تا ے؟ 

_ کا جو ڈائی لاگ و کت ال میں درز بل سیفن کن موی‎ NeW Documents bi 
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پا ہاب ے"05 
وی- جو جو جس مت 


Document‏ ۷ می یلگ کے بد 0۴ کرد یی ۔آپ کے سان تال جا ےکا اس 
لک سے مو سے ول کے کی کی ا شا ری لآ ےکا م ہے ہیں۔ 
تروں والا سنہ بنا ےکا طم بت : 

خروں وا لے کے میس جوسرخیاں ہوثی ہیں ءا نکو پیل ان تچ کرو شاپ شش نے جات ہیں ۔وہاں اس 
کوشیل رود ےکر اورالغا وق جب قرب ےا نکی ۹ل نا ہا ے۔ هرا کوان یچ یس یرال بن اک رلا یا جاتا 
ہے۔ جہاں تک م ری کے یہ ےکھد تھا شش تروق »ههام اورثرو لک بق شس کے پردیا جانا ےء ووسارا 
کا مان ٹج میس ہتاے۔ 

اس ساریی یی خ رکا و سا3017 9.5۰ رکھا جانا ےک بہت زیادہ و0013 1 رکه 2 ہیں ۔اس سے زاتر 
کل رکھاجاتا۔ اس کے علا دہ لاک پاٹ 2 çt‏ ای ےد ار کی یٹول کےا بیشن بار ٹیش موجود ہا میں 
جانب وه اختیار ہے جس می ںآ پ کو 00ل ها ہوا نظ رآ سے۔وہاں جاگ ہآپ نے اس ٹیس 12 لکنا ہوگا۔ اس کے 
ذر ہے سطور کے ا بھی فا عسل کات نکیاجا ا ہے۔ جہاں توا مون ہے وہاں بر وس ب وکر اس پم لکل کے 
نے نول ا بی ملو صو سلیلٹ لاش ال تضو ولو پارژرد یبا ولو پر بو الول کے ور کے 
سیل کر کوک یبھی بارڈر دیا جاسکتا ہے۔اخبارکا نا مبھی پچ کی صورت میں موجود ہوا ے۔ ا لکوت بر لوس بن اکر 
ایور کیاجاتا ہے۔ اک کیش کے لی ےآپ اپنے سان ےم یھی ابا رکا روں وال صفرال را سکی طر کا 
نا نش بنا ےک ری 
As‏ 6 کا آ من نہا یت اآ م ے: 

ہے پات لن ن تن چا ےک بیساد ےکا مآپ نے باد با رن کر نے ہے ایک دفع ج بآپ فارمیٹ 
بنا لیے ہیں نچ راس سیکا م کا ط ر تہ ہے ےک جب یآ پ نيا ابا نانا پا ہیںء پرانے اخبا رک فا لکو ۴۱ کے مدو س 


As JÇ‏ و کن می اکر پیل اشیا رس فا یں ریق الک نام 
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359 ءا سک ۸۵۵ Save‏ کرت ہو ےآپ 24.10.2103 کا نام دیب -الطر ںآ پک 
رال فک یفن ر ےکی اوراس فا لک ایک کا بھی جن جا ۓگ سا بآپ نے صرف برک نا موتا ےک ای یل موجود 
وتام ری یت مکردیں جآ رن جا ہیے۔ با اخبارکانامءلدوغیرہ جو برا خبار یش ایک بی رھت ہےء ا سکواسی طرح 
ر نے د میں اور یت رم اوراصو مس اس میس پییس کرد یں یال ادا ری سن ےکابھی ہہوگا۔ 
اوارل فلت نایاجا تا ے؟ 

اداری کے میں زیادہتر الا ہی ہوۓے ہیں کول سوب وفیرو اس میس بول یں ۔ ال با قاع دی ےکا کے 
وا لصو کا م کاروں کےا کرو یرک کل میں ہو کے ہیں ا نکر ج راوس ناور ٹکیا جا تا ہے جہا کف 
ساسا ےو سا ئمزاداری من ےکاپھینخروں وانے کے کے بنا ہوتا ے۔ 

سا تن ہونے کے بح گلا معط اس می لک لان ےکا ٦ا‏ ےکا م( ن مون )بھی من حم کے ہوتے 
لب ہوتے ہیں جود وکا مین لگا سے چا ست ہیں بجی نکم ٹس کے جاتے ول - یگ چا رکالم میس اور بر 
کال میس لگا جات ہیں ۔آپ یط بی بات ےار کراپ ےکک رک ونکت کلم میس لکنا ہے؟ یی لے 
کرلیا نو ا بآ پ‌ال ساب سے ایک یٹ ولس بای کش نپا رن اراس او سکوی ا می کال می تم 
کرویی یق کال می سآپ نے ون لگا ن ےکا فیصہکیا روک ول کے ددضیان فاصلہ(9:0۷119۲ ٣.10)‏ ای 


رن 


کال مکالوکو..... جج کی صورت ٹیل..... چرس نار تسه 

اخبارکانام ...رورت تال ...بر وس اک یس سل 

درمیان یس جہاں تا نا ےہ وبا بھی یتست لوکس بناکر نا تین کے اگ کاب تک موی ےلو وه بر 
سورت فی ںآپ کے پا ہی ےس موجووہونی ہآ پ ای سا زک بوس یاک راس ںو لوا پور ٹک ری ای 
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GIS‏ ہم مو ودھوە ک۸ 


ر کا مکی بر صورت میس بل سی ٹکیا ہا تا ے۔ یدول کا مر ے وق تکس ٹکو لہ Ru 2٥‏ کرس 
کے کالفا اخ رک رط ر سیل سے ای کے اروگ تیم موہ ںا کیش کے ےآ پ ےا ع کی کی اخبارک دار 
فرش او راس سمل خو رادار ضف بنا ےک ش نکیں۔ ایک پاک »اپرب ال وتک کر ے رہیں 
جب ک کآ پکولیقی نجس »وبا کراب می رک سے بو وراک نمار گی زک سا الخو نے ب کنا بول _ 

ال‌طررج آپ نے ادارکی کے پرعز یر تضهن یں سات اور جت کا م میس لگانے ہیںء رون کے لیے ای 
کے حاب سے ”ياست لس نارای میں م طاو کا مم ہناد میں مو نآ پ کے پا لکلا ہوا ہوجو وموک ا کوک یکر کے 
ال لوس یں بای ٹک ر و یی ال طررج کے بعد در ےار ےکا کا بل -ادارل تیار ہو جات گا۔ 
راو مض شی نک کے تی رکیاجا ما ے؟ 

اکن ان تا ل کے جوا نے او رمض اشن کے کے کے ہیں ۔ کرد دا ن تن شیپ شی کے یپ 
سآ تے ہیں جا ن جس ده گے ہیں رت پور اص انج میں تیا کر کے ہیں۔اگر ود تصاومالیی ہیں جھآپ ان 
شیپ ٹیل سیٹ ا وکرو یں کے کان جب ران ای نکواخقیا رک بی قراس لور بیس هویم بویا 
کی رر ف تو ے کردم د موک اک رآ پ ا سور ف نون لصوت کے کی نا سے کرو مکرنا چا سے ہیں اور 
بت کے ےآ پ نیس ت2 اس صورت شک ر مرکا سا را امم او یکره کے لے جک نآپ ان تچ س 
ی 

الک بیط یق ادارل من ےکی طر کا سے _ رس تل اس بیس خائس بات یم ےک آپ پیل پچ رلوس بناکر 
اس شستصورآواپورت کر یں۔ پا رتو کا جتنا حصرآپکامقصوری ہے اس کےاو پر او ول ایک اس بت 
اور روڈول سای ٹک کے اس بو یگون و لوا تقو کے قصودی نے بف کرو میں -ا بآ پ یر بو کون مک می اور 
ان او لگون‌تول کے ذر 2 بنائۓ گے خی پکو سکیل ٹک کے ان ر ۳۵۵۳۵0۳0 کا اتر ایا یککردیں۔آپ 
رال کاپ کےا ی تتصوری جے کے رورم +وری موی ۔ا بآپ اور ادا 00 ٦ Ex»‏ ذرا 
ےجا یں یلگ هروا لک ہا ےکی ۔ 
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e 


1-اخبارکا ا کیا موتا ے؟ 
2۔اخپا رک بناتے وقت غو کے ڈ الاک لوکس کی سی کر ف بل ے؟ 
3-اخا رکاکون سا نہ پو راا کس بآ س؟ 
4 ادارکی کے میں عام یکا ضا کیا رکا جا ے؟ 
خرف کت م تل وتا ے؟ 
6۔اگ رکو ی مون تین کا م یں لگا نا ہو کی کرک گے؟ 
7- ال راو کوان مقامات متا ل کیا ہا جارے؟ 
لخن 
8 ادارتی س ینا کرای لفن رم میں ٹیہ تکرب یر بو کی ل لا 
9ج رز کے سن ےکا ےآ وٹ رال یرمس یس تکرب اوردرمان ٹل ض رورت پڑنے پر یج ایس ےکی 
97 


0- خروں وا لے سن ےکا ےآ کوٹ بنا یں اورمد مرک جتنا کا مآ پ ان کر 2 ںکم ہیی۔ 
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ورمزدا 


و رمرم اخصاری كيدل مم 


5500۲۲۴۵۷ ۷۰ Font Size Font Style Manu Bar 
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ھال تک تم انج کی سب تام ٹول پا“ روز مرا مرا اوراہم امور سے فا رن ہو کے 
ہیں۔اب ال نی کا ایک اہم نو بار باق ر بت ے۔ ا لکو ایک ای یکر کے کے ہیں ان نج کے اننس پل بار کے 
بے وال لا بارکہا جا نا ے۔ ا سآ پکودی نو لے گے ہیں جوا نج رکا کے وق تکقلف ماع رکا مآتے 
ہیں۔ ان تا مکی شارت کیزکم سک رون کے ر یکی خی اور ہرمع کو ہیا نکر تے وق ت بھی ذکرکردی ہا ںی و 
بک ب شال دنو زد بے کے ر: 
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E CBD ACIS 


مو ار ”نشار تک“ عاو مک نے کے روط لے 


ول اد شا گآ پ ده ہیں ۔ ال کے بحدان می لک کم کون کی شا کی اتال 
وچ اور شا ر ٹک معلو مک ےکا فا رسلا اوررقاعد ہکیا ے؟ ذیل میں ا کی یل ری چاری ے تاب کےآخرمیں 
تام و زاوران کے اندرمو جو دقمام اختیا را کی شارت 0 کی ایل لٹ و ےد یی سے ۔ضرورت ہے بو پال دیما 
جاسکنا ہے۔ان تچ می ں اگ رآ کنر شا تک معاو مکنا پا ے ہیں نواس کے دوط ر ےے ہیں : 


ریم 

ینو پر م وچو ریک مدو پآ پک کک لی ڈراو ن میق ( تن ےکی بابک وا لاملا ت )یل ہر 
کا کے؟ کےا سک جوشار تک ہو وی استتھا لکی جا لیے شای قا بنا سے کے لیے ج بآ هنوپ رش موجود 
6 کک کک یں گے و اس میس سب سے پا ۹٥۷۷‏ کا 1آ ټپ کے اسآ ےکا اور ای کے سا سے بی ا کی 
شار ٹک C+‏ ککھا وان رآ ےکا - 

ان ط رة یش پیضرو ر یک ںک ہآ پکو رکا رک شار ٹک معلوم موا سے ۔ اس هکم ار لک کی 
شار ٹک مو جودہوٹی ہے اور بہتکی ای کی کات ھی ہیں ج نکی شار کی وال ترا ی ہوئی ہوتی۔ 
دوسراظر ی 

اگ رآ پ اجب ںک ہآ پ ب رک رک شار تک معلو مک تا کاپ ےآ سان اور سپ طریقہ یہ ےکآ پ 
۸ک شی د ہا میں تج ہیآ پ ۸ کاب دبا کے ٢آ‏ پ د تال کک کنو باریس وجو وتلا مجنو زیں سے ہی وکا 
کول نو رف خی شی رہ ہوجات ےکا ۔اب جورف خ اکشیرہ ہوا ےو ف برد کر میں گے اس میق وکا ڈراپ ڈ اون 
وآ پ کے سان ےگل جا گا۔اب مز یآ گے جانے کے لی ےآپ یں س کراپ ڈا ون میڈ کے بر نک بھی 
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PD ممووط٭ة‎ DG OC 


۳ تولف خاکشیرہ ہو چک ہوگا زاره شیر دآع سای کاپ ہو جا گی- 

ا ںوشال ے بل لک رپ ان جس ن نہ لین ات ہیں ۔آ پ ۸۸ ک کی دبا یں - چوک نے سن ےکا 
نآ پکو ۱۵[ کوش اب ال لیےآپ رت شک ا[ رف کے کی رآکی ے؟ ھن ےآ پار 
اگ کہ یہا ںکیر ۳ نچ ہے۔آپ ۴ پر لی سکم می وآ پ کے ساس ا۴1 6 ڈراپ ڈائون میق »ال میں 
آپ رگن کہ 8۷١یس‏ لاخ اکشیدہ وچ ہوگا۔اب ج بآپ ۸ب کر بس کے تن من ےکا ڈائیلاگ بیس 
آپ کے سان مل ہا ےکوی نا القیا ٦ساف‏ او رسجوات کے لی کاب کےآخر میں ا کی لست دی چاردی 
ہے سین ایک دفعہ ىہ اصول کرای شی کرٹ سک میٹ پر لاه کے نے سب سے ی ےآ پ ے٤۸‏ کا ی دی 
ال کے بعد کنو کے لاصو ن استمال بوک 
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File 


سب تلاو 6ا[ ( فال )کا ہے۔اس کے بی نو( ڈ راپ ڈ اکن تو ٹس ور ذب ایا ات ہیں- 
۰ ي7 
New‏ :فاگ با کے لے 
اس پر کک ےآ پ کوک بھی نا ڈاکومینٹ بنا کے ہیں۔ اس پ کل گکرنے سےآپ کے سان NeW‏ 
Document‏ کی ون وھ گی :جس میں یی فال سے تلق ابنی تر چا کت نکرتے ہیں _ .الک فصیل یق :2 
لگن ری ے دہاں دک جا ۔ ا کشا ر کل ۸+ 01ے“ 


pe‏ :بے ےکور زنلک کول چا ے؟ 


0 
77 


Hajj EEE 
inpage sekhey 
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176 


77 ہے ای وان گس کے زج اک یکر کے 0۷6 کرد الک جا ےکی ا کی ”نشار فک 
9 ے۔ائس ڈائیلاگ لوکس می لآ پکودرچ ف بل چم نظ می کی: 

1- ١ا‏ ۱00۷ ال مطلب بر ےک ہآ پ افو شره فا لکوگہاں جلا کنا پا سے ہیں؟ آ پکوٹو رک نام 
یل ے معلوم ہوکا۔ یبال کلک کر ہیں نس وراو میں ری ے ال کا انتا بک یجن جب آپ ۲۷ 
۳۵۲ میس جاتے میں وبا ںآ پک ہت ی ڈراو زقی ہیں کیک نام زرا وتا سب کیک( ویک ویر 
جس درا یش فال رن ہے اس پل کر کے انی مطلو فا احا بک ٹیس - رال راوشس جہا ںآ پک موب 
رگا وہاں اکر انی مطل فائ تب او 0۴ کردیں۔ 

) ا[ جس فا لکوھولنا جا تج ہیں ءلگ رآ پکوا سکا نام ( یس نام سے ا للم ستفوظکیاے‎ ٣8-2 
ادن یہاں وہنا مین نا کے ضر ورک ےک آپ ے٢۱ ۴٥0ا ےآ کن کے ذر یج پل ووفولیررکھول‎ 
رکھا ہو جہاں پل رس بان کے ےآ بای سار لسع‎ 


فان لکی اپ فش سےکیامرادے؟ 

Files Of Types -3‏ ال می لآ پک بہت سے سوفٹ ویر کے نا میس کے ان © می ںآ پصرف وی 
فا لکھول کے ہیں جوا ن تک مو یاا نت کا پیٹ ہو کی کی فا کی پیا نکی مس سوشٹ ویر یں بن ہے+اس کے نام 
کے؟ خی ٹل سٹاپ(. کے بعد جوم و کے ہوتے ہیں لنچ کی فا لکی علامت :۱۸۱۴ اوران تچ 
کے 191101818 کی علامت 1١۷‏ ے۔اا نت و فاا صطلارح س کش کہا ماتا ے ےو ای سوا لگیاجا تا ےک 
sS‏ رل ے۔ بسا اوقانت ہے 
اتکی د یھن تس یک لکا تک کے ہی سک فلا فائل جم انتج می سکھولنا پا ے ہیس کن یں کل ری جب الاو 
چی ککیا تہ پت چ لاک وت کول ڈ را یا فو وشا پک فائل ہے۔اس ے لگ ہآ پ ان کول فا لکھولنا چا سے می ںتذ سب 
سے پیل اہ کی | نیشن هر لک بیان کی فال ےکی اکس ؟ 


6106 لی فان لک :ندرک ر نے کے لے استعال موا ے 


از ےآ پا ن موجه فا ابن در کے ہیں ۔ ج بآ پ البرک ک۷ ے میں تا رپ نے ای 
لول کیال صورت تپ کے سا ےا یک وڈ ھی" له ںآپ سے میلو مچھاجا تا ےکا بتک ای 
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ںی کے وه ۔-ےٌٗٗےون٭-ہ٭ ظ۳ 


تا تت7 ۔ اگ رآپ ۷۵5 تکرب فا لک وکو اکر ےگاء 
06 یل کی تو حفوظط کے اق را کو بن کرد ےگا۔ 080061 پ ےکی کیا تو آپ دوبارہ ان فاا تلآ چا یں کے 
0 کا شاک ۲4 Cr+‏ او +۲ +۸۵۱1 رک موجودوفائل بندکی جاک سے۔ 


FiSave‏ اوک وب اکر ن ےکا طر لہ 


Local Disk )( 
= Local Disk )۲( 
a DVD RW Drive ما‎ 


اگ رآپ نے نی فال ینای سے اورا میس رکا مک کے اک وکفو کنا ات ہیں ہاب ری لول کراس سکول 
کا م کیا چاو راب اتید یک رکفو کنا چا سے ہیں نو ا ںکوآپ 52۷9 کل کک فو اکر کت ہیں ۔اگ رآ پ نی فا 
گفو رر ے میں و ال صورت ٹیل ال رک ےآپ کے سا نے سیھوڈاکومینٹ“ کا ڈائیلاگک بوس کاس 
سآ پ نے در ذ یگل چزو لک منک ل ہوگی: 

٣٣ Name -1‏ یبا ںآپ نے فا کان اکنا ےن ہنس نام ےآپ فا یک ونو کنا چا تے ہیں 
یہاں ا لکانا مد ریی۔ 

88۷٥ AS ype -2‏ یہاںآپ نے اپ ینش دی ہے۔ انت کی فا لکوآپ یا و۱۸۷۴ کی کیش 
کے سات رکفو ریس او راگ ا سکو ٣۴۸018160‏ بان ۱۱۷۲ کی ۱کک ینن کے ست رکفو کن موک اکر پات 
ا کیاکی کے مات رکفو 
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In -3‏ 7[ سے ںا کک یکر ۔ 
ھی امت پوس 


As...‏ ۷6 )ودوم ہی کو افو کیا ما کنا ے 
اک رآ پ تفن شر ہ فا ود میں کی اور نام سے ا کی کا بتاک رکفو کنا پا سے ہیں تو الکو 
یس موچ ووا ن پل کک یں اور ہا ںگفوظاکرنا چا سے ہیں »ال راک نکر کے جوا مد بنا سے ہیں دو نام 
دے دی ادر 0۴۸ کرد میں .نی فا اس دوسرے نام ےک یتقو ظا وجا ےکی ۔اس می لپ کےسامئے وی ڈائیلاگ 
اوس کلک ج8۷0 کےآ بیشن پل کک۷ر نے سےکھلا تھا۔ ا سک شار ی ۴۲+8 آ8 C+‏ ے۔ 


For, Output...‏ 0011861 ماع کے پا ع سے بل 

ج بآپ انا کا مم کر سے کو سے بل اوران ان کرک طا ع با ریس دس سے دنت تذ اس وق 
آپ نے اس پات بنانا وتاس بکرم کے اس فائل میں ینف یی وم میں ہا قنخ استعال کے ہیں (اگراستعال کے 
ولا لکوشرورق سے کی ای فولنرد میس رک دم سورب یآ پ مہ فا لتفو اکر نا چا سے ہیں بالفاظ وکر وه‌ساری 
یز جرآپ نے اس تال می استعا لک مہیںہ جہا ںوہ رگ اء ول اسان لکوبھی 82۷۵ کی ۔ ای کے 
لے For Output...‏ 0۱ کا آ من استعا لکیا ہا ے۔ ان چ س تیار کیک یک ی تاب اخپا روغ ر هی 
کرانے کے لیے ان تام چزو ںکو ایک ول ژر س جح کر Collect For Output zı Ji‏ کا ی مطلب 
As.‏ ۸6۵ ما0 Collect For‏ کے بش کول فر قیگیں_ 


ان بی می توم میں ما نے استمال کے و تو خیال ری : 

ات کم کے دوران اس با تکوتحموصیت کے ساتھ 2 20202 پنی فاا ی کے انر رکو ی صو قش یا 
کوئ کی اس طر کی نز باہرے استعا لکی سے ان بی ا کا ایک لیک را کاس پا ناکرت ہے ۔ ارآ 
مرفان فلاس e‏ ارپین فکروانا ا تج ہیں اورتصو ړو لک ۳ ےس قا وت 
قامات رپ ویو لک استھا لکیا تھا نٹ یں وتنام مامت خی ہوں کے اوراس می ںکوگی تون موی _اس 
لیے اس با تک بہت اما مک نا چا بے ۔اس میں اس با کوک ی تصوصییت کے ساتھ بادرکھا جا هک لر ےآپ نے 
تقومران تج س ای یں ءا نک ور وت ا و دنپ کے وت بر 


Garëer Opportunities 
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7 تع 
پیٹ چلاد ا سے جو ہت نانک سب بنا -ا لپا تکاوهیان ر _ 
6 -کول ربا تو اص کی حاات میں لا نے کے لے 

اک رپ انج می کوک ی یناسک اپنی ای سامت او ری سار بیس انا نواس کے لے ا سآ بیشن 
کواستعا کیا اتا ہے۔ ا ںکوساک کر نے کے ھترو رک ےک ہآپ نے امروڈول سلیل ٹکیا ہوا ہو۔ اگ رآپ نے یڑ 
ٹول سای ٹکیا ہواور* ا[ کے مو بیس چا ۳۱۵0۵ ک کک نا جا میں نو نی کرک سا لیے ج کی ا ںآ شنک 
استعا لکنا ہوسب سے ی روٹول سای کل امیوٹول لیے کے بعد ج بآپ ال پر کک میں کے آپ کے 
سا 01210900 Place Picture‏ کے نام سے ایک وت وک گی۔ جہاں سے بی لی ی »سل ٹک ر کے 
۴ کرری-0۷ کک نے کے بحآ ہک او ںکانشان چن بوس کے مو ےک ایک علامت میں تب ربل ہو جا ےک اور 
ال کے اتی کے انشا +6 تال ناڈ کول اک رک کک بی کے وہیں وه اج مو جود گی ۔آپ کے اس 
کل ےخ وکو دیب بھی بن اک ادج را ی ووس وت ہو جات ۓےگیا۔ 

۰ کاوسوفت ویک فا ی ان ت یں درآ نا 

آپ ج ب کی کی ورڈپروس ینگ یا ڈ ےد اتیگ کےسوفٹ ویر م کم کر تے یں ل اس مم ںآ پاد 0م | اور 
Expo‏ بیشن ضرورلیس کے ۔ امور ٹک مطلب سے ”نو رآ کرنا''اورا رت برآ ےکر“ کوک ہیں ۔سوئٹ 
2 ان ولا ول تمرح کیا تا ے؟ الکو سے پیل بے بات رن ناوک کسر 
سوفٹ ویئرکی اپ ینش مون ہہ جواس کےسوفٹ وی رکا یدد ی ہے اور ہے بای ےک بیکن سے پروکرام ل کل 
کی کیش یکی فال نام کےآ خرس ڈاٹ(.) کےنشان کے بعرازخو کی چان ے۔ شاا نچ کک کی 
فال ہو ان کے نام ےآ خر سآ پو( ۱۱۱۳. )اعا ہواضورنظ رآ ےکا ا کا مطلب کہ یف لپ نے ا نٹ س 
کی ے۔ 

اکآ پک ایک سوشٹ وی رل فا لکودوسرےسوفٹ وی می سکھولنا ا سے ہیں و وہ براہ راست اس میں میں کے 
کی اس کے لیے ہم اورت اورا پور تک شن استعا لکرتے ہیں ان تچ بیس اک ری دوسرے موت وین کی ڈنل 
کول یا سے یت ددم گے اوران ٹیچ کی ال کی دوسرےسوفٹ ویر س سکھولنا چا سے ہیں نو اک پپورٹ 


000405 آ0اق(۳8 ۸0۸۱۵۲۰818 


تر رت یٹ نت 
سوفت وین برا راس تکل کن ے۔ 


| Lookin: | وی‎ Local Disk (E) + &l f ۳ 


- Name Date modified 
dk Drivers /ق‎ 14/2013 7:40 AM 
۳۰ FONTS /ق‎ 237/2013 12:07 ۷ 
$ graphix data 8/23/2013 11:13 PM 
8۷25/2013 7:42 PM 
147/2013/ق‎ 10:29 AN پ‎ 


۱ Files of type: [InFage Files 3 Lancel ۱ 


InPage Hes 

Ted Files 

Stary les‏ عودمہا نے 
Mac Text Files‏ 
Shahkar Files‏ 
Shahkar Encrypt Files‏ 
Surkhab Files‏ 


Files‏ ادحاہاتا 

ج بک یآ پ الط رک لورت یا اپور ٹک ل ددرا یں گس ج بآ پ0۲ ٣۱ے‏ 
من کل کک یں کے آپ کے سان File ۷8٥9‏ !0ک لگ باس کل جات گا۔ دہا ںآ پ ڈنل 
کنا ےکر او رن سوفٹ وی رک فال ہے +7۸00 06 ۳05 ول ا کات نکر کےکھو لکش گے۔ ا کی 
شارت ی 0۷۱+۷ ے۔ 
یٹ اپور ٹک نے کے یرو ری ے : 

کروی میکس ٹ امپور ٹک نا چا سے ہی تاس کے لترو رک ےک اورت ک ےآ مین پل کک نے سے چپ ےپ 
تکس ٹ ای ییک وڈ یں »ول »ور توت ۱۳0۵0۲ آلیشن بھا او ورپ الکو لی سک رکیں کے _ 


Admin: Bilal! 53000 0404 05 


ںع کے و Sena‏ گ۱۹٥‏ 


اوراگ رآ کول رن اور کناچا سے ہیں قذاس کے لیے یدرک س کاپ راکو بل 
ہوں ۔ سآ پ رل جنانے کے بع دا اور کول ۔اگ رآ پ نے پچ رلوس نیل بنا ویچ را پور کر نے 
اد لصو بارس لآ پکو یآ غ روا ع ترآ ے۴ جس پاک سک ریس سرا ورس فک نے کے لیے 
ج بآ پ الآ رک کک ہیں گے آپ سا نے ڈائیلاگ اوس کک »وال سے ابی مطلو یچ قو رسای کر کے 
۲ کو اد 0K‏ کد ء یمور ہوجات ےک _ 


نی 1 27 )ووو سوت وی کے ا ! تن 
یہا لجھ یآ بویت اور ھر وون کو اکور ٹکر ن ےکا اختیا متا ے۔ اک رآ تیلست | کسپور ٹکرنا جا سے 
ہیں نے ا کا طم یکا ریہ ےک ہآ پا میکس یط سل ٹک ری اوراس کے بعر ا٣ EX p0‏ پل کک یں اکر فی میں 
موچجودسارے یکس ٹکو ایسپپور کرت مولو تیآ کر و یی با کی شار ٹک 1۴۱+۵ ے۔ اور هابور 
کرو یں یھی اور کر کے ہیں ال کل ھور وس بتاک رج ال ینگ موز ںآ میں کے اوراس کے بعر 
ایلاتیا رک ی ۓے۔ 


tx î EXport Page... 

اک رآپ پرا نہ پاش یں مو جو دق فیا تکوایسپپور کر نا ا سے ہیں نو ا لک طرش ہے ےکا پ ۴۳0۲۱ 
٣۵6‏ کےآ نیشن کل ۔کل کفکر نے سےآپ کے سا Expo As Pictur i‏ کا ڈائی اک بوس کل 
نان ےکآ پ برچ کی کنو اک میں ۔اس ٹیس چند زی تیب 

۳۵2۵۲۱96-1 0 ہا ںآپ نے کن ٢و‏ ےک آپ موجودہ صن ےکوا پور ٹکرن پا ے ہیں ء 
پر فا لکوامپپور ٹک ناج سے ہیں پا سایکٹ شد ہا وکیل ٹکوامسپپور فک نا پا ے ہیں؟ :وا ور ٹک نا ہے اس 
ب چیک گادیں۔ اگ رتا “فا کوا سور کر ہیں کےا ہ من ےکی الک فائل بن ےگی اور وں اس فائل میس تفا رت ہوں 
کےا کی اتی ہی پچ زی ںی _ 


Admin: Bilal RajPû? O3 0-05 


File Name: ۱002-181۳8۵56٤١ BODK. gif سس‎ ۹ ۱ 


Ok‏ 0ب 0 اب 
ےر چس سح 8 
f" Selected Objects -‏ 
۱ بات 
All Pages ٤‏ ` 
fF Pages ۲٢٢٢٢ E To: E 1‏ 
۳ 


١ 
LZ 
01 ٦ےک کل فکر‎ 
4 ابا‎ 4 
0 ۰ 4 


2-... 9۲۵۷/56 الآ بل اس میک نکر کے 2 لآ سی وکا 

پا سے ہیں اورساتھ ہی اس فا لکنا مکی دش بت میں موم یہہاں ا سک G۱۴‏ با 8 من کے فارمیٹ می تقو 

کرت ہیں۔ انیت ا الیک یا یپوٹ ناج ۴ اور ماگ کےکسی سوفٹ وی کے لیے 
ایور رن موو 5 Postscrip Files... jÜ (EP‏ 0 ۴6) می ستفوظ1کر ے ہیں _ 

۵ کل ککرنے سے ری کی : 


| Scalna: 


٦ inpage sekhey 
jj new size 


„ji pic 


8081103 ی اگ رآپ جات ہی ںک ج یرب وہ موجودہسائز سے چرم یز اه بو یہاں فص ری ولیو 


درآ پا لک لگ تے ہیں۔ 
(SC; Print‏ 


ارپا فا کا ینت د ینا چا ے مین یہاں ہک کک کے پٹ دیس کےا کی شار ٹک +01۲1 ے۔ 


Admin? Bilal RajpOP O3 1005 


Er‏ ہسےمووویںڈ تن 


کی پ سا بل ۶۶۶۵ E‏ پا نے درفلل 
اشا 02-1 
رن 1 سب ت ہلا محل را توری‌موووگ: 

سب سے پم که نی چا سپ کہ الیا نگل ہو اک ہآپ ےکی گیب کے سات رک تار کا 
ا116 کے می2 بر رک کر دیا اور ےئ فآ پ کے یال گیا بر نک ایک سوشٹ ویب »وتاب سکوااس برت رکا 
ڈراتیور( تی چلانے دالا کہا جانا ہے۔ جس طر کی ڈرائور لت لکق ای طط رع آپ پرنٹراس وق کک 
استعا لک سکیس کے ج بک کآپ ا دب می ا سک را مالک لک لیے ۔ اذ اسب سے پل اس پر 
ڈرائیورانسشا لیک ی مہ بات ئگ ذ ہکن شی ےکر ربتکا الک ڈرائورہوتا ہے ۔ اگ رپ ن ےکی بر ڈراورانٹال 
کیا ہواتھااوراب دوس موق پر شاد رسب ول آ پک یگ لاحاصل موی - 

آپ ج بک کول نخس ال لهس تال کے زرا وی ڈ یک یآ بکودی جا ہے۔ ا کیش 
بی مون ہے۔ اگ ہآ پ کے با سکول رت ہے اوراس دراو رای و یآپ کے پا یذ ی ژ یک رکانول یں 
ڈرائیورزکی کی ڈ کی کولس ردپ کیل جا ہے۔ دوک ڈ کی ری نے سے پیل ان میس کے کال رجش شک ریش ء 
اراس میں موجودےلذووی ڈ کی یرک من لگا یں اورا تکاژ زا وراشتا کرش -3 را راشفا ل کر نے کے 
7 2 

۳۱9-1 کے سذ مس مو Pr‏ کک میں یا +1 یں ۔آآپ کے سا ےڈ اتاگ لوس 
کلک می درز مل اخقیارات د بے گے ہیں : 

67 رپ مکی وم فد رت ہیں اورا بتک ا سکپییوٹر سکس تور ریسکا یہاں 
ےا کی سیفن کک کی موک ۔ یہا ںآ کت سے پرنرز کے نا ملاس گے؟آپ کے پرنٹرکاجنام سے ءا یقن بک رل 

اس کے بعد 06 8۲ ٣٣٣٣٣‏ تت دواختیا رات د بے گے ہیں :اگ رآپ فائل یں مو چووتا مسا تک ینت 
دیا سے ہیں ای چیک اه دم اکر قال می »بت زیادہ گے ہیں اورآپ ان یں ےکی ایک یا رود 
سا تک پٹ د بنا چا سے [ں927٥39٤‏ کے پیشن بر چیک((9))نگادیں۔ اس کے بد ۴٢٥‏ یس جس کے کے 
بن فک ابا رن وک ہس چالک نٹ دیا ے وف لد میں اکر صرف یک نی من ےکا 


Admin: Bilal! 5380 00009 05 


Properties ۱ 
Status: Ready 


Where: nul: I Print to File 


Copies 
Number of copies: 


۲۰ Pages from: [21 to: 21 
Print Sequence: ۳ 3 


I Cicp Marks 
f Normal ٣۰ Registration Marks 
f” Auto Tiled Overlap: ا‎ ۱ 


f Manual Tiled Scaling: 0 
ات ا سس رئ‎ 


کی منے این ےڑا کد نٹ دی ہو ںو 


ری کے پا مار ت کاٹ ایک سے زا ررد ناج Number Of Copies Ulu‏ 
مطلو تحر ادرو _ 
نت لیے ےک سا نکراک ی ضروری ے: 

می فا کا نٹ دیع وت یہ با تگگی ہت امیت تی ےک آپ ای کے بر ینف دی جس سا رکآ پکا 
مغر اور فا لا آپ نے فال ۸4 ا کے بے بنا سے اور ینف د سے وف تآپ نرک سیگ مل ۸3یا 
هنت دب لول اپ کے سا ےکیٹ رکی اسم بین یف وضاتی وط ول جا ےگ کی پک فل 
اون ےلوٹ کے لخ بکیا سے دونوں میس مطا بت ئیں ۔اگ رآ پ پگ ری رورت نت دوجو 
ےک پیش کولس کٹ چا ے وا آجاۓ کول او رگرب ہوجاۓ ۔ پس گآ پ ۳۲000۱95 کک کک نے کے 
رواد الاک پوس می ں کر یب کے یی ڈا یلاگ لوس شالف ہہوتاے۔ 


Whatsapp Group: Career Opportunities _ _ 
Adthih!Bilal-RajBûP 5 


Letter 
850+ 1100in 


023 


ال بیس دو نیاوی اختیارا تک اتا ب ضرورک ریس :یل و ےکا ارتو یت بک ر یی جو پکی لک سا 
ایانہ کپ نے الن بیس ۸4 ےک مکیا وونل ۸3 سلیلٹ ہوآہو۔ و وق چ را سکیس تک نکپ فا لک 
پیٹ 0 8098۔اید ینا جا ہیں ھ٣۴‏ یس ۔ یکی نہ وک فا لآ پ نے لین سیپ موڈ یس ال واوراس 
ارف پٹ یٹ اسٹائل میس دو ےر سے ہوں۔ دووں صورتڑں یس مطا بش تکی عدم مو جودگی کے بب رٹ ہیں شی 1مان 
ان 


Admin? Bilal RajpPOP O3 1-05 


1ع با کنا 
اگ رآپ سوفٹ وی رک بن دکرنا جا ہیں و اس کے لی آپ اس آ بن پ کل کک یں۔ ا لک شارت 
کی ۸1:۴۹ ہے۔ اگ رپ لور سوفت وین بن کنا چا سے » بک صرف موجوده فا لکو بن دک نا چا سے میں نذ ا یک خر 
ای مین میس 01096 نام ےد امیا ہے۔ ا کی شارت ی 01۲+۴4 ے۔ 


Admin? Bilal RajpPOP O3 1-05 


Edit 


Ed‏ کا مطلب :مرت بکرناء بدو نکر نا ورس کر کے شا کر نا ا نو میں مو جو دق مم٦‏ ای ہی 
بات سے ہے۔ ج بآ پ ان تج کم کے دران فا کو ی کی می ذیادکی رتب د ینا چا سے یں لوو وتام اختیارات 
آ پ لوا ی نو میں کے ای ری جک جا ےکا یں بھی ای مجنو کے ذ ری کیا جا تا ہے کی ونیک چ ےق با 
ھل کن وتو وہ لبھی ایو سکیا .مت سکیف بنا سے ول ءا نکو ہا م تیب سے رک ہو اس 
مین سآ ک رآ پ ا کو مرت بک ر ے ہیں نون تیب من ا کے دانے سمارے اد اظیاراتآ پکوای 
مو ل کے یناو بارش دوس ےر ے۔ 

0 تاجن اانا 

شش 90 کا مطلب ہوتا ےک ادر لہ ل کا مطلب ہوتا سے کے ہو هو مکرنا۔ ای میس 
اسقعال »وتا ے۔اں کل کر کب ال یے ہو ےک میا کے ہو کوب لا کے ہیں جوآپ پاک لآ خر 
سکیا ہے۔ا سک شارت کی ٥11+2‏ ہے۔ الک مال ہیں کح ںک اگ رآپ 1 عامر کا لفاکھھا اور ا بآپ 
Ed‏ میں اکر ال سآ بیشن پل کار ہیں تو وور 21 رد گا۔ دو بارہ الک کک میں کے و پچھ روائیں نے 
آ ےک ۔ ای ط رع روهام جوآپ نے ب اک٦‏ غر می کیا ہے او رال کے بحدع یرکو کات کیا د ۸لا کل کک کے 
آپ ا لوت کر سک ہیں تکام ہیں جن پر یآ یش ا انراز وتا اکر و کا یاکرش (0 ۱۱000۳ 
کیک وشن ما جوا ورپ ال کل سک ریس کے 


Admin: Bilal RajPû? 0656 


GIS‏ رر ےج ےئ 


Cut‏ کاٹاء مرا [ کرت 

ا لآ ٹین کے ذد ی ےآ پ سیف هجو ال یا سل ٹک یکا میلو ایک چک سے دوسری جک می قل 
کرت وا ںآ کن لک سوه لت پا تیلست ال تم #وجا اسب اور کلپ بور من ان یج 
ال ورام میس چلا تاے اورضرورت پڑانے پا ولپ بور تسف ه کرو يا - 
الفا ںا کر کاطر اث : 

رپ مک وید لس دوس ری چک لک رناہوو: 

1سب سے یآ لته ٹول ےک رای تےکوسایک ٹک یں۔ 

Cr+ XU رلک کک‎ TL Cute! J-2 

3 کیٹ اس چک ےم ہوک کلپ بوڈ یں ل ہوجا ےک کلپ بورڈ سے مراد وہ چک سے با لک 
کر نے ب کا یکر نے کے بعراو تفت ہوتا ہے نپ رج بآ پ ا کوک پرکنا پا یں هی کلپ 
بور سے انیا کہا ےو ہاں رکرو تاسے۔ 

پ4 یہاں ا ںکورکنا ا تے ہیںء وپاں پر کر ان با تکا ینار نکپ ےآ یٹول ساٹ 
کیاہہوا ہے ج بک ریسروہاں بل کک رن ےکک جائۓے 

5 نایم نو Paste ıe‏ کےا مین کیک رد 

8ا کلک کر نے سے ویس تآ پک طاو ہپ یں شل ہوا ےکا 

اکر ای میلس ٹک وآ پ اور ی کی لبون £ Paste‏ کر پا ے ہیں نو مطلو مقا م رل Paste Je‏ 
کرت ر ہیں ۔ ی دفہآپ 011+۷ما3816 ب کک کر ے ول گے دول چیست موتار ےکا ۔ 
ایک ٹکواں0 کر کاطر لقہ: 

اکآ پ کی او ٹکو ٹک نا جا جج بآ 

1 سب ے ها لول ےراس اویل ٹکوسائیک ٹک یں 

2۔014 4 ۳ ِ 21 


Admin: Bilal! ÊS 0310 Porn 


189 


4ج بآپ 8818 یپک کک کے آپ کے ال کے اموک نا نگ رش بس کے ایک 

بو ےک کلک علامت میں تبد ہیل ہوجا گا ال لک مق درآپ سے ییسوا لکنا موتا ےک ہآ پ اس ایمیک تکوس نا س 
گناج ہیں؟ 

5 جب مدا نشان اس علامت سل +وجا-2 اب جاک کرو کے وہ اویییلٹ وہال پیٹ ہو جائے 
٤‏ زیر جہاں پم ٹکرن ہو ای لکو وو پرا یں وه پیت وتا چلاجاۓ گا۔ 01ا کی شارت کی6(-+01۳1 اور 
9 کی شار ٹک 0٦٥+۷‏ ے۔ 

۷ کا که لکنا پش نای بیان 

ال یس اور ال0 شرت یۓے لہج بآ پ کا رک فک رت ہیں تو وہ لت با رم وبا ےنت وا 
ےجب ای کےا یکن بیس دہ چا کی کک یبا ق ے ادوس ری ج۲ س جآ پا مس کورکمنا چا سے ہیس دہا گی اض 
وجا ہے۔ بات دوفو لک ل ای کی ر کا دان فرت ید هکت لی ےپ :د0۱ کون لکرنااور 00۱۷ کو 
J‏ کا نام دے کھت بل -(00۳ یی شار ٹک Ctrl+C‏ اور ۳۵8٣6۰‏ کی شار ٹک 0٥۷+۷‏ ے۔ 


Paste‏ ئل راء جار لزنا 
ہشن اس وقت استعا لکیاجاناے ج بآپ نے اس کی کیٹ با یل فاو سای ٹک کے ٥٥0۷‏ یا 
ابام ک آ اتارک وا لودو ری مہ پر کت کے ہے 3816 کےا بن پک کک یس 


4 مه 


Duplicate‏ چز ی ل مناناءدوچنرکرنا 
اک نالف سے ےر سے ا کاکوگ ی حا شا کے ذر یی ےآ پ کی وتیل ٹک بآ انی 
ژوپلییت نل بناتے بل -ا لکاط رید یرے: 
1 هآ پک یبھی او کول ٹک میں- 
2 سای ٹک نے کے بعر 116816م0ا 0ا کلک یں۔- 
3 کے ی آپ ال پل کک ری گے .آپ کے سان 00116318 0ا کا ڈائیلاگک بوس کل جا ےگا جس میس 
آپ سے بے لو چھا جار ہا ۶و کپ اس اوی کیک تقول نا ات ں؟ 80۸۷ اور 0010۳0۳ کا فر قآ پ 
ےکا ا ا کی یو 
O3 05‏ 00۲ ز۰۳۵۱۱۵۱۰۳۵ ۸۵۸0۴۴۲۱۴۸۲ 
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اک سیر میں من جا له 1 لھا ہوا مونو وہ ا موی سیر مم میں صرف ایک ان 
مس وہ سار ی تقول بنا ۓگا۔ اگ رآپ چا سے ہی ںکمصرف ا ان »وتو لاسکی طر کیا 
نتول ہنا و ی لول میں ا سک تقول بزاٹی بل ١0۱1۱0۴۸۳۲‏ کےآ بیشن میس اننا ع ردک و یں مز راس میں دو بش 
09 8 ر بے گے ہیں سس یآ پ ۴0۷۸۸ اور ٣0۱۳۸۲‏ کا آ یں میں فاصل کارا جات ہیں۔ یہاں سے ای 
ا کریں۔ 

4 کرد ںآ پ کے سای ٹکردواوینی ٹکی مطلو تخ راوس فقو ل بن ی ہو ںی _ 


۱ صا فک ناءخال یلکرنا 
ت۱9 کا یکرت »وکام Cle‏ مین زر ل2 
کیاجا ا ہے۔ ا یتوس شون سکیٹ شالت ا سکلت شد مرول سس 
استحا کیا ہا تا سے کی بورڈ س ہو ج2 ۵ اجه کا کی میک مامتا ہے۔ 


اھ 8616861 اس0ا 
ا ںآ نیشن کےذر ےچ فائل بی موجود پر گرا مام ی و رسای کیا اتا رمرسایک ٹک نے کے لیے 
ضرو ری ےک ہآ پکیلسٹ ای یٹنگ موڈ یل ہوں ںآ پ ےآ کم ولا ہواہہواورکرس سے میس جل راو جب 
آپ الآ نیشن پیا تکرب گن سار ی ر سلیاٹ وچا هک رکف پرموجود ام اش کو یک وت 
سلیل ناما سے لوا لک ربق یہ کپ پیل امروٹولی نے رس یبھی ایک ایک رسای ٹک لیس اور را 
لین پک کک بی بوج وتام اوش سکلت ہوجا ی کے ۸+ کی شار ٹکیا ہے۔ 


Replace...‏ & ۳۱۳۵ لاک نامع ای کک لہ دوم الفنارکنا 
رپ ان تج ےکا م کہ نے کے دران کی لف یا کل شک نا پا سے ہیں نو ۱۸ ےکن کے زر 
سا تاش کر سے ہیں۔ ا لکاط ریت یہ ےکہ 
1 ا سآ نیشن یک کر یں 
2 کک نے ےآپ کے سان جوڈائیلاگ باس ککا اس میس رواب نظ رآ ر ہے ہوں گے۔ اگ رآ پ ی لفظ 


رف تل لکرنا جات می ۵ اس میس ووافنالکدد ںاور 6۲ nd sb EE‏ رازو د 
Çareer Opportunities‏ ۲۵۱۷۵۰ 


Admin: "Bil 6201 00000 05 


4ھ۔اگر وہ لفط ایک سے ز اتد مرج تر میس استعال ہوا سے او رپ ایگ دفعہ ۴۱ پر کہ نے کے بعر پل 
استعا ل کک پچ ہیں ۸۱×۲ ۳۱۳۵ کک ک۷ کےآپ جہاں جہاں لفط استعال ہوا ے وا للع ہیں کی 
چک اتال ہواہےہ دو سب لئ کر کے د سے کے بر آپ اس پل کک بی سل آپ کے سان هسیر وڈ وکل 
جاے گی ریس ںآ پلا کا کر دی اجا کا اک رفظ اس فال میں مز کل استعا ل ہیں ہوا_ 
ان ت بیس را بل یا عر بی عبار ت تلا کر ےکا ط ر لد 

اپ نے ان ج یں عر کی تالا کر کے وقت اس بات کا ھی خی ری کاک رآپ نے 
ال میں کک وقت اس پراعراب 2-6 ےےل جلاش لکرتے وفت [١۴1‏ کے اوس می بھی اس پر اعراب اکر ہی ا کو 
خلا شکر میں ۔ اگ راعراب لگا یرپ لا لکر ہیں کال دفعہ یل تیان ت اکتا کر نے سے مذر کرد ےکا 
اس ل ہکان ای لغ ناش کرت جوا فائل بین مو چو ومو اکر فائل میس وولا عراب کے اتک ج او رآ پ الاو 
اع اب لگا !خی رتلا کرد ے میں کا محر تک رن با کن تقول ے۔ ای طر اگ رآپ اردو یا عم ف یکا برجم لاش 
کرد ہے ہیں ذ اس می لگ اس با تکا خیال د ےک جما نآ پ نے لت ونت امیس وی تھا تلا کر تے وف بھی اس ج 
انیس دیں۔ ا سک 1سا نگل یس ےکآ پ رال ینان لش استعال ہو نے والاکوگی ایا لاش 
کر میں چرس اوراستال نہ ہوا ہو ہکم استعال ہواہو۔ ون دیلو ا انی ہا ےگ 
ایک لنرک چ دوس اف سک طر زره 

اکر پھر فاشکنا چا سے ہ بل ہآ پک خا شی کاس ولا کر کےا سکی کو کی نکسا جا ےو : 

ا پیل آپ ۴۱۸۵ کےنانے میں وولو یں بوذ یں لے سےموجودہے۔ 

۷۷۲۲-2 86 کے ان میں اڑا یں جوبطورتباول اور لآ پ اس فائل می س اکنا جا ے ہیں 

3“ باد یش ما Replace‏ کل ککردیں- یال لف کی قپاول فط یی کر و ےگا ا آپ 
ا ۱۵0۱۵00 کک کک ے ہیں تو پوری فال میس جہاں جہاں دہ لغظ ہوگاء را شوت ب کر کے تباول لاسکی ج 
چیہ ٹکردےگا_ 
ایل ش روغ ےشکر کار ون 

آپلوکام ےدوران دران و rs‏ لے ۳۳۵ ےا 

۸۵۸0۴۴۲۱۴۲ ز۰۳۵۱۱۵۱۰۳۵‎ 00۲ O3 05 


۰ 
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تر رش 7 ءال بدا .سنوی فائل یل تلا کر ےو اس فلگ لوس 
۴٣٣۲٣ Beginning‏ کے پشن بر چیک گا دیں۔ ال ابت دا ماش شرو کرد ےکا ۔ 


Most‏ 00]-ب !در 

ادا کے بعد کے دو ی رر ےتا ق ںا نالف سے ےن کیٹ بوس گنس 
ونس چرس ء لاکن ٹول اور کون ٹول ےق یلص ےا کاو یی نی تم جب کی ایک سے 
زار اکٹ ال ایگ بد کیا بات سگرن مس سے ایگ او اور دوس ہوگا۔اگ تین ہیں ان بیس سے 
ایک او پردوسرادرمیان بس او رتس رانچ ہوگا۔ چا ول پیل ددسرےہقیسرےاور چو ےہر پرموں گے۔اگ رآپ چا ے 
لکروه لت جو یچ ہے( دوس ےر و یگنر 4ر آپ ا ںوسب سے اوہ لن ےآ یتو پیل ا سکوامروٹول 
کے ف ا سے لیا ٹکر میں او برا لآ کرد یی وا یکت سب سے او پآ جات هگا - 

Send To Back‏ گنا 

ری لیات شرا تکوم سکس جاناجاتے موں نو ا ں٣‏ کک کر نے سے وہ سب 

سے یچ یلا با 6- 


Bring To Front‏ رح واراو ما 
ارو اک باک ری ہیا ترجه یپ ستاو رآ پا کوع رعل روا رو نا ا سے ہی تو یل اس 
9ص 0 او ےآ جا ےکپ ریک 
کم بس زیراو ہا ےکا -ال‌ط ریغ یل »ول گے سب ےم رعل ہب مر عاد پآ تار ےگا- 


Guides‏ اوه ایشا لد پولا کر 
جم ج ےکی مقر ے رین اگیم بے ہی تذ بس اوقات ایا تا س ےک ما وس کے تھی میس حلت چلاتے بھی فلار 
کلک ہونے سے وکا نیڈ لاگ نآ گے یی ہو جاٹی ےننس ےک می لا یکا متصدفوت ہو جانا ہے۔اس لیے با اوقات ا ناو 
”لگ “یش تال ےکی ضرورت بف ہے۔ لا کک کاف ا کدی ہودنا گرگ رده رهگ رای رات ہیں » ن لت 
۹7 ۱۳ 


Admin: Bilal! 5300 0004 05 


و یھ CBD‏ 0 


دیناجاتے ہیں ءا ا نک متام بدلناجاتے + E‏ کن فو فی ای کن انح کر دنین :لا ل جاگ اور 
پا فک کل 


Story Editor‏ کہا نی سبط رز 

یکت تک عام سل موتا ہے ء جیما کر کناب ہے ای فکہانیو کا ال ہہونا ہے من نک انا زر را 
تلف هتسب - بسا اوقا ت پو زنک کے دورالن ا سط رہل ےکوا یا ریا تاه - ال کا فا نکد می ہوتا ےک رال میس اف 
بہ تآسالی کے ساتھ موان ہے۔ مغل اگ رآپ عام ال می کپو زی کر ر سے ہیں او رپ نے" مت کا لاما اب 
آ پت“ ک جر لکھنا چا تج بل آپ نے پورے ا لوم کر وو بار وکنا ہوگاء اکم از الف ء لام اور ٹکوم اکر 
دوبارہ امتا وکا اکر ای ربیکوآپ اسو ری ای یرمس نے جاتے میں ذدہال ہقرف کے بع رمآ تا ے او رجور ف من 
وا سکوم راک چک ددرا ر کے رت ا کی سک اورا ی سے تخا چا ت کا کن ۳۱۵1۲۵۱۱065 ٦ن‏ 
e Story edir‏ کے 


Delete Page...‏ سم گر 

اکآ پ انی فائل ےکوی س ت مکنا چا سے ںاو یہا لک کر ےت کر سکتے پل اس پ کل فک نے سے جو 

وان 27 ا ٹیس ۴۲۹0 کاب سے جن ںآپ 4 من بو هک بر سے۔ To‏ 

٣86‏ یس ین ہوتا سفن تک مکنا ہے۔آپ نے ات مر بل »ال می لور وص فا ت م 

موم" ٹیس ہے۔اگرصرف ایک سڈ یلی تکرام وزج وج ۳ ۴۴۴ میس بھی و بیصن ما مس اور وج P‏ کی وی 

براع اور 0K‏ کر ین صرف وی نم ہوگا۔ 0168 001ا +۸۵۱۸ ا کی شار کچ آپ قفا مکرنا 

چا بل مکر کے ہیںء الہ ایک نف ضرور باق ر ےکا ج یلیل موک وچوا س ےک راک ایک نی شر سے و ا کو 
فا لک نا مکی ےد باجا ےگا؟ 

Application Preferences‏ ورام )پیادیز جات 


الک کک نے سے ابیکش بیش کا الا بو سآپ کے سان کل جات ےگا سل می درج ولل 
اش اکس کک جاک ی : 


Admin: ۰۳۵۱۱۵۱۳۹۵[ ۵005 


۴ Left To Right 
۴۰ Right To Left 


Arrow Keys Movement 


E 


With Control: و اخ‎ Generate 
reek Path: | 
٦ ا×ت‎ Belo: لش‎ ۳ 
| ¥ Drag Drop Text ٤ 
۳ Aulosavê evry: 0 : minutes ۶ 
—| Maintain Jl previous Yersions ۲ 
[Floating Menu [۔‎ 0071.802 so on] 


0000 2 : 1 1۳۹ آخہ‎ ۱۴۳ Allow مٌصادیتا‎ PostScript in Printing 


Type‏ ۸007 ا سے ب س اور بای ےا یں یکت لکنا ۔ اگ رآ پ این فا لک تام 
اشیاءکوداٗیں سے با بل رکھنا پا سے ہیں ت6ا ۲۵ 80۲ اور با ی سے دا ہیں درکھنا چا سے ہیں تو 1170ا 
-q IAs Right‏ 

یہاں اگ رآپ e ۲۵ Right Application‏ کت ہیں تو ان چ کے اتوس پرموجودقام نیاوی 
زی بھی با یں سے دانمیں سمت بل چا گت ول پا مرول پاراور ٹیٹس پار سب با یں سے دا 
les‏ گے۔اىیطرں معا Right To Left‏ ¥ ے۔ 
Arrow Keys Movement‏ ام روش نکی 7 کے : 

م سب :14 یس پڑھاتھ اک رک بھی ال وی کر نے کے بر موی" کے ذ ری بھی اہ کو کت دی 
اکن ہے۔آپ کے ایک فد او دبس سے وونل ٹکتقا فا صلہ ےکر ےء ا کان یہاں س ےکیا اکتا ے۔ 
آپ نانا ص لاس تلد ی گے ایک دفعرا میوگ دبانے ےلیٹ شده ایکا ای فاص ےکر ےکا ۔ 


Admin? Bilal RajPOP O3 1--565 


م مہ باتک وبا هه ںکہ جب م کی ایلوا میدی سے کت د وقت اس کے سا نٹرو یکا 
یش کی و اکر رت ہیں نو یھر وو سج آ ہت ہمرکم تکرتا ہے۔ مہا ںچھی اگ رآ پکوکی خاس دو مود نا چا یذ دے سک 
لک مطلب یبوک اک بخ رکنٹرول کے ام وی Ji‏ > 1پ Arrow Keys MovemeriÃ‏ 
راکسا ہکنٹرو کا نک دا وال رات ےک رے۔ 

1010189 :نوم ےت ایک اہم اظار: 

گرا سآ یش بر چیک 66 ]ترآ پ ابن وک مم اس ات کی سو نیس لیس کے۔ بسادقات ان 
کا م کے دوران تچ لگا ن ےکی ضرورت ہن کےا کا تیب ےکر »یرو »سالپ لکل کک کے پچ کا 
اتا بکیا اتا ج کن مر تی ۔ ال نکیا ود ما مکی ون س جک رال چیک زا ہے۔اگ رآپ بیہاں سے چیک 
0 6 ص20 


Button‏ 810وس کے دا می کلک سےکیانہوتا ے؟ 

الآ باون کےسید ھھ شن سے ہے۔ ایآ پ کے ابا کت نکر مون ےک اران چ 
کا کر نے کے دورا نآپ او لکا راح کل دباتے می لو و ہکیا کا مک ےگا ؟ اس میں “یس دوافقیار وه ہیں۔ 
پہلا Flan Menu‏ 6ا راگ مکل کک ے می نو اس صورت میس را کل کر نے سے جما رے سا تایب 
مین لگا جس میں موجودوفائکل نے تلق اہم خیرات د بے گے ہوں کے او دنر 0۵۱۲۱۱ مل ککر کے بآ ر راف 
کل کر نے سے فا لکوقر یب اور دور( زوم ان اور زومآ ےگا۔ ایک دف یکل کک۷ر نے سے ین تریب یادور 
کر ےا کان ای کے د یگ ٩6‏ 2000 میں فص دی ویو کین کے ذر ہی ےکیا جا سنا ہے۔ 
۵ 2000 سخ ریبک نے کے ے: 

ال سے رد کی اس وک ن کیا ہا ے جو ایک را ف کلک پر ودنا ےج ون پآپ رگن گے اگ راو 
وا اد 200 سای ٹکیا ہے ایک دف کلک نے سے ات فص وف ب/ردےگا۔ 


Admin: Bilal RajPû? O3 0-05 


Color‏ 0۷168:رہنماللبروں‌کاریک: 


ان تس نین مکیگا میڈ ا زاستعمال مون ول - بیہا ںآپ ان میس سے کا میڈ اک نک رن ک تم کناچا ہیں 
پر ل رطس 00( 1 لان (Margin‏ ماش )گی ہے دوس ےتہر 6۲لا آلی ہیں۔ بد کڈ انز 
موب جوا استعا لکرنے وال کا م کے دوران نوات کے وکا ہے- یہا نآ پ کل کر کے رر کک 
اھا بک رک ہیں۔ اگ رآپ نے نا سنہ ہناتے ونت اس بیس ایک سے زا ہکم بناۓ نو تیسرے نر پر 
Colum‏ سآ پ ا نک رو ںکارتک تب لک کے ہیں ۔ یاد ےا کا م ےم رادو ہکا رل جو 
آ پبھبل بناتے وقت ی نکرتے ہیں۔ اس سے مراد گے کالم یں ]نی باصن بناتے وف ت آپ نے ۱۷۵۸۷ 
Docume‏ کےڈائی اگ پوس میں کے عت کال سس یم مکی تھا ی نانک رک تی ربل کے کے لیے ے۔ 


کا یی پیٹ ب اکٹ بیس ٹکا سا ن ره 

تس ٹکو ایک چ س ےک ٹک کے دوس رکی چپ ٹک رک الیک یل تک پ کہ کے دوس ری جر یس ٹک ر ےکا 
طر یت بجرلا ے کول الک ایی ر یترج 0۴6ا ۸۳۵ 0729 (زیشنی نے پاک یھو ڑدینے )کا 
کی ےب بیط تآ پا ی وفت اا رک کے J‏ جب ApplicationyPrefere nces‏ میں موجوداا لآ بل 
آپ نے چیک لگا یا ہوا ہو۔اگم رال تک یبتک گی ہو نو اط ری ےآ پکٹ پیینٹ کال پیم یگل 
ٹر وس 

1 ا کا ط یہ ےک رسب سے بیلص رٹ ربیل لکنا چا ہے ہیں الیل کر ہیں - 

2اوس سےکل فک میں اور کلک تچھوڑے اخ جہاں الکو لکنا چا ےے ل» دہاں نے ج اکر ما ںاشن 
درو ات 

سط ہل عام ئل مج کیا کنا ہے :ایک کیٹ دوس سے دوس رےکاسٹ لس ایی اع کیٹ اس 
سے دوسرے ٹاش تیلست بوکس می بھی آپ یس ٹکو سای ٹر کے دوسرے بوس پر نے اکر چچھوڑیسں کے وہ 
رت 


0999۲ موجوور ےا ہوجاے(ہالفاظ ویر 
کہ کی ام 0ء یکا ود سم 


3056 “00+10 ۵0ز۵ ۸۵0۴۶۱۱۲۱۲۰۱۱۵۱۳ 


وا و و ےت کے دورا نکنشرول (0۲1) )کا جش نی دہ اکر 
یں یں ویس ٹکا لیہو جا ۓےگارک ٹنیس ہ٢‏ اکا کا ن سا تریس دبای کٹ جوا - 
6 ۸ خ رکا رط لے ےکوی ہونا: 

اک رآپ جات می ںکآ پک ان کی فائل خو وتو ڑی دی ب رسجیو ہوٹی ر ہے اور پکو پار ہار ٣+8‏ تہ دبانا 
بلق منٹ بحرا وکا رط لے ےکفو کر نا چا سے یں یہاں دت کہ ای چیک( ا 3#] ادن ال 
مقرر وف تک پرخودتفوط مون ر ےکی سکن بی رو ایا رن سکیاجاتا۔ ال لک دج کر بسا وق تآ وکام 
کے ددرا نکو یت رمیا یک پل سخ کہا ےہا ی سے اس سے 001016 کا شع دب چا ہے ۔اتے ٹیل وہ وقت لور 
ہونے پرخودکا رطق سے ا ںکوکفو گج یکرو ینا ہے جس لک وجہ سے بآ پ ا کد د ہل کی کی ں کر کے ۔لہذ اخودکار 
ر لے سےتفوظاکر نے کے ہیا نے خو دا تھے فو کر تن ےکی عادت ال چا سے ۔ 
Allow Custom Postscript‏ بی می کا اوس کر پٹ بنانا: 

اگ رپ ای مرش یکا وٹ اسر پٹ بنانا ات یں لآ 0 وی رل جب چات 


هم 


رن کا ڈائیلاگ بو سکول ال می ںآ پکو پیٹ اکر پٹ کن 016 20 لےگا_ا سس ا 
پسٹ اسر پیت فا بھی با ہیں ج کو بع رس رگوں کے اتی ز کے یی استما نکیا جا جاے۔ 
Document Preferences‏ 
ای نیل :3 لک یچ دہاں دیول باس - 
5 ۲۷000۲۵0۱۱۵ (طا ی 2 (slg‏ 
"مورا کل بیرض( طباعت ےغار ججات )کے ڈائیلاگ بوس می نم تست فا رفک 
یا س ےنگ اورف ری تیب وسین میں تبد کر 2ب ۔ 


Admin: Bilal! 53000 0404 05 


Mastaliq Space width: 
First Space Width: ûbove: ]107 آخہ‎ 
Subsequent Space width: 2# لش‎ Below: 7 

Auto Line Spacing: آے 07ا5‎ | e: ۳ لش‎ 
Beduce Latin ٣٣۴۶2۵: ]18: ب‎ Underlines 


Justification Priorities 


Nastalig Space: ۲ 0 کر ار اش‎ . 
width: fF 
Latin Space: 1 0 ند‎ 


0 1 ۳۴ Auto kerning 
uranic: 


5 | 1 ۷ ا‎ 
u -- ۴ صاںٹ‎ Kashida 
Number Font: | Number ¥ 1 53۷8:۵ Défault 


یہ ٹائپو گرافک پریفرسنز کا ڈائیلاگ بوکس ھے۔اس میں دیے گئے سب آپشنز کو بالترتیب سمجھتے ھیں: 
ٹا یوکراک ینز میں ہا کار 
01-1 کو س٦‏ س _ 


و Preferences‏ 16+ ےکا ھکد رن - 


۱ ۱9 Ctrl +F11 


Cancel ۰ 
Help | 
Defaults | ۱ 


۱ 
Shift [40 شہ‎ ۱ 


Typographic... 
Story Editor... 


Keyboard Preferences... 


3 دانمیں جا ب کل والی بھی ون وش تیر ےہ یرم د٥‏ ٣09م‏ لآ کک کک یں - 


ٹا یوکراک ریفس من جا ےکا دوس اط ربت : 
شار ٹک یکا اتا لگرپ -ا لک شار ٹک 1 ۴1 ے۔ ای ےکی وی ڈائیلاگ اوس مل جا 62 - 


۸0۲۸۱۱۲۲۰81151-63[6080 0 05 


1 مہہ تا‎ Width: 
| First Space width: 


| Subsequent Space width: 27 لت‎ 


تسس وت" کا مطلب باق ے ف ع ےکی چو ڑا ا عنوان کے تت دب گے اخقیارا تا 
ات مرف اورصرف اردو زیم ار کوش ہج سے ہے ۔ع ف خی ردو ےک دوسرے خا می ںآ پک رر ہوک و 
۲ 
Space Width‏ ۲۶۱ ۳: پیل فا عسل چوڑائی: 
ان یس پہلا اظار Space Nid‏ ۳۴5۱ ہے۔اس > زر یج الفاظط کے با کی فاص ی مین موف 
ہے۔ اگ رآپ الاک کی فاصم ز یاد ہر6 تو پہائی ا سکوقیص رسک رہ _آپ نے بر قطن می یی 
مک موک نے آپ ول کک و یکی و یلوک چا نب ےے الا ی فاص دح جا ےگا اور مکیا اکم + وا سک - 
ub sequent Space Width‏ بعد یی سآ نے وا نے نا کی چوڑاٹی: 
ان سکااستعال بع رآ ے وا یاسای بی موجو فا وم ز یاو کر نے کے لی ےکیاجا جاے۔ 
Auto Line Spacing‏ “ورک ر6 رفا صل ) 
ت 5(7 Auto Line Spacing:‏ ` 
لت 807 Beduce Latin Fortslze: ٢‏ . 
ان کےذر یج طروں کے پا بھی فاص کات نکیاجا تا ہے۔ بائی یت بیفاصلہ 597509 ے۔آپ ای 
کر اوک کے سطورکا ا بھی فا صلم زير ہیں ۔ اک ولیو فی میس دی جانا ے۔ 
Reduce Latin Fontsize‏ )اش کےالغا کف مسا مک رن ): 
ان بی میں اش کین وق تآپ ہے بات شو ںکرمیں ‏ ےک الک شک وف سائ زعموما اروو کے فوم ار کے 
متا هن وتا ے فونف سا مآ پ ارد گس کی م40۱۵ دس ادا کر 40۳ دی ۔آپ 


هم 
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ار تس ایک ہونے کے پاوچووفر ق شو ںکرمیں کے او راکش کے الفا پکواردو کے لاس 
ور یں گے ا کی وجہ ےون ےکی ترا کف یزو کی ڈیفا لٹ سیگ میس ا کواروو کے متا لے 
یس پھے فص رکم رگا گیا ہنا ہے۔آپ الکن کے الغا کی اردو کے الفاظ کے مات م می سکیا نبت رکھنا چا سے یں؟ 
Reduce Latin ۲۵‏ آ یش ن اس کے لیےاستعال ہوتا سب اک تن فص ری کی ال ا کو 
مثا ل سے ہو ں مھا تس ےک اگ رپ نے اروواو راکش وولو ں ریو لک فوشش سا 0p‏ 1 کات اور reduction‏ 
n Latin Fontie‏ 10% ر پکشن (کی )کرو ہے ہیں تالکش کے الفا آ پکدا م 9۔اہ کےنظر 
یت 
Justification Priorities‏ 
Justification Priorities‏ 


۱ Nastalig 5 pace: 


0 Latin Space: 


Space‏ astaliqےN:‏ رل کے الما ظا میس پا ھی فا صل: 
بیشن رپ فوت می کے گے الفاظ کے پاک فا صلی متا کے ای طرں اکآ پکا تست اردوفویف 
مس سے اور پگ قوف می سذ اردواو رع ری کےٹونٹ وا نے الفاظا لک فا صلہ پیدامرد ےگا- 
Space‏ 07ج اش کےالفا ظا میس با بی فاص 
کش سک الا کے مائیان فاص بڑھانے پا )کر نے کے لیے استعال موتا ے۔ 
Baked Styles‏ 


Above: [10 لت‎ 
Belo: E لش‎ 


Box Styles 
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6 ) 
مرول ےتا ںآ بن ہار افیا رات سس بل سے مین پڑ ها تاک کے درمیان یں اگ رآپ 
کی خاش بانتجا یں تو اس سکه ےر لے ہیں ۔ ان تخیر رل لان »روش 
ره کے علادہ ایک آ کن ×80 کا کی مها تھا۔ ال سآ کن پل کر نے سے سکیٹ شد هم کے او یریک لاس من جات 
وراک پیز واگ وکس میں موجود یر ای بوس ہے تاق ےک ہآپ ال بو سک ال اور 
وتات کچ ہیں ۔ یہاں ےآ پ فصد می اکا نکر بی سیک ترش جہا کل ک یپ 
کس بنا ہوا ہے ا کی وال اس صاب سکم زیادہہو جاک 
۷ 2): 
ال زر یال او کو ےکی چائپن سے باصا اورم اکیاجاتاے۔ 
eX‏ : مالفا 
اش کے قر یج اس با تک نی نکی چان یک که کاٹ اس سے بابر »ایکا تسف 
لوس سےکتقا فاصل ہونا پا سے ۔ ا ںکالشی نکھی فرش کیا ہا ہے کات فر فا صل ہی گے ای تتا سب سے ےب 
وا فاق دم فرب »ول گے۔ 
Underlines‏ 
1لا 


Shift: 407 7 


ith: ]7 اہ‎ 
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Sh‏ :کشر و لفظا ے خر لکا فا صل: 

انآ یش کا اس خط سے ہے جووضاحت کے ےک لفط ا تکل کے یی ےکھنیا جا ا بت ارآ پ ےکی ل 
ات کوخ شیر هیاس( ان کے سات ہک اوور لا کے ات )نو یہاں ویک زیاد ہک ک ےآ پ اس خ یکا اس لفظ 
سے فاص میا نکر نے ں۔ 
ڑا 

اس کےذر یج اس خی اک چو ڑا کات نکیا جا تا ہے۔آپ ال خ کو جتنا مو کر نا چا بل یہہاں وجیوزیاد ہکر کے موٹا 
کر ہیں او مکنا چا ں ولو کے پا ری یکر سک ہیں۔ 
۸۸۵۳٣۴ Kerning‏ : با را سسکا ند یات فا صللنظرتآ ۓ: 

الآ شک تن روو را کے وکا ط زیقہ پڑ ھت ہے ہم نے مہ بات بی یکم را کے 
بعد یک امیس دیق ہیں ۔اگم ان بجی ان سب فاص کو با قاحعد طور پا ہرک رن ےلگ جا باج کہ جا ںآ پل 
دی دہاں فلا یا ہوجاۓ اور ای طرں رافظ اعد خلا پیا وتا جا ےت نی ای سار بتاے ورگ و 
سای یط ہیں ٦نی‏ _ 


۱ ۳ Auto kerning 
۳ Auto Kashida 


انآ جب ہم چیک( ]کے ہیں (ڈیفالٹ سک مس اس پر چیک ا ہوناہے )ان فا علا 
خودکا رطس هک یی ط رب کرد تا ہے او الا مکان دہ خلا ال ہونے دا ج بآ کیب پیش کر می 
گے آپ پا سان فر شو کل گے۔آ پ ایک دا پیک کر رای مو جو دی یہاں 
ا 7 ام 
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: بی ریم الد ے تل ایک انم بات‎ ۶:۸096 Kashida 

بی کا رع بی ریم درک یکر سا هرن بوت اس کے لے ییا ان د گیا ہے۔اگ رآ پ نے مھ ۶ب 
عار تکپوزکی ہو آپ نے دریکھا وگ کیرب عبار تک کیو زنک کے دوران ج بو ایی جآ جا سے جہا ںکوئ تر یکی 
نآ اواو رخال ر ےا ووی بھی معلوم ہوٹی سے باو عر یی رکم الفط بش وہاں ایک ڈ یی کانشان(-)آجاتا ہے ەج٘س سے 
وو ظا کی ط ر ہک دیا جاتا اک رآ پ چا سپ ںک مر عبات کے درمیان ہآ سے آپ یہاں سے ال کون 
چی کرو اود با را جے ہیا پیک( ۹ ریات سیگ یل اس برعلا یکر کی ہو ے_ 


:Save As Default 


53۷6 عم‎ Default 


آپ نے ٹا وک را کک پیز جوتبد ہپ یکی ہے :اگ رآ پ ا واه سوفٹ وی رکی فط ری یل :نا نا چا سے ہیں 
ق اس شن کل کرد یی ایک اورا کان دا بل جاب 6011ا کو گیا :اگ رآپ الکو سیگ بنانے کے بعد 
As 0613011۷۱‏ 6 کر گے ہیں اورا یآپ چا جج ہی نکر سیک تم اپ ساب فط ری سیف پر واب 
آ چا ناس یک نذا سک دوپ رواب ںآجا گار 


Story Editor Preferences 
Story Font ۹:20 ےا جا کا نکر نے کے قابل ہوتے بل‎ ۴۷ Editor Tul 
Print Font Size ےآ بان میں ووفونٹ ساز نے ہیں جوسموری ای یٹ تکام دورا نآ پ دکھنا پا ے یں‎ 
ال؟ نیشن کے زر بیج اس سا کا نکیا جا تا ےننس رپ نٹ د ہاچ ے ہیں۔‎ 


+ ك 


Keyboard Preferences 
ہا نکی بوڈ سے متعاق تر ججات کا نکیاجا اے تیل مج :ہک ز ریگ ے۔‎ 
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نک OG‏ ممممٹ٭٭ پت 


View Menu 


۷ کا مطلب ہوتا ہے :دنا نظ رو روا میڈ وکا ر کل میم ےکآ پ ا دی کی اکر ہیں بر فان لکو 
کنا ریب یا دو رک کے د یھنا چا سے ہیں ۔ اگ رآپ نے نی سنہ بناتے ونت ا1060 6اطالا00 ےن پر چیک 
۷ لگا تا کیا آپ ان دوفو نپ فا تکو ایک سا تد نا چا ے »یا نک الگ د بجنا چا ے میں ؟ اس کے ذر ے 
رپ ک فا لکوقری بک کے رک ہیں وا یکا مطلب بین کاس کا فوع سا اواج سے ادد رک کے ہیں تو ال کا 
وسات ون ہوجا نا ےا لک مق صرف وکن سے ےکآ کت ریب یاود رک کے د بنا جا سے ہیں ۔ باق ۶ک 
و سائز دی ر ےگا جھآپ نے ا لود سل مس اناج I‏ وجراف چز و نگوظا ہرک رناا دی 
کرای شای ے۔ 

۴it In Window‏ کر ن رف ترا 

اس کے زر ےآ پان پر فا کاو لے کے بل لکن ہ ےآ پ الک کک نے کے بعد اہ کو ہے ل» 

نوی صورتھال اس کےذر ہی معلوم »وال ہے۔ 
View 6‏ 
فا لک قائل ریت پودراحدہ 509 ری بک ر کے دض تیر ہو اوش س ب کو پیا س فیصد 


ٹر پک ر کے دا نگا۔ 
109۱م ۸ ی صورتال و ن کے لے 
یآ کاس فا ی6 ی ٥٤‏ ٥ا‏ وکا تا ےی اس فا ل کا یرف لیے کے بحا کا سا کیا ہوا او رکیسا گ ےک ؟ 
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ال رکذ ےآپ کے سان ووصورتیال وا توا ے۔ ای لیے ا سک 21وا ان ل ین تی صورتحا لک نام دیا 
7 


View:200% 
یا قائل ر کیت (۵ ان۷ )چو ںاد 200% زوم کے دکھا تا ے_‎ 


Facing Pages‏ :“فیا تک تقایل نے سا مرا 

ال مت رل سے آپ 9ئ2 کے دوسنجات ایک ہی 7 2 گے۔ Facing‏ 
5 کا آ نیش نآپ ال ونت اسقعا لک کے ہیں ج بآپ نے ناف بناتے ونت ٩۱0601‏ 6ا0لا00پ چیک 
00 .اس وت بیک وت ر کت ذکا تیا ردياجا اسب 
یآ بیشن باصن بے وت ]060۱0۱۵۳۱ ۷۷ کے ڈائیلاگ باس میں ول سا یڈ ڈ کے ہے مو جودہوتا ہے ۔ اکر 
آپ دہاش الب چیک اد نو بج رآ پک یہاں اکب چیک لگن کضرو تال بسک گر وبال اس پر چیک تس 
ای تو ای صورت می لآپ ہا لک کر کے دوا کو نے سا دک کے ہیں ۔ یادر ے Facing 30٥9‏ 
من کر کے بع رک یآ پک پہ ل ناک یر ےکا O‏ ت 
ے٥٥۵0‏ ۳2009 1 کر + و یآپ دض فا تکوایک اتر و کناچا سے »ولا ا بآ »اب پا = 
زک وولو لاف سا تمونظ رت یں تو وبا روا سآ نب کرو - 


۹۱٣٥/۸0۳ Ribbon‏ :ری نکپنگ یکنا را رکا 


ج بآ پ مکی وف ای ےکی ککرنے چا ی وال 8101000 ٣١۵۵‏ کھھا وکا پر ایک دف کل کک سی 
گنو رہ “جن یآ بن بارآ پک سک ین سے تا ت وجا ےکا کی ضرورت ال لیے بلس ےک بسا اوقا تآ و یکا م 
کے دوران چا بت ےکہ تکام لیے زیادہ سے زیادہ غا چک میس رہہ ای‌صورت تس ا کو ع سن یکر وبا 
جات سک را نکشادہ ہوجاۓ ۔ جب ایک ورای پپک کک کار اب وهآ ۳0000 800۷ میں تید یل 
ہوجا ےگا بر جب ضرورت پڑ گی 81015002 00۷ کےآ نب ککردمیں“ آلپشن پر وال ظاہرہوجاۓ 


Admin: Bilal! 53000 0404 05 


E BORN OBS 


SL J Hide/Show Tools 


ا کاک یکی پالئل ا یکی رح ے۔الہتد ولپ روج شید ہکر نے کے لے استھال ہہوتا سے .کی دف کلک 


موجه مه 


کے وفت ہے ۲00۱5 ۳۱۱06 نام ےو جد وکا ایی وفوا پک کک مس اب ا ن ۲۵۵۱5 50۷ 
میں تب ر ل ہو جا ۓگا۔ 


Hide/Show Rulers‏ ےکو شید یا ظا رکرنا 
ل اورط ر بتک را کی ددی ہے کان ىہ پا ےکوظا ہر با شید ہک نے کے لیے اتال ہوتاے۔ 


Hide/Show Guides‏ کہ رس ظاہر باا شر ہکرنا 
اگ رآ پک میڈ ری رتا ی نت 2 06ں ١1ا‏ کدی اسر بین سے فا تب ہو جا ںی ۔ جب 
آ پکودوہاروض ور کول 51069 ۷۷ تب کرو »یل ووباد وتاپ رو جاتمی ںگی- 


Hide/Show Invisibles‏ ردا نے وای ا شیاءلوظا ہر اوش د ہکا 

م ج بکپوزنگ کل کے د ورا نہیں ال ر یاهآ جع یں ت اکس اور اھ٣‏ کی چ 
نای نظ ری ےکن تقیقت میس وال ان دونو لک ایک ملا موجو دوس اج شک علامت(۹ )اور اھ٣‏ کی 
علامت او( سک )کا نشان ہے۔ ج بآ پ ا آ نیشن بن کک کے ہیں کو رنآ نے وای زی بھی نظ رہ ےکن 
سا رپ دو ہار ہا ور مر انا تو برا یآ نک کک میں وا مب جوا ای 
To Guides‏ ۵0 گا یڑ ارم انطبا 5 

ارم فا سیر اشر یی ہوئی ول اوراس دوران مک الکو رک و2 ہیں تو کے بی وہ 
ا کیٹ ا کا یڈ لاک کی رت می سآ جا ے وہ لت خودا کا حیڑ ان جن ہوجا نا بدا ہآ پ اس رن کے اندر 
ا کڈ ان سے الک کنا ا ہی نیس کہ سے کم نکی نتم سے ا سک شش کے ےن صل تین 
Distance Jey Document Preferences Î‏ زان دار کے ہیں -وبا ںآ پ اس 
کی رین د ن کرو یں کے ج بک کول ایک ٹگائیڑ لاک کے ات تریب ہوگا جوا لکی رم سے دہ ایک تکوپ 
طرف کر این اوی ت کرو ےگا۔ 
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اجک موس وچمه گن 


Format Menu 


فارمی ٹک مطلب ے: یکت » و تیب بندی-ال کنو یس موج وتام افیا را تک دق ای بات سے ےک 
آپ تال میں الاو روش سکوکس طرںع مرح بک نا چا سے ہیں اک ط رآ ج بآ پک یکنا بکافارمیٹ یا ےآ وٹ 
با اج ہیںء اس مم لآ پکوش نچ و نکی ض در ت کی ہےہ وه تام نبھی ای می یس و یه کے ہیں _کو بھی 
ال بنانے کے بحا ےآ با ل کی سیفن کک طز مون پا ہے؟ ا کان کی۲ پا ی نو شآکرکرتے 
یاو مکل 17 آ بیشن در بے گے ہین ۔ 


Character...‏ ر رترب 
ا ںآ بن پک کک نے ےآ پ کے سا ج وڈ اتیلاگ اوس کمک _ اس بین ار ے وی انیا رات د بے گے 
ہیں جو ول پر لیل ٹکرنے س ےآ پ کےا ےآ نپا نا ہزیو سے تے۔ ا ن کیل سیق:10 می ںگمز ری 
تا 


سس« مرج 


۰ ۰ ۳ 


Size: ET :عابیاد 3 آ20‎ [None 8 0» 
Color: 5 Black ¥ ۱ Hatch: | None [۔‎ Cancel | 
akin Font Name: | f ûrial Hel 

| 00 0 
rabic Font Name: | 1۳ Simplified Arabic 1 
Urdu Font Name: [Noor Nastalig 3 


T8 Bold ۲ Italics ٢ Qultline 


Spacing: E Scaling: 21 Baseline Shift: E 
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0--000 


SIST راگ راف‎ Paragraph 
الک ککرنے ے جو ڈائیاک بوس کک کا اس میں چب ار اف سے متعلقہ نزو لک سیل کک ہا ے۔ اس‎ 
: درز لد لے گے ہیں‎ 


Breaks 


[None 3 


۲ Keep Together 


Beginning: pn 
Erd: 0 
First Line: 64 


Line Spacing 


ہہ 


Paragraph Spacing 


Line Height: [Auto Before: 0 
Interline :مت تا‎ [Opt fter: 0 


Tab Character Alignment 
Default stor 05 ۱ ۲ Latin fF Arabic 


٢ Add ما‎ table of contents 


eT 


2 


1 |۸ تب با صف بنری: 


یبال سے ا کی الائئنٹ سیک چا ےک ہآپ ب راودا ہیں جاخب سی کنا چا سے یں با بل اب 
سی ٹکرنا ات پل یفغرالائ کناچا ہیں یال فا یک ناچا سے بل سل جاب بی ٹک یں گےء پچ اکرا ف یآ غ ری 


رای جانب کک ر گی۔ 
5 'ْ ما صلرعات: 

ال یش پیر نکی جائی ےکی اگراف لے ےکک فاص پپشرورغ مواور تم کت فا کل پر ہو اک طر اکر ہے 
سول رل رال پچ را فکی مکی سرام سطور کے متا بل می کن یآ کے سے رو ہو ووگھی کل کی ہا سب 
Begi‏ مس بچ را ف کی کی سر کے علاوہ در عام سطو کی ابترا کا فا ص کاس ات ہے۔ E۵‏ کےآ بیشن کے 


_Whatsapp Group: Career Opportunities _ 
۸۵0۴۵۱۸۰۰ Bilal-RajBûP 0310-3310305 


RDO‏ یں 


ر یت سکلت شدہ بی اگراف میں ہرمع ر کے اخا م کا فا صل تی نکیا جا ا ہے من اگ رآپ چا سے ہی فلا رط سن ےکی 
عددد ے ایک ال تم بو آپ ۵٣ع‏ 1ں First in‏ ملق صرف ب گرا فک بی سارت 
ےک ہو کته فاص سےشرو موی _ 

Line Spacing‏ سطورکا | ی فا صل.: 

اس میس پا Line Hig‏ نام ےد گیاے۔ ای کے ذر ےلیٹ شد :اک را فک یھی سطر 
کی لا اور با کا تی نکیاجاتا ے nterline Gap oT‏ ات نک کیپ سن لای کے اند رک فاصلہ )کا 
اش E E‏ ام ور کل رح ۶" 
ذر یی ےآ پک کی س رسک او کے کے اور ہے کے جے کے درمیا نک صل شی نکرتے ہیں ان دونوں نا صلوں کے 
درمانی کے می چان ے اش یکرت ہیں اوراس فا عسل ی من ان نج خودکرتا ہے۔ ابی مض یکی 
تب کی چا ہی ت یبال دک نکر ہیں 
131 :ٹیب کے بین کےذر سے فاصل: 

ج بآ پ ددرا ن رل شی بک کی دبس تو ای کتضول فاص بی ارد یتا سے ۔ اگ رآپ اس فک هد 
بندیی ایی می سک نا جا میں 91002 081ا می کک کے ون یہاں ای نکی ولو نکر کے بعد جب 
دورا نگ ہآ پ ایک دفو ی بک شن وبا یں وا ای فاصلرد ےکا جآ پ نے نی اا 
Breaks‏ :: 

216 کا مطلب ہوتا ے :نا سآ کا استما ل کی پیر اکرا ف کا موجودہ گے ےتا نے کے لیے 
وت ہے۔ مشلا آپ نے ایک پچ اگراف سلیک ٹکیا ارچ یہاں بے یک کے آ ینک کرو ےت ہیں نآ پک سلیلٹ 
کردو پر اگراف دوصرے کے کے شرو یں چا جا ےک اوراس گے سے ا سام یتم ہوجات ےگا ۔ گر ۱۱009 کر ویاو 
وایکں ای کے پآ جا ےگا۔ 

اک راس می ںآ پ 00۱0۳۳ ناق بک تے ہیں یبال وت لک ےک ج بآ پک فائل یل ایک سے 
زا رکالم بے ہہوں۔ یہلا پش ن سن ےکو ب ری یکر نے کے لے تھا تق یکا ما ی ےکر نے کے لیے استحال موکا مق ارآ پ 
ن ےکی پچ گرا فکو سیک ٹک رکے ا پا کک دا ا ی دش 


3۲۲۳ ortunitiés 
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ار Together‏ حا ا یهت ےک پیج اگرا فکوایک بی کال یایب 
تی ف ریم یس کت اوردوسر ےکا لم ار یش نیس ہونے د یتا۔ ای ط ر×0 Keep With ١۷‏ کا آ باس لے 
استعا لکیاجا تا ہے ک اکا پچ راک دوس ےکم میس نہ چلا جاۓ- 

۷ ءہاں سطورکی ومع جا سے جس کے بحدآپ انی کے رورا مات د ےے ہی ںک ات 
سورب راکچ گرا فکو ب ری ککرنا چا ےت کرسکتاہے۔ 0۴۵۳80 تب گرا فکیآخری سطوری و ودای 
انی ےجس سے پک ےآ پ پر درا وال کے بر ی کر ےکی اجاز تلد ینا جات ۔ 


Paragraph Spacing‏ گرا فک تی ذاصل: 

تی پچ اگراف سے پیل آپ جتنا صلرد ینا چا سے ہیں 304070 نا نے یس وہ فا صلا یی ۔ یار ےسب 
سے بے یباراف پا کا کوک ا ظا فی وکا رکیپ ررر اف کے بح راک دوس 0 افا کزن ارفا 
کے Aer‏ مطاو ایلیا ییا ی کے کے1 خر موجوري اگراف پراش انراز ہوتا۔ 


۱۵۰ ۷ - تصال 
پیا وآ پور س تست می ا تصال برق ار ر کے کے افیا رات دیا سے ۔ ایک و ےکا نک تصال کے در ےک 
ہوہدرمیانے در ےکا یا ی دک ردو ایارک زیادہ سے زا صلی مل سو ری تھ رارش مون چا ہے - 
Borders‏ 
ارآ پک یی اگراف سک اديپ رد ینا اج میں وا کنو یکل کر کے د ے کے بل _ا لکاط ریت 
بیس ےک ج بآ پ الک کک بی سپ کے سا ایک ڈائیلاگ اوس کمک یں میس دوبن دے گے ہیں- 
Above‏ ور 98۵۱0۱ نے رک ارک هانپ راف کے او پارڈ ر کے ہیں اور دوسرے پر کل فرب کے 
رف ری گے۔ 
دولوں پک کک ےکی صورت می ںآ پکوووآ بیشن نظ رآ نک یبن ۱۳0۵۳5 ہے۔اگمرائس اپ 
کرد 2 ہیں دوہ بارڈر ودب امراف پآ جات ےک اوا کا اتا بکھا تصرف اس کے ہارڈرٴ ےک 
ہا لکن ریم جودے۔ جہا ں ےن موک دہاں پار ڈ رت سآ گا۔اس کے سا ج 6> کا آ نیشن د گیا ےء اس 


ا ارڈ رر حا اوزاطا نآ چان ا ETE‏ 
E‏ بوڈ ای کے Ser‏ ےم ES‏ و می 2 


Admin: "Bil 6201 0310 306 


CRD ASS‏ ا 


Wrap‏ ۲۱ الامو ڑ و بنا کر ف کرو ٹا 
اک رآپ نے ان کول او یٹ بنایا ہے اور رال ۵ Ru‏ ک یکم ھی ایا کروی ےجس 
ےکیٹ ال یتح ا ردک رو دک رط ےے ےش یم ہ وکیا ۔اگ رآپ فا رمث کنو م با ۷۸/۲20 0ے 
یبد تو دو با کیٹ این لت پآ جا وال کے او یآ جا ےگا۔اس لیے جب 
یآ پ ٣٣۸8۲٥۵۲۱۵‏ کا کن استھا لک یں اس کے اتی ای پا تک ی اھدنا نک ری کہ ۴۱۲۲۸81 ر 
شس موجود۲8۹۵ ۷۷ eX‏ کےآلیشن بر چیک اموا ے۔ اورت مر رن اراک ال سکم ےکا 


Table Format‏ بل نارسنگ 


الک اوراں کے بعرو ہے گے من 8/0001 rable‏ رش ں اق و90۱ توت فصیل ے 
:11ل پڑھھ گے ہیں۔ 
1ع6عز00: اوجلت 
الآ کے زر کیک اکآ ہپ یکر کے ہیں تن کک بی بش ڈائیلاگ 
و ںآپ کے سان لگا کی کی اونیلٹ ےڈ لکل کک کے ےج آپ کے سا بی ڈائیلاگ لو سکھتا ہے ۔اس 
س در نج ذیل اغتیارات د بے گے ہیں : 
Bounds‏ 


: یبال اورا یر یت‎ ۸۲٥89 / Down 

دوف لآ کیک اوج شوت کرت و ے کے استمال ہوتے پل -آپ دا یں ۳0 او ړک ست 
میں ا کو تی رک دینا اس ہیںء یہاں وید کر 0۴۲ کردمیں۔ اوتیلت ای یل ہوجا تۓگا۔اسی طرح 
1۲۶و Hight‏ آپ ا سک سار ری تاولت ای سائ کا جن جا تۓگا۔ 18ل لآپ ا کوش 
زا بے مان جا ہیں زا ہیں۔بادرہے برسارے انیا رات‌صرف اک وق تکا مک میں کے ج بآپ نے ایک 
او ٹوس لیا کر کے ب یڑ ائ یلاگ او سکھولا ہو ہاگ رآپ نے ایک سے زائداومیللٹ سیف سی ہو ے ہیں ادرا بآپ 
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Picture‏ لصو 
ال ج چا رن دی گے ہیں یصرف مر کےس ات فاص ہیں۔ ۷101۴ می سآ پ یر کےٹھاسی کی سرت سے 
مرک ز کال نکر 2 بل لی جس ہاب کت د ینا چا سے بل ال مہ کے صاب سے دے گے ہیں۔0 809110 کے 
ان میس چاورلتول سے اکا سات هو دیا اس ہے۔ ۸6۲098 کےآ لین کے ان سس نا 
یں سے وا یں اور 000۷۸ کے ایا رکواستعا لک پر سے یئ با ہے او یر ال لکاسا مزع ز ید يا ناس - 


Background‏ یل زین 
ا زر ےآ پک ا وکیا ٹ یں ابی مرکا رگ گر کے ہیں ای طرع جلف ال ده ہیں ان 
س ےی ایک اتا بک یکر کت ل ۔ 
۲ء رود 
الا مین اس میں پارڈ ر ے لق ےنس و یپ با رق رکا ریک ا نکی جوز ال »ال اور کہ وہ اوییلٹ کے 
ردنا اند ند ۔ ہے بات فص سم لد 


چه مه 


0 مرکو اردگر وش مکرن: 

Vu‏ اک رآ پ رن اراو ٹڈ ےک نواس لت کے با پلک یکر کے ہیں- 
0 طامی‌صورت: 

ون پا ن یبن Rounded Rectangular «Rectangular‏ اماجه‌تامااع > 
ده میں »لس ذ ر ہے ےآ پ اس ادیک وان جن نس میں س ےک یھی شیپ متیر لک کے ول - 
06 :ا اب سا تی : 

کک او ٹکو اکآ پ 1801018168 کی یت اپنے پا ورن پا سے ہیں ت اس کل کر کے اس 
کو0 010018 7 بان رج بکھی ا سکواستعا لک نا چا میس نو ہا ونیا ےوہاں کو لکراستعا لکر کے بل 


۸۹۱۸۱۱۵۸۰۲۰81151-3[60 0-45 


سل کر دہ ا ال ٹکو لا کک نا جات »ای کا کو کت شددکی جا کے اور دای اس میس یاضسھ مکی 
کو دوس رک تید یکی جاک یہاں پیک کہ کے هدس لاک ہو جا ےگا۔ 


Print‏ 000 نٹ ند ں! 
ال چیک اد مان سل شد لوکس رف می لک ںآ ت گا ۔ اگ رکو بوری فا لک ینت د ینا جا ےا تہ فا کا 
پرن فآ جا ےک کان پیت نف مس نای رگا 


۷۷۷۷۱۷۱۶۹ 


٤ ottom: 601 4" ٤ 
LALLA 
1 ہم‎ 
ا اوجلت کے بارے  ۳۱۱۵۲۵۱۲0 سی ویلوس کر کے ہیں۔ ج کی کون‎ 01۳ 


0 


61یٹ -انرراول چز کنا 
اک ری تست لوکس کے لی ےآ پ۲٥‏ ٣۱وی‏ ی نک رن جات ہی ںکہ ج بک کول تست لاس بنااجاے و 
ان بسن پاک کے پارڈ ر سے ات فاص پراندرموجود بو بیہاں سے ا کا تن کاس ے4 آپ 
ج بک ی کون تست 7 ا فر میس موجور الفاظہا رڑ رز ےا کے بی فا صل کے اب Inset‏ 
اوتا اورکیا کا رت ها یک ل کیت سمل ری ہے وہاں دی جات سب 


ster Page Objects...‏ م ی سن ےک چرس 


ارب کی تح ریف اورا کال م :17 میس پڑھ گے بل - اسر مج سپ نے جوکا م کیا »اکآ پ ہے 
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زجب مهس مم یمور 


#ل-۳۴۵99 0 می جہاں ےر وکنا چا سے ہیں وف اور وج P‏ 0ش جچہا ںکک ا لک برق اررکنا 
پا ے ہیں اس جارس اک رپ ان مدید نات م اسر کے یل کو شیر ہ رکا جاتے ہیں | 
of Master Page‏ 009 کک کرو ہی او رار پیل سے ا کو پژن" کی ہوا تو Show Objects‏ 
ot Master Page‏ کد ۔ظا ہر مہا ی اور آپ اسر یس ایک دفعدا یصو تلا کے ہیں 
اوراب ا کوفطری سک پردو پا ره لاتا چا سے یں( کی ےک ماسر کے ا لت تا “نات پر بلا قطان تلا موں )او 
Restore Objects from Master Page‏ ککردیں-ا ال عالت پدوباره ال 


1 موچووو نر‎ Document 


اس میں تما مآ ن وی ہیں جھ نان بناسته ونت 0000۸001 ۷ ا کے ڈائیلاگ باس می سآپ دک کے 
ہیں۔ یہاں اگ رآ پ موجودہ سے( تن وہای نس می سآپ ف ا لوق تکام .> ہیں ) 6 اہ 01801110 تہ یل 
ککرنا چا ود لک ہیں۔ بینتوال کرت سکیا ا ےک اگ ہم ایک سن ےکو پورٹ بیٹ بنا هب اور اب ا کی 
لو لی کی یپ میں تید لک ناجا ے ول کہا ےکر گے؟ تو ایس کے لیے ۴٣۴۴۸81‏ کے ید یس موجوداس یآ بان 
یں تھ ب یک ب تآ پک فا ای ساب سے تب یہ جا ےا 


610۱۷١608...‏ رغخا یں 


یہاں ےآ پ ات رتور تما ماع شزو دک گے ہیں 1ا0۴ ۷ وو یکا یڑ ان اور ۲۷۵۲12001۵ 
اف یکا نی نک کے ہیں ان دونوں کے تاق ین ین افیا رات یہاں دی گے ہیں ۔ یہلا ن ۸۵۵ کا ہے۔ یہاں 
رپ نکی گا یڑ ان کو سک ٹک کے ا کی وی تب لک ےو ا ںآ ٹین کبک کےآپ اس غل ایل یگ 
کہ گے ہیں۔ ۸00:8۷ کا کی یکل ہے۔ اور اگ رآ پ سی گگائیڑ لئ یکو خمکرنا چا سے ہیں تو ا سل کر ے 
۷۵ کل کرو ہیں و هام لان ڈ یلیٹ ہوجات ۓےگی۔ اگ ہآ پ ا نک ول کے لی ےکر ڈ لگا نا پا تے ہیں جھس 
ےآ پلک تی لاک کی سگ شآ سا ر ےا G۵‏ ےآ بن پل گ۷ر نے ےآ پ کےسا من ا کاڈ الاک لوس 
کلک چا ںآ پ ا کی س رکس گے۔ا کا ط ریق کراپ الق اورتموری وولو کار لول کے درم یکا 
ناصلللول 0۴ کروی _ 
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ںو کے موس موی گر 


Insert Menu 


Page‏ ات بڑھا نے کے لے 
اگمر انی فال سسا کا اضا کنا مونو بہاں س ےکر کل ہیں۔ائس پل کک نے ےآ پ سا Insert‏ 
Pe‏ کا ڈائیل اگ وکس ک کاب نے حتقات بڑجانے ہیںء ہا ں کے دی ادر 0۴ کرد - 1۸80+ Al‏ 
۱ کک شار ٹک ے۔ 
Page Number‏ صفیی رلک نے کے لے 
صن لگا نا ہو ماس جج تخل تست باس براجت پل کرت ہیں ہرک جا ا ے تفیل 
:17 گیگ Date and Time‏ کی سنج میس کھا بے 
Picture‏ و رکا نے کے ل 
اک پ کیک کے ےآ ٹو ینک ایک جج رلوس ین جانا ےئنس می ںآپ بی رکا کے ہیں ۔ ا ںآ کن کک کر ے 
سےآپ سا وط کی ۔اس میس سے جج رکا اتا بک بی اور )0 کرویں۔ 


Table 
اک رپ فا ی کول بنانا چا سے ہیں ناس پک کک۷رکے مھا کے ہیں ل بنان ےکا ط ربت ہی:11 یس بیان‎ 


ووا 


136 کاب تن نام بدتاے: 
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: پ کول یٹیل ا بت کی نی اویل انا ہیں نو یہاں ب کرک یکر میں اویل 
نا ده 

اگ رپ نے یل ول ال میکس تسیل ہوا ے ج وتیل بلس ۔اس ونت اگ رآ پ ۱05۵۲1 مو 
کولس ایآ نآ پد اط3 7 ۲۵ 8×۴ کے :ام شرآ ر ہوگا۔(6 01ات 7 ۲۵ ۲۵۷۱ کا مطلب ے 
ول لتق لکرنا ا سآ بیشن کک ککرنے ےو ساراسلیاٹ شر وک کل یں شل ہوجاتگا۔ر پا سوا لکہ 
اں م کتک ادرت وی کزان اس بات سے ہ ےکآ پ نے کے و گراف لیات کے یں اوران می 
کے اھ ]ده ہیں ۔ سای ردیل عت بی اگراف ہوں Rowe‏ اور اج آپ نے ان براگراف 
تلد ہیں ٤ا‏ ےکا م ب ال کے اور لول تیلست عام عالت ےیل میں ٹل ہوجا گا۔۔ 

پیا پشن ای کتیسرے نام ح ےب یآ نظ رآ ۓےگا۔ اگ رآپ _ ول ایا تست سل ٹکیا ہواے جو پل ےیل 
شس ہن اس سورت می ہاں ٣٤‏ 10 16ات آ7( ی نیل مس موجوو عم عالت میس لان ےکا )کا آلیش نآپ 
ون گے اس کے ذر یٹول میں ہوجو ویس اوا م عالت یل لیا تا ہے ۔اب ا ںیکس ٹکو بی کت ب اگراف میں 
تق لک ےگ ءا یخان ایبات سے ےک ام کک ین رو ان مت رو ہو ںکی ات بی راف بنج 
کے اور مرو یتست کے درمیان اھ ٦‏ کا فا ص لآ جا ےکا ۔ 


Split Table‏ تراسا 


ما ری یٹ با 2 کت “وره اورا ےیل بنائے کے بع دآ پکو بادآ کہ یہاںعنوا ن کی کان ا کے 
726 ااح8 کا نیشن اتعا لکیاجاجا سے بل می کر 07 انآ کرک کر ہیں رتیل ایک سر 
آ جا ےگا اور ونوا نک کی جل جا ےکی ۔ 
dex Entry‏ nا:‏ م ت میں شا لکنا 
نجل فہرست بنا ےکا ایک خو دکا رط ر یتک کی فر ارتا ے۔ ا کا طروت یر ےک ج بک یآ پک تال 
کون رست میں شام لکنا پا ل»ا ںکوسای کر کے ایآ بن پر کرد یی کل کک نے سے اس کے اوہ رفرس تکا حصہ 
تن ےکا ایک نشا ن کک جا تاے ج ر تا ے ادر ۷۱۵۷۷ زو میس مج د ای۷ 900۷۷ پل ککرنے ے جہاں 


Admin: Bilal RajPû? O3 1OS810305 


تک CRD‏ جو 


کی اظ ےن یی شان گرا اتاج 

ج بآ پک لف یا رسای ٹک کے ا آلیشن ہک کک می سپ کےا سے ایک ڈائیلاگ بش کل _ 
اگ رآ پم رف اس سکلت شد م ر کی ف رت س شا لکنا پا سے تصرف ۲۸ھ۱۷1 نک کر وہ -اوراگر 
آپ چا تے ہی ںکہبلفنایا لہ جا ںبھی اس ال یں ہیں اسقعال ہوا ے وہ سب ہرس تکا رن جال Mark‏ 
ا پل ککردریں اکر ا عنوان کے تفہ رست می ںی ذ موی شا لک نا پا سے میں 10016 دا کے بیس 
می ا شیاتس پھر بی مرت رس تک حص بن جا ےکی ۔ 

جب ہم ا ںآ لپشن کل کک تے ہی نو رغ دکارط ر لے سے ہرس تک صن جانا ہے اوران ا کوخووالن کل 
ر لے مب یکمتار تا ہے۔ رست ال کلپ بور ڈ ٹن رہق ے۔ ا ںآ یی یتصوی بھی ےک اگر 
آ کلب اضافہ اک یکرتے ہیں تایلک ودفرس تک علاص تک ا لک وجہ سےآکے کے ہوجائےء وه 
ملام ت ف رست ای کیٹ کات ول ی کے اا پ نے سای ٹک کے فہرست میس شا لکیاتھا۔ 

ال ےا اتتا ہو جا ےک اکان ت ا لے ا نظ میس اس لے بالغظکولہلورفہرست اس پا تفوت اکر اب 
ا کو کے پاک ہیں پیر کی ےکر میں گے؟ اس تفیل و ااانا لا کنو کے بیان می سآ جات ۓےگی۔ اس شی موجود 
Generate Index‏ کا آ بای لیے استمال »وتاب 


Object Lock‏ کی اوگمل ولا رن 


اکر پک او ٹکولا ک کناچا سے پل ,تال کک کے ےلاک ہو جا تا - 
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Utilities Menu 


”نی کا مطلب ہے :سکره تال اذل جوا ختیارات د ےب گے ہیں بیسب وہ چ زیی میں جو 
ان تج کم رورا بار ال استما لک کی پڑکی ہیں۔اس لیے پ ا سک سمل مین نمی دے کت - 
واا pe‏ اش کے الما کی اک : 

ابش وتان ےکک ایب ننس کی اف ی »يا ال میس موجود لور ےکی ٹک 
چگ چی کک نا بات بر ال هک کک یں اپ تناس ایک ڈائیلاگ لوس کک ےگا ء ننس کے ذر بی ان € 
انیت پل ری یں الفا کرھٹ کرت اراک کر .وف شی یس نہ لے ءا کو پائی لاح کرد 
سل کم کے دوران اگ رآپ یپا سے ہی ںک یلک چگ ک الاک بوس طا ر ہے ا کو ہن شک »وه 
آپ سارک یاد ے یکا مآ پ اک سوفٹ وین سک ری کے جرج رڈ ہواوراننییف ےکی ا سکوم جب کیا 
واو 
Count‏ ۵ :الف فک شی اگل : 

ال کک یں کےا آپ کےسا نے ایک معلوال وٹڑ وکل چا ال می سآ پکوتروف الماظ ‏ سطور اور 
با راف س بک تحدادبتاد یجان ے۔ 
]۲۱ :ایک ےز الہ چزو ںکوجوڑ نا رنف چ زو ںکاا یں تھوے بنانا: 

اگ رآپ نے ایک سح زا ندال بنا ہو ہیں او رآ پ ا کرو پک نا جا ٹیں بای لک ایک اتر 
کت کا دہ که ای سل ٹک بس فو وہ سار ےہک سلیلیت ہوجا میں او ریک سا ان مکو کیک میں نو بے 
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سس سس رر 


نس مت بل کل فکردیں۔ ایک سے زا :راٹس ایک وقت سای ار ےک ر بے 
کال تل کرت وف 1010 کا یٹ نکی د رگن اور کک 2 رین _ 
group‏ :ی »ول چزو ںکوا لک ال کک رن ےکاصل: 

جن ال سکوآپ کرو پ کیا تفارک وج سے ا نکوا نگ ال کک نا چا میں اس کر نے 
کے بدا ںآ بیشن پل ککر نے سے وو سب اک الگ ہو جا یں گے۔ 
Index‏ 6 4 یرس کم فظے ے نے لک رن: 

اکآ پا کنا بک فہرست بنانا جات می تذ ان تج جس با آ ساف ہنا کے ہیں۔ یام دوم طولب کیل پا تاے: 

Entry: jr |161‏ ۷ کے بیشن پر کل کک کے1 پک م رٹ ورس تک حصہ بناتے 
ہیں۔اا کا ر یتک ا ۱e‏ مو کے کش بان ہو ہکا ے۔ 

2.- اس کا روسرامعلہ Generate Index‏ 6 سے جح بآ پا بی اد کنا بکی جن جن سریو ںکوفہرست 
س شا لکنا مات تھے ان س بک پا ری ارک ایل کر ۱6611 نو میں Entry‏ ۷ کلک 
کر ےہ اب ا لآ لین پل کر نے سے دوسا رےمنوانات انی رک کلپ بوڈ کا پیا وال کج بآ پ الب 
کل کک میں کے آپ کےسا نے ایک الیو هک کیپ کرس تکییلپ بو رڈ کا کر نا چا سے ہیں ۔اگرآپ نے 
5 کروی ومکلپ لوڈ یکا پیا ہو جا گا۔ا بآ پ نے جهال اس فہرس تکورکمنا ہے وہاں پر جاک ٥39:6‏ بکک 


کب یا 01۴+۷ د باد ی٢‏ دہ لرک ف رست وبا لک واگ 


کلپ بور ڈ ےگیامرادے؟ 

آپ ج بل کل میکس ٹکا یی اک کر نے ہیں نذ ویس تکا کر نے کے اع داور چیس ٹکر نے سے پل 
شس بوتا ےء ا کوکلپ بور ژکباجا ہے۔ بالفاط دک رآپ ا لک کوٹ کے حا فی کا نام دے کت بل وہ 
یس چیو کے ما فت میس چلا جا تا ہے اور ج بآ پ چا سے ہیں تو ا ںکووہاں سس کرو نے ہیں -ا ںآ لین ہے 
کل ککر نے کے بحرآپ سے وال اس لے لو بچھاجا تا ہ ےک اگ رآ پ نے ال سے یط ول میلس ٹف یں س کٹ یکا پا 
کیاتھااورا بتک الکو یی ٹن سکیا ا وراتے می لآ پ نے ال ںآ نب کک دیا نو آپ کلپ ورڈ سے وک ٹکردہ 
تست بت جا گا اور Se EE!‏ لپ © کک دق دا یک کوک 


۲۵۱۷۰ ۲ Ortun 
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تست اس و تکلپ بورڈیرم وگل 


Autolndex‏ خودکارٹ رست 
اک رپ نے ایک فال بای شس سآ پ نے 201۴۷ ۷ کال را گرلیاء ا بآ : جیاتے ہی ںکہ 
فہرس تک وی دوس قا میں سی ٹک میق اہ کوا ںآ لیشن پل کک رکے تی رکیا ہا تا ے۔ اک ریت کراپ پل 
ایک نی فا بنا میں اور را ںآ نک ککردیں۔اس ےآپ کےسا نے جو ون کی اس می اس فا لکا نا لور 


اور چھاں نگ دہال سے اس کل ک کرو ںا خودکا رط ربق سےاس فا لک فہرست ال ال فاا میس ناد ےگا۔ 
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نک موس موی رز 


Window 


86 :اک ھ) لی کو لے سے بترسب کے ٹا نشی ہار یک وق ظ۳ یی 
بیشن اورال سے اگل دوآ ٹن انیس بات ده تایب ںک ہاگ رآ پ نے ایک سے ز اد فا یک وق کول ہوئی 
»او رپ چا سے ہی ںکہ وہ سارک یک وف ئل رز سا ےآ می کان سب کے ال ہار ھن رآ جا نہیں » 
جہاں فا لکانام دک ھک میں انی مطلو فا لک سو ں وا سآ پش کی ککرنے ےم و جود سار فان ںآپ کے سا نے 
ای طر مل با ںگی۔ 
6 :یک زار الکو لن ےکی ورت ہی ماع فامکو تیال ہیا کر بیک وق کون 
اگ رام نالو ںکو بیک وقت ال طط رح دنا چا سے ہی کول “کی دوسرے کے اوہ نہ ہو ال کل کر نے 
یک تپ رکشل باق 
ا 0۱096:سب فا تلو ںکو نکر نے کے سے : 
سار فا لو لاک سار نا نواس پل ککرنے سے سا ری فان میک وقت بن ہو جا کی _ 
0 یکن باریس جا نے کے سے : 
کن بارآ نا ا سے ہو ںو اس پل کک رنے ےآ پ کرس آلیشن بارس جا تگا۔ جا ںآ پٹوٹف ہار 
ورد ب کر کے ہیں ۔اگ رای ےآ ےدوس ےآ مان پر جانا چا یں 02ت آ کا شن دبانے ےکر رووس ےآ کان میں 
چلاجاناے۔ا کی شار ٹک ٦2‏ ے۔ 
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OI‏ یل 


:Pag‏ سن ےو کے می ےکر نے کی وتو 

صففمر ابن میں جانے کے لیے اس پ کل کک میں کے ت وکرم رخود وہاں من جاۓ گا۔ ای کی شارت 
یی ۸۱1+۴12 ے۔ 
۷ موی من کی تبر یک نو : 

ال پل ککرنے سے وین پار موجود ھ۷1 1 کرم چلاجا ےگا جہاں ےآپ ۷۱6۷۸ 1 
ینوی ید ہیں الک شار تک ۳۱2 +01۳۱ 
ی می و ناو ںکوایک ای کر کے کا ریہ : 

اک رآپ کم کے رورا ایک کے ز اتف سکول موب ۸۷۱۲۱١0۷۸۷‏ کے مو می سآ پکوان قا مآ پش 
کے بعدان تام ول ف الک نام بای رآ کے ون کے۔آپ ج فا لکھولنا چا »بان سے اس پرککک 
کدی و فا لپ کے سا نعل جات ےگی۔ ا نکیا شار کی ۲25 ٣1+961۶‏ سب مرتبآپ بیشار ٹک 
استعا لکرتے ال گے؟آپ کےسا ےت مک بوکرس با ںکی۔ 
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من پار کے لے استعمال ہونے وا لی شار فک 


ان شاد کی کے دورس ےط ر لے کے استعال کے _لیضروری ےک ہآپ ان کے استعال سے یل ال کا شی 
دیا - بی شاد کیز اس کے بع رکا مک ری گی -ا نک کی ط ربق ہق :94 گر چیا ہے۔ وہاں ایک وفع در 
و س5 َو 


5 مد لد سس س س سس س س س س س س س س س هس س س سس سس سس س س س س س یع دع ۳ ۳ ۳ ۳ سس ۳ ۳ ۳ سس سد دع p=‏ 


۱ ۲ #4 مک حر ...6 1 
Edit E‏ 
View ¥ 02000۳ ۱‏ 
۱ ا 1 Format‏ 
ا Insert‏ ۱ 
و ۹۹ ند ہے 
١‏ .٭ى Utilities U‏ 
۱ ہت ۳۳ ےے۔ے NOU‏ ہے ۱ 
۱ .۱ے ۷۷۴۶ Window‏ ۱ 
Help ۱ ۳‏ 


هط تست تک سد سس سر تس سس سس سس سس سس سس تس سل بت بت تست کم سس سس تس سے مر سس تست تست تسج کش سکم سس سا تست تست سا سس سس سس سس اس سس تست سس سس سس تس سس سس مسجت ساسا مر سس تس سب 


ال کے بح رآ پ ڈراپ ڈا ون توش پاک خا لیش نکوسایک کنا چا سے باس بھی جرا نیش نک ۳ 
رف رو رخ شیر هو ای مر فلو ر سکم میں اود ها اپلا یہو جا گا- 
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Alt+F+N 


۸0۴.0 
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ازع کی نو میں مو جودکا نز شار ٹفگ ز 
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رک 
5 کذ j‏ یت 


Alt+E+N+A Alt+F11 Application 


Documents... 


Typographic 
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۷ کے نو میں مو چو رات ز ار فک 
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دوک هو مووبجی. وی 


Alt+T+H cmH | Character... 


Alt+ T+M الط رٹ اسک شاد کل‎ Master Page 


Objects... 


SITET 
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ںع کے مهو GDN‏ 2۲ 


و 
o17‏ 7 
Define Colors...‏ الط ربق یل ال سک شاد کش Alt+T+C‏ 


۷۷ و موچ رکا زکی شا تک 


7 


ISITE 
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Symbols‏ یں موجودعلا ما تکی شا رکز 


۳ یی‎ ٦ 
] یت‎ ۰ 
] 000 
] 0ص‎ 0000 


| ۔ ا مه .]ابویک ہش _ 
| »1 #0 22 
- 9 ا میک 
یں یت“ 
.1.۰ »هه یسکس 
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نچ کے موس موی طرت 


ی رگا 
رکه | مه 


Language‏ سود ایک ی کا 2009083096 Toggle‏ ںی غار ٹک ٦+ا+ااج‏ ے۔ 


2 7 


‌ مه 
دور ید 
- ۳ 
5 سر ار رح 
+.. 
- ۳ 
۳ مار رط 
7 
- : 
٦‏ مار رط 
7 
- 7 
مم 
7 
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SERDOR E‏ بر 


۷ ۷ بو یل مو چو رکا ترز ی شارت 2 


Help‏ کک مو یں مو چو رکا نز شار فک 


AltrH+U اس رٹ س ا سک شار ٹک یں‎ Using Help... 
۸1+144 | بر یس کی شار ٹکٹ‎ 
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نع کے cee‏ 27 


ان چ بیس استعال ہو نے وا شار کیزکم 


الفا رک یب وسن ےتا امو ری شار لیز: 


الما بوکرس Ctrl+B‏ 
لاوز چ اکر نے کے کے Cirl+l‏ 
مداخ ہاب صف بتک فو Ctrl+Alt+R‏ 
تج گی یں اتب صف ندیی کے لا Ctrl+Alt+L‏ 
ت مکی درمیان شش صف بتر ی کے لے Ctrl+Alt+C‏ 
ا یا ےر ے کے یی Ctrl+Alt+J‏ 
اور ی نا ۓکرنے کے 7 Ctrl+Alt+F‏ 
کک کم وڈ یں نے جانے کے لیے اور ہنکس Citrl+Alt+T‏ 
اشا ی غیت بنانے کے لے Ctrl+T‏ 
الفا رک تبسن Ctrl+H‏ 
پر اگ را فک ترتیب وسن Cilr+G‏ 
الفاظہ کے ما بین فاصل بڑھانے کے سے Ctrl+F5‏ 
الفا ظط بابھی فا صلی مک نے کے لیے 66" 
الا کی خی دگیالائ نیکواد ےک نے کے لیے 7" 
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الا ظکی نیا دی لاک کیہ نے کے لیے Ctrl+F8‏ 
الفا ےکا و نٹ ادها کے لیے 00+0" 
الفا کا فو ٹف سا ئک مر نے کے لیے 609 
نے ت اد اح رک قار ر 

لواو ےکر ےکر نے کے لے Page Up‏ 
کاو ہے کے لیے Page Down‏ 
کےا یل ماب کرت دک لیے Ctrl+Page Up‏ 
منےکودا میس اب رات ہے کے Ctrl+Page Down‏ 
البق رم رع واراو یکر نے کے لے Shift+ Page Up‏ 
تن ےکو ایک ایک سط کے بقدرمرعدہوار ہا نے کے لے Shift Page Down‏ 
بس 0 رھ کي Ctrl+Shift+Page Up‏ 
من ےکو ایک ایک سر کے In‏ چا بک نے کل / | Citrl+Shift+Page Down‏ 


صفیا تک تبر لک لیے استمال بہونے وال شار کر 


کچھ نے میس جانے کے لیے ۸۱۲۲۳۵۱۶٥۰ Up‏ 
ا Alt+Page Down‏ 
بط کے میس جانے کے لے Alt+Home‏ 
تی الم Alt+End‏ 
عام کے سے ماس رب اور پاٹ سے عام کے ئیں جانے کے لیے Alt+Enter‏ 
نوات بڑھانے اورکھنا نے کے لے استعمال مو نے وای شار کیز: 

کو رن کي ۱ ۸۱+6 
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صضم مڑھانے کے سے ۸۲٥+۱۲۱‏ 


سیک ٹ شدواوھیلٹ کے لے استعال ہونے والی شار ٹگیڑ: 


۰ 
هه 


ورے ا 6۱۳۱۸ 
اک راا نین کن زی یک ےس کے سیک کر تے 11186۲۸ کا شی 
دہاک ماس ےک کک ر ں 
رذ فگرنے کے لیے Delete‏ 
ری اکر نے کے کے Ctrl+X‏ 
کا یی( تن تل ک نے کے لے Ctrl+C‏ 
پیٹ( من رک )کے لے Ctrl+V‏ 
بم لکوکا اعد مکر نے کے لیے Ctrl+Z‏ 
اور Alt Backspace‏ 
ساٹ شره ا ویک ٹکو رت و ےے کے سے Arrow Keys‏ 
) ترک علامت کے پا رش ) 
آ تآ رک ر ی کے لیے Ctrl+Arrow Keys‏ 
یل شد وت لژ ج ےر رک وخ لے ۷۰۷ E‏ کے سا تما ول پھ 
کش 
سلکیلٹڑ ”ےل معل وا رآ گرا ےکسج +۷۵۷ Ctrl+Arrow‏ 
Mouse Click‏ 
ای ی ووی ست مد ودک ت و ۓ کے لیے رکٹ و ےدوران†۴ Sh‏ کاک 
درس 
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وکیا وا اکل متا م وج لا نے کے لیے کت د نے Escape jı‏ کا 

ندب 
او تکوپ رول جوائب سے رام ہنانے پا لکول بنانے کے لیے | اویمیکٹ بناتے وقت :1۴د کر 

7 
می فاص اد پے پل بنانے کے لیے رل لک 
رورا ن ٤8د‏ س 

77 سر ل ےول ا ر 
را رک و ےۓ کے لیے Arrow Keys‏ 
مرح روار رکٹ کے لے Ctrl+Arrow Key‏ 
Delete 0-7 2‏ 
رھ ھت Ctrl+X‏ 
کا پ یکر نے کے لیے Ctrl+C‏ 
ووس ری جکر کت لے Ctrl+V‏ 
من ےک موی صسورتمال ےآ گا ہی کے لے استعال ہے والی شار ف کیز: 
ونٹروٹیں شف ار کے سے 5 
94 بک نے کے سے 6 
ی صورتیا ل کاانراز ہر نے کے لے ۳7 
0 یبارس F8‏ 


۸۵0۴۸۱۱۲۱۰۰۵۱۱۵۱ ۳۹۵[ ۵۷ O3 5 


OI‏ رت کے 


رم وکا دیا جن بش ریہ 
Application‏ 
Preferences‏ ال سیگ 
کی ہو 
وور نے کے لے +6 ایک لکادایال شی 
۲ٰ۰ 2ء و9 
ای اک یک لے 01+۷ 
مل ہے فور فائ لکھو لے کے لیے Ctrl+O‏ 
فا لوفو اک نے کے لیے Ctrl+S‏ 
تی فا لکودوسری مرف اکر نے کے لیے Cirl+Alt+S‏ 
فا ل کا نٹ دا لیے 0٥0+۲‏ 
شک متعاقتہا مورک یلگ کے لیے Ctrl+Alt+P‏ 
Ctrl+F4 0‏ 
کول را ورس کر نے کے لیے ۷ا00 
کولب اور کر کے لیے 6+۷ 
راو کر نے کے لیے یچ روکس منانے کے اعدا ڈئ کلک 
007009 ےو 722 
گی پورڈ تدم کر نے کے لیے 0۲1+6 
وس تکرش اوراس کل کے دو ران ا تال ہو نے وال شار فکیز: 


مرف پر جانے کے لے Arrow Key‏ 6 بارال جر 


5 3 09100 23800 اهاز ۸۵0۲۵۱۶۲ 


ا کے لفظ بر جانے کے لیے 

لیس میں جانے کے لیے 

یعرش جانے کے لیے 

میلست وکس کےشرو میس جانے کے لیے 
ا کیٹ و ےش روم ٹس جانے کے لے 
ےر نے کے 

ا کے پر گرا ف کے روم میس جا نے کے لے 
سط کے شرو بیس جانے کے لیے 

ر کے1 یل جانے کے لے 

1 و س جانے کے لیے 

7۷ کے فخ ریس جانے کے لیے 

ایک لف اک سیک فک نے کے سے 

لور سے راگمرا فکوسایک کر نے کے لیے 
بم لر ف الیل ٹک نے کے لیے 

ا جک خر فلوس کے کے لے 

ہیل ناک سکیل کر نے کے لے 


| کے اناو سیل کر نے کے سے 
ساسا کر نے کے لیے 
ای سط رکوس یک کر نے کے لیے 


E BORDON 


JLCtrl+Left Arrow 
Jll Ctrl+Right Arrow 
بات‎ Arrow 

۳4 Down Arrow 
Alt+Up Arrow 

Alt Down Arrow 
Ctrl+Up Arrow 
Ctrl+Down Arrow 
Home 

End 

Citrl+Home 

Ctrl+End 

J3 Dobul Click 
تن رئںکلل‎ ۲۲1012 Click 
Shift+Right Arrow 
Shift+Left Arrow 
Citrl+Shift+ Right 
Arrow 
Ctrl+Shift+Left Arrow 


Shift+Up Arrow 


Shift+Dwon Arrow 
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ان کے GSD‏ سس 06وی 239 


ربج را گرا فکوس کیک ٹک نے کے لیے پچ اگ راف کے1 خ شآ کر 
Ctrl+Shift+Up Arrow‏ 


رقا ت: 
اک سے زات اتکی ہوٹی کی صورت یل ایک ایک فا لکوپاری Ctrl+Shift+Tab‏ 
ارد کے کے لیے 
انیپ وکا یڑ 9 
F11 Typographic Preferences‏ 
Ctrl+F11 Document Preferences‏ 
Application Preferences‏ ۸1 
٦ب‏ ہار کے ا ابن مس جانے کے کے ںوسب ےآ بل F12‏ 
استما لک 
اٹٹیٹس پا رل موجووتجخ سرول شش جانے کے لیے ۸۸2 
ٹیٹس پا ری موچ ڈنو یکر ول میس جانے کے لیے 52" 
پل کےاندراگ کی یگ ۲۵0 کنر رفاصلر یناو +6۱۱ 
Application ۵5‏ ول پاری 201 
Format Guides‏ با-ذیژ کلک یں 
باس کے م مک زکووو بار وای اکل حال ت پر لانے کے لیے Dobul Click on Origin‏ 
Box‏ 
لور سوت وی کوبت رر نے کے لیے Alt+F4‏ 
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دروس اللغة العر بیق(3اجزاع | - 


کا اس 


ار بعین للنوک ,مرج البحر ين 


ا 
~r‏ 


القوجز فى الاملاء 


الا قراص, اربعون خطبة 


مچے کی عسر شرط داخله 
۵ال ا روامازما باہو 


۸0۲۸۱۱۲۲۰81151-63[6080 0 05 


بسم الله الرحمن الرحیم»نحمده ونصلی على رسوله الکریم! 


فضلا ۓکرا مکو نی زمانہشن چند ایک فو نآلی کی ضرورت ہہ ال میں بو سرفیرس کردانا جات 
ےا کے ڈر سے بت وق او رلت دی ن کال ابا آ سان وکیا ے۔ چا ارش کے کے الفتون' بش 
فا ےکرام کے کیو کور کم لم رکھا کیا سے جنس میں اہم ات ویئز زنضحیل سے بڑھاۓ جاتے ہیں۔ 
پرخوروارم مولا نا شید اج صا حب حنظ اللہ ہمادے پال عرص ہیں اور شع تضصات میں لور مزال خد مات اجا م 
سے کے علادد ات کلف امک ہوں تن موم تکافر لین وتو انام د ےر سے ہیں۔ نید رقائل قد رخ مات 
کے ملاو ہی کور سکروانے می بھی ارت رکفت ہیں -اتبول نے ریس کے سا تسا تحعدا نپ کے اسپائ وآ سان نز رمک 
راز ی ال کون شک اور تیر "کول و کیاکی ای انگ او رفشلا یتسه تا رک رت ےکا 
اراره کت ل-ال ماج کی اپے رفا هکا رتست رک ےک چوک + نزب یکا مکی »سا انراز یش 
گنو مت اکر یکوک یکر جس سے بعد میں نے ول بھی فا دہ ال ننکیم ےک بت سے 
ساتھیوں نے ا لمحت پیش لکرتے ہو ے صرفو ج غراف روفکلیات ورفن را مق رر یی او لی و چارکر لیے 
فا موصو مر ے در بین رف کا ر ہیں ۔انہوں نے یکو چا ے اش ع تک سک وص یا کی آدرخود یج اس وقت 
اطا چام پا ی ل 7 الک که رل سک "۷۷ 
علامت ہے۔ ال دتالیٰ ے دعا جک موصو لوا ی طر کی مز ید خدما تک دے اور نے وا ےط کی رما اور 
aT‏ وک صرق پا ریب نگل تا 


وم وس۷ ۔ مد کے و AS)‏ یی 
2م ۳۰ 6 ۱ - 
۱ وھ 2 2 ۲ ۹ مرش )س رر 
Whatsapp Group: Career Opportunities‏ 
Admin Bilal 'RajBû? 0310-3310305"‏ 


